
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 
Усть-Ишимского муниципального района  

информационный бюллетень органов местного самоуправления Усть-Ишимского муниципального района  

31 марта 2023 года № 8 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ  
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
 ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
15.03.2023   с. Усть-Ишим №  141-п 
 
Об отмене Постановления Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской об-
ласти от 13.04.2012г. № 225-п  «Предоставление 

доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся 
в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, 
с учетом требований законодательства Россий-

ской Федерации об авторских и смежных правах» 
предоставляемой казенным учреждением куль-
туры «Усть-Ишимская межпоселенческая биб-

лиотека»  

 В связи с изменениями действующего зако-
нодательства Администрация Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области постановляет:          

1. Признать утратившим силу  постановление 
Администрации Усть-Ишимского муниципального 
района Омской области от 13.04.2012г. № 225-п  
«Предоставление доступа к оцифрованным издани-
ям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду 
редких книг, с учетом требований законодательства 
Российской Федерации об авторских и смежных 
правах» предоставляемой казенным учреждением 
культуры «Усть-Ишимская межпоселенческая биб-
лиотека».  

2. Настоящее  постановление разместить на 
официальном сайте Усть-Ишимского муниципаль-
ного района в сети Интернет. 

3. Постановление вступает в силу с момента 
опубликования 

 
Глава  муниципального района   

А.С. Седельников 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
 ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 c.Усть-Ишим             № 164-п            

 
О внесении изменений и дополнений в постанов-
ление Администрации Усть-Ишимского муници-

пального района Омской области от 17.05.2022 
года  № 195-п «Об утверждении Порядка предо-

ставления из бюджета Усть-Ишимского муници-
пального района субсидии на финансовое обеспе-
чение затрат, связанных с погашением задолжен-

ности перед поставщиками топливно-
энергетических ресурсов, организациям комму-

нального комплекса, осуществляющим регулиру-
емую деятельность в сфере теплоснабжения 

на территории Усть-Ишимского муниципального 
района» 

 
В соответствии со статьей 78 Бюджетного ко-

декса Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации", постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 18 сентября 2020 года 
N 1492 "Об общих требованиях к нормативным пра-
вовым актам, муниципальным правовым актам, ре-
гулирующим предоставление субсидий, в том числе 
грантов в форме субсидий, юридическим лицам, ин-
дивидуальным предпринимателям, а также физиче-
ским лицам - производителям товаров, работ, услуг, 
и о признании утратившими силу некоторых актов 
Правительства Российской Федерации и отдельных 
положений некоторых актов Правительства Россий-
ской Федерации", постановляю: 
    1. Внести в Порядок предоставления из бюджета  
Усть-Ишимского муниципального района субсидии 
на финансовое обеспечение затрат, связанных с по-
гашением задолженности перед поставщиками топ-
ливно-энергетических ресурсов, организациям ком-
мунального комплекса, осуществляющим регулиру-
емую деятельность в сфере теплоснабжения на тер-
ритории Усть-Ишимского муниципального района, 
утвержденное постановлением Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района Омской 
области от 17.05.2022 года       № 195-п «следующие 
изменения:  
    1.1. Пункт 5 части 10 раздела II Приложения из-
ложить в новой редакции следующего содержания:  
«5) участники отбора не должны являться иностран-
ными юридическими лицами, в том числе местом 
регистрации которых является государство или тер-
ритория, включенные в утверждаемый Министер-
ством финансов Российской Федерации перечень 
государств и территорий, используемых для проме-
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жуточного (офшорного) владения активами в Рос-
сийской Федерации (далее - офшорные компании), а 
также российскими юридическими лицами, в устав-
ном (складочном) капитале которых доля прямого 
или косвенного (через третьих лиц) участия офшор-
ных компаний в совокупности превышает 25 про-
центов (если иное не предусмотрено законодатель-
ством Российской Федерации). При расчете доли 
участия офшорных компаний в капитале российских 
юридических лиц не учитывается прямое и (или) 
косвенное участие офшорных компаний в капитале 
публичных акционерных обществ (в том числе со 
статусом международной компании), акции которых 
обращаются на организованных торгах в Российской 
Федерации, а также косвенное участие таких 
офшорных компаний в капитале других российских 
юридических лиц, реализованное через участие в 
капитале указанных публичных акционерных об-
ществ;»  
          2. Опубликовать настоящее постановление в 
газете "Муниципальный вестник Усть-Ишимского 
муниципального района", разместить на официаль-
ном сайте Усть-Ишимского муниципального района 
в сети Интернет. 

3. Контроль за исполнением настоящего поста-
новления возложить на заместителя Главы, предсе-
дателя комитета финансов и контроля администра-
ции Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области Т.В. Костоглод. 
 

Глава  муниципального района   
А.С. Седельников 

 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
 ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 c.Усть-Ишим № 165-п  

 
О внесении дополнений в постановление Админи-
страции Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области от  01.03.2021 года N 88-п " О по-
рядке предоставления субсидии на возмещение за-
трат  юридического лица, осуществляющего оказа-

ние услуг по водоснабжению населения Усть-
Ишимского муниципального района Омской обла-

сти» 

В соответствии  с положениями Федерального 
закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации", постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 22.12.2022 года 
№ 2385,  Устава Усть-Ишимского муниципального 
района Омской области, постановляю: 

1. Внести в Порядок предоставления субсидии 
на возмещение затрат юридического лица, осу-
ществляющего оказание услуг по водоснабжению 
населения Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области, утвержденный постановлением 
Администрации Усть-Ишимского муниципального 
района Омской области от  01.03.2021 года N 88-п  
следующие изменения: 

 1) абзац 6 пункта 9 части II  изложить в новой 
редакции следующего содержания: 

   «- участники отбора не должны являться ино-
странными юридическими лицами, в том числе ме-
стом регистрации которых является государство или 
территория, включенные в утверждаемый Мини-
стерством финансов Российской Федерации пере-
чень государств и территорий, используемых для 
промежуточного (офшорного) владения активами в 
Российской Федерации (далее - офшорные компа-
нии), а также российскими юридическими лицами, в 
уставном (складочном) капитале которых доля пря-
мого или косвенного (через третьих лиц) участия 
офшорных компаний в совокупности превышает 25 
процентов (если иное не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации). При расчете до-
ли участия офшорных компаний в капитале россий-
ских юридических лиц не учитывается прямое и 
(или) косвенное участие офшорных компаний в ка-
питале публичных акционерных обществ (в том чис-
ле со статусом международной компании), акции 
которых обращаются на организованных торгах в 
Российской Федерации, а также косвенное участие 
таких офшорных компаний в капитале других рос-
сийских юридических лиц, реализованное через уча-
стие в капитале указанных публичных акционерных 
обществ.»;  
    2) пункт 5 раздела 4.3 части 2.1 изложить в новой 
редакции следующего содержания:  
   «5) участники отбора не должны являться ино-
странными юридическими лицами, в том числе ме-
стом регистрации которых является государство или 
территория, включенные в утверждаемый Мини-
стерством финансов Российской Федерации пере-
чень государств и территорий, используемых для 
промежуточного (офшорного) владения активами в 
Российской Федерации (далее - офшорные компа-
нии), а также российскими юридическими лицами, в 
уставном (складочном) капитале которых доля пря-
мого или косвенного (через третьих лиц) участия 
офшорных компаний в совокупности превышает 25 
процентов (если иное не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации). При расчете до-
ли участия офшорных компаний в капитале россий-
ских юридических лиц не учитывается прямое и 
(или) косвенное участие офшорных компаний в ка-
питале публичных акционерных обществ (в том чис-
ле со статусом международной компании), акции 
которых обращаются на организованных торгах в 
Российской Федерации, а также косвенное участие 
таких офшорных компаний в капитале других рос-
сийских юридических лиц, реализованное через уча-
стие в капитале указанных публичных акционерных 
обществ.». 

2. Контроль за исполнением настоящего поста-
новления возложить на заместителя Главы муници-
пального района, председателя комитета финансов и 
контроля администрации Усть-Ишимского муници-
пального района Костоглод Т.В.                                                                                                                                                         

3. Настоящее постановление опубликовать в 
Официальном бюллетене органов местного само-
управления Усть-Ишимского муниципального райо-
на Омской области и разместить на официальном 
сайте Администрации Усть-Ишимского муници-
пального района Омской области.                                                     
 
 

Глава  муниципального района   
А.С. Седельников 

 
 
 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  166-п 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии по-
строенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной дея-
тельности» 

 
В целях реализации Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» в соответствии с Порядком 
разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг, 
утвержденным постановлением Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района Омской 
области от 22 февраля 2012 года № 82-п, Админи-
страция Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области постановляет:  

 
1. Утвердить административный регла-

мент предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии постро-
енных или реконструированных объектов индиви-
дуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Российской 
Федерации о градостроительной деятельности». 

 
2. Считать утратившим силу Админи-

стративный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Направление уведомления о соот-
ветствии построенных или реконструированных 
объектов индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодатель-
ства Российской Федерации о градостроительной 
деятельности» утвержденного постановлением 
Администрации Усть-Ишимского муниципального 
района Омской области от 15.10.2018 г. № 677-п. 

 
3. Отделу строительства и жилищно-

коммунального комплекса Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской обла-
сти опубликовать настоящее постановление  в се-
ти «Интернет» на официальном сайте Администра-
ции Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области. 

 
4. Контроль над исполнением настоя-

щего постановления возложить на заместителя 
Главы Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области (Н.В. Лузин). 

     
Глава  муниципального района   

А.С. Седельников 
  

 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 

к постановлению Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района 

Омской области 

от 28.03.2023 года № 166-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
«Направление уведомления о соответствии построен-
ных или реконструированных объекта индивидуаль-

ного жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства Российской Федерации 

о градостроительной деятельности» 
 

Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Администра-
тивного регламента 
 

1.1. Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Направление уведом-
ления о соответствии построенных или реконструирован-
ных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства Россий-
ской Федерации о градостроительной деятельности» 
(Направление уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности либо 
несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности) разработан в целях повыше-
ния качества и доступности предоставления муниципаль-
ной услуги, определяет стандарт, сроки и последователь-
ность действий (административных процедур) при осу-
ществлении полномочий по предоставлению муници-
пальной услуги Администрацией Усть-Ишимского муни-
ципального района. 

 
Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной 

услуги являются физические или юридические лица, вы-
полняющие функции застройщика в соответствии с пунк-
том 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в том числе технические заказчики, которым 
застройщиком переданы свои функции, предусмотренные 
законодательством о градостроительной деятельности 
(далее – заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента, могут пред-
ставлять лица, обладающие соответствующими полномо-
чиями (далее – представитель). 

 
Требование предоставления заявителю муници-

пальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной)услуги, соответ-
ствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее – профилирова-

ние), а также результата, за предоставлением  
которого обратился заявитель  

 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется за-

явителю в соответствии с вариантом предоставления му-
ниципальной услуги.  

1.5. Вариант предоставления муниципальной 
услуги определяется исходя из установленных в соответ-
ствии с Приложением № 1 к настоящему Административ-
ному регламенту признаков заявителя, а также из резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, за предо-
ставлением которого обратился заявитель.  

1.6. Признаки заявителя определяются путем 
профилирования, осуществляемого в соответствии с 
настоящим Административным регламентом. 
 



Раздел II. Стандарт предоставления муници-
пальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги – 

«Направление уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности либо 
несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности» (далее - услуга). 

 
Наименование органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Ад-

министрацией Усть-Ишимского муниципального района 
(далее - Органов  местного самоуправления). 

Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр) не вправе принимать в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии между уполно-
моченным органом государственной власти, органом 
местного самоуправления и многофункциональным цен-
тром) решение об отказе в приеме уведомления об окон-
чании строительства и прилагаемых к нему документов в 
случае, если такое уведомление подано в многофункцио-
нальный центр.  

 
 

Правовые основания для предоставления му-
ниципальной услуги 

 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих предоставление муниципальной услуги (с ука-
занием их реквизитов и источников официального опуб-
ликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)». 
Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
размещаются на официальном сайте уполномоченного 
органа государственной власти. органа местного 
управления, организации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» сайт: 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru, а также в федеральной 
государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал), на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), являющемся государственной 
информационной системой субъекта Российской 
Федерации (далее – региональный портал). 

 
Состав и способы подачи запроса о предостав-

лении  муниципальной услуги  
 
2.4. Заявитель или его представитель представля-

ет в уполномоченные на выдачу разрешений на строи-
тельство федеральные органы исполнительной власти, 
органы исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, органы местного самоуправления уведомление 
об окончании строительства по форме, утвержденной фе-
деральным органом исполнительной власти, осуществля-
ющим функции по выработке и реализации государствен-
ной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а 
также прилагаемые к нему документы, указанные в под-
пунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала. 

В случае направления уведомления об окончании 
строительства и прилагаемых к нему документов указан-
ным способом заявитель (представитель заявителя), про-
шедший процедуры регистрации, идентификации и аутен-
тификации с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы "Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме" (далее – ЕСИА) или иных государ-
ственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспе-
чивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информацион-
ных системах, заполняет форму указанного уведомления с 
использованием интерактивной формы в электронном 
виде.  

Уведомление об окончании строительства 
направляется заявителем или его представителем вместе с 
прикрепленными электронными документами, указанны-
ми в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Адми-
нистративного регламента. Уведомление об окончании 
строительства подписывается заявителем или его пред-
ставителем, уполномоченным на подписание такого уве-
домления, простой электронной подписью, либо усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, либо 
усиленной неквалифицированной электронной подписью, 
сертификат ключа проверки которой создан и использует-
ся в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме, которая создается и прове-
ряется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтвержде-
ние соответствия требованиям, установленным федераль-
ным органом исполнительной власти в области обеспече-
ния безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Фе-
дерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответ-
ствии с Правилами использования простой электронной 
подписи при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 
года № 33 «Об использовании простой электронной под-
писи при оказании государственных и муниципальных 
услуг», в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускает-
ся при обращении за получением муниципальной услуги, 
утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускает-
ся при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифициро-
ванная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному пор-
талу в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в Органов  местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр в соответствии 
с соглашением о взаимодействии между многофункцио-
нальным центром и уполномоченным органом в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральны-
ми органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления», либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении. 

http://www.ustishim.omskportal.ru/


 
Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональных центрах, особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению об 

окончании строительства, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых 
утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым со-
держанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с 
текстовым содержанием, в том числе включающих фор-
мулы и (или) графические изображения, а также докумен-
тов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифици-

рованной электронной подписи. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прила-

гаемых к уведомлению об окончании строительства, вы-
даны и подписаны уполномоченным органом на бумаж-
ном носителе, допускается формирование таких докумен-
тов, представляемых в электронной форме, путем скани-
рования непосредственно с оригинала документа (исполь-
зование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе гра-
фических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе гра-
фических изображений, отличных от цветного графиче-
ского изображения); 

"цветной" или «режим полной цветопередачи» 
(при наличии в документе цветных графических изобра-
жений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать ко-
личеству документов, каждый из которых содержит тек-
стовую и (или) графическую информацию. 

2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к уве-
домлению об окончании строительства, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги; 

запись на прием в Орган местного самоуправле-
ния для подачи уведомления об окончании строительства; 

формирование уведомления об окончании строи-
тельства; 

прием и регистрация уполномоченным органом 
уведомления об окончании строительства и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

получение результата предоставления муници-
пальной услуги; 

получение сведений о ходе выполнения уведом-
ления об окончании строительства; 

осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправле-
ния, должностного лица органа местного самоуправления 
либо муниципального служащего; 

анкетирование заявителя (предъявление заявите-
лю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариан-
тов ответов на указанные вопросы) в целях определения 
варианта муниципальной услуги, предусмотренного 
настоящим Административным регламентом, соответ-
ствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом. 

2.7.2. Формирование уведомления об окончании 
строительства. 

Формирование уведомления об окончании строи-
тельства осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы уведомления об окончании строительства 
на Едином портале, региональном портале, без необходи-
мости дополнительной подачи уведомления об окончании 
строительства в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного 
уведомления об окончании строительства осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы уведомления об окончании строительства. 
При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы уведомления об окончании строительства 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме уве-
домления об окончании строительства. 

При формировании уведомления об окончании 
строительства заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уве-
домления об окончании строительства и иных докумен-
тов, указанных в Административном регламенте, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы уведомления об окончании стро-
ительства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную 
форму уведомления об окончании строительства значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повтор-
ного ввода значений в электронную форму уведомления 
об окончании строительства; 

г) заполнение полей электронной формы уведом-
ления об окончании строительства до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов за-
полнения электронной формы уведомления об окончании 
строительства без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином 
портале, региональном портале, к ранее поданным им 
уведомлениям об окончании строительства в течение не 
менее одного года, а также к частично сформированным 
уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление об 
окончании строительства и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в орган местного самоуправления посредством 
Единого портала, регионального портала. 

2.7.3. Орган местного самоуправления обеспечи-
вает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 
подачи уведомления об окончании строительства на Еди-
ный портал, региональный портал, а в случае его поступ-
ления в выходной, нерабочий праздничный день, – в сле-
дующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и направление заявите-
лю электронного сообщения о поступлении уведомления 
об окончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строи-
тельства и направление заявителю уведомления о реги-
страции уведомления об окончании строительства либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.  

2.7.4. Электронное уведомление об окончании 
строительства становится доступным для должностного 
лица органа местного самоуправления, ответственного за 
прием и регистрацию уведомления об окончании строи-
тельства (далее – ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой 
органом местного самоуправления для предоставления 
муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений об 

окончании строительства, поступивших из Единого пор-
тала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 
раз в день; 



рассматривает поступившие уведомления об 
окончании строительства и приложенные образы доку-
ментов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 
2.7.3. настоящего Административного регламента. 

2.7.5. Заявителю в качестве результата предостав-
ления муниципальной услуги обеспечивается возмож-
ность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица уполномоченного 
органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа, который заявитель 
получает при личном обращении в многофункциональном 
центре. 

2.7.6. Получение информации о ходе рассмотре-
ния уведомления об окончании строительства, заявления 
и о результате предоставления муниципальной услуги 
производится в личном кабинете на Едином портале, ре-
гиональном портале, при условии авторизации. Заявитель 
имеет возможность просматривать статус электронного 
уведомления об окончании строительства, а также ин-
формацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведом-
ления об окончании строительства и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема уведомления об 
окончании строительства и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале проце-
дуры предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения о дате и времени окончания предоставления му-
ниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положи-
тельного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.7. Оценка качества предоставления муници-
пальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с Правилами оцен-
ки гражданами эффективности деятельности руководите-
лей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном пре-
кращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекраще-
нии исполнения соответствующими руководителями сво-
их должностных обязанностей». 

2.7.8. Заявителю обеспечивается возможность 
направления жалобы на решения, действия или бездей-
ствие органа местного самоуправления, должностного 
лица уполномоченного органа либо муниципального слу-
жащего в соответствии со статьей 11

2
 Федерального зако-

на от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в поряд-
ке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг». 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необ-

ходимых для предоставления услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление об окончании строительства. В 
случае представления уведомления об окончании строи-
тельства в электронной форме посредством Единого пор-
тала, регионального портала в соответствии с подпунктом 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та указанное уведомление заполняется путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму на 
Едином портале, региональном портале и путем представ-
ления схематичного изображения построенного или ре-
конструированного объекта капитального строительства 
на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя 
или представителя заявителя, в случае представления уве-
домления об окончании строительства посредством лич-
ного обращения в орган местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр. В случае пред-
ставления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административ-
ного регламента направление указанного документа не 
требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя действовать от имени заявителя (в 
случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством Единого портала, региональ-
ного портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридиче-
ским лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык докумен-
тов  
о государственной регистрации юридического лица в со-
ответствии с законодательством иностранного государ-
ства в случае, если застройщиком является иностранное 
юридическое лицо; 

д) технический план объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома; 

е) заключенное между правообладателями зе-
мельного участка соглашение об определении их долей в 
праве общей долевой собственности на построенные или 
реконструированные объект индивидуального жилищного 
строительства или садовый дом в случае, если земельный 
участок, на котором построен или реконструирован объ-
ект индивидуального жилищного строительства или садо-
вый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве 
общей долевой собственности или на праве аренды со 
множественностью лиц на стороне арендатора. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для 
предоставления услуги документов (их копий или сведе-
ний, содержащихся в них), которые запрашиваются упол-
номоченным органом в порядке межведомственного ин-
формационного взаимодействия (в том числе с использо-
ванием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных си-
стем межведомственного электронного взаимодействия) 
(далее – СМЭВ) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M


организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на земельный участок); 

б) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предо-

ставлении  муниципальной услуги 
 
2.10. Регистрация уведомления об окончании 

строительства, представленного заявителем указанными в 
пункте 2.4 настоящего Административного регламента 
способами в орган местного самоуправления, осуществ-
ляется не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем его поступления. 

В случае представления уведомления об оконча-
нии строительства в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала вне рабочего 
времени уполномоченного органа либо в выходной, нера-
бочий праздничный день днем поступления уведомления 
об окончании строительства считается первый рабочий 
день, следующий за днем представления заявителем ука-
занного уведомления. 

Уведомление об окончании строительства счита-
ется поступившим в орган местного самоуправления со 
дня его регистрации. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.11. Срок предоставления услуги составляет не 

более семи рабочих дней со дня поступления уведомления 
об окончании строительства в орган местного самоуправ-
ления. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги 

 
2.12. Оснований для приостановления предостав-

ления услуги или отказа в предоставлении услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федера-
ции. 

 Основания для направления заявителю уведом-
ления о несоответствии построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности (далее - уведомление о 
несоответствии) предусмотрены пунктом 2.20 настоящего 
Административного регламента. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме:  

а) уведомление об окончании строительства пред-
ставлено в орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на 
день обращения за получением услуги (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчист-
ки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме докумен-
ты содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах; 

д) уведомление об окончании строительства и до-
кументы, указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, представле-
ны в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных стать-
ей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания квалифи-
цированной электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению 
№ 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, направляется заявителю способом, опреде-
ленным заявителем в уведомлении об окончании строи-
тельства, не позднее рабочего для, следующего за днем 
получения заявления, либо выдается в день личного об-
ращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр или орган местного самоуправ-
ления.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не 
препятствует повторному обращению заявителя в орган 
местного самоуправления за получением услуги. 

2.17. Уведомление об окончании строительства 
считается ненаправленным, а орган местного самоуправ-
ления в течение трех рабочих дней со дня поступления 
уведомления об окончании строительства возвращает за-
явителю такое уведомление и прилагаемые к нему доку-
менты без рассмотрения по форме согласно Приложению 
№ 3, с указанием причин возврата, в следующих случаях: 

а) в уведомлении об окончании строительства от-
сутствуют сведения, предусмотренные абзацем первым 
части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации;  

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уве-
домлению об окончании строительства, предусмотренные 
подпунктами «в» - «е» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента; 

в) уведомление об окончании строительства по-
ступило после истечения десяти лет со дня поступления 
уведомления о планируемых строительстве или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома (далее – уведомление о пла-
нируемом строительстве), в соответствии с которым осу-
ществлялись строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 
дома; 

г) уведомление о планируемом строительстве 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома ранее не направлялось (в том числе было 
возвращено застройщику в соответствии с частью 6 ста-
тьи 51

1
 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции). 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.18. Результатом предоставления услуги являет-

ся: 
а) уведомление о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома требованиям законо-
дательства о градостроительной деятельности (далее – 
уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае нали-
чия оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего Ад-
министративного регламента. 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уве-
домления о несоответствии утверждаются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функ-
ции по выработке и реализации государственной полити-
ки и нормативно-правовому регулированию в сфере стро-
ительства, архитектуры, градостроительства. 

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для 
направления уведомления о несоответствии: 



а) параметры построенных или реконструирован-
ных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не соответствуют указанным в пунк-
те 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации предельным параметрам разрешенно-
го строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленным правилами землепользова-
ния и застройки, документацией по планировке террито-
рии, или обязательным требованиям к параметрам объек-
тов капитального строительства, установленным Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами; 

б) внешний облик объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома не соответ-
ствует описанию внешнего облика таких объекта или до-
ма, являющемуся приложением к уведомлению о плани-
руемом строительстве, или типовому архитектурному 
решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, или застройщику было направлено уве-
домление 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируе-
мом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам и (или) недопустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке по основанию, ука-
занному в пункте 4 части 10 статьи 51

1
 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации, в случае строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в границах историческо-
го поселения федерального или регионального значения; 

в) вид разрешенного использования построенного 
или реконструированного объекта капитального строи-
тельства не соответствует виду разрешенного использова-
ния объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, указанному в уведомлении о планиру-
емом строительстве; 

г) размещение объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома не допускается в 
соответствии с ограничениями, установленными в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении пла-
нируемого к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, и такой объект капитального 
строительства не введен в эксплуатацию. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный 
в пункте 2.18 настоящего Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, в личный ка-
бинет на Едином портале, региональном портале в случае, 
если такой способ указан в уведомлении об окончании 
строительства; 

выдается заявителю на бумажном носителе при 
личном обращении в орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр либо направляется заявите-
лю посредством почтового отправления в соответствии с 
выбранным заявителем способом получения результата 
предоставления услуги. 
 
Размер платы, взымаемой с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 
2.22. Предоставление услуги осуществляется без 

взимания платы. 
 
Иные требования к предоставлению муници-

пальной услуги 
 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления 

об окончании строительства, направленного посредством 
Единого портала, регионального портала, доводятся до 
заявителя путем уведомления об изменении статуса уве-
домления в личном кабинете заявителя на Едином порта-
ле, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления об 
окончании строительства, направленного способом, ука-
занным в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента, предоставляются заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по 
телефону в орган местного самоуправления, многофунк-
циональный центр) либо письменного запроса, составляе-
мого в произвольной форме, без взимания платы. Пись-
менный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр либо посред-
ством почтового отправления с объявленной ценностью 
при его пересылке, описью вложения и уведомлением о 
вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной 
почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотре-
ния уведомления об окончании строительства доводятся 
до заявителя в устной форме (при личном обращении ли-
бо по телефону в орган местного самоуправления, мно-
гофункциональный центр) в день обращения заявителя 
либо в письменной форме, в том числе в электронном ви-
де, если это предусмотрено указанным запросом, в тече-
ние двух рабочих дней со дня поступления соответству-
ющего запроса. 

2.24. Результат предоставления услуги (его копия 
или сведения, содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направ-
ления заявителю подлежит направлению (в том числе с 
использованием СМЭВ) в уполномоченные на ведение в 
государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности органы исполнительной 
власти субъектов Российской Федерации, органы местно-
го самоуправления городских округов, органы местного 
самоуправления муниципальных районов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.18 
настоящего Административного регламента, подлежит 
направлению в срок, установленный пунктом 2.11 насто-
ящего Административного регламента для предоставле-
ния услуги: 

в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного 
кадастрового учета, государственной регистрации прав, 
ведение Единого государственного реестра недвижимости 
и предоставление сведений, содержащихся в Едином гос-
ударственном реестре недвижимости;  

в орган исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченный на осуществление гос-
ударственного строительного надзора, в случае направле-
ния уведомления о несоответствии по основаниям, преду-
смотренным подпунктами «а» и «б» пункта 2.20 настоя-
щего Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченный в области охраны объ-
ектов культурного наследия, в случае направления уве-
домления о несоответствии по основанию, предусмотрен-
ному подпунктом "б" пункта 2.20 настоящего Админи-
стративного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного 
земельного надзора, орган местного самоуправления, 
осуществляющий муниципальный земельный контроль, в 
случае направления уведомления о несоответствии по 
основаниям, предусмотренным подпунктами «в» и «г» 
пункта 2.20 настоящего Административного регламента. 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 
уведомлении о несоответствии (далее – заявление об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок) по форме 
согласно Приложению № 4 к настоящему Администра-
тивному регламенту, в порядке, установленном пунктами 
2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламен-
та. 

В случае подтверждения наличия допущенных 
опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, уведом-



лении о несоответствии орган местного самоуправления 
вносит исправления в ранее выданное уведомление о со-
ответствии, уведомление о несоответствии. Дата и номер 
выданного уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии не изменяются, а в соответствующей гра-
фе формы уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии указывается основание для внесения ис-
правлений (реквизиты заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствую-
щую норму Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о 
несоответствии с внесенными исправлениями допущен-
ных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесе-
нии исправлений в уведомление о соответствии, уведом-
ление о несоответствии по форме согласно Приложению 
№ 5 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунк-
том 2.21 настоящего Административного регламента, спо-
собом, указанным в заявлении об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 
даты поступления заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-
ствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением о выдаче дубликата уве-
домления о соответствии, уведомления о несоответствии 
(далее соответственно – заявление о выдаче дубликата, 
дубликат) по форме согласно Приложению № 6 к настоя-
щему Административному регламенту, в порядке, уста-
новленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Админи-
стративного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в вы-
даче дубликата уведомления о соответствии, уведомления 
о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настояще-
го Административного регламента, орган местного само-
управления выдает дубликат уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии с тем же регистрационным 
номером, который был указан в ранее выданном уведом-
лении о соответствии, уведомлении о несоответствии. В 
случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о 
соответствии, уведомление о несоответствии в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю 
повторно представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомле-
ния о несоответствии либо решение об отказе в выдаче 
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии по форме согласно Приложению № 7 к 
настоящему Административному регламенту направляет-
ся заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 
настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 
о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 

2.29. При предоставлении муниципальной услуги 
запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением государственной (муниципальной) 
услуги; 

2) представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Омской области, муниципаль-
ными правовыми актами органов местного самоуправле-
ния находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи уведомления об оконча-
нии строительства; 

- наличие ошибок в уведомлении об окончании 
строительства и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изме-
нение информации после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

- выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица уполномоченного 
органа, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 
1

1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при перво-

начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услу-
ги, либо в предоставлении государственной (муниципаль-
ной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руко-
водителя уполномоченного органа, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1

1
 статьи 16 Федерального зако-

на № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе доку-
ментов и информации, электронные образы которых ра-
нее были заверены в соответствии с пунктом 7

2
 части 1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления муниципальной услуги, и иных случаев, уста-
новленных федеральными законами. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при 

подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 

2.30. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги в уполномоченном органе или мно-
гофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Перечень услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (до-
кументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги 

 
2.31. Услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 



Требования к помещениям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга 

 
2.32. Местоположение административных зданий, 

в которых осуществляется прием уведомлений об оконча-
нии строительства и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зре-
ния пешеходной доступности от остановок общественно-
го транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации 
стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплат-
ной парковки транспортных средств, управляемых инва-
лидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандуса-
ми, поручнями, тактильными (контрастными) предупре-
ждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

Центральный вход в здание органа местного са-
моуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожа-
ротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помо-
щи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информаци-
онном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом. 

Места для заполнения уведомлений оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками уведомлений, 
письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информа-
ционными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при 

наличии), должности ответственного лица за прием доку-
ментов; 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за 

прием документов, должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, долж-
но иметь настольную табличку с указанием фамилии, 

имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги ин-

валидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объ-

екту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
государственная (муниципальная) услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помеще-
ния, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения; 

надлежащее размещение оборудования и носите-
лей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнеде-
ятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика; 

допуск собаки-проводника при наличии докумен-
та, подтверждающего ее специальное обучение, на объек-
ты (здания, помещения), в которых предоставляется му-
ниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими государственных и му-
ниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги 
 
2.33. Основными показателями доступности 

предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о поряд-

ке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений 
о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-коммуникационных тех-
нологий. 

2.34. Основными показателями качества предо-
ставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной 
услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 
установленным настоящим Административным регламен-
том; 

минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников и их некорректное (невнима-
тельное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в 
процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, 
действий (бездействия) уполномоченного органа, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рас-
смотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.35. Информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в органах местного самоуправления или многофункцио-
нальный центр; 

2) по телефону органа местного самоуправления 
или многофункционального центра; 



3) письменно, в том числе посредством электрон-
ной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 
на региональном портале; 
на официальном сайте органа местного само-

управления «Интернет» сайт: www.ustishim.omskportal.ru, 
e-mail: ustishim@mr.omskportal.ru; 

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

2.36. Информирование осуществляется по вопро-
сам, касающимся: 

способов подачи уведомления об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома (далее 
– уведомление об окончании строительства); 

адресов органа местного самоуправления и мно-
гофункциональных центров, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе органа местно-
го самоуправления (структурных подразделений уполно-
моченного органа); 

документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения 
уведомления об окончании строительства и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 
ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.37. При устном обращении заявителя (лично 
или по телефону) должностное лицо органа местного са-
моуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил 
заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок. 

Если должностное лицо органа местного само-
управления не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительно-
го времени, он предлагает заявителю один из следующих 
вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо органа местного самоуправле-

ния не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или кос-
венно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефо-
ну не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии 
с графиком приема граждан. 

2.38. На Едином портале размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

2.39. Доступ к информации о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, преду-

сматривающего взимание платы, регистрацию или авто-
ризацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных. 

2.40. На официальном сайте органа местного са-
моуправления, на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и в многофункциональном центре раз-
мещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы органа 
местного самоуправления и их структурных подразделе-
ний, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны органа местного само-
управления, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи уполномоченного 
органа в сети «Интернет». 

2.41. В залах ожидания уполномоченного органа 
размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

2.42. Размещение информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключен-
ным между многофункциональным центром и органа 
местного самоуправления с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регла-
ментом. 

2.43. Информация о ходе рассмотрения уведом-
ления об окончании строительства и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на 
Едином портале, региональном портале, а также в соот-
ветствующем структурном подразделении уполномочен-
ного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электрон-
ной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных цен-

трах 
 

Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги,  включающий в том числе варианты предо-
ставления муниципальной услуги, необходимый для 
исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах и созданных реестровых записях, 
для выдачи дубликата документа, выданного по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги без рассмотрения (при необходи-
мости) 

 
3.3. Настоящий раздел содержит состав, последова-

тельность и сроки выполнения административных проце-
дур для следующих вариантов предоставления муници-
пальной услуги: 

3.3.1. Вариант 1 – направление уведомления о соот-
ветствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности. 

3.3.2. Вариант 2 – выдача дубликата уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объ-
екта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома требованиям законодательства о градострои-
тельной деятельности, уведомления о несоответствии по-
строенных или реконструированных объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной дея-
тельности. 

http://www.ustishim.omskportal.ru/


3.3.3. Вариант 3 – исправление допущенных опеча-
ток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности, уве-
домлении о несоответствии построенных или реконструи-
рованных объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома требованиям законодатель-
ства о градостроительной деятельности. 
 
Описание административной процедуры профилиро-

вания заявителя 
 

3.4. Вариант предоставления муниципальной услу-
ги определяется в зависимости от результата предостав-
ления услуги, за предоставлением которой обратился за-
явитель. 
 
Подразделы, содержащие описание вариантов предо-

ставления муниципальной услуги 
 

Вариант 1 
 

3.5. Результат предоставления муниципальной 
услуги указан в подпункте «а» пункта 2.18 настоящего 
Административного регламента. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, не-
обходимых для предоставления муниципальной услу-

ги 
 

3.6. Основанием для начала административной про-
цедуры является поступление в органах местного само-
управления уведомления об окончании строительства и 
документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» 
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 
регламента, одним из способов, установленных пунктом 
2.4 настоящего Административного регламента. 

3.7. В целях установления личности физическое ли-
цо представляет в органах местного самоуправления до-
кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в органах местного самоуправления доку-
менты, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 
2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орга-
нах местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в органах мест-
ного самоуправления представляется документ, преду-
смотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Ад-
министративного регламента. 

3.8. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме уведомления об окончании строительства и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указаны в пункте 2.13 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.9. Возможность получения муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.10. Уведомление об окончании строительства и 
документы, предусмотренные подпунктами «б» - «е» 
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 
регламента, направленные одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента, принимаются должностными 
лицами структурного подразделения уполномоченного 
органа, ответственного за делопроизводство. 

Уведомление об окончании строительства и доку-
менты, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного ре-

гламента, направленные способом, указанным в подпунк-
те «а» пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Уведомление об окончании строительства и доку-
менты, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного ре-
гламента, направленные через многофункциональный 
центр, могут быть получены органом местного само-
управления из многофункционального центра в электрон-
ной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
или усиленной неквалифицированной электронной под-
писью заявителя в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи». 

3.11. Для приема уведомления об окончании строи-
тельства в электронной форме с использованием Единого 
портала, регионального портала может применяться спе-
циализированное программное обеспечение, предусмат-
ривающее заполнение заявителем реквизитов, необходи-
мых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи уведомления об оконча-
нии строительства через Единый портал, региональный 
портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.12. Срок регистрации уведомления об окончании 
строительства и документов, предусмотренных подпунк-
тами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9   настоящего Ад-
министративного регламента, указан в пункте 2.10 насто-
ящего Административного регламента. 

3.13. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация уведомления об окончании строитель-
ства и документов, предусмотренных подпунктами «б» -
 «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административ-
ного регламента. 

3.14. После регистрации уведомление об окончании 
строительства и документы, предусмотренные подпунк-
тами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, направляются в ответственное 
структурное подразделение для назначения ответственно-
го должностного лица за рассмотрение уведомления об 
окончании строительства и прилагаемых документов. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
3.15. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация уведомления об оконча-
нии строительства и приложенных к уведомлению доку-
ментов, если заявитель самостоятельно не представил до-
кументы, указанные в пункте 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.16. Должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения, в обязанности которого в соответ-
ствии с его должностным регламентом входит выполне-
ние соответствующих функций (далее - должностное лицо 
ответственного структурного подразделения), подготав-
ливает и направляет (в том числе с использованием еди-
ной системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) запрос 
о представлении в органах местного самоуправления до-
кументов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, в соответствии с перечнем информа-
ционных запросов, указанных в пункте 3.17 настоящего 
Административного регламента, если заявитель не пред-
ставил указанные документы самостоятельно. 

3.17. Перечень запрашиваемых документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на земельный участок. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в Росреестр; 

2) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-



ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России. 

Запрос о представлении в органах местного само-
управления документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес ко-
торых направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового ак-
та, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунк-
тах 1 - 2 пункта 3.17 настоящего Административного ре-
гламента, срок направления межведомственного запроса 
составляет в срок не позднее одного рабочего дня со дня 
регистрация уведомления об окончании строительства и 
приложенных к уведомлению документов. 

3.18. По межведомственным запросам документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), преду-
смотренные подпунктами "а" - "б" пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, предоставляются орга-
нами, указанными в пункте 3.17 настоящего Администра-
тивного регламента, в распоряжении которых находятся 
эти документы в электронной форме, в срок не позднее 
двух рабочих дней с момента направления соответствую-
щего межведомственного запроса. 

3.19. Межведомственное информационное взаимо-
действие может осуществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведом-
ственного информационного взаимодействия в электрон-
ной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведе-
ний в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов 
документов на бумажном носителе при направлении меж-
ведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществ-
ляется на бумажном носителе, документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), предусмотренные под-
пунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, предоставляются органами, указан-
ными в пункте 3.17 настоящего Административного ре-
гламента, в распоряжении которых находятся эти доку-
менты, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня полу-
чения соответствующего межведомственного запроса. 

3.20. Результатом административной процедуры яв-
ляется получение уполномоченным органом запрашивае-
мых документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них). 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
 

3.21. Основанием для начала административной 
процедуры является регистрация уведомления об оконча-
нии строительства и документов, предусмотренных под-
пунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента. 

3.22. В рамках рассмотрения уведомления об окон-
чании строительства и документов, предусмотренных 
подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настояще-
го Административного регламента, осуществляется про-
верка наличия и правильности оформления документов, 
указанных в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента, осмотр объ-
екта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома. 

3.23. Неполучение (несвоевременное получение) 
документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), предусмотренных подпунктом 3.17 настоящего Ад-
министративного регламента, не может являться основа-
нием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.24. Должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения:  

1) проводит проверку соответствия указанных в 
уведомлении об окончании строительства параметров 
построенных или реконструированных объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома 
действующим на дату поступления уведомления о плани-
руемом строительстве предельным параметрам разрешен-
ного строительства, реконструкции объектов капитально-
го строительства, установленным правилами землеполь-
зования и застройки, документацией по планировке тер-
ритории, и обязательным требованиям к параметрам объ-
ектов капитального строительства, установленным Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами (в том числе в случае, если ука-
занные предельные параметры или обязательные требова-
ния к параметрам объектов капитального строительства 
изменены после дня поступления в соответствующий ор-
ган уведомления о планируемом строительстве и уведом-
ление об окончании строительства подтверждает соответ-
ствие параметров построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома предельным параметрам и обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, действующим на дату поступления уведомления 
о планируемом строительстве). В случае, если уведомле-
ние об окончании строительства подтверждает соответ-
ствие параметров построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома предельным параметрам и обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, действующим на дату поступления уведомления 
об окончании строительства, осуществляется проверка 
соответствия параметров построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома указанным предельным парамет-
рам и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, действующим на дату по-
ступления уведомления об окончании строительства;  

2) проверяет путем осмотра объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома соот-
ветствие внешнего облика объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома описанию 
внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся 
приложением к уведомлению о планируемом строитель-
стве (при условии, что застройщику в срок, предусмот-
ренный пунктом 3 части 8 статьи 51

1
 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, не направлялось уведом-
ление о несоответствии указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке по ос-
нованию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51

1
 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации), или 
типовому архитектурному решению, указанному в уве-
домлении о планируемом строительстве, в случае строи-
тельства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в границах 
исторического поселения федерального или регионально-
го значения;  

3) проверяет соответствие вида разрешенного ис-
пользования объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома виду разрешенного использо-
вания, указанному в уведомлении о планируемом строи-
тельстве;  

4) проверяет допустимость размещения объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового 
дома в соответствии с ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления 
об окончании строительства, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении пла-
нируемого к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства и такой объект капитального 
строительства не введен в эксплуатацию.  

3.25. Критериями принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги являются: 



1) соответствие указанных в уведомлении об 
окончании строительства параметров построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома указанным в пункте 1 
части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленным правилами землепользова-
ния и застройки, документацией по планировке террито-
рии, или обязательным требованиям к параметрам объек-
тов капитального строительства, установленным Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами; 

2) соответствие внешнего облика объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома 
описанию внешнего облика таких объекта или дома, яв-
ляющемуся приложением к уведомлению о планируемом 
строительстве, или типовому архитектурному решению, 
указанному в уведомлении о планируемом строительстве, 
или застройщику не было направлено уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке по основанию, указанному в 
пункте 4 части 10 статьи 51

1
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, в случае строительства или ре-
конструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома в границах исторического 
поселения федерального или регионального значения; 

3) соответствие вида разрешенного использова-
ния, построенного или реконструированного объекта ка-
питального строительства виду разрешенного использо-
вания объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома, указанному в уведомлении о пла-
нируемом строительстве; 

4) допустимость размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома в 
соответствии с ограничениями, установленными в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении пла-
нируемого к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, и такой объект капитального 
строительства не введен в эксплуатацию. 

3.26. Критериями принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги: 

а) параметры построенных или реконструирован-
ных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не соответствуют указанным в пунк-
те 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации предельным параметрам разрешенно-
го строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленным правилами землепользова-
ния и застройки, документацией по планировке террито-
рии, или обязательным требованиям к параметрам объек-
тов капитального строительства, установленным Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами; 

б) внешний облик объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома не соответ-
ствует описанию внешнего облика таких объекта или до-
ма, являющемуся приложением к уведомлению о плани-
руемом строительстве, или типовому архитектурному 
решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, или застройщику было направлено уве-
домление 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируе-
мом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам и (или) недопустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке по основанию, ука-
занному в пункте 4 части 10 статьи 51

1
 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации, в случае строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в границах историческо-
го поселения федерального или регионального значения; 

в) вид разрешенного использования построенного 
или реконструированного объекта капитального строи-
тельства не соответствует виду разрешенного использова-
ния объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, указанному в уведомлении о планиру-
емом строительстве; 

г) размещение объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома не допускается в 
соответствии с ограничениями, установленными в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении пла-
нируемого к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, и такой объект капитального 
строительства не введен в эксплуатацию. 

3.27. По результатам проверки документов, преду-
смотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 
2.9 настоящего Административного регламента, долж-
ностное лицо органа местного самоуправления подготав-
ливает проект соответствующего решения. 

3.28. Результатом административной процедуры по 
принятию решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги является подписание 
уведомления о соответствии или уведомления о несоот-
ветствии. 

3.29. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
уполномоченного органа. 

3.30. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи. 

3.31. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисля-
ется с даты получения уполномоченным органом всех 
сведений, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, и не может превышать семь рабочих дней со дня 
регистрации уведомления об окончании строительства и 
документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.32. При подаче уведомления об окончании строи-
тельства и документов, предусмотренных подпунктами 
"б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, в ходе личного приема, посредством 
почтового отправления уведомление о несоответствии 
выдается заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления. 

3.33. При подаче уведомления об окончании строи-
тельства и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю уведомле-
ния о несоответствии осуществляется в личный кабинет 
заявителя на Едином портале, региональном портале (ста-
тус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.34. При подаче уведомления об окончании строи-
тельства и документов, предусмотренных подпунктами 
"б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, через многофункциональный центр 
уведомление о несоответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.35. Срок выдачи (направления) заявителю уве-
домления о несоответствии исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего 
Административного регламента. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 



3.36. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом уведомления о соответ-
ствии. 

3.37. Заявитель по его выбору вправе получить ре-
зультат предоставления муниципальной услуги независи-
мо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом упол-
номоченного органа. 

3.38. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо структурного подразделения уполномочен-
ного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.39. При подаче уведомления об окончании строи-
тельства и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления уведомление о соответствии 
выдается заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления. 

3.40. При подаче уведомления об окончании строи-
тельства и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю уведомле-
ния о соответствии осуществляется в личный кабинет за-
явителя на Едином портале, региональном портале (статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.41. При подаче уведомления об окончании строи-
тельства и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр уведомление о соответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.42. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 
уведомления о соответствии и составляет один рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
 

3.43. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено. 
 
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.44. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Вариант 2 

 
3.45 Результатом предоставления муниципальной 

услуги является дубликат документа, указанного в пункте 
2.18 настоящего Административного регламента. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

3.46. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в органах местного са-
моуправления заявления о выдаче дубликата по форме 
согласно Приложению № 6 к настоящему Администра-
тивному регламенту одним из способов, установленных 
пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.47. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в Органов  местного самоуправления 
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-

тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в органах местного самоуправления доку-
менты, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 
2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орга-
нах местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в органа местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.48. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме заявления о выдаче дубликата отсутствуют. 

3.49. Возможность получения муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.50. Заявление о выдаче дубликата, направленное 
одним из способов, установленных в подпункте «б» пунк-
та 2.4 настоящего Административного регламента, при-
нимается должностными лицами органов местного само-
управления, ответственного за делопроизводство. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное спо-
собом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, регистрируется в автома-
тическом режиме. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное через 
многофункциональный центр, может быть получено орга-
ном местного самоуправления из многофункционального 
центра в электронной форме по защищенным каналам 
связи, заверенные усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью заявителя в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-
ФЗ «Об электронной подписи». 

3.51. Для приема заявления о выдаче дубликата в 
электронной форме с использованием Единого портала, 
регионального портала может применяться специализиро-
ванное программное обеспечение, предусматривающее 
заполнение заявителем реквизитов, необходимых для ра-
боты с заявлением о выдаче дубликата и для подготовки 
ответа. 

Для возможности подачи заявления о выдаче дуб-
ликата через Единый портал, региональный портал заяви-
тель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.52. Срок регистрации заявления о выдаче дубли-
ката указан в пункте 2.10 настоящего Административного 
регламента. 

3.53. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация заявления о выдаче дубликата. 

3.54. После регистрации заявление о выдаче дубли-
ката направляется в ответственное структурное подразде-
ление для назначения ответственного должностного лица 
за рассмотрение заявления о выдаче дубликата. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
3.55. Направление межведомственных информаци-

онных запросов не осуществляется. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги 

 
3.56. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявление о выдаче дуб-
ликата. 

3.57. Критерием принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги является соответствие заяви-
теля кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

3.58. По результатам проверки заявления о выдаче 
дубликата должностное лицо ответственного структурно-
го подразделения подготавливает проект соответствую-
щего решения. 

3.59. Результатом административной процедуры по 
принятию решения о предоставлении (об отказе в предо-



ставлении) муниципальной услуги является соответствен-
но подписание дубликата или подписание решения об 
отказе в выдаче дубликата. 

3.60. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, органа местно-
го самоуправления на принятие соответствующего реше-
ния приказом органа местного самоуправления. 

3.61. Решение, принимаемое должностным лицом, 
на принятие решений о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, подписывается им, в том числе с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.62. Критерием для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги является несоответствие заявителя кру-
гу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.63. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги не мо-
жет превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления о выдаче дубликата. 

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата в 
ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния решение об отказе в выдаче дубликата выдается за-
явителю на руки или направляется посредством почтового 
отправления. 

3.65. При подаче заявления о выдаче дубликата по-
средством Единого портала, регионального портала 
направление заявителю решения об отказе в выдаче дуб-
ликата осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.66. При подаче заявления о выдаче дубликата че-
рез многофункциональный центр решение об отказе в 
выдаче дубликата направляется в многофункциональный 
центр. 

3.67. Срок выдачи (направления) заявителю реше-
ния об отказе в выдаче дубликата исчисляется со дня при-
нятия такого решения и составляет один рабочий день, но 
не превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоя-
щего Административного регламента. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.68. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание должност-
ным лицом органа местного самоуправления дубликата. 

3.69. Заявитель по его выбору вправе получить дуб-
ликат одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, органа местного 
самоуправления на принятие соответствующего решения 
приказом органа местного самоуправления. 

3.70. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо органа местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство. 

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата в 
ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния дубликат выдается заявителю на руки или направля-
ется посредством почтового отправления. 

3.72. При подаче заявления о выдаче дубликата по-
средством Единого портала, регионального портала 
направление заявителю дубликата осуществляется в лич-
ный кабинет заявителя на Единый портал, региональный 
портал (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»). 

3.73. При подаче заявления о выдаче дубликата че-
рез многофункциональный центр дубликат направляется в 
многофункциональный центр. 

3.74. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения о предоставлении дубликата и составляет один 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в 
пункте 2.27 настоящего Административного регламента. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
 

3.75. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено. 
 

 
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.76. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.27 настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Вариант 3 

 
3.77. Результат предоставления муниципальной 

услуги указан в подпункте «а» пункта 2.18 настоящего 
Административного регламента с исправленными опечат-
ками и ошибками. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

3.78. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в орган местного само-
управления заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок по форме согласно Приложению № 4 к 
настоящему Административному регламенту, одним из 
способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

3.79. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в органа местного самоуправления до-
кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в органа местного самоуправления докумен-
ты, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления предоставляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в орган местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.80. Основания для принятия решения об отказе в 
заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок отсутствуют. 

3.81. Возможность получения муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.82. Заявление об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок, направленное одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента, принимается должностными ли-
цами органов местного самоуправления, ответственного 
за делопроизводство. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, направленное способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, направленное через многофункциональный 
центр, может быть получено органом местного само-
управления из многофункционального центра в электрон-
ной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
или усиленной неквалифицированной электронной под-
писью заявителя в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи». 

3.83. Для приема заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в электронной форме с ис-
пользованием Единого портала, регионального портала 



может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок через Единый портал, 
региональный портал заявитель должен быть зарегистри-
рован в ЕСИА. 

3.84. Срок регистрации заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок указан в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента. 

3.85. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок. 

3.86. После регистрации заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок направляется в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения от-
ветственного должностного лица за рассмотрение заявле-
ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
3.87. Направление межведомственных информаци-

онных запросов не осуществляется. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги 

 
3.88. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок. 

3.89. В рамках рассмотрения заявления об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок осуществляется 
проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для 
принятия решения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. 

3.90. Критериями принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги являются: 

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

2) наличие опечаток и ошибок в уведомлении о со-
ответствии, уведомлении о несоответствии. 

3.91. Критериями для принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

2) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии. 

3.92. По результатам проверки заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок должностное 
лицо ответственного структурного подразделения подго-
тавливает проект соответствующего решения. 

3.93. Результатом административной процедуры по 
принятию решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги является соответствен-
но подписание уведомления о соответствии, уведомления 
о несоответствии с внесенными исправлениями допущен-
ных опечаток и ошибок или подписание решения об отка-
зе во внесении исправлений в уведомление о соответ-
ствии, уведомление о несоответствии. 

3.94. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, органа местно-
го самоуправления на принятие соответствующего реше-
ния приказом органа местного самоуправления. 

3.95. Решение, принимаемое должностным лицом, 
органа местного самоуправления на принятие решений о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, подписывается 
им, в том числе с использованием усиленной квалифици-
рованной электронной подписи. 

3.96. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги не мо-
жет превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок. 

3.97. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в ходе личного приема, по-
средством почтового отправления решение об отказе во 

внесении исправлений в уведомление о соответствии, 
уведомление о несоответствии выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправле-
ния. 

3.98. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок посредством Единого порта-
ла, регионального портала направление заявителю реше-
ния об отказе во внесении исправлений в уведомление о 
соответствии, уведомление о несоответствии осуществля-
ется в личный кабинет заявителя на Едином портале, ре-
гиональном портале (статус заявления обновляется до 
статуса «Услуга оказана»). 

3.99. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок через многофункциональный 
центр решение об отказе во внесении исправлений в уве-
домление о соответствии, уведомление о несоответствии 
направляется в многофункциональный центр. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.100. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии с внесен-
ными исправлениями допущенных опечаток и ошибок. 

3.101. Заявитель по его выбору вправе получить 
уведомление о соответствии, уведомление о несоответ-
ствии с внесенными исправлениями допущенных опеча-
ток и ошибок одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом упол-
номоченного органа. 

3.102. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо структурного подразделения уполномочен-
ного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.103. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в ходе личного приема, по-
средством почтового отправления уведомление о соответ-
ствии, уведомление о несоответствии с внесенными ис-
правлениями допущенных опечаток и ошибок выдается 
заявителю на руки или направляется посредством почто-
вого отправления. 

3.104. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок посредством Единого порта-
ла, регионального портала направление уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии с внесенны-
ми исправлениями допущенных опечаток и ошибок осу-
ществляется в личный кабинет заявителя на Едином пор-
тале, региональном портале (статус заявления обновляет-
ся до статуса «Услуга оказана»). 

3.105. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок через многофункциональный 
центр уведомление о соответствии, уведомление о несо-
ответствии с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок направляется в многофункциональный 
центр. 

3.106. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-
ствии и составляет один рабочий день, но не превышает 
срок, установленный в пункте 2.25 настоящего Админи-
стративного регламента. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
 

3.107. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено. 
 
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.108. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. 

 



Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных проце-
дур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых многофункциональными цен-

трами  
 

3.109 Многофункциональный центр осуществля-
ет: 

информирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги, на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем уполно-
моченных органов; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 
многофункциональные центры вправе привлекать иные 
организации.  

 
Информирование заявителей 

 
3.110. Информирование заявителя многофункци-

ональными центрами осуществляется следующими спо-
собами:  

а) посредством привлечения средств массовой 
информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах мно-
гофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункцио-
нальный центр лично, по телефону, посредством почто-
вых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункцио-
нального центра подробно информирует заявителей по 
интересующим их вопросам в вежливой корректной фор-
ме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе ин-
формирования для получения информации о муниципаль-
ной услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, име-
ни, отчестве (последнее – при наличии) и должности ра-
ботника многофункционального центра, принявшего те-
лефонный звонок. Индивидуальное устное консультиро-
вание при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется 
более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное уст-
ное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обраще-

ниям заявителей ответ направляется в письменном виде в 
срок не позднее тридцати календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муни-
ципальной услуги 

 
3.111. При наличии в уведомлении об окончании 

строительства указания о выдаче результатов оказания 
услуги через многофункциональный центр, орган местно-
го самоуправления передает документы в многофункцио-
нальный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным со-
глашениям о взаимодействии заключенным между упол-
номоченным органом и многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Фе-
дерации, органами местного самоуправления».  

Порядок и сроки передачи органом местного са-
моуправления таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, за-
ключенным ими в порядке, установленном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами ис-
полнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления». 

3.112. Прием заявителей для выдачи документов, 
являющихся результатом муниципальной услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из 
терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осу-
ществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании 
документа, удостоверяющего личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомления об 
окончании строительства в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муни-
ципальной услуги в виде экземпляра электронного доку-
мента на бумажном носителе и заверяет его с использова-
нием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях – печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-
опросе для оценки качества предоставленных услуг мно-
гофункциональным центром. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением админи-
стративного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также при-

нятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполне-
нием настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществ-
ляется на постоянной основе должностными лицами 



уполномоченного органа, уполномоченными на осу-
ществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги. 

Для текущего контроля используются сведения 
служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц органа мест-
ного самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки от-

ветов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-
шения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством  предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на осно-
вании годовых планов работы уполномоченного органа, 
утверждаемых руководителем органа местного само-
управления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подле-
жат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги; 

соблюдение положений настоящего Администра-
тивного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок 
являются: 

получение от органов местного самоуправления 
информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Омской области и 
нормативных правовых актов органа местного самоуправ-
ления; 

обращения граждан и юридических лиц на наруше-
ния законодательства, в том числе на качество предостав-
ления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае 

выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов 
Омской области и нормативных правовых актов органа 
местного самоуправления осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги закрепляется в их должностных регламен-
тах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации име-

ют право осуществлять контроль за предоставлением му-
ниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 

Граждане, их объединения и организации также 
имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучше-
нию доступности и качества предоставления муниципаль-
ной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нару-
шений настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица органа местного самоуправ-
ления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствую-
щие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний 
и предложений граждан, их объединений и организаций 
доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, а так-
же их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование реше-

ния и (или) действий (бездействия) органа местного само-
управления, должностных лиц уполномоченного органа, 
муниципальных служащих, многофункционального цен-
тра, а также работника многофункционального центра при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-
рым может быть направлена жалоба заявителя в досу-

дебном (внесудебном) порядке 
 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заяви-

тель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 

в орган местного самоуправления – на решение и 
(или) действия (бездействие) должностного лица, руково-
дителя структурного подразделения органа местного са-
моуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа, руководителя органа местного 
самоуправления; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) дей-
ствия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения органа местного самоуправ-
ления; 

к руководителю многофункционального центра – 
на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-

нием  Единого портала, регионального портала 
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
уполномоченного органа, Едином портале, региональном 
портале, а также предоставляется в устной форме по те-
лефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирую-

щих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия)  и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе  предоставления муници-

пальной услуги 
 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжа-

лования решений и действий (бездействия) уполномочен-
ного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 



Федеральным законом «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных 
услуг». 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  167-п 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  

«Направление уведомления о соответствии указан-
ных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке» 
 

В целях реализации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области постановля-
ет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке». 

2. Считать утратившим силу Администра-
тивный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство, вне-
сение изменений в разрешение на строительство, в 
том числе в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство» утвер-
жденного постановлением Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
от 12.10.2018 г. № 676-п. 

3. Отделу строительства и жилищно-
коммунального комплекса Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
опубликовать настоящее постановление  в сети 
«Интернет» на официальном сайте Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти. 

4. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 

 
    Глава  муниципального района   

А.С. Седельников 

Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области 

                  от 28.03.2023 года № 170-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 
«Направление уведомления о соответствии указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве пара-
метров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома установленным парамет-
рам и допустимости размещения объекта индивиду-

ального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
Раздел I. Общие положения 

 
Предмет регулирования Администра-

тивного регламента 
 

1.2. Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Направление уведом-
ления о соответствии указанных в уведомлении о плани-
руемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и допустимости размещения объ-
екта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома на земельном участке» (Направление уве-
домления о соответствии указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве или реконструкции объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным пара-
метрам и допустимости размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке либо несоответствии указанных в уве-
домлении о планируемом строительстве или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам и (или) недопустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке) разработан в целях 
повышения качества и  доступности предоставления му-
ниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению му-
ниципальной услуги Администрацией Усть-Ишимского 
муниципального района. 
 

Круг заявителей 
 

1.2. Заявителями на получение муниципальной 
услуги являются физические или юридические лица, вы-
полняющие функции застройщика в соответствии с пунк-
том 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в том числе технические заказчики, которым 
застройщиком переданы свои функции, предусмотренные 
законодательством о градостроительной деятельности 
(далее – заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента, могут пред-
ставлять лица, обладающие соответствующими полномо-
чиями (далее – представитель). 

 
Требование предоставления заявителю муниципаль-
ной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги, соответствующим при-

знакам заявителя, определенным в результате анкети-
рования, проводимого органом, предоставляющим 

услугу (далее – профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель  

 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется за-

явителю в соответствии с вариантом предоставления му-
ниципальной услуги.  

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G


1.5. Вариант предоставления муниципальной 
услуги определяется исходя из установленных в соответ-
ствии с Приложением № 1 к настоящему Административ-
ному регламенту признаков заявителя, а также из резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, за предо-
ставлением которого обратился заявитель.  

1.6. Признаки заявителя определяются путем 
профилирования, осуществляемого в соответствии с 
настоящим Административным регламентом.  

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной 

услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги – 
«Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимо-
сти размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке» 
(Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома параметров объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке либо несоответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке) (далее 
- услуга). 

 
Наименование органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная) услуга предоставляется Ад-

министрацией Усть-Ишимского муниципального района 
(далее – Орган местного самоуправления). 

Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр) не вправе принимать в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии между уполно-
моченным органом государственной власти, органом 
местного самоуправления и многофункциональным цен-
тром) решение об отказе в приеме уведомления о плани-
руемом строительстве или реконструкции объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома 
(далее - уведомление о планируемом строительстве), уве-
домления об изменении параметров планируемого строи-
тельства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома (далее – 
уведомление об изменении параметров) и прилагаемых к 
ним документов в случае, если такое уведомление подано 
в многофункциональный центр. 

 
Правовые основания для предоставления муни-

ципальной услуги  
 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих предоставление муниципальной услуги (с ука-
занием их реквизитов и источников официального опуб-
ликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)». 

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на 
официальном сайте органов местного самоуправления, в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: ustish-

im@mr.omskportal.ru, а также в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал гос-
ударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 
– Единый портал), на региональном портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций), являющем-
ся государственной информационной системой субъекта 
Российской Федерации (далее – региональный портал). 

 
Состав и способы подачи запроса о предостав-

лении муниципальной услуги  
 
2.4. Заявитель или его представитель представля-

ет в орган местного самоуправления на выдачу разреше-
ний на строительство федеральные органы исполнитель-
ной власти, органы исполнительной власти субъекта Рос-
сийской Федерации, органы местного самоуправления 
уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров по формам, утвержденным фе-
деральным органом исполнительной власти, осуществля-
ющим функции по выработке и реализации государствен-
ной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а 
также прилагаемые к ним документы, указанные в под-
пунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала. 

В случае направления уведомления о планируе-
мом строительстве, уведомления об изменении парамет-
ров и прилагаемых к ним документов указанным спосо-
бом заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Рос-
сийской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физи-
ческом лице в указанных информационных системах, за-
полняют формы указанных уведомлений с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уве-
домление об изменении параметров направляется заяви-
телем или его представителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах 
«б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного ре-
гламента. Уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров подписывается 
заявителем или его представителем, уполномоченным на 
подписание таких уведомлений, простой электронной 
подписью, либо усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме, которая создается и проверяется с использованием 
средств электронной подписи и средств удостоверяющего 
центра, имеющих подтверждение соответствия требова-
ниям, установленным федеральным органом исполни-
тельной власти в области обеспечения безопасности в со-
ответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 
апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а 
также при наличии у владельца сертификата ключа про-
верки ключа простой электронной подписи, выданного 
ему при личном приеме в соответствии с Правилами ис-
пользования простой электронной подписи при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об 
использовании простой электронной подписи при оказа-
нии государственных и муниципальных услуг», в соответ-
ствии с Правилами определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении 

http://www.ustishim.omskportal.ru/


за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускает-
ся при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифициро-
ванная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному пор-
талу в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между многофункциональ-
ным центром и уполномоченным органом, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федера-
ции, органами местного самоуправления», либо посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональных центрах, особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к уве-

домлению о планируемом строительстве, уведомлению об 
изменении параметров, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых 
утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым со-
держанием,  
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с 
текстовым содержанием, в том числе включающих фор-
мулы и (или) графические изображения, а также докумен-
тов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифици-

рованной электронной подписи. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прила-

гаемых к уведомлению о планируемом строительстве, 
уведомлению об изменении параметров, выданы и подпи-
саны уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представ-
ляемых в электронной форме, путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлин-
ности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе гра-
фических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе гра-
фических изображений, отличных от цветного графиче-
ского изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» 
(при наличии в документе цветных графических изобра-
жений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать ко-
личеству документов, каждый из которых содержит тек-
стовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уве-
домлению о планируемом строительстве, уведомлению об 
изменении параметров, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифици-
ровать документ и количество листов в документе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги; 

запись на прием в орган местного самоуправле-
ния для подачи уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров; 

формирование уведомления о планируемом стро-
ительстве, уведомления об изменении параметров; 

прием и регистрация органом местного само-
управления уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

получение результата предоставления муници-
пальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров; 

осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправле-
ния, должностного лица органа местного самоуправления 
либо муниципального служащего; 

анкетирование заявителя (предъявление заявите-
лю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариан-
тов ответов на указанные вопросы) в целях определения 
варианта муниципальной услуги, предусмотренного 
настоящим Административным регламентом, соответ-
ствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом. 

2.7.2. Формирование уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров. 

Формирование уведомления о планируемом стро-
ительстве, уведомления об изменении параметров осу-
ществляется посредством заполнения электронной формы 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления 
об изменении параметров на Едином портале, региональ-
ном портале, без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления 
об изменении параметров осуществляется после заполне-
ния заявителем каждого из полей электронной формы 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления 
об изменении параметров. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров заявитель уведомляется о характере выявлен-
ной ошибки и порядке ее устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной 
форме уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров. 

При формировании уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров 
заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уве-
домления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров и иных документов, указанных в 
Административном регламенте, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров; 

в) сохранение ранее введенных в электронную 
форму уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при воз-
никновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в электронную форму уведомления о плани-
руемом строительстве, уведомления об изменении пара-
метров; 

г) заполнение полей электронной формы уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и све-
дений, опубликованных на Едином портале, региональ-



ном портале, в части, касающейся сведений, отсутствую-
щих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов за-
полнения электронной формы уведомления о планируе-
мом строительстве, уведомления об изменении парамет-
ров без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином 
портале, региональном портале, к ранее поданным им 
уведомлениям о планируемом строительстве, уведомле-
ниям об изменении параметров в течение не менее одного 
года, а также к частично сформированным уведомлениям 
– в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление о 
планируемом строительстве, уведомление об изменении 
параметров и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Орган  
местного самоуправления посредством Единого портала, 
регионального портала. 

2.7.3. Орган местного самоуправления обеспечи-
вает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 
подачи уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров на Единый портал, 
региональный портал, а в случае его поступления в вы-
ходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за 
ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и направление заявите-
лю электронного сообщения о поступлении уведомления 
о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров; 

б) регистрацию уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и 
направление заявителю уведомления о регистрации уве-
домления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров либо об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.  

2.7.4. Электронное уведомление о планируемом 
строительстве, уведомление об изменении параметров 
становится доступным для должностного лица органа 
местного самоуправления, ответственного за прием и ре-
гистрацию уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров (далее – ответ-
ственное должностное лицо), в государственной инфор-
мационной системе, используемой органа местного само-
управления для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений о 

планируемом строительстве, уведомлений об изменении 
параметров, поступивших из Единого портала, регио-
нального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления о пла-
нируемом строительстве, уведомления об изменении па-
раметров и приложенные образы документов (докумен-
ты); 

производит действия в соответствии с пунктом 
2.7.3 настоящего Административного регламента. 

2.7.5. Заявителю в качестве результата предостав-
ления муниципальной услуги обеспечивается возмож-
ность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица органа местного самоуправления, 
направленного заявителю в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа, который заявитель 
получает при личном обращении в многофункциональном 
центре. 

2.7.6. Получение информации о ходе рассмотре-
ния уведомления о планируемом строительстве, уведом-
ления об изменении параметров и о результате предостав-
ления муниципальной услуги производится в личном ка-
бинете на Едином портале, региональном портале, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность про-
сматривать статус электронного уведомления о планиру-
емом строительстве, уведомления об изменении парамет-
ров, а также информацию о дальнейших действиях в лич-
ном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, и начале процедуры предоставления му-
ниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положи-
тельного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.7. Оценка качества предоставления муници-
пальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с Правилами оцен-
ки гражданами эффективности деятельности руководите-
лей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном пре-
кращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а  
также о  применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекраще-
нии исполнения соответствующими руководителями сво-
их должностных обязанностей». 

2.7.8. Заявителю обеспечивается возможность 
направления жалобы на решения, действия или бездей-
ствие органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципаль-
ного служащего в соответствии со статьей 11

2
 Федераль-

ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в поряд-
ке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг». 

 
Исчерпывающий перечень документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров. В случае их пред-
ставления в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала в соответствии с под-
пунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента указанные уведомления заполняются путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на Едином портале, региональном портале c пред-
ставлением схематичного изображения, планируемого к 
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строительству или реконструкции объекта капитального 
строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя 
или представителя заявителя, в случае представления уве-
домления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров и прилагаемых к ним документов 
посредством личного обращения в орган местного само-
управления, в том числе через многофункциональный 
центр. В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала, регионального пор-
тала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоя-
щего Административного регламента представление ука-
занного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя действовать от имени заявителя (в 
случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством Единого портала, региональ-
ного портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридиче-
ским лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок в случае, если права на него не зарегистриро-
ваны в Едином государственном реестре недвижимости; 

д) заверенный перевод на русский язык докумен-
тов о государственной регистрации юридического лица в 
соответствии с законодательством иностранного государ-
ства в случае, если застройщиком является иностранное 
юридическое лицо; 

е) описание внешнего облика объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома в 
случае, если строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 
дома планируется в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения, за 
исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 
51

1
 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Описание внешнего облика объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома 
включает в себя описание в текстовой форме и графиче-
ское описание. Описание внешнего облика объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома 
в текстовой форме включает в себя указание на парамет-
ры объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, цветовое решение их внешнего обли-
ка, планируемые к использованию строительные материа-
лы, определяющие внешний облик объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома, а так-
же описание иных характеристик объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома, требова-
ния к которым установлены градостроительным регла-
ментом в качестве требований к архитектурным решени-
ям объекта капитального строительства. Графическое 
описание представляет собой изображение внешнего об-
лика объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, включая фасады и конфигурацию объ-
екта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для 
предоставления услуги документов (их копий или сведе-
ний, содержащихся в них), которые запрашиваются упол-
номоченным органом в порядке межведомственного ин-
формационного взаимодействия (в том числе с использо-
ванием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных си-
стем межведомственного электронного взаимодействия) 
(далее – СМЭВ) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем); 

в) уведомление органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в об-
ласти охраны объектов культурного наследия о соответ-
ствии или несоответствии указанного описания внешнего 
облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к терри-
ториальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионально-
го значения. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предо-

ставлении  муниципальной услуги 
 
2.10. Регистрация уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров, 
представленных заявителем указанными в пункте 2.4 
настоящего Административного регламента способами в 
Орган  местного самоуправления, осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 

В случае представления уведомления о планиру-
емом строительстве, уведомления об изменении парамет-
ров в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала вне рабочего времени органа 
местного самоуправления  либо в выходной, нерабочий 
праздничный день днем поступления уведомления о пла-
нируемом строительстве, уведомления об изменении па-
раметров считается первый рабочий день, следующий за 
днем представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление о планируемом строительстве, уве-
домление об изменении параметров считается поступив-
шим в орган местного самоуправления со дня его реги-
страции. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.11. Срок предоставления услуги составляет: 
не более семи рабочих дней со дня поступления 

уведомления о планируемом строительстве, уведомления 
об изменении параметров в орган местного самоуправле-
ния, за исключением случая, предусмотренного частью 8 
статьи 51

1
 Градостроительного кодекса Российской Феде-

рации; 
не более двадцати рабочих дней со дня поступле-

ния уведомления о планируемом строительстве, уведом-
ления об изменении параметров в орган местного само-
управления, в случае, предусмотренном частью 8 статьи 
51

1
 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги 

 
2.12.  Оснований для приостановления предостав-

ления услуги или отказа в предоставлении услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федера-
ции. 

 Основания для направления заявителю уведом-
ления о несоответствии указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке (далее - 
уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 
2.20 настоящего Административного регламента. 

 



Исчерпывающий перечень оснований для от-
каза в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги 
 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме:  

а) уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров представлено в 
орган государственной власти, орган местного само-
управления, в полномочия которых не входит предостав-
ление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на 
день обращения за получением услуги (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчист-
ки и исправления текста;  

г) представленные в электронной форме докумен-
ты содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах; 

д) уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров и документы, ука-
занные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Ад-
министративного регламента, представлены в электрон-
ной форме с нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5 - 2.7 настоящего Административного регла-
мента; 

е) выявлено несоблюдение установленных стать-
ей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания квалифи-
цированной электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению 
№ 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, направляется заявителю способом, опреде-
ленным заявителем в уведомлении о планируемом строи-
тельстве, уведомлении об изменении параметров, не 
позднее рабочего для, следующего за днем получения 
таких уведомлений, либо выдается в день личного обра-
щения за получением указанного решения в многофунк-
циональный центр или Орган  местного самоуправления.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не 
препятствует повторному обращению заявителя в орган 
местного самоуправления. 

2.17. Уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров считаются нена-
правленными, а орган местного самоуправления  в тече-
ние трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров возвращает заявителю такое уведомление и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения по 
форме согласно Приложению № 3, с указанием причин 
возврата, в следующих случаях: 

а) в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомлении об изменении параметров отсутствуют све-
дения, предусмотренные частью 1 статьи 51

1 
Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 
б) отсутствуют документы, прилагаемые к уве-

домлению о планируемом строительстве, уведомлению об 
изменении параметров, предусмотренные подпунктами 
«в», «д» и «е» пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.18. Результатом предоставления услуги являет-

ся: 
а) уведомление о соответствии указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве параметров объ-
екта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке (далее – 
уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае нали-
чия оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего Ад-
министративного регламента. 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уве-
домления о несоответствии утверждаются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функ-
ции по выработке и реализации государственной полити-
ки и нормативно-правовому регулированию в сфере стро-
ительства, архитектуры, градостроительства. 

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для 
направления заявителю уведомления о несоответствии: 

а) указанные в уведомлении о планируемом стро-
ительстве, уведомлении об изменении параметров  пара-
метры объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома не соответствуют предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, установленным 
правилами землепользования и застройки, документацией 
по планировке территории или обязательным требовани-
ям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, другими федеральными законами и действу-
ющим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве, уведомлении об изменении па-
раметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома не допускается в соответствии 
с видами разрешенного использования земельного участ-
ка и (или) ограничениями, установленными в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующими на дату поступления уве-
домления о планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров подано или 
направлено лицом, не являющимся 
застройщиком в связи с отсутствием у него прав на зе-
мельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51
1
 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации, от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, поступило уведомление о несоответствии опи-
сания внешнего облика объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установ-
ленным градостроительным регламентом применительно 
к территориальной зоне, расположенной в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный 
в пункте 2.18 настоящего Административного регламента: 

 направляется заявителю в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 
портале в случае, если такой способ указан в уведомлении 
о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 
параметров; 

выдается заявителю на бумажном носителе при 
личном обращении в Орган  местного самоуправления, 
многофункциональный центр либо направляется заявите-
лю посредством почтового отправления в соответствии с 
выбранным заявителем способом получения результата 
предоставления услуги. 

 
Размер платы, взымаемой с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 
2.22. Предоставление услуги осуществляется без 

взимания платы. 
 

Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги 

 



2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления 
о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров, направленных посредством Единого портала, 
регионального портала, доводятся до заявителя путем 
уведомления об изменении статуса уведомления в личном 
кабинете заявителя на Едином портале, региональном 
портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров, направленных способом, указанным в под-
пункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, предоставляются заявителю на основании его 
устного (при личном обращении либо по телефону в Ор-
ган местного самоуправления, многофункциональный 
центр) либо письменного запроса, составляемого в произ-
вольной форме, без взимания платы. Письменный запрос 
может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в Орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр либо посредством 
почтового отправления с объявленной ценностью при его 
пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной 
почты.  

На основании запроса сведения о ходе рассмотре-
ния уведомления о планируемом строительстве, уведом-
ления об изменении параметров доводятся до заявителя в 
устной форме (при личном обращении либо по телефону в 
Орган местного самоуправления, многофункциональный 
центр) в день обращения заявителя либо в письменной 
форме, в том числе в электронном виде, если это преду-
смотрено указанным запросом, в течение двух рабочих 
дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.24. Результат предоставления услуги (его копия 
или сведения, содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направ-
ления заявителю подлежит направлению (в том числе с 
использованием СМЭВ) в уполномоченные на ведение в 
государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности органы исполнительной 
власти субъектов Российской Федерации, органы местно-
го самоуправления городских округов, органы местного 
самоуправления муниципальных районов; 

б) предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.18 
настоящего Административного регламента, подлежит 
направлению в сроки, установленные пунктом 2.11 насто-
ящего Административного регламента для предоставле-
ния услуги: 

в орган исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченный на осуществление гос-
ударственного строительного надзора, в случае направле-
ния уведомления о несоответствии по основанию, преду-
смотренному подпунктом «а» пункта 2.20 настоящего 
Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного 
земельного надзора, орган местного самоуправления, 
осуществляющий муниципальный земельный контроль, в 
случае направления уведомления о несоответствии по 
основаниям, предусмотренным подпунктами «б» и «в» 
пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченный в области охраны объ-
ектов культурного наследия, в случае направления уве-
домления о несоответствии по основанию, предусмотрен-
ному подпунктом «г» пункта 2.20 настоящего Админи-
стративного регламента. 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Орган местного 
самоуправления с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 
уведомлении о несоответствии (далее – заявление об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок) по форме 
согласно Приложению № 4 к настоящему Администра-
тивному регламенту в порядке, установленном пунктами 
2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламен-
та. 

В случае подтверждения наличия допущенных 
опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, уведом-
лении о несоответствии Орган местного самоуправления 
вносит исправления в ранее выданное уведомление о со-
ответствии, уведомление о несоответствии. Дата и номер 
выданного уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии не изменяются, а в соответствующей гра-
фе формы уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии указывается основание для внесения ис-
правлений (реквизиты заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствую-
щую норму Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о 
несоответствии с внесенными исправлениями допущен-
ных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесе-
нии исправлений в уведомление о соответствии, уведом-
ление о несоответствии по форме согласно Приложению 
№ 5 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунк-
том 2.21 настоящего Административного регламента, спо-
собом, указанным в заявлении об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 
даты поступления заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-
ствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Орган местного 
самоуправления с заявлением о выдаче дубликата уве-
домления о соответствии, уведомления о несоответствии 
(далее соответственно – заявление о выдаче дубликата, 
дубликат) по форме согласно Приложению № 6 к настоя-
щему Административному регламенту, в порядке, уста-
новленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Админи-
стративного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в вы-
даче дубликата уведомления о соответствии, уведомления 
о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настояще-
го Административного регламента, Орган местного само-
управления выдает дубликат уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии с тем же регистрационным 
номером, который был указан в ранее выданном уведом-
лении о соответствии, уведомлении о несоответствии. В 
случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о 
соответствии, уведомление о несоответствии в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю 
повторно представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомле-
ния о несоответствии либо решение об отказе в выдаче 
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии по форме согласно Приложению № 7 к 
настоящему Административному регламенту направляет-
ся заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 
настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 
о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 

2.29. При предоставлении муниципальной услуги 
запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги; 



2) представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Омской области, муниципаль-
ными правовыми актами органа местного самоуправления 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальных услуг, за исключением документов, указан-
ных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи уведомления о планиру-
емом строительстве, уведомления об изменении парамет-
ров; 

- наличие ошибок в уведомлении о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и 
документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изме-
нение информации после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

- выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица Органы местного 
самоуправления, служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотрен-
ной частью 1

1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письмен-
ном виде за подписью руководителя Органа местного са-
моуправления, руководителя многофункционального цен-
тра при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1

1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляет-

ся заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе доку-
ментов и информации, электронные образы которых ра-
нее были заверены в соответствии с пунктом 7

2
 части 1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления муниципальной услуги, и иных случаев, уста-
новленных федеральными законами. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при 

подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
2.30. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги в уполномоченном органе или мно-
гофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Перечень услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (до-
кументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги 

 
2.31. Услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляет-

ся муниципальная услуга 
 
2.32. Местоположение административных зданий, 

в которых осуществляется прием уведомлений о планиру-
емом строительстве, уведомлений об изменении парамет-
ров и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, а также выдача результатов предо-
ставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступ-
ности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации 
стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплат-
ной парковки транспортных средств, управляемых инва-
лидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандуса-
ми, поручнями, тактильными (контрастными) предупре-
ждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Органы местного са-
моуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожа-
ротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помо-
щи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информаци-
онном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом. 

Места для заполнения уведомлений оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками уведомлений, 
письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информа-
ционными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при 

наличии), должности ответственного лица за прием доку-
ментов; 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за 

прием документов, должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, долж-



но иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги ин-
валидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помеще-
ния, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения; 

надлежащее размещение оборудования и носите-
лей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнеде-
ятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика; 

допуск собаки-проводника при наличии докумен-
та, подтверждающего ее специальное обучение, на объек-
ты (здания, помещения), в которых предоставляется му-
ниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими муниципальных услуг 
наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги 
 
2.33. Основными показателями доступности 

предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о поряд-

ке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений 
о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-коммуникационных тех-
нологий. 

2.34. Основными показателями качества предо-
ставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной 
услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 
установленным настоящим Административным регламен-
том; 

минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников и их некорректное (невнима-
тельное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в 
процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, 
действий (бездействия) Органа местного самоуправления, 
его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рас-
смотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.35. Информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в уполномоченном органе или многофункциональном 
центре; 

2) по телефону Органа местного самоуправления 
или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электрон-
ной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 
на региональном портале; 
на официальном сайте Органа местного само-

управления www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: ustish-
im@mr.omskportal.ru; 

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах Органы местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

2.36. Информирование осуществляется по вопро-
сам, касающимся: 

способов подачи уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров; 

адресов Органов местного самоуправления и мно-
гофункциональных центров, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Органа местно-
го самоуправления (структурных подразделений Органы 
местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления 
об изменении параметров; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 
ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.37. При устном обращении заявителя (лично 
или по телефону) должностное лицо Органов местного 
самоуправления, работник многофункционального цен-
тра, осуществляющий консультирование, подробно и в 
вежливой (корректной) форме информирует обративших-
ся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил 
заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок. 

Если должностное лицо органа местного само-
управления не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительно-
го времени, он предлагает заявителю один из следующих 
вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо органа местного самоуправле-

ния не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или кос-
венно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефо-
ну не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии 
с графиком приема граждан. 

2.38. На Едином портале размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется без вы-
полнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения с право-
обладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных. 

http://www.ustishim.omskportal.ru/


2.39. На официальном сайте органа местного са-
моуправления, на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и в многофункциональном центре раз-
мещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы органа 
местного самоуправления и их структурных подразделе-
ний, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны органа местного само-
управления, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи Органы местного 
самоуправления в сети «Интернет». 

2.40. В залах ожидания органа местного само-
управления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, кото-
рые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 

2.41. Размещение информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключен-
ным между многофункциональным центром и органом 
местного самоуправления с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регла-
ментом. 

2.42. Информация о ходе рассмотрения уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров и о результатах предоставления му-
ниципальной услуги может быть получена заявителем 
(его представителем) в личном кабинете на Едином пор-
тале, региональном портале, а также в органах местного 
самоуправления при обращении заявителя лично, по те-
лефону посредством электронной почты.  

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки вы-

полнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах 

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной 

услуги, включающий в том числе варианты предо-
ставления муниципальной услуги, необходимый для 
исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах и созданных реестровых записях, 
для выдачи дубликата документа, выданного по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги без рассмотрения (при необходи-
мости) 

 
3.3. Настоящий раздел содержит состав, последова-

тельность и сроки выполнения административных проце-
дур для следующих вариантов предоставления муници-
пальной услуги: 

3.3.1. Вариант 1 – направление уведомления о соот-
ветствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве параметров объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома установленным пара-
метрам и допустимости размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке. 

3.3.2. Вариант 2 – выдача дубликата уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке, уведомления о несоответствии ука-
занных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта ин-

дивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке. 

3.3.3. Вариант 3 – внесение изменений в уведомле-
ние о соответствии указанных в уведомлении о планируе-
мом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке, в уведомление о несоответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и (или) недо-
пустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома на земельном 
участке. 

3.3.4. Вариант 4 – исправление допущенных опеча-
ток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимо-
сти размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке, в 
уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным пара-
метрам и (или) недопустимости размещения объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке. 
 
Описание административной процедуры профилиро-

вания заявителя 
 

3.4. Вариант предоставления муниципальной услу-
ги определяется в зависимости от результата предостав-
ления услуги, за предоставлением которой обратился за-
явитель. 
 
Подразделы, содержащие описание вариантов предо-

ставления муниципальной услуги 
 

Вариант 1 
 

3.5. Результат предоставления муниципальной 
услуги указан в подпункте "а" пункта 2.18 настоящего 
Административного регламента. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

3.6. Основанием для начала административной про-
цедуры является поступление в орган местного само-
управления уведомления о планируемом строительстве и 
документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» 
пункта 2.8 пунктом 2.9 настоящего Административного 
регламента, одним из способов, установленных пунктом 
2.4 настоящего Административного регламента. 

3.7. В целях установления личности физическое ли-
цо представляет в Орган  местного самоуправления доку-
мент, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 насто-
ящего Административного регламента. Представитель 
физического лица, обратившийся по доверенности, пред-
ставляет в орган местного самоуправления документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 



В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в Орган  местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.8. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме уведомления о планируемом строительстве и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в пункте 2.13 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.9. Возможность получения муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.10. Уведомление о планируемом строительстве и 
документы, предусмотренные подпунктами «б» - «е» 
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 
регламента, направленные одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента, принимаются должностными 
лицами органа местного самоуправления, ответственного 
за делопроизводство. 

Уведомление о планируемом строительстве и доку-
менты, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного ре-
гламента, направленные способом, указанным в подпунк-
те «а» пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Уведомление о планируемом строительстве и доку-
менты, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного ре-
гламента, направленные через многофункциональный 
центр, могут быть получены уполномоченным органом из 
многофункционального центра в электронной форме по 
защищенным каналам связи, заверенные усиленной ква-
лифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.11. Для приема уведомления о планируемом стро-
ительстве в электронной форме с использованием Едино-
го портала, регионального портала может применяться 
специализированное программное обеспечение, преду-
сматривающее заполнение заявителем реквизитов, необ-
ходимых для работы с уведомлением о планируемом 
строительстве и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи уведомления о планируе-
мом строительстве через Единый портал, региональный 
портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.12. Срок регистрации уведомления о планируе-
мом строительстве и документов, предусмотренных под-
пунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента, указан в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента. 

3.13. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация уведомления о планируемом строи-
тельстве и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.14. После регистрации уведомление о планируе-
мом строительстве и документы, предусмотренные под-
пунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента, направляются в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения от-
ветственного должностного лица за рассмотрение уве-
домления о планируемом строительстве и прилагаемых 
документов. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
3.15. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация уведомления о планиру-
емом строительстве и приложенных к уведомлению до-
кументов, если заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.16. Должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения, в обязанности которого в соответ-
ствии с его должностным регламентом входит выполне-
ние соответствующих функций (далее - должностное лицо 
ответственного структурного подразделения), подготав-

ливает и направляет (в том числе с использованием еди-
ной системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) запрос 
о представлении в Орган  местного самоуправления доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, в соответствии с перечнем информа-
ционных запросов, указанных в пункте 3.17 настоящего 
Административного регламента, если заявитель не пред-
ставил указанные документы самостоятельно. 

3.17. Перечень запрашиваемых документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на земельный участок Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в Росреестр; 

2) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России; 

3) уведомление органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в об-
ласти охраны объектов культурного наследия о соответ-
ствии или несоответствии указанного описания внешнего 
облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к терри-
ториальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионально-
го значения. Запрос о представлении документов (их ко-
пий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Министерство культуры Омской области. 

Запрос о представлении в орган местного само-
управления документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес ко-
торых направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового ак-
та, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунк-
тах 1 - 2 пункта 3.17 настоящего Административного ре-
гламента, срок направления межведомственного запроса 
составляет три рабочих дня со дня регистрация уведомле-
ния о планируемом строительстве и приложенных к уве-
домлению документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте 
3 пункта 3.17 настоящего Административного регламента, 
срок направления межведомственного запроса составляет 
три рабочих дня со дня поступления уведомления о пла-
нируемом строительстве при отсутствии оснований для 
его возврата, предусмотренных пунктом 2.17 настоящего 
Административного регламента. В данном случае Орган  
местного самоуправления направляет в орган исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченный в области охраны объектов культурного насле-
дия, уведомление о планируемом строительстве и прило-
женное к нему описание внешнего облика объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового до-
ма. 

3.18. По межведомственным запросам документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), преду-
смотренные подпунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, предоставляются орга-
нами, указанными в пункте 3.17 настоящего Администра-



тивного регламента, в распоряжении которых находятся 
эти документы в электронной форме, в срок не позднее 
трех рабочих дней с момента направления соответствую-
щего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его ко-
пия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотрен-
ный подпунктом «в» пункта 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, предоставляется органом, указанным 
в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, 
в распоряжении которого находится этот документ в элек-
тронной форме, в срок не позднее десяти рабочих дней со 
дня поступления от органа местного самоуправления уве-
домления о планируемом строительстве и приложенного к 
уведомлению описания внешнего облика объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома. 

3.19. Межведомственное информационное взаимо-
действие может осуществляться на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведом-
ственного информационного взаимодействия в электрон-
ной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведе-
ний в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов 
документов на бумажном носителе при направлении меж-
ведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществ-
ляется на бумажном носителе, документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), предусмотренные под-
пунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, предоставляются органами, указан-
ными в пункте 3.17 настоящего Административного ре-
гламента, в распоряжении которых находятся эти доку-
менты, в срок не позднее трех рабочих дней со дня полу-
чения соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществ-
ляется на бумажном носителе, документ (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный под-
пунктом «в» пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 
3.17 настоящего Административного регламента, в распо-
ряжении которых находится этот документ, в срок не 
позднее десяти рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

3.20. Результатом административной процедуры яв-
ляется получение уполномоченным органом запрашивае-
мых документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них). 

В случае ненаправления в срок, указанный в пункте 
3.19 настоящего Административного регламента, уведом-
ления о несоответствии указанного описания внешнего 
облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома указанным предмету охраны ис-
торического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства указан-
ное описание внешнего облика объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома считается 
соответствующим таким предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
 

3.21. Основанием для начала административной 
процедуры является регистрация уведомления о планиру-
емом строительстве и документов, предусмотренных под-
пунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента. 

3.22. В рамках рассмотрения уведомления о плани-
руемом строительстве и документов, предусмотренных 
подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настояще-
го Административного регламента, осуществляется про-
верка наличия и правильности оформления документов, 
указанных в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента. 

3.23. Неполучение (несвоевременное получение) 
документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), предусмотренных подпунктом 3.17 настоящего Ад-
министративного регламента, не может являться основа-
нием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.24. Должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения проводит проверку соответствия ука-
занных в уведомлении о планируемом строительстве па-
раметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома предельным параметрам раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства, установленным правилами зем-
лепользования и застройки, документацией по планировке 
территории, и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
другими федеральными законами и действующим на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве, 
а также допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома в соот-
ветствии с разрешенным использованием земельного 
участка и ограничениями, установленными в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующими на дату поступления этого 
уведомления. 

3.25. Критериями принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги являются: 

1) соответствие указанных в уведомлении о плани-
руемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома пре-
дельным параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установ-
ленным правилами землепользования и застройки, доку-
ментацией по планировке территории, или обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами 
и действующим на дату поступления уведомления о пла-
нируемом строительстве; 

2) допустимость размещения указанных в уведом-
лении о планируемом строительстве объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома в 
соответствии с видами разрешенного использования зе-
мельного участка и (или) ограничениями, установленны-
ми в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации и действующими на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве; 

3) наличие у лица, подавшего или направившего 
уведомление о планируемом строительстве, прав на зе-
мельный участок; 

4) непоступление в срок, указанный в части 9 ста-
тьи 51

1
 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции, от органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченного в области охраны объ-
ектов культурного наследия, уведомления о несоответ-
ствии описания внешнего облика объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архи-
тектурным решениям объектов капитального строитель-
ства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федераль-
ного или регионального значения. 

3.26. Критериями принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строи-
тельстве параметры объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома не соответствуют пре-
дельным параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установ-
ленным правилами землепользования и застройки, доку-
ментацией по планировке территории или обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами 
и действующим на дату поступления уведомления о пла-
нируемом строительстве; 

б) размещение указанных в уведомлении о плани-
руемом строительстве объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома не допускается в 
соответствии с видами разрешенного использования зе-
мельного участка и (или) ограничениями, установленны-
ми в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации и действующими на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве; 



в) уведомление о планируемом строительстве пода-
но или направлено лицом, не являющимся застройщиком 
в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51
1
 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации, от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, поступило уведомление о несоответствии опи-
сания внешнего облика объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установ-
ленным градостроительным регламентом применительно 
к территориальной зоне, расположенной в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения. 

3.27. По результатам проверки документов, преду-
смотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 
2.9 настоящего Административного регламента, долж-
ностное лицо ответственного структурного подразделения 
подготавливает проект соответствующего решения. 

3.28. Результатом административной процедуры по 
принятию решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги является соответствен-
но подписание уведомления о соответствии или уведом-
ления о несоответствии. 

3.29. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
органа местного самоуправления. 

3.30. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи. 

3.31. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисля-
ется с даты получения уполномоченным органом всех 
сведений, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня 
регистрации уведомления о планируемом строительстве и 
документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.32. При подаче уведомления о планируемом стро-
ительстве и документов, предусмотренных подпунктами 
"б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, в ходе личного приема, посредством 
почтового отправления уведомление о несоответствии 
выдается заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления. 

3.33. При подаче уведомления о планируемом стро-
ительстве и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю уведомле-
ния о несоответствии осуществляется в личный кабинет 
заявителя на Едином портале, региональном портале (ста-
тус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.34. При подаче уведомления о планируемом стро-
ительстве и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр уведомление о несоответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.35. Срок выдачи (направления) заявителю уве-
домления о несоответствии исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего 
Административного регламента. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.36. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом уведомления о соответ-
ствии. 

3.37. Заявитель по его выбору вправе получить ре-
зультат предоставления муниципальной услуги независи-
мо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом Орга-
ны местного самоуправления. 

3.38. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо органа местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство. 

3.39. При подаче уведомления о планируемом стро-
ительстве и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления уведомление о соответствии 
выдается заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления. 

3.40. При подаче уведомления о планируемом стро-
ительстве и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю уведомле-
ния о соответствии осуществляется в личный кабинет за-
явителя на Едином портале, региональном портале (статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.41. При подаче уведомления о планируемом стро-
ительстве и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр уведомление о соответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.42. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 
уведомления о соответствии и составляет один рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
 

3.43. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено. 
 
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.44. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. 
 

Вариант 2 
 

3.45 Результатом предоставления муниципальной 
услуги является дубликат документа, указанного в пункте 
2.18 настоящего Административного регламента. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

3.46. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в орган местного само-
управления заявления о выдаче дубликата по форме со-
гласно Приложению № 6 к настоящему Административ-
ному регламенту одним из способов, установленных 
пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.47. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в орган местного самоуправления до-
кумент, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в орган местного самоуправления докумен-
ты, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 



В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в Орган  местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.48. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме заявления о выдаче дубликата отсутствуют. 

3.49. Возможность получения муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.50. Заявление о выдаче дубликата, направленное 
одним из способов, установленных в подпункте «б» пунк-
та 2.4 настоящего Административного регламента, при-
нимается должностными лицами органа местного само-
управления, ответственного за делопроизводство. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное спо-
собом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, регистрируется в автома-
тическом режиме. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное через 
многофункциональный центр, может быть получено орга-
ном местного самоуправления из многофункционального 
центра в электронной форме по защищенным каналам 
связи, заверенные усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью заявителя в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-
ФЗ «Об электронной подписи». 

3.51. Для приема заявления о выдаче дубликата в 
электронной форме с использованием Единого портала, 
регионального портала может применяться специализиро-
ванное программное обеспечение, предусматривающее 
заполнение заявителем реквизитов, необходимых для ра-
боты с заявлением о выдаче дубликата и для подготовки 
ответа. 

Для возможности подачи заявления о выдаче дуб-
ликата через Единый портал, региональный портал заяви-
тель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.52. Срок регистрации заявления о выдаче дубли-
ката указан в пункте 2.10 настоящего Административного 
регламента. 

3.53. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация заявления о выдаче дубликата. 

3.54. После регистрации заявление о выдаче дубли-
ката направляется в ответственное структурное подразде-
ление для назначения ответственного должностного лица 
за рассмотрение заявления о выдаче дубликата. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
3.55. Направление межведомственных информаци-

онных запросов не осуществляется. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги 

 
3.56. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявление о выдаче дуб-
ликата. 

3.57. Критерием принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги является соответствие заяви-
теля кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

3.58. По результатам проверки заявления о выдаче 
дубликата должностное лицо ответственного структурно-
го подразделения подготавливает проект соответствую-
щего решения. 

3.59. Результатом административной процедуры по 
принятию решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги является соответствен-
но подписание дубликата или подписание решения об 
отказе в выдаче дубликата. 

3.60. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
органа местного самоуправления. 

3.61. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи. 

3.62. Критерием для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги является несоответствие заявителя кру-
гу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.63. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги не мо-
жет превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления о выдаче дубликата. 

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата в 
ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния решение об отказе в выдаче дубликата выдается за-
явителю на руки или направляется посредством почтового 
отправления. 

3.65. При подаче заявления о выдаче дубликата по-
средством Единого портала, регионального портала 
направление заявителю решения об отказе в выдаче дуб-
ликата осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.66. При подаче заявления о выдаче дубликата че-
рез многофункциональный центр решение об отказе в 
выдаче дубликата направляется в многофункциональный 
центр. 

3.67. Срок выдачи (направления) заявителю реше-
ния об отказе в выдаче дубликата исчисляется со дня при-
нятия такого решения и составляет один рабочий день, но 
не превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоя-
щего Административного регламента. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.68. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом дубликата. 

3.69. Заявитель по его выбору вправе получить дуб-
ликат одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом Орга-
ны местного самоуправления. 

3.70. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо органа местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство. 

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата в 
ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния дубликат выдается заявителю на руки или направля-
ется посредством почтового отправления. 

3.72. При подаче заявления о выдаче дубликата по-
средством Единого портала, регионального портала 
направление заявителю дубликата осуществляется в лич-
ный кабинет заявителя на Единый портал, региональный 
портал (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»). 

3.73. При подаче заявления о выдаче дубликата че-
рез многофункциональный центр дубликат направляется в 
многофункциональный центр. 

3.74. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения о предоставлении дубликата и составляет один 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в 
пункте 2.27 настоящего Административного регламента. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
 

3.75. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено. 



Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги 

 
3.76. Срок предоставления муниципальной услуги 

указан в пункте 2.27 настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Вариант 3 

 
3.77. Результат предоставления муниципальной 

услуги указан в подпункте «а» пункта 2.18 настоящего 
Административного регламента. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

3.78. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в орган местного само-
управления уведомления об изменении параметров и до-
кументов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8 пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, одним из способов, установленных пунктом 2.4 
настоящего Административного регламента. 

3.79. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в орган местного самоуправления до-
кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в орган местного самоуправления докумен-
ты, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в орган местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.80. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме уведомления об изменении параметров и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указаны в пункте 2.13 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.81. Возможность получения муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.82. Уведомление об изменении параметров и до-
кументы, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного ре-
гламента, направленные одним из способов, установлен-
ных в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Администра-
тивного регламента, принимаются должностными лицами 
органа местного самоуправления, ответственного за дело-
производство. 

Уведомление об изменении параметров и докумен-
ты, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, 
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, 
направленные способом, указанным в подпункте «а» 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
регистрируются в автоматическом режиме. 

Уведомление о планируемом строительстве и доку-
менты, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9  настоящего Административного ре-
гламента, направленные через многофункциональный 
центр, могут быть получены уполномоченным органом из 
многофункционального центра в электронной форме по 
защищенным каналам связи, заверенные усиленной ква-
лифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.83. Для приема уведомления об изменении пара-
метров в электронной форме с использованием Единого 
портала, регионального портала может применяться спе-
циализированное программное обеспечение, предусмат-
ривающее заполнение заявителем реквизитов, необходи-
мых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи уведомления об измене-
нии параметров через Единый портал, региональный пор-
тал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.84. Срок регистрации уведомления об изменении 
параметров и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, указан в пункте 2.10 настоящего 
Административного регламента. 

3.85. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация уведомления об изменении парамет-
ров и документов, предусмотренных подпунктами «б» -
 «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административ-
ного регламента. 

3.86. После регистрации уведомление об изменении 
параметров и документы, предусмотренные подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, направляются в ответственное 
структурное подразделение для назначения ответственно-
го должностного лица за рассмотрение уведомления об 
изменении параметров и прилагаемых документов. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
3.87. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация уведомления об измене-
нии параметров и приложенных к уведомлению докумен-
тов, если заявитель самостоятельно не представил доку-
менты, указанные в пункте 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.88. Должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения, в обязанности которого в соответ-
ствии с его должностным регламентом входит выполне-
ние соответствующих функций (далее - должностное лицо 
ответственного структурного подразделения), подготав-
ливает и направляет (в том числе с использованием еди-
ной системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) запрос 
о представлении в орган местного самоуправления доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, в соответствии с перечнем информа-
ционных запросов, указанных в пункте 3.89 настоящего 
Административного регламента, если заявитель не пред-
ставил указанные документы самостоятельно. 

3.89. Перечень запрашиваемых документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на земельный участок Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в Росреестр; 

2) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России. 

3) уведомление органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в об-
ласти охраны объектов культурного наследия о соответ-
ствии или несоответствии указанного описания внешнего 
облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к терри-
ториальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионально-
го значения. Запрос о представлении документов (их ко-
пий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Министерство культуры Омской области. 



Запрос о представлении в орган местного само-
управления документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес ко-
торых направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового ак-
та, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунк-
тах 1 - 2 пункта 3.89 настоящего Административного ре-
гламента, срок направления межведомственного запроса 
составляет три рабочих дня со дня регистрация уведомле-
ния об изменении параметров и приложенных к уведом-
лению документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте 
3 пункта 3.89 настоящего Административного регламента, 
срок направления межведомственного запроса составляет 
три рабочих дня со дня поступления уведомления об из-
менении параметров при отсутствии оснований для его 
возврата, предусмотренных пунктом 2.17 настоящего Ад-
министративного регламента. В данном случае орган 
местного самоуправления направляет в орган исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченный в области охраны объектов культурного насле-
дия, уведомление об изменении параметров и приложен-
ное к нему описание внешнего облика объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома. 

3.90. По межведомственным запросам документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), преду-
смотренные подпунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, предоставляются орга-
нами, указанными в пункте 3.89 настоящего Администра-
тивного регламента, в распоряжении которых находятся 
эти документы в электронной форме, в срок не позднее 
трех рабочих дней с момента направления соответствую-
щего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его ко-
пия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотрен-
ный подпунктом «в» пункта 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, предоставляется органом, указанным 
в пункте 3.89 настоящего Административного регламента, 
в распоряжении которого находится этот документ в элек-
тронной форме, в срок не позднее десяти рабочих дней со 
дня поступления от органа местного самоуправления уве-
домления об изменении параметров и приложенного к 
уведомлению описания внешнего облика объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома. 

3.91. Межведомственное информационное взаимо-
действие может осуществляться на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведом-
ственного информационного взаимодействия в электрон-
ной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведе-
ний в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов 
документов на бумажном носителе при направлении меж-
ведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществ-
ляется на бумажном носителе, документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), предусмотренные под-
пунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, предоставляются органами, указан-
ными в пункте 3.89 настоящего Административного ре-
гламента, в распоряжении которых находятся эти доку-
менты, в срок не позднее трех рабочих дней со дня полу-
чения соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществ-
ляется на бумажном носителе, документ (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный под-
пунктом «в» пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 
3.89 настоящего Административного регламента, в распо-
ряжении которых находится этот документ, в срок не 

позднее десяти рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса. 

3.92. Результатом административной процедуры яв-
ляется получение уполномоченным органом запрашивае-
мых документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них). 

В случае ненаправления в срок, указанный в пункте 
3.91 настоящего Административного регламента, уведом-
ления о несоответствии указанного описания внешнего 
облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома указанным предмету охраны ис-
торического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства указан-
ное описание внешнего облика объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома считается 
соответствующим таким предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
 

3.93. Основанием для начала административной 
процедуры является регистрация уведомления об измене-
нии параметров и документов, предусмотренных под-
пунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента. 

3.94. В рамках рассмотрения уведомления об изме-
нении параметров и документов, предусмотренных под-
пунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента, осуществляется проверка 
наличия и правильности оформления документов, указан-
ных в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 насто-
ящего Административного регламента. 

3.95. Неполучение (несвоевременное получение) 
документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), предусмотренных подпунктом 3.89 настоящего Ад-
министративного регламента, не может являться основа-
нием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.96. Должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения проводит проверку соответствия ука-
занных в уведомлении об изменении параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 
дома предельным параметрам разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства, установленным правилами землепользования и за-
стройки, документацией по планировке территории, и 
обязательным требованиям к параметрам объектов капи-
тального строительства, установленным Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации, другими федераль-
ными законами и действующим на дату поступления уве-
домления об изменении параметров, а также допустимо-
сти размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в соответствии с разре-
шенным использованием земельного участка и ограниче-
ниями, установленными в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующими на дату поступления этого уведомления. 

3.97. Критериями принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги являются: 

1) соответствие указанных в уведомлении об изме-
нении параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предельным параметрам 
разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по плани-
ровке территории, или обязательным требованиям к пара-
метрам объектов капитального строительства, установ-
ленным Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации, другими федеральными законами и действующим 
на дату поступления уведомления об изменении парамет-
ров; 

2) допустимость размещения указанных в уведом-
лении об изменении параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в соответ-
ствии с видами разрешенного использования земельного 
участка и (или) ограничениями, установленными в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации и действующими на дату поступления 
уведомления об изменении параметров; 



3) наличие у лица, подавшего или направившего 
уведомление об изменении параметров, прав на земель-
ный участок; 

4) непоступление в срок, указанный в части 9 ста-
тьи 51

1
 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции, от органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченного в области охраны объ-
ектов культурного наследия, уведомления о несоответ-
ствии описания внешнего облика объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архи-
тектурным решениям объектов капитального строитель-
ства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федераль-
ного или регионального значения. 

3.98. Критериями принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги: 

а) указанные в уведомлении об изменении парамет-
ров параметры объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома не соответствуют пре-
дельным параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установ-
ленным правилами землепользования и застройки, доку-
ментацией по планировке территории или обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами 
и действующим на дату поступления уведомления об из-
менении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении об изме-
нении параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома не допускается в соот-
ветствии с видами разрешенного использования земель-
ного участка и (или) ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующими на дату поступ-
ления уведомления об изменении параметров; 

в) уведомление об изменении параметров подано 
или направлено лицом, не являющимся застройщиком в 
связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51
1
 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации, от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, поступило уведомление о несоответствии опи-
сания внешнего облика объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установ-
ленным градостроительным регламентом применительно 
к территориальной зоне, расположенной в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения. 

3.99. По результатам проверки документов, преду-
смотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 
2.9 настоящего Административного регламента, долж-
ностное лицо ответственного структурного подразделения 
подготавливает проект соответствующего решения. 

3.100. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соот-
ветственно подписание уведомления о соответствии или 
уведомления о несоответствии. 

3.101. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
органа местного самоуправления. 

3.102. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи. 

3.103. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги ис-
числяется с даты получения органом местного самоуправ-
ления всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней 
со дня регистрации уведомления об изменении парамет-
ров и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.104. При подаче уведомления об изменении пара-
метров и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления уведомление о несоответ-
ствии выдается заявителю на руки или направляется по-
средством почтового отправления. 

3.105. При подаче уведомления об изменении пара-
метров и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю уведомле-
ния о несоответствии осуществляется в личный кабинет 
заявителя на Едином портале, региональном портале (ста-
тус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.106. При подаче уведомления об изменении пара-
метров и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр уведомление о несоответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.107. Срок выдачи (направления) заявителю уве-
домления о несоответствии исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего 
Административного регламента. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.108. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом уведомления о соответ-
ствии. 

3.109. Заявитель по его выбору вправе получить ре-
зультат предоставления муниципальной услуги независи-
мо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом органа 
местного самоуправления. 

3.110. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо органа местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство. 

3.111. При подаче уведомления об изменении пара-
метров и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления уведомление о соответствии 
выдается заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления. 

3.112. При подаче уведомления об изменении пара-
метров и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю уведомле-
ния о соответствии осуществляется в личный кабинет за-
явителя на Едином портале, региональном портале (статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.113. При подаче уведомления об изменении пара-
метров и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр уведомление о соответствии направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.114. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 
уведомления о соответствии и составляет один рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 



 
3.115. Получение дополнительных сведений от за-

явителя не предусмотрено. 
 
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.116. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.11 настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Вариант 4 

 
3.117. Результат предоставления муниципальной 

услуги указан в подпункте "а" пункта 2.18 настоящего 
Административного регламента с исправленными опечат-
ками и ошибками. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

3.118. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в орган местного само-
управления заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок по форме согласно Приложению № 4 к 
настоящему Административному регламенту, одним из 
способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

3.119. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в орган местного самоуправления до-
кумент, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в орган местного самоуправления докумен-
ты, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления предоставляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в орган местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.120. Основания для принятия решения об отказе в 
заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок отсутствуют. 

3.121. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.122. Заявление об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок, направленное одним из способов, уста-
новленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Адми-
нистративного регламента, принимается должностными 
лицами структурного подразделения орган местного са-
моуправления, ответственного за делопроизводство. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, направленное способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, направленное через многофункциональный 
центр, может быть получено уполномоченным органом из 
многофункционального центра в электронной форме по 
защищенным каналам связи, заверенные усиленной ква-
лифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.123. Для приема заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в электронной форме с ис-
пользованием Единого портала, регионального портала 
может применяться специализированное программное 

обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок через Единый портал, 
региональный портал заявитель должен быть зарегистри-
рован в ЕСИА. 

3.124. Срок регистрации заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок указан в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента. 

3.125. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок. 

3.126. После регистрации заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок направляется в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения от-
ветственного должностного лица за рассмотрение заявле-
ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие 

 
3.127. Направление межведомственных информа-

ционных запросов не осуществляется. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги 

 
3.128. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок. 

3.129. В рамках рассмотрения заявления об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок осуществляется 
проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для 
принятия решения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. 

3.130. Критериями принятия решения о предостав-
лении муниципальной услуги являются: 

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

2) наличие опечаток и ошибок в уведомлении о со-
ответствии, уведомлении о несоответствии. 

3.131. Критериями для принятия решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

2) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии; 

3.132. По результатам проверки заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок должностное 
лицо ответственного структурного подразделения подго-
тавливает проект соответствующего решения. 

3.133. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соот-
ветственно подписание уведомления о соответствии, уве-
домления о несоответствии с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок или подписание решения 
об отказе во внесении исправлений в уведомление о соот-
ветствии, уведомление о несоответствии. 

3.134. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
Органы местного самоуправления. 

3.135. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи. 

3.136. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не 
может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок. 

3.137. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в ходе личного приема, по-
средством почтового отправления решение об отказе во 
внесении исправлений в уведомление о соответствии, 



уведомление о несоответствии выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправле-
ния. 

3.138. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок посредством Единого порта-
ла, регионального портала направление заявителю реше-
ния об отказе во внесении исправлений в уведомление о 
соответствии, уведомление о несоответствии осуществля-
ется в личный кабинет заявителя на Едином портале, ре-
гиональном портале (статус заявления обновляется до 
статуса «Услуга оказана»). 

3.139. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок через многофункциональный 
центр решение об отказе во внесении исправлений в уве-
домление о соответствии, уведомление о несоответствии 
направляется в многофункциональный центр. 
 
Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.140. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии с внесен-
ными исправлениями допущенных опечаток и ошибок. 

3.141. Заявитель по его выбору вправе получить 
уведомление о соответствии, уведомление о несоответ-
ствии с внесенными исправлениями допущенных опеча-
ток и ошибок одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом органа 
местного самоуправления. 

3.142. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо орган местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство. 

3.143. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в ходе личного приема, по-
средством почтового отправления уведомление о соответ-
ствии, уведомление о несоответствии с внесенными ис-
правлениями допущенных опечаток и ошибок выдается 
заявителю на руки или направляется посредством почто-
вого отправления. 

3.144. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок посредством Единого порта-
ла, регионального портала направление уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии с внесенны-
ми исправлениями допущенных опечаток и ошибок осу-
ществляется в личный кабинет заявителя на Едином пор-
тале, региональном портале (статус заявления обновляет-
ся до статуса «Услуга оказана»). 

3.145. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок через многофункциональный 
центр уведомление о соответствии, уведомление о несо-
ответствии с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок направляется в многофункциональный 
центр. 

3.146. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-
ствии и составляет один рабочий день, но не превышает 
срок, установленный в пункте 2.25 настоящего Админи-
стративного регламента. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
 

3.147. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено. 
 
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.148. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.25 настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных 
услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных проце-
дур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых многофункциональными цен-

трами  
 
3.149. Многофункциональный центр осуществля-

ет: 
информирование заявителей о порядке предо-

ставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги, на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем уполно-
моченных органов; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 
многофункциональные центры вправе привлекать иные 
организации.  

 
Информирование заявителей 

 
3.150. Информирование заявителя многофункци-

ональными центрами осуществляется следующими спо-
собами:  

а) посредством привлечения средств массовой 
информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах мно-
гофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункцио-
нальный центр лично, по телефону, посредством почто-
вых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункцио-
нального центра подробно информирует заявителей по 
интересующим их вопросам в вежливой корректной фор-
ме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе ин-
формирования для получения информации о муниципаль-
ной услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, име-
ни, отчестве (последнее – при наличии) и должности ра-
ботника многофункционального центра, принявшего те-
лефонный звонок. Индивидуальное устное консультиро-
вание при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется 
более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное уст-
ное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обраще-

ниям заявителей ответ направляется в письменном виде в 
срок не позднее тридцати календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муни-

ципальной услуги 



 
3.151. При наличии в уведомлении о планируе-

мом строительстве, уведомлении об изменении парамет-
ров указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр, орган местного самоуправ-
ления передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенным между органом местного само-
управления и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Фе-
дерации, органами местного самоуправления».  

Порядок и сроки передачи уполномоченным ор-
ганом таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключен-
ным ими в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами испол-
нительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного само-
управления». 

3.152. Прием заявителей для выдачи документов, 
являющихся результатом муниципальной услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из 
терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осу-
ществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании 
документа, удостоверяющего личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомление о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муни-
ципальной услуги в виде экземпляра электронного доку-
мента на бумажном носителе и заверяет его с использова-
нием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях – печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-
опросе для оценки качества предоставленных услуг мно-
гофункциональным центром. 
 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением админи-
стративного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также при-

нятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполне-
нием настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществ-
ляется на постоянной основе должностными лицами орган 

местного самоуправления, уполномоченными на осу-
ществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги. 

Для текущего контроля используются сведения 
служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц органов 
местного самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки от-

ветов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-
шения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством  предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на осно-
вании годовых планов работы органа местного само-
управления, утверждаемых руководителем органа местно-
го самоуправления. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги контро-
лю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги; 

соблюдение положений настоящего Администра-
тивного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок 
являются: 

получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых 
или выявленных нарушениях нормативных правовых ак-
тов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Омской области и нормативных правовых актов органа 
местного самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на наруше-
ния законодательства, в том числе на качество предостав-
ления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае 

выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов 
Омской области и нормативных правовых актов органа 
местного самоуправления осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги закрепляется в их должностных регламен-
тах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации име-

ют право осуществлять контроль за предоставлением му-
ниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 

Граждане, их объединения и организации также 
имеют право: 



направлять замечания и предложения по улучше-
нию доступности и качества предоставления муниципаль-
ной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нару-
шений настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица органа местного самоуправ-
ления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствую-
щие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний 
и предложений граждан, их объединений и организаций 
доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего государственную услугу, мно-

гофункционального центра, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об органи-

зации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», а также их должностных лиц,  

муниципальных служащих, работников 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование реше-
ния и (или) действий (бездействия) органа местного само-
управления, должностных лиц органа местного само-
управления, муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра, а также работника многофункциональ-
ного центра при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-
рым может быть направлена жалоба заявителя в досу-

дебном (внесудебном) порядке 
 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заяви-

тель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 

в Орган  местного самоуправления – на решение 
и (или) действия (бездействие) должностного лица, руко-
водителя органа местного самоуправления, на решение и 
действия (бездействие) органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) дей-
ствия (бездействие) должностного лица, руководителя 
органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – 
на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о по-

рядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием  

Единого портала, регионального портала 
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
органа местного самоуправления, Едином портале, регио-
нальном портале, а также предоставляется в устной форме 
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих порядок досудебного (внесудебного) обжа-
лования действий (бездействия) и (или) решений, при-
нятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-

ципальной услуги 
 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжа-

лования решений и действий (бездействия) органа мест-

ного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных 
услуг». 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим № 168-п 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разре-

шения на строительство» 
 

В целях реализации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области постановля-
ет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разре-
шения на строительство».  

2. Считать утратившим силу Администра-
тивный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и выдача разрешений на строи-
тельство, реконструкцию объектов капитального 
строительства» утвержденного постановлением Ад-
министрации Усть-Ишимского муниципального райо-
на Омской области от 12.05.2020 г. № 178-п. 

3. Опубликовать настоящее постановление 
в сети «Интернет» на официальном сайте Админи-
страции Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области. 

4. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 
 

     Глава  муниципального района   
А.С. Седельников 
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Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района  
Омской области 

от 28.03.2023 года № 168-п 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изме-
нений     в разрешение на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия раз-

решения на строительство» на территории Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 

 
Раздел I. Общие положения 

 
Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Выдача разрешения на стро-
ительство, внесение изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продле-
ния срока действия разрешения на строительство» разра-
ботан в целях повышения качества и доступности предо-
ставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении Администрацией Усть-
Ишимского муницпального района Омской области пол-
номочий по выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, внесению изменений в раз-
решение на строительство, в том числе в связи с необхо-
димостью продления срока действия разрешения на стро-
ительство. 

 Настоящий Административный регламент регу-
лирует отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство» 
(далее – услуга) в соответствии со статьей 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации. 

 
Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной 

услуги являются физические или юридические лица, вы-
полняющие функции застройщика в соответствии с пунк-
том 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в том числе технические заказчики, которым 
застройщиком переданы свои функции, предусмотренные 
законодательством о градостроительной деятельности 
(далее – заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента, могут пред-
ставлять лица, обладающие соответствующими полномо-
чиями (далее – представитель). 

 
Требование предоставления заявителю муници-

пальной)услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, соответ-
ствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу  
(далее – профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель  

 
1.3. Муниципальная услуга предоставляется 

заявителю в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги.  

1.5  Вариант предоставления муниципальной 
услуги определяется исходя из установленных в соответ-
ствии с Приложением № 1 к настоящему Административ-
ному регламенту признаков заявителя, а также из резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, за предо-
ставлением которого обратился заявитель.  

1.6 Признаки заявителя определяются путем про-
филирования, осуществляемого в соответствии с настоя-
щим Административным регламентом.  

 

Раздел II. Стандарт предоставления муници-
пальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги – 

«Выдача разрешения на строительство, внесение измене-
ний в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство». 

 
Наименование органа местного самоуправле-

ния предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Ад-
министрацией Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области (далее – орган местного самоуправле-
ния). 

Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр) не вправе принимать в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии между органом 
местного самоуправления и многофункциональным цен-
тром решение об отказе в приеме заявления о выдаче раз-
решения на строительство объекта капитального строи-
тельства, в том числе разрешения на строительство в от-
ношении этапов строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства (далее – заявление о выдаче 
разрешения на строительство), заявления о внесении из-
менений в разрешение на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство (далее – заявление о внесении 
изменений), уведомления о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка, предусмотренного частью 21

10
 статьи 

51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(далее – уведомление) и прилагаемых к ним документов в 
случае, если такое заявление, уведомление подано в мно-
гофункциональный центр.  

 
Правовые основания для предоставления муни-

ципальной услуги  
 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регу-
лирующих предоставление муниципальной услуги (с ука-
занием их реквизитов и источников официального опуб-
ликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)». 

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на 
официальном сайте Усть-Ишимского муниципального 
района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: ustish-
im@mr.omskportal.ru, на Портале государственных и му-
ниципальных услуг Омской области 
https://pgu.omskportal.ru/ (далее – Региональный портал), 
на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал). 

 
Состав и способы подачи запроса о предостав-

лении  муниципальной услуги  
 
2.4. Заявитель или его представитель представля-

ет в орган местного самоуправления заявление о выдаче 
разрешения на строительство, заявление о внесении изме-
нений, уведомление в случаях, предусмотренных Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, по фор-
мам согласно Приложениям 2 - 5 к настоящему Админи-
стративному регламенту, а также прилагаемые к ним до-
кументы, указанные в подпунктах «б»-«д» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, одним из 
следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала. 

В случае представления заявления о выдаче раз-
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решения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления и прилагаемых к ним документов ука-
занным способом заявитель или его представитель, про-
шедшие процедуры регистрации, идентификации и аутен-
тификации с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы «Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государ-
ственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспе-
чивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информацион-
ных системах, заполняют формы указанных заявлений, 
уведомления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление направля-
ется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в 
подпунктах «б»-«д» пункта 2.8 настоящего Администра-
тивного регламента. Заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведом-
ление подписываются заявителем или его представителем, 
уполномоченным на подписание таких заявлений, уве-
домления, простой электронной подписью, либо усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, либо 
усиленной неквалифицированной электронной подписью, 
сертификат ключа проверки которой создан и использует-
ся в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
создается и проверяется с использованием средств элек-
тронной подписи и средств удостоверяющего центра, 
имеющих подтверждение соответствия требованиям, 
установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответ-
ствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апре-
ля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использова-
ния простой электронной подписи при обращении за по-
лучением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об исполь-
зовании простой электронной подписи при оказании гос-
ударственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за по-
лучением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускает-
ся при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифициро-
ванная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление и прилага-
емые к ним документы направляются в уполномоченный 
на выдачу разрешения на строительство федеральный ор-
ган исполнительной власти, организацию исключительно 
в электронной форме в случае, если проектная докумен-
тация объекта капитального строительства и (или) резуль-
таты инженерных изысканий, выполненные для подготов-
ки такой проектной документации, а также иные доку-
менты, необходимые для проведения государственной 
экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление и прилага-
емые к ним документы направляются в орган местного 
самоуправления исключительно в электронной форме в 
случаях, установленных нормативным правовым актом 
субъекта Российской Федерации. 

В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональном 
центре доступ к Единому порталу, региональному порта-
лу в соответствии с постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в  орган местного самоуправления, либо по-
средством почтового отправления с уведомлением о вру-
чении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения 
в орган местного самоуправления через многофункцио-
нальный центр в соответствии с соглашением 
о взаимодействии между многофункциональным центром 
и органом местного самоуправления, заключенным 
в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федера-
ции, органами местного самоуправления». 

г) в электронной форме посредством единой ин-
формационной системы жилищного строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведом-
ление посредством единой информационной системы жи-
лищного строительства вправе заявители - застройщики, 
наименования которых содержат слова "специализиро-
ванный застройщик", за исключением случаев, если в со-
ответствии с нормативным правовым актом субъекта Рос-
сийской Федерации выдача разрешения на строительство 
осуществляется через иные информационные системы, 
которые должны быть интегрированы с единой информа-
ционной системой жилищного строительства. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональных центрах, особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заяв-

лению о выдаче разрешения на строительство, заявлению 
о внесении изменений, уведомлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форма-
тах: 

а) xml - для документов, в отношении которых 
утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым со-
держанием, не включающим формулы (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пунк-
та); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих 
расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с 
текстовым содержанием, в том числе включающих фор-
мулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пунк-
та), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифици-

рованной электронной подписи. 
2.6. В случае, если оригиналы документов, прила-

гаемых к заявлению о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, 
выданы и подписаны уполномоченным органом на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких до-
кументов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществ-
ляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 
признаков подлинности (графической подписи лица, пе-
чати, углового штампа бланка), с использованием следу-
ющих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе гра-



фических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе гра-

фических изображений, отличных от цветного графиче-
ского изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» 
(при наличии в документе цветных графических изобра-
жений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать ко-
личеству документов, каждый из которых содержит тек-
стовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заяв-
лению о выдаче разрешения на строительство, заявлению 
о внесении изменений в разрешение на строительство, 
уведомлению, представляемые в электронной форме, 
должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и ко-
личество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию 
документа и возможность копирования текста (за исклю-
чением случаев, когда текст является частью графическо-
го изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их 
смыслу и содержанию (для документов, содержащих 
структурированные по частям, главам, разделам (подраз-
делам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в фор-
матах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 
документа, представляемого в электронной форме. 

2.7.1. Порядок осуществления административных 
процедур (действий) в электронной форме.  

Формирование заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления на 
Едином портале, региональном портале без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ния о внесении изменений, уведомления осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления о выда-
че разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления. 

При формировании заявлений, уведомления за-
явителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заяв-
ления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления и иных документов, 
указанных в подпунктах «б»-«д» пункта 2.8, пунктах 2.9.1 
- 2.9.7 настоящего Административного регламента, необ-
ходимых для предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную 
форму заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления; 

г) заполнение полей электронной формы заявле-
ния о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов за-
полнения электронной формы заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином 
портале, региональном портале к ранее поданным им за-
явлениям о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ниям о внесении изменений, уведомлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ний о внесении изменений, уведомлений – в течение не 
менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о вы-
даче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление и иные документы, необходимые 
для предоставления услуги, направляются в орган местно-
го самоуправления, организацию посредством Единого 
портала, регионального портала. 

2.7.2. Орган местного самоуправления, организа-
ция обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с 
момента подачи заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления 
на Едином портале, региональном портале, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – 
в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предо-
ставления услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги.  

2.7.3. Электронное заявление о выдаче разреше-
ния на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление становится доступным для должностного 
лица органа местного самоуправления, организации, от-
ветственного за прием и регистрацию заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления (далее – ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, ис-
пользуемой уполномоченным органом государственной 
власти, органом местного самоуправления, организацией 
для предоставления  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений о вы-

даче разрешения на строительство, заявлений о внесении 
изменений, уведомлений, поступивших посредством Еди-
ного портала, регионального портала, с периодичностью 
не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления и приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 
2.7.2 настоящего Административного регламента. 

2.7.4. Заявителю в качестве результата предостав-
ления услуги обеспечивается возможность получения до-
кумента:  

в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица органа местного самоуправления, ор-
ганизации, направленного заявителю в личный кабинет на 
Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа, который заявитель 
получает при личном обращении в многофункциональном 
центре. 

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотре-
ния заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и о резуль-
тате предоставления услуги производится в личном каби-



нете на Едином портале, региональном портале, при усло-
вии авторизации. Заявитель имеет возможность просмат-
ривать статус электронного заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, а также информацию о дальнейших дей-
ствиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления и иных документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, содержащее сведе-
ния о факте приема заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления и документов, необходимых для предоставления 
услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставле-
ния услуги либо мотивированный отказ в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, со-
держащее сведения о принятии положительного решения 
о предоставлении услуги и возможности получить резуль-
тат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении услуги. 

2.7.6. Оценка качества предоставления услуги. 
Оценка качества предоставления  услуги осу-

ществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-
нами эффективности деятельности руководителей терри-
ториальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) с учетом ка-
чества предоставления ими муниципальных услуг, а так-
же применения результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 12 декабря 
2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их струк-
турных подразделений) и территориальных органов госу-
дарственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о при-
менении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность 
направления жалобы на решения, действия или бездей-
ствие органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления, либо муниципаль-
ного служащего в соответствии со статьей 11

2
 Федераль-

ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в поряд-
ке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг». 
 

Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых для предоставления услуги 

 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необ-

ходимых для предоставления услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявление о внесении изменений, уведомление. В 
случае их представления в электронной форме посред-
ством Единого портала, регионального портала в соответ-
ствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента указанные заявления, уведомле-

ние заполняются путем внесения соответствующих сведе-
ний в интерактивную форму на Едином портале, регио-
нальном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя 
или представителя заявителя, в случае представления за-
явления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним 
документов посредством личного обращения в орган 
местного самоуправления, в том числе через многофунк-
циональный центр, в организацию. В случае представле-
ния документов в электронной форме посредством Еди-
ного портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административ-
ного регламента представление указанного документа не 
требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя действовать от имени заявителя (в 
случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством Единого портала, региональ-
ного портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 
настоящего Административного регламента указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридиче-
ским лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса; 

г) согласие всех правообладателей объекта капи-
тального строительства в случае реконструкции такого 
объекта, за исключением указанных в пункте 6

2
 части 7 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации случаев реконструкции многоквартирного дома, 
согласие правообладателей всех домов блокированной 
застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из 
домов блокированной застройки (в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ния о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство); 

д) решение общего собрания собственников по-
мещений и машино-мест в многоквартирном доме, приня-
тое в соответствии с жилищным законодательством в слу-
чае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, со-
гласие всех собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме (в случае представления заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство). 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для 
предоставления услуги документов (их копий или сведе-
ний, содержащихся в них), которые запрашиваются орга-
ном местного самоуправления, организацией в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия (в 
том числе с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного элек-
тронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в органах 
местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе: 

2.9.1. В случае представления заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений (за исключением заявления о внесении изменений в 
связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок, в том числе соглашение об установлении 
сервитута, решение об установлении публичного сервиту-
та, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на 
основании которой был образован указанный земельный 
участок и выдан градостроительный план земельного 
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участка в случае, предусмотренном частью 1
1
 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, или 
реквизиты утвержденного проекта межевания территории 
либо схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории в случае, 
предусмотренном частью 7

3
 статьи 51 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации; 
б) при наличии соглашения о передаче в случаях, 

установленных бюджетным законодательством Россий-
ской Федерации органом местного самоуправления пол-
номочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвести-
ций, – указанное соглашение, правоустанавливающие до-
кументы на земельный участок правообладателя, с кото-
рым заключено это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, 
выданный не ранее чем за три года до дня представления 
заявления на получение разрешения на строительство, или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и про-
екта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории), реквизиты проекта планировки терри-
тории в случае выдачи разрешения на строительство ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следую-
щие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответ-
ствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного 

участка, выполненная в соответствии с информацией, ука-
занной в градостроительном плане земельного участка, а в 
случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, вы-
полненный в соответствии с проектом планировки терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструк-
тивные решения, а также решения и мероприятия, 
направленные на обеспечение доступа инвалидов к объек-
ту капитального строительства (в случае подготовки про-
ектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным 
объектам социально-культурного и коммунально-
бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, администра-
тивного, финансового, религиозного назначения, объек-
там жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капи-
тального строительства (включая проект организации ра-
бот по сносу объектов капитального строительства, их 
частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-
ного строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства); 

д) положительное заключение экспертизы про-
ектной документации (в части соответствия проектной 
документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации), в соответствии с которой осуществляются строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства, в том числе в случае, если данной проектной доку-
ментацией предусмотрены строительство или рекон-
струкция иных объектов капитального строительства, 
включая линейные объекты (применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 
12

1
 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации), если такая проектная документация подле-
жит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в случаях, предусмотренных частью 3

4
 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экологиче-
ской экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

е) подтверждение соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, указан-
ным в части 3

8
 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, предоставленное лицом, являю-
щимся членом саморегулируемой организации, основан-
ной на членстве лиц, осуществляющих подготовку про-
ектной документации, и утвержденное привлеченным 
этим лицом в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в соответствии с частью 3

8
 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;  

ж) подтверждение соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, указан-
ным в части 3

9
 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, предоставленное органом испол-
нительной власти или организацией, проводившими экс-
пертизу проектной документации, в случае внесения из-
менений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3

9
 статьи 49 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации;  
з) разрешение на отклонение от предельных па-

раметров разрешенного строительства, реконструкции (в 
случае, если заявителю было предоставлено такое разре-
шение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации); 

и) согласование архитектурно-
градостроительного облика объекта капитального строи-
тельства в случае, если такое согласование предусмотрено 
статьей 40.1 Градостроительного кодекса РФ; 

к) в случае проведения реконструкции объекта 
капитального строительства муниципальным заказчиком, 
являющимся органом местного самоуправления, на объ-
екте капитального строительства собственности, правооб-
ладателем которого является муниципальное унитарное 
предприятие, муниципальное бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого орган местного само-
управлени осуществляет соответственно функции и пол-
номочия учредителя или права собственника имущества, 
– соглашение о проведении такой реконструкции, опреде-
ляющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осу-
ществлении реконструкции; 

л) положительное заключение государственной 
историко-культурной экспертизы проектной документа-
ции на проведение работ по сохранению объектов куль-
турного наследия в случае, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности объекта культурного наследия, с приложе-
нием копий разрешения и задания на проведение указан-
ных работ, выданного уполномоченным органом в сфере 
охраны объектов культурного наследия; 

м) копия решения об установлении или измене-
нии зоны с особыми условиями использования террито-
рии в случае строительства объекта капитального строи-
тельства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования 
территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отноше-
нии реконструированного объекта подлежит установле-
нию зона с особыми условиями использования террито-
рии или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению; 

н) копия договора о развитии территории в слу-
чае, если строительство, реконструкцию объектов капи-
тального строительства планируется осуществлять в гра-
ницах территории, в отношении которой органом местно-
го самоуправления принято решение о комплексном раз-
витии территории (за исключением случаев принятия са-
мостоятельной реализации Российской Федерацией, субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным обра-
зованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации); 



о) заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в об-
ласти охраны объектов культурного наследия, о соответ-
ствии раздела проектной документации объекта капи-
тального строительства, содержащего архитектурные ре-
шения, предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в 
случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения); 

п) сведения об утверждении типового архитек-
турного решения объекта капитального строительства, 
утвержденное в соответствии с Федеральным законом 
«Об объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации» для истори-
ческого поселения, в границах которого планируется 
строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства; 

р) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). 

2.9.2. В случае представления уведомления об об-
разовании земельного участка путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строитель-
ство: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости о земельном участке, образованном путем 
объединения земельных участков, в отношении которых 
или одного из которых выдано разрешение на строитель-
ство; 

в) решение об образовании земельных участков 
путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых выдано разрешение на 
строительство, если в соответствии с земельным законо-
дательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган местного самоуправле-
ния. 

2.9.3. В случае представления уведомления об об-
разовании земельного участка путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости о земельном участке, образованном путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых выда-
но разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство, в случае если в со-
ответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнитель-
ный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, 
на котором планируется осуществить строительство, ре-

конструкцию объекта капитального строительства. 
2.9.4. В случае представления уведомления о пе-

реходе права пользования недрами: 
а) сведения из Единого государственного реестра 

юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости о земельном участке, в отношении которо-
го прежнему правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство; 

в) решение о предоставлении права пользования 
недрами и решение о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами. 

2.9.5. В случае представления уведомления о пе-
реходе прав на земельный участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем); 

б) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок, в отношении которого прежнему правообла-
дателю земельного участка выдано разрешение на строи-
тельство. 

2.9.6. В случае представления заявления о внесе-
нии изменений в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии 
выявленного в рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного надзора или муни-
ципального земельного контроля факта отсутствия нача-
тых работ по строительству, реконструкции на день пода-
чи заявления о внесении изменений в связи с продлением 
срока действия такого разрешения; 

б) информация о наличии извещения о начале ра-
бот по строительству, реконструкции на день подачи за-
явления о внесении изменений в связи с продлением сро-
ка действия такого разрешения, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с тре-
бованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 

2.10. Документы, указанные в подпунктах «а», 
«г» и «д» пункта 2.9.1, подпункте «б» пункта 2.9.5 насто-
ящего Административного регламента, направляются за-
явителем самостоятельно, если указанные документы (их 
копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в 
Едином государственном реестре недвижимости или еди-
ном государственном реестре заключений экспертизы 
проектной документации объектов капитального строи-
тельства. 

2.11. Непредставление (несвоевременное пред-
ставление) органами местного самоуправления, организа-
циями находящихся в их распоряжении документов и ин-
формации не может являться основанием для отказа в 
выдаче разрешения на строительство, во внесении изме-
нений в разрешение на строительство. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предо-

ставлении муниципальной услуги 
 
2.12. Регистрация заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления, представленных заявителем указанными в 
пункте 2.4 настоящего Административного регламента 
способами в орган местного самоуправления осуществля-
ется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
его получения. 

В случае представления заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления посредством Единого портала, регио-
нального портала или единой информационной системы 
жилищного строительства вне рабочего времени органа 
местного самоуправления, либо в выходной, нерабочий 
праздничный день днем получения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления считается первый рабочий день, сле-



дующий за днем представления заявителем указанных 
заявления, уведомления. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.13. Срок предоставления услуги составляет: 
не более пяти рабочих дней со дня получения за-

явления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления органом местного 
самоуправления, организацией, за исключением случая, 
предусмотренного частью 11

1
 статьи 51 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации; 
не более тридцати календарных дней со дня по-

лучения заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления органом 
местного самоуправления, организацией в случае предо-
ставления услуги в соответствии с частью 11

1
 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, 

заявление о внесении изменений, уведомление считается 
полученным органом местного самоуправления, органи-
зацией со дня его регистрации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приоста-

новления или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги 

 
2.14. Оснований для приостановления предостав-

ления услуги или отказа в предоставлении услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федера-
ции. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на 
строительство, во внесении изменений в разрешение на 
строительство предусмотрены пунктами 2.22.1 – 2.22.7 
настоящего Административного регламента. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для от-

каза в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги 

 
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявление о внесении изменений, уведомление пред-
ставлено в орган местного самоуправления или организа-
цию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления, в том числе в интерак-
тивной форме заявления (уведомления) на Едином порта-
ле, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотрен-
ных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 настоящего Адми-
нистративного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на 
день обращения за получением услуги (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчист-
ки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме докумен-
ты содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявление о внесении изменений, уведомление и 
документы, указанные в подпунктах «б» - «д» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, представле-
ны в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных стать-
ей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания квалифи-
цированной электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной форме. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению 
№ 6 к настоящему Административному регламенту.  

2.17. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, направляется заявителю способом, опреде-
ленным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на 
строительство, заявлении о внесении изменений, уведом-
лении, не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
лучения таких заявлений, уведомления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного реше-
ния в многофункциональный центр, выбранный при пода-
че таких заявлений, уведомления органа местного само-
управления, организацию. 

2.18. Отказ в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не 
препятствует повторному обращению заявителя в орган 
местного самоуправления, организацию за получением 
услуги. 

 
Результат предоставления муниципальной)услуги 

 
2.19. Результатом предоставления услуги являет-

ся: 
а) разрешение на строительство (в том числе на 

отдельные этапы строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на 
строительство; 

в) решение об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство. 

2.20. Форма разрешения на строительство утвер-
ждается федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регу-
лированию в сфере строительства, архитектуры, градо-
строительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строи-
тельство оформляется в форме электронного документа 
либо документа на бумажном носителе по форме, приве-
денной в Приложении № 7 к настоящему Административ-
ному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в раз-
решение на строительство оформляется в форме элек-
тронного документа либо документа на бумажном носи-
теле по форме, приведенной в Приложении № 8 к настоя-
щему Административному регламенту. 

2.21. При предоставлении заявителем заявления о 
внесении изменений, уведомления внесение изменений в 
разрешение на строительство осуществляется путем вы-
дачи заявителю разрешения на строительство с внесен-
ными в него изменениями. Дата и номер выданного раз-
решения на строительство не изменяются, а в соответ-
ствующей графе формы разрешения на строительство 
указывается основание для внесения изменений (реквизи-
ты заявления либо уведомления и ссылка на соответству-
ющую норму Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) и дата внесения изменений.  

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесе-
нии изменений в разрешение на строительство: 

2.22.1. В случае представления заявления о выда-
че разрешения на строительство:  

а) отсутствие документов, предусмотренных под-
пунктами "г", "д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего 
Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов 
требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-
питального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строитель-
ство градостроительного плана земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории); 

г) несоответствие представленных документов 



разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строитель-
ство; 

д) несоответствие представленных документов 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченно-
го в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны историче-
ского поселения и требованиям к архитектурным решени-
ям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к терри-
ториальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионально-
го значения; 

ж) отсутствие документации по планировке тер-
ритории, утвержденной в соответствии с договором о 
комплексном развитии территории (за исключением слу-
чаев самостоятельной реализации Российской Федераци-
ей, субъектом Российской Федерации или муниципаль-
ным образованием решения о комплексном развитии тер-
ритории застройки или реализации такого решения юри-
дическим лицом, определенным в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации), в случае, если строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируются на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории по инициативе органа 
местного самоуправления. 

2.22.2. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строитель-
ство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем объединения земельных участ-
ков, в отношении которых или одного из которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации выдано разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством ре-
шение об образовании земельного участка принимает ор-
ган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении об образовании земельного участка путем объ-
единения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

2.22.3. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем раздела, перераспределения зе-
мельных участков или выдела из земельных участков рек-
визитов решения об образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка при-
нимает исполнительный орган государственной власти 
или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении об образовании земельного участка путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи градостроитель-

ного плана образованного земельного участка путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план зе-
мельного участка, образованного путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года 
до дня направления уведомления об образовании земель-
ного участка путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капи-
тального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в случае образования земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации выдано разрешение на строительство. 

2.22.4. В случае представления уведомления о пе-
реходе права пользования недрами: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права 
пользования недрами реквизитов решения о предоставле-
нии права пользования недрами и решения о переоформ-
лении лицензии на право пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении о переходе права пользования недрами. 

2.22.5. В случае представления заявителем уве-
домления о переходе прав на земельный участок: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок реквизитов правоустанавливающих 
документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов 
на земельный участок в случае, если в Едином государ-
ственном реестре недвижимости не содержатся сведения 
о правоустанавливающих документах на земельный уча-
сток; 

в) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении о переходе прав на земельный участок, в отно-
шении которого в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

2.22.6. В случае представления заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, государствен-
ного земельного надзора или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного 
строительного надзора об отсутствии извещения о начале 
работ по строительству, реконструкции, если направление 
такого извещения является обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений менее 
чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

2.22.7. В случае представления заявителем заяв-
ления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных 
пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламен-
та; 

б) несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи представленного 
для получения разрешения на строительство или для вне-
сения изменений в разрешение на строительство градо-



строительного плана земельного участка; 
в) представление для внесения изменений в раз-

решение на строительство градостроительного плана зе-
мельного участка, выданного после получения разреше-
ния на строительство, но ранее чем за три года до дня 
направления заявления о внесении изменений в разреше-
ние на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капи-
тального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство; 

д) несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям, установ-
ленным в разрешении на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее 
чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

2.23. Результат предоставления услуги, указанный 
в пункте 2.19 настоящего Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, в личный ка-
бинет на Едином портале, региональном портале, в еди-
ной информационной системе жилищного строительства 
в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче 
разрешения на строительство, заявлении о внесении из-
менений, уведомлении; 

выдается заявителю на бумажном носителе при 
личном обращении в орган местного самоуправления, в 
том числе через многофункциональный центр, в органи-
зацию либо направляется заявителю посредством почто-
вого отправления в соответствии с выбранным заявителем 
способом получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на строительство выдается уполно-
моченным в соответствии со статьей 51 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации на выдачу разреше-
ния на строительство федеральным органом исполнитель-
ной власти, организацией исключительно в электронной 
форме в случае, если документы на выдачу разрешения на 
строительство, указанные в части 7 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, направлены в 
электронной форме. 

Разрешение на строительство выдается уполно-
моченным в соответствии со статьей 51 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации на выдачу разреше-
ния на строительство органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органом местного само-
управления исключительно в электронной форме в случа-
ях, установленных нормативным правовым актом субъек-
та Российской Федерации.  

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги, и способы ее взимания  

 
2.24. Предоставление услуги осуществляется без 

взимания платы. 
 

Иные требования к предоставлению  (муниципальной 
услуги 

 
2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесе-
нии изменений, уведомления, представленных посред-
ством Единого портала, регионального портала, единой 
информационной системы жилищного строительства, до-
водятся до заявителя путем уведомления об изменении 
статуса заявления, уведомления в личном кабинете заяви-
теля на Едином портале, региональном портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выда-
че разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления, представленных способами, 
указанными в подпунктах «б», «в» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, предоставляются заяви-
телю на основании его устного (при личном обращении 
либо по телефону в орган местного самоуправления, мно-

гофункциональный центр, организацию) либо письменно-
го запроса, составляемого в произвольной форме, без взи-
мания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр, в организацию либо 
посредством почтового отправления с объявленной цен-
ностью при его пересылке, описью вложения и уведомле-
нием о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной 
почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотре-
ния заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления доводятся 
до заявителя в устной форме (при личном обращении ли-
бо по телефону в орган местного самоуправления, органи-
зацию, многофункциональный центр) в день обращения 
заявителя либо в письменной форме, в том числе в элек-
тронном виде, если это предусмотрено указанным запро-
сом, в течение двух рабочих дней со дня поступления со-
ответствующего запроса.  

2.26. Результат предоставления услуги (его копия 
или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 
подпунктом "а" пункта 2.19 настоящего Административ-
ного регламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направ-
ления заявителю подлежит направлению (в том числе с 
использованием СМЭВ) в уполномоченные на размеще-
ние в государственных информационных системах обес-
печения градостроительной деятельности органы государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, орга-
ны местного самоуправления городских округов,  органы 
местного самоуправления муниципальных районов; 

б) в трехдневный срок со дня его направления за-
явителю подлежит направлению в федеральный орган 
исполнительной власти, уполномоченный на осуществле-
ние государственного строительного надзора (в случае 
выдачи заявителю разрешения на строительство объектов 
капитального строительства, указанных в пункте 5

1
 статьи 

6 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
или в орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный на осуществление государ-
ственного строительного надзора (в случае выдачи заяви-
телю разрешения на строительство иных объектов капи-
тального строительства); 

в) в течение трех рабочих дней со дня его направ-
ления заявителю подлежит направлению в органы мест-
ного самоуправления муниципальных образований Рос-
сийской Федерации (в том числе с использованием 
СМЭВ), принявшие решение об установлении или изме-
нении зоны с особыми условиями использования терри-
тории в связи с размещением объекта, в целях строитель-
ства, реконструкции которого выдан результат; 

г) в течение пяти рабочих дней со дня его направ-
ления заявителю по результатам рассмотрения заявления 
о внесении изменений подлежит направлению в феде-
ральный орган исполнительной власти или орган испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, осу-
ществляющие государственный строительный надзор при 
строительстве, реконструкции объекта капитального 
строительства; 

д) в течение пяти рабочих дней со дня его 
направления заявителю по результатам рассмотрения за-
явления о внесении изменений подлежит направлению в 
федеральный орган исполнительной власти (его террито-
риальный орган), уполномоченный Правительством Рос-
сийской Федерации на осуществление государственного 
кадастрового учета, государственной регистрации прав, 
ведение Единого государственного реестра недвижимости 
и предоставление сведений, содержащихся в Едином гос-
ударственном реестре недвижимости; 

е) в течение трех рабочих дней после выдачи его 
заявителю в отношении объекта капитального строитель-
ства жилого назначения подлежит размещению органом 
местного самоуправления в единой информационной си-
стеме жилищного строительства. 

2.27. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на строительство. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением об исправлении допущен-



ных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 
(далее - заявление об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок) по форме согласно Приложению № 9 к насто-
ящему Административному регламенту в порядке, уста-
новленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего Админи-
стративного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных 
опечаток, ошибок в разрешении на строительство орган 
местного самоуправления, организация вносит исправле-
ния в ранее выданное разрешение на строительство. Дата 
и номер выданного разрешения на строительство не изме-
няются, а в соответствующей графе формы разрешения на 
строительство указывается дата внесения исправлений. 

Разрешение на строительство с внесенными ис-
правлениями допущенных опечаток и ошибок либо реше-
ние об отказе во внесении исправлений в разрешение на 
строительство по форме согласно Приложению № 10 к 
настоящему Административному регламенту направляет-
ся заявителю в порядке, установленном пунктом 2.23 
настоящего Административного регламента, способом, 
указанным в заявлении об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты по-
ступления заявления об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
разрешении на строительство: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство. 

2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на 
строительство. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением о выдаче дубликата разре-
шения на строительство (далее – заявление о выдаче дуб-
ликата) по форме согласно Приложению № 11 к настоя-
щему Административному регламенту, в порядке, уста-
новленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего Админи-
стративного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в вы-
даче дубликата разрешения на строительство, установ-
ленных пунктом 2.30 настоящего Административного 
регламента, орган местного самоуправления, организация 
выдает дубликат разрешения на строительство с тем же 
регистрационным номером и указанием того же срока 
действия, которые были указаны в ранее выданном раз-
решении на строительство. В случае, если ранее заявите-
лю было выдано разрешение на строительство в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата разрешения 
на строительство заявителю повторно представляется ука-
занный документ. 

Дубликат разрешения на строительство либо ре-
шение об отказе в выдаче дубликата разрешения на стро-
ительство по форме согласно Приложению № 12 к насто-
ящему Административному регламенту направляется за-
явителю в порядке, установленном пунктом 2.23 настоя-
щего Административного регламента, способом, указан-
ным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в тече-
ние пяти рабочих дней с даты поступления заявления о 
выдаче дубликата. 

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесе-
нии изменений, уведомления без рассмотрения по форме 
согласно Приложению № 13 в порядке, установленном 
пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего Административного 
регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего 
дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об остав-
лении заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения орган местного самоуправления принимает 
решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления без рассмотрения направляется заяви-
телю по форме, приведенной в Приложении № 14 к насто-
ящему Административному регламенту, в порядке, уста-
новленном пунктом 2.23 настоящего Административного 
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления 
без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего 
за днем поступления заявления об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесе-
нии изменений, уведомления. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления без рассмотрения не препятствует повторному об-
ращению заявителя в орган местного самоуправления за 
предоставлением услуги. 

2.32. При предоставлении услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением услуги; 

2) представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, органов местного самоуправления и (или) подве-
домственных органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления услуги, либо в предоставлении 
услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления услуги, после перво-
начальной подачи заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления; 

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разреше-
ния на строительство, заявлении о внесении изменений, 
уведомлении и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги, либо в предоставлении 
услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов; 

- истечение срока действия документов или изме-
нение информации после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги; 

- выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица органа местного 
самоуправления, работника многофункционального цен-
тра, предусмотренной частью 1

1
 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа местного самоуправле-
ния, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги, либо руководителя орга-
низации, предусмотренной частью 1

1
 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе доку-
ментов и информации, электронные образы которых ра-
нее были заверены в соответствии с пунктом 7

2
 части 1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключени-



ем случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (докумен-

тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 
 
2.33. В случаях, определенных статьей 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации, услугами, 
необходимыми и обязательными для предоставления 
услуги, являются: 

2.33.1. Государственная экспертиза проектной до-
кументации и результатов инженерных изысканий, вы-
полняемых для подготовки такой проектной документа-
ции. 

Порядок оказания данной услуги определен по-
становлением Правительства Российской Федерации от 5 
марта 2007 года № 145 «О порядке организации и прове-
дения государственной экспертизы проектной документа-
ции и результатов инженерных изысканий». 

2.33.2. Негосударственная экспертиза проектной 
документации и результатов инженерных изысканий, вы-
полняемых для подготовки такой проектной документа-
ции. 

Порядок оказания данной услуги установлен по-
становлением Правительства Российской Федерации от 31 
марта 2012 года № 272 «Об утверждении Положения об 
организации и проведении негосударственной экспертизы 
проектной документации и (или) результатов инженерных 
изысканий». 

 
Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, включая информацию о методике  
расчета размера такой платы 

 
2.34. Порядок, размер и основания взимания пла-

ты за предоставление услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления услуги, включая информацию о мето-
диках расчета размера такой платы. 

Государственная и негосударственная экспертизы 
проектной документации и результатов инженерных 
изысканий, выполняемых для подготовки проектной до-
кументации, осуществляются на платной основе в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской 
Федерации на основании заключенного с заявителем до-
говора на проведение государственной или негосудар-
ственной экспертизы. 

Размер и порядок взимания платы за услуги, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, определяются: 

для государственной экспертизы проектной до-
кументации и результатов инженерных изысканий в соот-
ветствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 5 марта 2007 года № 145 «О порядке орга-
низации и проведения государственной экспертизы про-
ектной документации и результатов инженерных изыска-
ний»; 

для негосударственной экспертизы проектной до-
кументации и результатов инженерных изысканий в соот-
ветствии с договором, заключенным между заявителем и 
экспертной организацией. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при 

подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 

2.35. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении услуги и при полу-
чении результата предоставления услуги в органе местно-
го самоуправления или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга 

 
2.36. Местоположение административных зданий, 

в которых осуществляется прием заявлений о выдаче раз-
решения на строительство, заявлений о внесении измене-
ний, уведомлений и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, а также выдача результатов предостав-
ления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан 
с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации 
стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплат-
ной парковки транспортных средств, управляемых инва-
лидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими эле-
ментами, иными специальными приспособлениями, поз-
воляющими обеспечить беспрепятственный доступ и пе-
редвижение инвалидов, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о социальной защите инва-
лидов. 

Центральный вход в здание органа местного са-
моуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, 
оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожа-
ротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помо-
щи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информаци-
онном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разре-
шения на строительство, заявлений о внесении измене-
ний, уведомлений оборудуются стульями, столами (стой-
ками), бланками заявлений о выдаче разрешения на стро-
ительство, заявлений о внесении изменений, уведомле-
ний, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информа-
ционными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при 

наличии), должности ответственного лица за прием доку-
ментов; 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за 

прием документов, должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим 



устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, долж-

но иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечи-
ваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помеще-
ния, в которых предоставляется услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения; 

надлежащее размещение оборудования и носите-
лей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, 
в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика; 

допуск собаки-проводника при наличии докумен-
та, подтверждающего ее специальное обучение, на объек-
ты (здания, помещения), в которых предоставляются 
услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими государственных и му-
ниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги 
 

2.37. Основными показателями доступности 
предоставления услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о поряд-
ке, сроках и ходе предоставления услуги в информацион-
но-телекоммуникационных сетях общего пользования (в 
том числе в сети "Интернет"), средствах массовой инфор-
мации; 

возможность получения заявителем уведомлений 
о предоставлении услуги с помощью Единого портала, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.38. Основными показателями качества предо-
ставления услуги являются: 

своевременность предоставления услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установлен-
ным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвующи-
ми в предоставлении услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников и их некорректное (невнима-
тельное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в 
процессе предоставления услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удо-
влетворении) требований заявителей. 

2.39. Информирование о порядке предоставления 
услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в орган местного самоуправления Администация Усть-
Ишимского муницпального района Омской области, Ом-
ская область, с.Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. № 218 
или в многофункциональном центре по адресу: Омская 
область, с.Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправле-
ния: 8(38150)21034, или многофункциональном центре:; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с.Усть-
Ишим, Омская область, 646580, в том числе посредством 
электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, факси-
мильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муници-
пального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

2.40. Информирование осуществляется по вопро-
сам, касающимся: 

способов подачи заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 

о предоставлении услуги; 
адресов органа местного самоуправления и мно-

гофункциональных центров, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления услуги; 

справочной информации о работе органа местно-
го самоуправления (структурных подразделений органа 
местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления 
услуги; 

порядка и сроков предоставления услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения 

заявления о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ния о внесении изменений, уведомления и о результатах 
предоставления услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 
ими решений при предоставлении услуги. 

Получение информации по вопросам предостав-
ления услуги осуществляется бесплатно. 

2.41. При устном обращении заявителя (лично 
или по телефону) должностное лицо органа местного са-
моуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил 
заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок. 

Если должностное лицо органа местного само-
управления не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительно-
го времени, он предлагает заявителю один из следующих 
вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо органа местного самоуправле-

ния не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния услуги, и влияющее прямо или косвенно на принима-
емое решение. 

Продолжительность информирования по телефо-
ну не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии 
с графиком приема граждан. 

2.42. На Едином портале размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Россий-

http://www.gosuslugi.ru/


ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предо-

ставления услуги осуществляется без выполнения заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

2.43. На официальном сайте орган местного само-
управления на стендах в местах предоставления услуги и 
в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы органа 
местного самоуправления и их структурных подразделе-
ний, ответственных за предоставление услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны органа местного само-
управления ответственных за предоставление услуги, в 
том числе номер телефона-автоинформатора (при нали-
чии); 

адрес официального сайта, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи уполномоченного 
органа государственной власти, органа местного само-
управления в сети «Интернет». 

2.44. В залах ожидания органа местного само-
управления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

2.45. Размещение информации о порядке предо-
ставления услуги на информационных стендах в помеще-
нии многофункционального центра осуществляется в со-
ответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и органом местного само-
управления с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом. 

2.46. Информация о ходе рассмотрения заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления и о результатах предо-
ставления услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на Едином портале, 
региональном портале, а также в соответствующем струк-
турном подразделении органа местного самоуправления, 
при обращении заявителя лично, по телефону посред-
ством электронной почты.  
 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах 

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной 

услуги, включающий в том числе варианты предостав-
ления муниципальной услуги, необходимый для исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах и созданных реестровых записях, для выдачи 
дубликата документа, выданного по результатам предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе исчерпы-
вающий перечень оснований для отказа в выдаче такого 
дубликата, а также порядок оставления запроса заявите-

ля о предоставлении муниципальной услуги без рас-
смотрения (при необходимости) 

 
3.1. Настоящий раздел содержит состав, последо-

вательность и сроки выполнения административных про-
цедур для следующих вариантов предоставления муници-
пальной услуги:  

3.1.1. Вариант 1 – выдача разрешения на строи-
тельство. 

3.1.2. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения 
на строительство. 

3.1.3. Вариант 3 – внесение изменений в разреше-
ние на строительство. 

3.1.4. Вариант 4 – исправление допущенных опе-
чаток и ошибок в разрешении на строительство. 

 
Описание административной процедуры про-

филирования заявителя 
 
3.2. Вариант предоставления муниципальной 

услуги определяется в зависимости от результата предо-
ставления услуги, за предоставлением которой обратился 
заявитель или его представитель. 

 
Подразделы, содержащие описание вариантов 

предоставления муниципальной услуги 
 

Вариант 1 
 
3.3. Результат предоставления муниципальной 

услуги указан в подпункте «а» пункта 2.19 настоящего 
Административного регламента. 

 
Перечень и описание административных про-

цедур предоставления муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информа-
ции, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги 
 
3.4. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление в орган местного само-
управления (далее в настоящем разделе – уполномочен-
ный орган) заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство (далее в настоящем подразделе – заявление) по фор-
ме согласно Приложению № 2 к настояще-
му Административному регламенту и документов, преду-
смотренных пунктом 2.8. настоящего Административного 
регламента, одним из способов, установленных пунктом 
2.4 настоящего Административного регламента. 

3.5. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8. настоящего 
Административного регламента. Представитель физиче-
ского лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в уполномоченный орган документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.8. настоящего Админи-
стративного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в упол-
номоченный орган представляются документы, преду-
смотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8. настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
подпунктом "б" пункта 2.8. настоящего Административ-
ного регламента. 

3.6. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.15 
настоящего Административного регламента. 

3.7. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.8. Заявление и документы, предусмотренные 
пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного 
регламента, направленные одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.4. настоящего Админи-
стративного регламента, принимаются должностными 
лицами структурного подразделения органа местного са-
моуправления, ответственного за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунк-
тами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного ре-
гламента, направленные одним из способов, указанных в 
подпунктах «а», «г» пункта 2.4. настоящего Администра-
тивного регламента, регистрируются в автоматическом 
режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунк-
тами 2.8., 2.9.-2.9.1 настоящего Административного ре-
гламента, направленные через многофункциональный 
центр, могут быть получены из многофункционального 
центра в электронной форме по защищенным каналам 



связи, заверенные усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью заявителя в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-
ФЗ «Об электронной подписи». 

3.9. Для приема заявления в электронной форме с 
использованием Единого портала, регионального портала 
может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый 
портал, региональный портал заявитель должен быть за-
регистрирован в ЕСИА. 

3.10. Срок регистрации заявления, документов, 
предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 
Административного регламента, указан в пункте 2.12 
настоящего Административного регламента. 

3.11. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.12. После регистрации заявление и документы, 
предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 
Административного регламента, направляются в органа 
местного самоуправления для назначения ответственного 
должностного лица за рассмотрение заявления и прилага-
емых документов. 

  
Межведомственное информационное взаимодействие 

  
3.13. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления и приложен-
ных к заявлению документов, если заявитель самостоя-
тельно не представил документы, указанные в пунктах 2.9 
- 2.9.1 настоящего Административного регламента. 

3.14. Должностное лицо ответственного струк-
турного подразделения, в обязанности которого в соот-
ветствии с его должностным регламентом входит выпол-
нение соответствующих функций (далее - должностное 
лицо ответственного структурного подразделения), под-
готавливает и направляет (в том числе с использованием 
СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган 
документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), предусмотренных пунктами 2.9 - 2.9.1 настоящего 
Административного регламента, в соответствии с переч-
нем информационных запросов, указанных в пункте 3.15, 
если заявитель не представил указанные документы само-
стоятельно. 

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

а) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок, в том числе соглашение об установлении 
сервитута, решение об установлении публичного сервиту-
та, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на 
основании которой был образован указанный земельный 
участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 1

1
 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, или 
реквизиты утвержденного проекта межевания территории 
либо схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории в случае, 
предусмотренном частью 7

3
 статьи 51 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации. Запрос о представле-
нии документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) направляется в Росреестр. 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, 
установленных бюджетным законодательством Россий-
ской Федерации, органом местного самоуправления пол-
номочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвести-
ций, – указанное соглашение, правоустанавливающие до-
кументы на земельный участок правообладателя, с кото-
рым заключено это соглашение. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Росреестр; 

в) градостроительный план земельного участка, 
выданный не ранее чем за три года до дня представления 
заявления на получение разрешения на строительство, или 

в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и про-
екта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории), реквизиты проекта планировки терри-
тории в случае выдачи разрешения на строительство ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган местного самоуправления; 

г) результаты инженерных изысканий и следую-
щие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответ-
ствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного 

участка, выполненная в соответствии с информацией, ука-
занной в градостроительном плане земельного участка, а в 
случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, вы-
полненный в соответствии с проектом планировки терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструк-
тивные решения, а также решения и мероприятия, 
направленные на обеспечение доступа инвалидов к объек-
ту капитального строительства (в случае подготовки про-
ектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным 
объектам социально-культурного и коммунально-
бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, администра-
тивного, финансового, религиозного назначения, объек-
там жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капи-
тального строительства (включая проект организации ра-
бот по сносу объектов капитального строительства, их 
частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-
ного строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства). 

Запрос о представлении указанных документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них) направля-
ется в орган местного самоуправления; 

д) положительное заключение экспертизы про-
ектной документации (в части соответствия проектной 
документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации), в соответствии с которой осуществляются строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства, в том числе в случае, если данной проектной доку-
ментацией предусмотрены строительство или рекон-
струкция иных объектов капитального строительства, 
включая линейные объекты (применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 
12

1
 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации), если такая проектная документация подле-
жит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в случаях, предусмотренных частью 3

4
 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экологиче-
ской экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении 
указанных документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них) направляется в Автономное учреждение 
Омской области «Государственная экспертиза Омской 
области», Главное управление государственного строи-
тельного надзора и государственной экспертизы Омской 
области; 

е) подтверждение соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, указан-
ным в части 3

8
 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, предоставленное лицом, являю-
щимся членом саморегулируемой организации, основан-
ной на членстве лиц, осуществляющих подготовку про-
ектной документации, и утвержденное привлеченным 



этим лицом в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в соответствии с частью 3

8
 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации. Запрос о представлении указанных документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Автономное учреждение Омской области «Государствен-
ная экспертиза Омской области», Главное управление 
государственного строительного надзора и государствен-
ной экспертизы Омской области; 

ж) подтверждение соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, указан-
ным в части 3

9
 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, предоставленное органом испол-
нительной власти или организацией, проводившими экс-
пертизу проектной документации, в случае внесения из-
менений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3

9
 статьи 49 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в Автономное учрежде-
ние Омской области «Государственная экспертиза Ом-
ской области», Главное управление государственного 
строительного надзора и государственной экспертизы 
Омской области; 

з) разрешение на отклонение от предельных па-
раметров разрешенного строительства, реконструкции (в 
случае, если заявителю было предоставлено такое разре-
шение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в городские/сельские поселения Усть-
Ишимского муниципального района; 

и) в случае проведения реконструкции объекта 
капитального строительства муниципальным заказчиком, 
являющимся органом местного самоуправления, на объ-
екте капитального строительства собственности, правооб-
ладателем которого является муниципальное унитарное 
предприятие, муниципальное бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого орган местного само-
управления осуществляет соответственно функции и пол-
номочия учредителя или права собственника имущества, 
– соглашение о проведении такой реконструкции, опреде-
ляющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осу-
ществлении реконструкции. Запрос о представлении до-
кументов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган местного самоуправления; 

к) копия свидетельства об аккредитации юриди-
ческого лица, выдавшего положительное заключение не-
государственной экспертизы проектной документации, в 
случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации. Запрос о представ-
лении документов (их копий или сведений, содержащихся 
в них) направляется в организацию, в  распоряжении ко-
торыой находятся указанные документы); 

л) положительное заключение государственной 
историко-культурной экспертизы проектной документа-
ции на проведение работ по сохранению объектов куль-
турного наследия в случае, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности объекта культурного наследия, с приложе-
нием копий разрешения и задания на проведение указан-
ных работ, выданного уполномоченным органом в сфере 
охраны объектов культурного наследия. Запрос о пред-
ставлении документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них) направляется в Министерство культуры Ом-
ской области; 

м) копия решения об установлении или измене-
нии зоны с особыми условиями использования террито-
рии в случае строительства объекта капитального строи-
тельства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования 
территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отноше-
нии реконструированного объекта подлежит установле-

нию зона с особыми условиями использования террито-
рии или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в орган местного само-
управления; 

н) копия договора о развитии территории в слу-
чае, если строительство, реконструкцию объектов капи-
тального строительства планируется осуществлять в гра-
ницах территории, в отношении которой органом местно-
го самоуправления принято решение о комплексном раз-
витии территории (за исключением случаев принятия са-
мостоятельной реализации Российской Федерацией, субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным обра-
зованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации). Запрос о представлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
орган местного самоуправления; 

о) заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в об-
ласти охраны объектов культурного наследия, о соответ-
ствии раздела проектной документации объекта капи-
тального строительства, содержащего архитектурные ре-
шения, предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в 
случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения). Запрос о представлении докумен-
тов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в Министерство культуры Омской области; 

п) сведения об утверждении типового архитек-
турного решения объекта капитального строительства, 
утвержденное в соответствии с Федеральным законом "Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации" для историче-
ского поселения, в границах которого планируется строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства. Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в Мини-
стерство культуры Омской области; 

р) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России. 

Запрос о представлении в уполномоченный орган 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит: 

наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового 
акта, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса 
составляет один рабочий день со дня регистрация заявле-
ния и приложенных к заявлению документов. 

3.16. По межведомственным запросам документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), преду-
смотренные пунктом 2.9, подпунктами «а» - «н», «п» - «р» 
пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, 
предоставляются органами и организациями, в распоря-
жении которых находятся эти документы в электронной 



форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня полу-
чения соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его 
копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотрен-
ный подпунктом «о» пункта 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, предоставляется органом, ука-
занным в пункте 3.15 настоящего Административного 
регламента, в распоряжении которого находится этот до-
кумент в электронной форме, в срок не позднее двадцати 
пяти дней со дня поступления от органа местного само-
управления соответствующего межведомственного запро-
са с приложением раздела проектной документации объ-
екта капитального строительства, содержащего архитек-
турные решения. 

3.17. Межведомственное информационное взаи-
модействие может осуществляется на бумажном носите-
ле: 

1) при невозможности осуществления межведом-
ственного информационного взаимодействия в электрон-
ной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведе-
ний в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов 
документов на бумажном носителе при направлении меж-
ведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осу-
ществляется на бумажном носителе, документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные 
пунктом 2.9, подпунктами «а» - «н», «п» - «р» пункта 2.9.1 
настоящего Административного регламента, предостав-
ляются органами и организациями, в распоряжении кото-
рых находятся эти документы, в срок не позднее трех ра-
бочих дней со дня получения соответствующего межве-
домственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осу-
ществляется на бумажном носителе, документ (его копия 
или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 
подпунктом «о» пункта 2.9.1 настоящего Административ-
ного регламента, предоставляется органом, указанным в 
пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в 
распоряжении которого находится этот документ, в срок 
не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от 
уполномоченного органа соответствующего межведом-
ственного запроса с приложением раздела проектной до-
кументации объекта капитального строительства, содер-
жащего архитектурные решения. 

3.18. Результатом административной процедуры 
является получение уполномоченным органом запраши-
ваемых документов (их копий или сведений, содержащих-
ся в них). 

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги 
  
3.19. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 
Административного регламента. 

3.20. В рамках рассмотрения заявления и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 насто-
ящего Административного регламента, осуществляется 
проверка наличия и правильности оформления докумен-
тов. 

3.20.1. Должностное лицо ответственного струк-
турного подразделения проводит проверку соответствия 
проектной документации требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для по-
лучения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае выдачи разреше-
ния на строительство линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке террито-
рии), требованиям, установленным проектом планировки 
территории в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого не требует-
ся образование земельного участка, а также допустимости 
размещения объекта капитального строительства в соот-
ветствии с разрешенным использованием земельного 

участка и ограничениями, установленными в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции проводится проверка проектной 
документации на соответствие требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных парамет-
ров разрешенного строительства, реконструкции. 

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) 
документов, предусмотренных пунктом 3.15 настоящего 
Административного регламента, не может являться осно-
ванием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.22. Критериями принятия решения о предостав-
лении муниципальной услуги являются: 

а) наличие документов, предусмотренных под-
пунктами «г», «д» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего 
Административного регламента; 

б) соответствие представленных документов тре-
бованиям к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строитель-
ство градостроительного плана земельного участка; 

в) соответствие представленных документов, в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории); 

г) соответствие представленных документов раз-
решенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строитель-
ство; 

д) соответствие представленных документов тре-
бованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции; 

е) отсутствие заключения органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченно-
го в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны историче-
ского поселения и требованиям к архитектурным решени-
ям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к терри-
ториальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионально-
го значения; 

ж) наличие документации по планировке терри-
тории, утвержденной в соответствии с договором о ком-
плексном развитии территории (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, 
субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии террито-
рии застройки или реализации такого решения юридиче-
ским лицом, определенным в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерацией или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства пла-
нируются на территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о комплекс-
ном развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления. 

3.23. Критериями принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги: 

а) отсутствие документов, предусмотренных под-
пунктами «г», «д» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего 
Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов 
требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-
питального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строитель-
ство градостроительного плана земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, 



при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории); 

г) несоответствие представленных документов 
разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строитель-
ство; 

д) несоответствие представленных документов 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченно-
го в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны историче-
ского поселения и требованиям к архитектурным решени-
ям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к терри-
ториальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионально-
го значения; 

ж) отсутствие документации по планировке тер-
ритории, утвержденной в соответствии с договором о 
комплексном развитии территории (за исключением слу-
чаев самостоятельной реализации Российской Федераци-
ей, субъектом Российской Федерации или муниципаль-
ным образованием решения о комплексном развитии тер-
ритории застройки или реализации такого решения юри-
дическим лицом, определенным в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации), в случае, если строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируются на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории по инициативе органа 
местного самоуправления. 

3.24. По результатам проверки документов, 
предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 
Административного регламента, должностное лицо ответ-
ственного структурного подразделения подготавливает 
проект соответствующего решения. 

3.25. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соот-
ветственно подписание разрешения на строительство (да-
лее в настоящем подразделе – решение о предоставлении 
муниципальной услуги) или подписание решения об отка-
зе в выдаче разрешения на строительство (далее в насто-
ящем подразделе – решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги). 

3.26. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, органа местно-
го самоуправления на принятие соответствующего реше-
ния. 

3.27. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной) услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

3.28. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги ис-
числяется с даты получения органом местного самоуправ-
ления всех сведений, необходимых для принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней 
со дня регистрации заявления и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

3.29. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления решение об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправле-
ния. 

3.30. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в личный кабинет заявителя на Едином пор-
тале, региональном портале (статус заявления обновляет-
ся до статуса «Услуга оказана»). 

3.31. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента через многофункциональный 
центр решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги направляется в многофункциональный центр. 

3.32. Срок выдачи (направления) заявителю ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.13. настоящего Административного регламен-
та. 

  
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
3.33. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом разрешения на строитель-
ство. 

3.34. Заявитель по его выбору вправе получить 
результат предоставления муниципальной услуги незави-
симо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом упол-
номоченного органа. 

3.35. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо органа местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство. 

3.36. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления разрешение на строитель-
ство выдается заявителю на руки или направляется по-
средством почтового отправления. 

3.37. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала, направление заявителю разреше-
ния на строительство осуществляется в личный кабинет 
заявителя на Едином портале, региональном портале (ста-
тус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.38. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр разрешение на строительство направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.39. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 
разрешения на строительство и составляет один рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента. 

  
Получение дополнительных сведений от заявителя 

  
3.40. Получение дополнительных сведений от за-

явителя не предусмотрено. 
  

Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги 

  
3.41. Срок предоставления муниципальной услуги 

указан в пункте 2.13 настоящего Административного ре-
гламента. 

  
Порядок оставления запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги без рассмот-
рения (при необходимости) 



 
3.42. Порядок оставления заявления без рассмот-

рения (при необходимости) указан в пункте 2.31 настоя-
щего Административного регламента.  

 
Вариант 2 

  
3.43. Результатом предоставления муниципальной 

услуги является дубликат документа, указанного в под-
пункте «а» пункта 2.19 настоящего Административного 
регламента. 

 
Перечень и описание административных про-

цедур предоставления муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги 

  
3.44. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление в орган местного само-
управления заявления о выдаче дубликата (далее в насто-
ящем подразделе – заявление) по форме согласно Прило-
жению № 11 к настоящему Административному регла-
менту одним из способов, установленных пунктом 2.4 
настоящего Административного регламента. 

3.45. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Представитель физиче-
ского лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в уполномоченный орган документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 насто-
ящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
подпунктом «б» пункта 2.8. настоящего Административ-
ного регламента. 

3.46. Основания для принятия решения об отказе 
в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

3.47. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.48. Заявление, направленное одним из способов, 
установленных в подпункте «б» пункта 2.4. настоящего 
Административного регламента, принимается должност-
ными лицами структурного подразделения уполномочен-
ного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, ука-
занных в подпунктах «а», «г» пункта 2.4. настоящего Ад-
министративного регламента, регистрируются в автома-
тическом режиме. 

Заявление, направленное через многофункцио-
нальный центр, может быть получено из многофункцио-
нального центра в электронной форме по защищенным 
каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью заявителя в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 
63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.49. Для приема заявления в электронной форме 
с использованием Единого портала, регионального порта-
ла может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый 
портал, региональный портал заявитель должен быть за-
регистрирован в ЕСИА. 

3.50. Срок регистрации заявления указан в пункте 
2.12 настоящего Административного регламента. 

3.51. Результатом административной процедуры 

является регистрация заявления. 
3.52. После регистрации заявление направляется в 

ответственное структурное подразделение для назначения 
ответственного должностного лица за рассмотрение заяв-
ления. 

  
Межведомственное информационное взаимодействие 

  
3.53. Направление межведомственных информа-

ционных запросов не осуществляется. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отка-
зе в предоставлении) муниципальной услуги 

 
3.54. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления. 
3.55. Критерием принятия решения о предостав-

лении муниципальной услуги является соответствие за-
явителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента. 

3.56. По результатам проверки заявления долж-
ностное лицо ответственного структурного подразделения 
подготавливает проект соответствующего решения. 

3.57. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соот-
ветственно подписание дубликата (далее также в настоя-
щем подразделе – решение о предоставлении муници-
пальной)услуги) или подписание решения об отказе в вы-
даче дубликата (далее в настоящем подразделе – решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

3.58. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается уполномоченным органом. 

3.59. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной) услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

3.60. Критерием для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги является несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.61. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не 
может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления. 

3.62. При подаче заявления в ходе личного прие-
ма, посредством почтового отправления решение об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдается за-
явителю на руки или направляется посредством почтового 
отправления. 

3.63. При подаче заявления посредством Единого 
портала, регионального портала направление заявителю 
решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.64. При подаче заявления через многофункцио-
нальный центр решение об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги направляется в многофункциональ-
ный центр. 

3.65. Срок выдачи (направления) заявителю ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.29 настоящего Административного регламента. 

  
Предоставление результата муниципальной услуги 

  
3.66. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом дубликата. 

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить 
дубликат одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 



на принятие соответствующего решения приказом упол-
номоченного органа. 

3.68. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо структурного подразделения уполномочен-
ного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.69. При подаче заявления в ходе личного прие-
ма, посредством почтового отправления дубликат выдает-
ся заявителю на руки или направляется посредством поч-
тового отправления. 

3.70. При подаче заявления посредством Единого 
портала, регионального портала направление заявителю 
дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.71. При подаче заявления через многофункцио-
нальный центр дубликат направляется в многофункцио-
нальный центр. 

3.72. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения о предоставлении дубликата и составляет один 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в 
пункте 2.29 настоящего Административного регламента. 

  
Получение дополнительных сведений от заявителя 

  
3.73. Получение дополнительных сведений от за-

явителя не предусмотрено. 
  
Максимальный срок предоставления муници-

пальной услуги 
  
3.74. Срок предоставления муниципальной услуги 

указан в пункте 2.29 настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Вариант 3 

  
3.75. Результатом предоставления муниципальной 

услуги является документ, указанный в подпункте «а» 
пункта 2.19 настоящего Административного регламента, с 
внесенными изменениями. 

 
Перечень и описание административных про-

цедур предоставления муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги 

  
3.76. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление в уполномоченный ор-
ган заявления о внесении изменений (далее также в насто-
ящем подразделе – заявление) по форме согласно Прило-
жениям № 4 - 5 к настоящему Административному регла-
менту, уведомления по форме согласно Приложению № 3- 
к настоящему Административному регламенту и соответ-
ствующих документов, предусмотренных пунктом 2.8 
настоящего Административного регламента. 

3.77. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Представитель физиче-
ского лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в орган местного самоуправления документы, предусмот-
ренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Ад-
министративного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в упол-
номоченный орган представляются документы, преду-
смотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8. настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
подпунктом "б" пункта 2.8. настоящего Административ-
ного регламента. 

3.78. Основания для принятия решения об отказе 

в приеме заявления, уведомления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указа-
ны в пункте 2.15 настоящего Административного регла-
мента. 

3.79. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.80. Заявление, уведомление и документы, 
предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 
Административного регламента, направленные одним из 
способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.4. 
настоящего Административного регламента, принимают-
ся должностными лицами органа местного самоуправле-
ния, ответственного за делопроизводство. 

Заявление, уведомление и документы, предусмот-
ренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего Администра-
тивного регламента, направленные одним из способов, 
указанных в подпунктах «а», «г» пункта 2.4. настоящего 
Административного регламента, регистрируются в авто-
матическом режиме. 

Заявление, уведомление и документы, предусмот-
ренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего Администра-
тивного регламента, направленные через многофункцио-
нальный центр, могут быть получены из многофункцио-
нального центра в электронной форме по защищенным 
каналам связи, заверенные усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной электронной подписью заявителя в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.81. Для приема заявления, уведомления в элек-
тронной форме с использованием Единого портала, реги-
онального портала может применяться специализирован-
ное программное обеспечение, предусматривающее за-
полнение заявителем реквизитов, необходимых для рабо-
ты с заявлением, уведомлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления, уведомления 
через Единый портал, региональный портал заявитель 
должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.82. Срок регистрации заявления, уведомления и 
документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 
настоящего Административного регламента, указан в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 

3.83. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления, уведомления и докумен-
тов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настояще-
го Административного регламента. 

3.84. После регистрации заявление, уведомление 
и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 
настоящего Административного регламента, направляют-
ся в ответственное структурное подразделение для назна-
чения ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов. 

  
Межведомственное информационное взаимодействие 

   
 3.85. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления и приложен-
ных к заявлению документов, если заявитель самостоя-
тельно не представил документы, указанные в пунктах 2.9 
- 2.9.6 настоящего Административного регламента. 

3.86. Должностное лицо ответственного струк-
турного подразделения, в обязанности которого в соот-
ветствии с его должностным регламентом входит выпол-
нение соответствующих функций (далее - должностное 
лицо ответственного структурного подразделения), под-
готавливает и направляет (в том числе с использованием 
СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган 
документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), предусмотренных пунктами 2.9 - 2.9.6 настоящего 
Административного регламента, в соответствии с переч-
нем информационных запросов, указанных в пункте 3.87 
настоящего Административного регламента, если заяви-
тель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.87. Перечень запрашиваемых документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

3.87.1. В случае представления заявления о вне-
сении изменений (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земель-



ный участок, в том числе соглашение об установлении 
сервитута, решение об установлении публичного сервиту-
та, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на 
основании которой был образован указанный земельный 
участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 1

1
 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, или 
реквизиты утвержденного проекта межевания территории 
либо схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории в случае, 
предусмотренном частью 7

3
 статьи 51 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации. Запрос о представле-
нии документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) направляется в Росреестр; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, 
установленных бюджетным законодательством Россий-
ской Федерации, органом местного самоуправления пол-
номочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвести-
ций, – указанное соглашение, правоустанавливающие до-
кументы на земельный участок правообладателя, с кото-
рым заключено это соглашение. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Росреестр; 

в) градостроительный план земельного участка, 
выданный не ранее чем за три года до дня представления 
заявления на получение разрешения на строительство, или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и про-
екта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по плани-
ровке территории), реквизиты проекта планировки терри-
тории в случае выдачи разрешения на строительство ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган местного самоуправления; 

г) результаты инженерных изысканий и следую-
щие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответ-
ствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного 

участка, выполненная в соответствии с информацией, ука-
занной в градостроительном плане земельного участка, а в 
случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, вы-
полненный в соответствии с проектом планировки терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструк-
тивные решения, а также решения и мероприятия, 
направленные на обеспечение доступа инвалидов к объек-
ту капитального строительства (в случае подготовки про-
ектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным 
объектам социально-культурного и коммунально-
бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, администра-
тивного, финансового, религиозного назначения, объек-
там жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капи-
тального строительства (включая проект организации ра-
бот по сносу объектов капитального строительства, их 
частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-
ного строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства). 

 Запрос о представлении указанных документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них) направля-
ется в орган местного самоуправления; 

д) положительное заключение экспертизы про-
ектной документации (в части соответствия проектной 
документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации), в соответствии с которой осуществляются строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства, в том числе в случае, если данной проектной доку-

ментацией предусмотрены строительство или рекон-
струкция иных объектов капитального строительства, 
включая линейные объекты (применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 
12

1
 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации), если такая проектная документация подле-
жит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в случаях, предусмотренных частью 3

4
 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экологиче-
ской экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Автономное учреждение Омской области 
«Государственная экспертиза Омской области», Главное 
управление государственного строительного надзора и 
государственной экспертизы Омской области; 

е) подтверждение соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, указан-
ным в части 3

8
 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, предоставленное лицом, являю-
щимся членом саморегулируемой организации, основан-
ной на членстве лиц, осуществляющих подготовку про-
ектной документации, и утвержденное привлеченным 
этим лицом в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в соответствии с частью 3

8
 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации. Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в Автоном-
ное учреждение Омской области «Государственная экс-
пертиза Омской области», Главное управление государ-
ственного строительного надзора и государственной экс-
пертизы Омской области; 

ж) подтверждение соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, указан-
ным в части 3

9
 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, предоставленное органом испол-
нительной власти или организацией, проводившими экс-
пертизу проектной документации, в случае внесения из-
менений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3

9
 статьи 49 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в Автономное учрежде-
ние Омской области «Государственная экспертиза Ом-
ской области», Главное управление государственного 
строительного надзора и государственной экспертизы 
Омской области; 

з) разрешение на отклонение от предельных па-
раметров разрешенного строительства, реконструкции (в 
случае, если заявителю было предоставлено такое разре-
шение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации). Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в городские/сельские поселения Усть-
Ишимского муниципального района; 

и) в случае проведения реконструкции объекта 
капитального строительства муниципальным заказчиком, 
являющимся органом местного самоуправления, на объ-
екте капитального строительства собственности, правооб-
ладателем которого является муниципальное унитарное 
предприятие, муниципальное бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого орган местного само-
управления осуществляет соответственно функции и пол-
номочия учредителя или права собственника имущества, 
– соглашение о проведении такой реконструкции, опреде-
ляющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осу-
ществлении реконструкции. Запрос о представлении до-
кументов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в орган местного самоуправления. 

к) копия свидетельства об аккредитации юриди-
ческого лица, выдавшего положительное заключение не-
государственной экспертизы проектной документации, в 



случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации. Запрос о представ-
лении документов (их копий или сведений, содержащихся 
в них) направляется в организацю в распоряжении кото-
рых находятся указанные документы); 

л) положительное заключение государственной 
историко-культурной экспертизы проектной документа-
ции на проведение работ по сохранению объектов куль-
турного наследия в случае, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности объекта культурного наследия, с приложе-
нием копий разрешения и задания на проведение указан-
ных работ, выданного уполномоченным органом в сфере 
охраны объектов культурного наследия. Запрос о пред-
ставлении документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них) направляется в Министерство культуры Ом-
ской области; 

м) копия решения об установлении или измене-
нии зоны с особыми условиями использования террито-
рии в случае строительства объекта капитального строи-
тельства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования 
территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отноше-
нии реконструированного объекта подлежит установле-
нию зона с особыми условиями использования террито-
рии или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в орган местного само-
управления; 

н) копия договора о развитии территории в слу-
чае, если строительство, реконструкцию объектов капи-
тального строительства планируется осуществлять в гра-
ницах территории, в отношении которой органом местно-
го самоуправления принято решение о комплексном раз-
витии территории (за исключением случаев принятия са-
мостоятельной реализации Российской Федерацией, субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным обра-
зованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации). Запрос о представлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
орган местного самоуправления; 

о) заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в об-
ласти охраны объектов культурного наследия, о соответ-
ствии раздела проектной документации объекта капи-
тального строительства, содержащего архитектурные ре-
шения, предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в 
случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения). Запрос о представлении докумен-
тов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в Министерство культуры Омской области; 

п) сведения об утверждении типового архитек-
турного решения объекта капитального строительства, 
утвержденное в соответствии с Федеральным законом "Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации" для историче-
ского поселения, в границах которого планируется строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства. Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в Мини-
стерство культуры Омской области; 

р) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-

ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России. 

3.87.2. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строитель-
ство: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России; 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости о земельном участке, образованном путем 
объединения земельных участков, в отношении которых 
или одного из которых выдано разрешение на строитель-
ство. Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в Росреестр; 

в) решение об образовании земельных участков 
путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых выдано разрешение на 
строительство, если в соответствии с земельным законо-
дательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной вла-
сти или орган местного самоуправления. Запрос о пред-
ставлении документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них) направляется в орган местного самоуправ-
ления. 

3.87.3. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Росреестр; 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости о земельном участке, образованном путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых выда-
но разрешение на строительство. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Росреестр ; 

в) решение об образовании земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство, в случае если в со-
ответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнитель-
ный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления. Запрос о представлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, 
на котором планируется осуществить строительство, ре-
конструкцию объекта капитального строительства. Запрос 
о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в орган местного само-
управления; 

3.87.4. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 



(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России; 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости о земельном участке, образованном путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых выда-
но разрешение на строительство. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Росреестр; 

в) решение об образовании земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство, в случае если в со-
ответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнитель-
ный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления. Запрос о представлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, 
на котором планируется осуществить строительство, ре-
конструкцию объекта капитального строительства. Запрос 
о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в орган местного само-
управления. 

3.87.5. В случае представления уведомления о пе-
реходе прав на земельный участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую служу России; 

б) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок, в отношении которого прежнему правообла-
дателю земельного участка выдано разрешение на строи-
тельство. Запрос о представлении документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них) направляется в Росре-
естр. 

3.87.6. В случае представления заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии 
выявленного в рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного надзора или муни-
ципального земельного контроля факта отсутствия нача-
тых работ по строительству, реконструкции на день пода-
чи заявления о внесении изменений в связи с продлением 
срока действия такого разрешения. Запрос о представле-
нии документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) направляется в в Автономное учреждение Омской 
области «Государственная экспертиза Омской области», 
Главное управление государственного строительного 
надзора и государственной экспертизы Омской области; 

б) информация о наличии извещения о начале ра-
бот по строительству, реконструкции на день подачи за-
явления о внесении изменений в связи с продлением сро-
ка действия такого разрешения, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с тре-
бованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. Запрос о представлении докумен-
тов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в в Автономное учреждение Омской области «Гос-
ударственная экспертиза Омской области», Главное 
управление государственного строительного надзора и 
государственной экспертизы Омской области; 

3.88. Запрос о представлении в уполномоченный 
орган документов (их копий или сведений, содержащихся 
в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового 
акта, которыми установлено представление документа и 

(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса 
составляет один рабочий день со дня регистрация заявле-
ния и приложенных к заявлению документов. 

3.89. По межведомственным запросам документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), преду-
смотренные пунктом 2.9, подпунктами «а» - «н», «п» - «р» 
пункта 2.9.1, пунктами 2.9.2 - 2.9.6 настоящего Админи-
стративного регламента, предоставляются органами и ор-
ганизациями, в распоряжении которых находятся эти до-
кументы в электронной форме, в срок не позднее трех 
рабочих дней со дня получения соответствующего межве-
домственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его 
копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотрен-
ный подпунктом «о» пункта 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, предоставляется органом, ука-
занным в пункте 3.87 настоящего Административного 
регламента, в распоряжении которого находится этот до-
кумент в электронной форме, в срок не позднее двадцати 
пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа 
соответствующего межведомственного запроса с прило-
жением раздела проектной документации объекта капи-
тального строительства, содержащего архитектурные ре-
шения. 

3.90. Межведомственное информационное взаи-
модействие может осуществляется на бумажном носите-
ле: 

1) при невозможности осуществления межведом-
ственного информационного взаимодействия в электрон-
ной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведе-
ний в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов 
документов на бумажном носителе при направлении меж-
ведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осу-
ществляется на бумажном носителе, документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные 
пунктом 2.9, подпунктами «а» - «н», «п» - «р» пункта 
2.9.1, пунктами 2.9.2 - 2.9.6 настоящего Административ-
ного регламента, предоставляются органами и организа-
циями, в распоряжении которых находятся эти докумен-
ты, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 
соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осу-
ществляется на бумажном носителе, документ (его копия 
или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 
подпунктом «о» пункта 2.9.1 настоящего Административ-
ного регламента, предоставляется органом, указанным в 
пункте 3.87 настоящего Административного регламента, в 
распоряжении которого находится этот документ, в срок 
не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от 
уполномоченного органа соответствующего межведом-
ственного запроса с приложением раздела проектной до-
кументации объекта капитального строительства, содер-
жащего архитектурные решения. 

3.91. Результатом административной процедуры 
является получение уполномоченным органом запраши-
ваемых документов (их копий или сведений, содержащих-
ся в них). 

 
Принятие решения о предоставлении (об отка-

зе в предоставлении) муниципальной услуги 
 

3.92. Основанием для начала административной 
процедуры является регистрация заявления, уведомления 
и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 
настоящего Административного регламента. 

3.93. В рамках рассмотрения заявления и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 насто-
ящего Административного регламента, осуществляется 
проверка наличия и правильности оформления докумен-
тов. 

3.94. Неполучение (несвоевременное получение) 
документов, предусмотренных пунктом 3.87 настоящего 
Административного регламента, не может являться осно-



ванием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.95. Критериями принятия решения о предостав-
лении муниципальной услуги являются: 

3.95.1. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строитель-
ство: 

а) наличие в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем объединения земельных участ-
ков, в отношении которых или одного из которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации выдано разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством ре-
шение об образовании земельного участка принимает ор-
ган местного самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведом-
лении об образовании земельного участка путем объеди-
нения земельных участков, в отношении которых или од-
ного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

3.95.2. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство:  

а) наличие в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем раздела, перераспределения зе-
мельных участков или выдела из земельных участков рек-
визитов решения об образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка при-
нимает орган местного самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведом-
лении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство; 

в) соответствие планируемого размещения объек-
та капитального строительства требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации вы-
дано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план зе-
мельного участка, образованного путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан не ранее чем за три 
года до дня направления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) соответствие планируемого объекта капиталь-
ного строительства разрешенному использованию зе-
мельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в случае образования земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации выдано разрешение на строительство. 

3.95.3. В случае представления уведомления о пе-
реходе права пользования недрами: 

а) наличие в уведомлении о переходе права поль-
зования недрами реквизитов решения о предоставлении 
права пользования недрами и решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами; 

б) достоверность сведений, указанных в уведом-

лении о переходе права пользования недрами. 
3.95.4. В случае представления заявителем уве-

домления о переходе прав на земельный участок: 
а) наличие в уведомлении о переходе прав на зе-

мельный участок реквизитов правоустанавливающих до-
кументов на такой земельный участок; 

б) наличие правоустанавливающих документов на 
земельный участок в случае, если в Едином государствен-
ном реестре недвижимости не содержатся сведения о 
правоустанавливающих документах на земельный уча-
сток; 

в) достоверность сведений, указанных в уведом-
лении о переходе прав на земельный участок, в отноше-
нии которого в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации выдано разрешение на строи-
тельство. 

3.95.5. В случае представления заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство: 

а) отсутствие информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, государствен-
ного земельного надзора или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство; 

б) отсутствие информации органа государствен-
ного строительного надзора об отсутствии извещения о 
начале работ по строительству, реконструкции, если 
направление такого извещения является обязательным в 
соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений не ме-
нее чем за десять рабочих дней до истечения срока дей-
ствия разрешения на строительство. 

3.95.6. В случае представления заявителем заяв-
ления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство): 

а) наличие документов, предусмотренных пунк-
том 2.9.1 настоящего Административного регламента; 

б) соответствие планируемого размещения объек-
та капитального строительства требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для по-
лучения разрешения на строительство или для внесения 
изменений в разрешение на строительство градострои-
тельного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в раз-
решение на строительство градостроительного плана зе-
мельного участка, выданного после получения разреше-
ния на строительство, но не ранее чем за три года до дня 
направления заявления о внесении изменений в разреше-
ние на строительство; 

г) соответствие планируемого объекта капиталь-
ного строительства разрешенному использованию зе-
мельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство; 

д) соответствие планируемого размещения объек-
та капитального строительства требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных парамет-
ров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений не ме-
нее чем за десять рабочих дней до истечения срока дей-
ствия разрешения на строительство. 

3.96. Критериями принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги: 

3.96.1. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строитель-
ство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем объединения земельных участ-
ков, в отношении которых или одного из которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-



дерации выдано разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством ре-
шение об образовании земельного участка принимает ис-
полнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении об образовании земельного участка путем объ-
единения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

3.96.2. В случае представления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем раздела, перераспределения зе-
мельных участков или выдела из земельных участков рек-
визитов решения об образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка при-
нимает орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении об образовании земельного участка путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи градостроитель-
ного плана образованного земельного участка путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план зе-
мельного участка, образованного путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года 
до дня направления уведомления об образовании земель-
ного участка путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капи-
тального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в случае образования земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации выдано разрешение на строительство. 

3.96.3. В случае представления уведомления о пе-
реходе права пользования недрами: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права 
пользования недрами реквизитов решения о предоставле-
нии права пользования недрами и решения о переоформ-
лении лицензии на право пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении о переходе права пользования недрами. 

3.96.4. В случае представления заявителем уве-
домления о переходе прав на земельный участок: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок реквизитов правоустанавливающих 
документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов 
на земельный участок в случае, если в Едином государ-
ственном реестре недвижимости не содержатся сведения 
о правоустанавливающих документах на земельный уча-
сток; 

в) недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении о переходе прав на земельный участок, в отно-

шении которого в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

3.96.5. В случае представления заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, государствен-
ного земельного надзора или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного 
строительного надзора об отсутствии извещения о начале 
работ по строительству, реконструкции, если направление 
такого извещения является обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений менее 
чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

3.96.6. В случае представления заявителем заяв-
ления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных 
пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламен-
та; 

б) несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи представленного 
для получения разрешения на строительство или для вне-
сения изменений в разрешение на строительство градо-
строительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в раз-
решение на строительство градостроительного плана зе-
мельного участка, выданного после получения разреше-
ния на строительство, но ранее чем за три года до дня 
направления заявления о внесении изменений в разреше-
ние на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капи-
тального строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство; 

д) несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям, установ-
ленным в разрешении на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее 
чем за десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство. 

3.97. По результатам проверки документов, 
предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 
Административного регламента, должностное лицо ответ-
ственного структурного подразделения подготавливает 
проект соответствующего решения. 

3.98. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соот-
ветственно подписание разрешения на строительство с 
внесенными изменениями (далее в настоящем подразделе 
– решение о предоставлении муниципальной услуги) или 
подписание решения об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство (далее в настоящем подраз-
деле – решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги). 

3.99. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ного органа на принятие соответствующего решения. 

3.100. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 



электронной подписи. 
3.101. Срок принятия решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги ис-
числяется с даты получения уполномоченным органом 
всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной) услуги, и не может превышать пять рабочих 
дней со дня регистрации заявления, уведомления и доку-
ментов и (или) информации, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги. 

3.102. При подаче заявления, уведомления и до-
кументов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 
настоящего Административного регламента, в ходе лич-
ного приема, посредством почтового отправления реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
выдается заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления. 

3.103. При подаче заявления, уведомления и до-
кументов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 
2.9.6 настоящего Административного регламента, посред-
ством Единого портала, регионального портала направле-
ние заявителю решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги осуществляется в личный кабинет за-
явителя на Едином портале, региональном портале (статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.104. При подаче заявления, уведомления и до-
кументов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 -
 2.9.6 настоящего Административного регламента через 
многофункциональный центр решение об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги направляется в мно-
гофункциональный центр. 

3.105. Срок выдачи (направления) заявителю ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.13. настоящего Административного регламен-
та. 

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

 
 3.106. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом разрешения на строитель-
ство с внесенными изменениями. 

3.107. Заявитель по его выбору вправе получить 
результат предоставления муниципальной услуги незави-
симо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностного лица органа местного 
самоуправления. 

3.108. Должностным лицом, ответственным за 
выполнение административной процедуры, является 
должностное лицо органа местного самоуправления, от-
ветственного за делопроизводство. 

3.109. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 
Административного регламента, в ходе личного приема, 
посредством почтового отправления разрешение строи-
тельство выдается заявителю на руки или направляется 
посредством почтового отправления. 

3.110. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 
Административного регламента, посредством Единого 
портала, регионального портала, направление заявителю 
разрешения на строительство осуществляется в личный 
кабинет заявителя на Едином портале, региональном пор-
тале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»). 

3.111. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным в 
подпункте «в» пункта 2.4. настоящего Административно-
го регламента, разрешение на строительство направляется 
в многофункциональный центр. 

3.112. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 

разрешения на строительство и составляет один рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента. 

  
Получение дополнительных сведений от заявителя 

  
3.113. Получение дополнительных сведений от 

заявителя не предусмотрено. 
  
Максимальный срок предоставления муници-

пальной услуги 
  
3.114. Срок предоставления муниципальной услу-

ги указан в пункте 2.13. настоящего Административного 
регламента. 

  
Порядок оставления запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги без рассмот-
рения (при необходимости) 

 
3.115. Порядок оставления заявления, уведомле-

ния без рассмотрения (при необходимости) указан в пунк-
те 2.31 настоящего Административного регламента.  

 
Вариант 4 

 
3.116. Результатом предоставления муниципаль-

ной услуги является документ, указанный в подпункте «а» 
пункта 2.19 настоящего Административного регламента с 
исправленными опечатками и ошибками. 

  
Перечень и описание административных про-

цедур предоставления муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги 

  
3.117. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление в уполномоченный ор-
ган заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок (далее в настоящем подразделе – заявление) по 
форме согласно Приложению № 9 к настоящему Админи-
стративному регламенту, одним из способов, установлен-
ных пунктом 2.4. настоящего Административного регла-
мента. 

3.118. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Представитель физиче-
ского лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в уполномоченный орган документы, предусмотренные 
подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в упол-
номоченный орган предоставляются документы, преду-
смотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административно-
го регламента. 

3.119. Основания для принятия решения об отказе 
в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

3.120. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.121. Заявление, направленное одним из спосо-
бов, установленных в подпункте "б" пункта 2.4. настояще-
го Административного регламента, принимаются долж-
ностными лицами структурного подразделения органа 
местного самоуправления, ответственного за делопроиз-
водство. 

Заявление, направленное одним из способов, ука-
занных в подпунктах «а», «г» пункта 2.4. настоящего Ад-
министративного регламента, регистрируются в автома-



тическом режиме. 
Заявление, направленное через многофункцио-

нальный центр, может быть получено из многофункцио-
нального центра в электронной форме по защищенным 
каналам связи, заверенные усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной электронной подписью заявителя в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.122. Для приема заявления в электронной форме 
с использованием Единого портала, регионального порта-
ла может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Едино-
го портал, региональный портал заявитель должен быть 
зарегистрирован в ЕСИА. 

3.123. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления. 

3.124. После регистрации заявление направляется 
в ответственное структурное подразделение для назначе-
ния ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов. 

 
Межведомственное информационное взаимо-

действие 
 

3.125. Направление межведомственных информа-
ционных запросов не осуществляется. 

 
Принятие решения о предоставлении (об отка-

зе в предоставлении) муниципальной услуги 
  
3.126. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления. 
3.127. В рамках рассмотрения заявления осу-

ществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) 
оснований для принятия решения об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в разрешении на строитель-
ство. 

3.128. Критериями принятия решения о предо-
ставлении муниципальной услуги являются: 

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство. 

3.129. Критериями для принятия решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги являются: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство. 

3.130. По результатам проверки заявления долж-
ностное лицо ответственного структурного подразделения 
подготавливает проект соответствующего решения. 

3.131. Результатом административной процедуры 
является соответственно подписание разрешения на стро-
ительство с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок (далее также в настоящем подразделе 
– решение о предоставлении муниципальной услуги) или 
подписание решения об отказе во внесении исправлений в 
разрешение на строительство (далее также в настоящем 
подразделе – решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги). 

3.132. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лиц уполномоченного 
органа. 

3.133. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

3.134. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не 
может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления. 

3.135. При подаче заявления в ходе личного при-

ема, посредством почтового отправления решение об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги выдается 
заявителю на руки или направляется посредством почто-
вого отправления. 

3.136. При подаче заявления посредством Едино-
го портала, регионального портала направление заявите-
лю решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.137. При подаче заявления через многофункци-
ональный центр решение об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги направляется в многофункциональ-
ный центр. 

3.138. Срок выдачи (направления) заявителю ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.27 настоящего Административного регламен-
та.  

 
Предоставление результата муниципальной услуги 

  
3.139. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание разреше-
ния на строительство с внесенными исправлениями до-
пущенных опечаток и ошибок. 

3.140. Заявитель по его выбору вправе получить 
разрешение на строительство с внесенными исправления-
ми допущенных опечаток и ошибок одним из следующих 
способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом органа местного 
самоуправления. 

3.141. Должностным лицом, ответственным за 
выполнение административной процедуры, является 
должностное лицо структурного подразделения уполно-
моченного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.142. При подаче заявления в ходе личного при-
ема, посредством почтового отправления разрешение на 
строительство с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок выдается заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления. 

3.143. При подаче заявления посредством Едино-
го портала, регионального портала направление разреше-
ния на строительство с внесенными исправлениями до-
пущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный 
кабинет заявителя на Едином портале, региональном пор-
тале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга 
оказана"). 

3.144. При подаче заявления через многофункци-
ональный центр разрешение строительство с внесенными 
исправлениями допущенных опечаток и ошибок направ-
ляется в многофункциональный центр. 

3.145. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
разрешении на строительство и составляет один рабочий 
день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.27 
настоящего Административного регламента.  

 
Получение дополнительных сведений от заявителя 

  
3.146. Получение дополнительных сведений от 

заявителя не предусмотрено. 
  
Максимальный срок предоставления муници-

пальной услуги 
  
3.147. Срок предоставления муниципальной услу-

ги указан в пункте 2.27 настоящего Административного 
регламента. 

 
Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предостав-

ления государственных и муниципальных услуг 
 



Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами  
 

3.148. Многофункциональный центр осуществля-
ет: 

информирование заявителей о порядке предо-
ставления услуги в многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предостав-
ления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содер-
жание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления 
услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 
многофункциональные центры вправе привлекать иные 
организации.  

 
Информирование заявителей 

 
3.149. Информирование заявителя многофункци-

ональными центрами осуществляется следующими спо-
собами:  

а) посредством привлечения средств массовой 
информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах мно-
гофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункцио-
нальный центр лично, по телефону, посредством почто-
вых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункцио-
нального центра подробно информирует заявителей по 
интересующим их вопросам в вежливой корректной фор-
ме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе ин-
формирования для получения информации о муниципаль-
ной услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, име-
ни, отчестве (последнее – при наличии) и должности ра-
ботника многофункционального центра, принявшего те-
лефонный звонок. Индивидуальное устное консультиро-
вание при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 
10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется 
более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное уст-
ное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обраще-

ниям заявителей ответ направляется в письменном виде в 
срок не позднее тридцати календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муни-

ципальной услуги 
 
3.150. При наличии в заявлении о выдаче разре-

шения на строительство, заявлении о внесении измене-
ний, уведомлении указания о выдаче результатов оказа-
ния услуги через многофункциональный центр, уполно-
моченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления передает документы в многофункцио-
нальный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным со-
глашениям о взаимодействии заключенным между орга-
ном местного самоуправления и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами испол-
нительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного само-
управления».  

Порядок и сроки передачи органом местного са-
моуправления таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, за-
ключенным ими в порядке, установленном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами ис-
полнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления». 

3.151. Прием заявителей для выдачи документов, 
являющихся результатом услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электрон-
ной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осу-
ществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании 
документа, удостоверяющего личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления в ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати мно-
гофункционального центра (в предусмотренных норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации слу-
чаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-
опросе для оценки качества предоставленных многофунк-
циональным центром услуг. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением админи-

стративного регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги,  
а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполне-

нием настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществ-
ляется на постоянной основе должностными лицами орга-
на местного самоуправления, уполномоченными на осу-
ществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения 
служебной корреспонденции, устная и письменная ин-



формация специалистов и должностных лиц органа мест-
ного самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки от-

ветов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-
шения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе поря-

док и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предостав-

ления услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на осно-
вании годовых планов работы органа местного само-
управления, утверждаемых руководителем органа местно-
го самоуправления, При плановой проверке полноты и 
качества предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Администра-

тивного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения 

об отказе в предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок 

являются: 
получение от органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Омской области и 
нормативных правовых актов органа местного самоуправ-
ления; 

обращения граждан и юридических лиц на наруше-
ния законодательства, в том числе на качество предостав-
ления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае 

выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов 
Омской области и нормативных правовых органа местно-
го самоуправления осуществляется привлечение винов-
ных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги за-
крепляется в их должностных регламентах в соответствии 
с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации име-

ют право осуществлять контроль за предоставлением 
услуги путем получения информации о ходе предоставле-
ния услуги, в том числе о сроках завершения администра-
тивных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также 
имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучше-
нию доступности и качества предоставления услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нару-
шений настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица органа местного самоуправ-
ления, организации принимают меры к прекращению до-
пущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний 
и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа (орга-
низации), предоставляющего муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц,  муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование реше-

ния и (или) действий (бездействия) органа местного само-
управления, должностных лиц органа местного само-
управления, муниципальных служащих, а также работни-
ка многофункционального центра при предоставлении 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жа-
лоба). 

 
Органы государственной власти, органы местного са-

моуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном 
 (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заяви-

тель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 

в орган местного самоуправления – на решение и 
(или) действия (бездействие) должностного лица, руково-
дителя органа местного самоуправления, на решение и 
действия (бездействие) органа местного самоуправления, 
руководителя органа местного самоуправления,; 

к руководителю многофункционального центра – 
на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В органе местного самоуправления, многофунк-
циональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-

нием Единого портала,  регионального портала 
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления услуги, на сайте органа местного 
самоуправленияна Едином портале, региональном порта-
ле, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почто-
вым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих порядок досудебного (внесудебного) обжа-
лования действий (бездействия) и (или) решений, при-

нятых (осуществленных) в ходе предоставления  
муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжа-

лования решений и действий (бездействия) органа мест-
ного самоуправления, а также его должностных лиц регу-
лируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении муниципальных услуг». 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023г.           с. Усть-Ишим № 169-п  
 
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Вы-

дача градостроительного плана  
земельного участка» 

 
В целях реализации Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, постановляет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача гра-
достроительного плана земельного участка» (прило-
жение к настоящему постановлению).  

2. Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Выдача градо-
строительных планов земельного участка» утвер-
жденный постановлением Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
от 12.05.2020 г. № 177-п признать утратившим силу. 

3. Отделу строительства и жилищно-
коммунального комплекса Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
опубликовать настоящее постановление  в сети 
«Интернет» на официальном сайте Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти. 

4. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 

 
Глава муниципального района                                                  

А. С. Седельников 
  

 
Приложение № 1 

к постановлению Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района 

Омской области 
от 28.03.2023 года № 169-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
 

Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.4. Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления му-
ниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по выдаче градострои-
тельного плана земельного участка на территории Усть-
Ишимского муниципального района. 
 

Круг заявителей 
 

1.5. Заявителями на получение муниципаль-
ной услуги являются правообладатели земельных участ-
ков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 
1

1
 статьи 57

3
 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (далее – заявитель).  
1.6. Интересы заявителей, указанных в пункте 

1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими пол-
номочиями (далее – представитель). 

 
Требование предоставления заявителю муниципаль-
ной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги, соответствующим при-

знакам заявителя, определенным в результате анкети-
рования, проводимого органом, предоставляющим 

услугу (далее - профилирование), а также результата,  
за предоставлением которого обратился заявитель 

 
1.7. Муниципальная услуга предоставляется 

заявителю в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги. 

1.8. Вариант предоставления муниципальной 
услуги определяется исходя из установленных в соответ-
ствии с Приложением № 1 к настоящему Административ-
ному регламенту признаков заявителя, а также из резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, за предо-
ставлением которого обратился заявитель. 

1.9. Признаки заявителя определяются путем 
профилирования, осуществляемого в соответствии с 
настоящим Административным регламентом. 
 

Раздел II. Стандарт предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Вы-

дача градостроительного плана земельного участка» (да-
лее  услуга). 

 
Наименование органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Ад-

министрацией Усть-Ишимского муниципального района. 
Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр) не вправе принимать в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии между органом 
местного самоуправления и многофункциональным цен-
том решение об отказе в приеме заявления о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка и прилагаемых 
к нему документов в случае, если заявление о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка подано в мно-
гофункциональный центр.  

 
Правовые основания для предоставления му-

ниципальной услуги 
 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих предоставление муниципальной услуги (с ука-
занием их реквизитов и источников официального опуб-
ликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)». 

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на 
официальном сайте органа местного управления, в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
«Интернет» сайт: www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: us-
tishim@mr.omskportal.ru, а также в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал гос-
ударственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на 

http://www.ustishim.omskportal.ru/


региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющемся государственной информа-
ционной системой субъекта Российской Федерации 
(https://pgu.omskportal.ru/) (далее – региональный портал). 

 
Состав и способы подачи запроса о предостав-

лении муниципальной услуги 
 
2.4. Заявитель или его представитель представля-

ет в уполномоченный в соответствии с частью 5 статьи 
57

3
 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

орган местного самоуправления или в случае, предусмот-
ренном частью 1

2
 статьи 17 Федерального закона «Об об-

щих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», орган государственной власти 
субъекта Российской Федерации заявление о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка по форме, 
приведенной в Приложении № 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту, а также прилагаемые к нему 
документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, одним из 
следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала. 

В случае представления заявления о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка и прилагаемых 
к нему документов указанным способом заявитель или его 
представитель, прошедшие процедуры регистрации, иден-
тификации и аутентификации с использованием феде-
ральной государственной информационной системы 
«Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее  
ЕСИА) или иных государственных информационных си-
стем, если такие государственные информационные си-
стемы в установленном Правительством Российской Фе-
дерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах, заполняют форму 
указанного заявления с использованием интерактивной 
формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах «б» - «г» пункта 
2.8 настоящего Административного регламента. Заявле-
ние о выдаче градостроительного плана земельного 
участка подписывается заявителем или его представите-
лем, уполномоченным на подписание такого заявления, 
простой электронной подписью, либо усиленной квали-
фицированной электронной подписью, либо усиленной 
неквалифицированной электронной подписью, сертифи-
кат ключа проверки которой создан и используется в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления муниципальных 
услуг в электронной форме, которая создается и проверя-
ется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтвержде-
ние соответствия требованиям, установленным федераль-
ным органом исполнительной власти в области обеспече-
ния безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Фе-
дерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответ-
ствии с Правилами использования простой электронной 
подписи при обращении за получением муниципальной 
услуги, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об 
использовании простой электронной подписи при оказа-
нии государственных и муниципальных услуг», в соответ-
ствии с Правилами определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении 
за получением муниципальной услуги, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг» 
(далее – усиленная неквалифицированная электронная 
подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному пор-
талу в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между многофункциональ-
ным центром и уполномоченным органом, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федера-
ции, органами местного самоуправления», либо посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональных центрах, особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заяв-

лению о выдаче градостроительного плана земельного 
участка, представляемые в электронной форме, направ-
ляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых 
утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым со-
держанием,  
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым со-
держанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графиче-
ским содержанием.  

2.6. В случае если оригиналы документов, прила-
гаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана 
земельного участка, выданы и подписаны уполномочен-
ным органом на бумажном носителе, допускается форми-
рование таких документов, представляемых в электрон-
ной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации ори-
гинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 
1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе гра-
фических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе гра-
фических изображений, отличных от цветного графиче-
ского изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" 
(при наличии в документе цветных графических изобра-
жений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать ко-
личеству документов, каждый из которых содержит тек-
стовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заяв-
лению о выдаче градостроительного плана земельного 
участка, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и 
количество листов в документе. 

2.7.1. Порядок осуществления административных 
процедур (действий) в электронной форме. 

Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы заявления на Еди-
ном портале, региональном портале, без необходимости 



дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного 
заявления осуществляется после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления. При вы-
явлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспе-
чивается: 

а) возможность копирования и сохранения заяв-
ления и иных документов, указанных в Административ-
ном регламенте, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную 
форму заявления значений в любой момент по желанию 
пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в элек-
тронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявле-
ния до начала ввода сведений заявителем с использовани-
ем сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубли-
кованных на Едином портале, региональном портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов за-
полнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином 
портале, региональном портале, к ранее поданным им за-
явлениям в течение не менее одного года, а также частич-
но сформированных заявлений – в течение не менее 3 ме-
сяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и 
иные документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, направляются в орган местного само-
управления  посредством Единого портала, регионального 
портала. 

2.7.2. Орган местного самоуправления обеспечи-
вает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 
подачи заявления на Единый портал, региональный пор-
тал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день: 

а) прием документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и направление заявите-
лю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявите-
лю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.  

2.7.3. Электронное заявление становится доступ-
ным для должностного лица органа местного самоуправ-
ления, ответственного за прием и регистрацию заявления 
(далее – ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой орга-
ном местного самоуправления для предоставления муни-
ципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, по-

ступивших посредством Единого портала, регионального 
портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и прило-
женные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 
2.7.2. настоящего Административного регламента. 

2.7.4. Заявителю в качестве результата предостав-
ления муниципальной услуги обеспечивается возмож-
ность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный ка-
бинет на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа, который заявитель 

получает при личном обращении в многофункциональном 
центре. 

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотре-
ния заявления и о результате предоставления муници-
пальной услуги производится в личном кабинете на Еди-
ном портале, региональном портале, при условии автори-
зации. Заявитель имеет возможность просматривать ста-
тус электронного заявления, а также информацию о даль-
нейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления муниципаль-
ной услуги либо мотивированный отказ в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положи-
тельного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.6. Оценка качества предоставления муници-
пальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с Правилами оцен-
ки гражданами эффективности деятельности руководите-
лей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими муниципальных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном пре-
кращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления 
муниципальных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления муници-
пальных услуг, а также о применении результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о до-
срочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей». 

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность 
направления жалобы на решения, действия или бездей-
ствие органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления либо муниципаль-
ного служащего в соответствии со статьей 11

2
 Федераль-

ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в поряд-
ке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении муниципальной услуги". 

 
Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых для предоставления услуги 

 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необ-

ходимых для предоставления услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка. В случае представления заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка в 
электронной форме посредством Единого портала, регио-



нального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 
2.4 настоящего Административного регламента указанное 
заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на Едином портале, 
региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя 
или представителя заявителя, в случае представления за-
явления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка и прилагаемых к нему документов посредством 
личного обращения в орган местного самоуправления, в 
том числе через многофункциональный центр. В случае 
представления документов в электронной форме посред-
ством Единого портала, регионального портала в соответ-
ствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента представление указанного доку-
мента не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя действовать от имени заявителя (в 
случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством Единого портала, региональ-
ного портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридиче-
ским лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок в случае, если права на него не зарегистриро-
ваны в Едином государственном реестре недвижимости. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для 
предоставления услуги документов (их копий или сведе-
ний, содержащихся в них), которые запрашиваются орга-
ном местного самоуправления в порядке межведомствен-
ного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней ре-
гиональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных ор-
ганах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении заявителя, являющего-
ся юридическим лицом) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии заявителя, являющегося индивидуальным предпри-
нимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости; 

в) информация о возможности подключения (тех-
нологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспече-
ния (за исключением сетей электроснабжения), определя-
емая с учетом программ комплексного развития систем 
коммунальной инфраструктуры поселения, муниципаль-
ного округа, городского округа (при их наличии), в состав 
которой входят сведения о максимальной нагрузке в воз-
можных точках подключения (технологического присо-
единения) к таким сетям, а также сведения об организа-
ции, представившей данную информацию, в порядке, 
установленном частью 7 статьи 57

3
 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 
г) утвержденные проект межевания территории и 

(или) схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории в 
случае, предусмотренном частью 1

1
 статьи 57

3
 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации; 
д) договор о комплексном развитии территории в 

случае, предусмотренном частью 4 статьи 57
3
 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации (за исключени-
ем случаев самостоятельной реализации Российской Фе-

дерацией, субъектом Российской Федерации или муници-
пальным образованием решения о комплексном развитии 
территории или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации или субъектом Рос-
сийской Федерации); 

е) информация об ограничениях использования 
земельного участка, в том числе если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах зон с 
особыми условиями использования территорий; 

ж) информация о границах зон с особыми услови-
ями использования территорий, в том числе если земель-
ный участок полностью или частично расположен в гра-
ницах таких зон; 

з) документация по планировке территории в слу-
чаях, предусмотренных частью 4 статьи 57

3
 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации. 
 
Срок регистрации запроса заявителя о предо-

ставлении муниципальной услуги 
 
2.10. Регистрация заявления о выдаче градострои-

тельного плана земельного участка, представленного за-
явителем указанными в пункте 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента способами в орган местного са-
моуправления, осуществляется не позднее одного рабоче-
го дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления заявления о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка в электронной 
форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента, вне рабочего 
времени органа местного самоуправления либо в выход-
ной, нерабочий праздничный день днем получения заяв-
ления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка считается первый рабочий день, следующий за 
днем представления заявителем указанного заявления. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.11. Срок предоставления услуги составляет не 

более четырнадцати рабочих дней после получения заяв-
ления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка уполномоченным органом. 

Заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка считается полученным уполномочен-
ным органом со дня его регистрации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.12. Оснований для приостановления предостав-

ления услуги или отказа в предоставлении услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федера-
ции. 

 Основания для отказа в выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка предусмотрены пунктом 
2.19 настоящего Административного регламента. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для от-

каза в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги 

 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме:  

а) заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка представлено в орган местного само-
управления, в полномочия которых не входит предостав-
ление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления 
о выдаче градостроительного плана земельного участка, в 
том числе в интерактивной форме заявления на Едином 
портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотрен-
ных подпунктами «а» - «в» пункта 2.8 настоящего Адми-
нистративного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на 
день обращения за получением услуги (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полно-



мочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчист-
ки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме докумен-
ты содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка и документы, указанные в подпунктах 
«б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного ре-
гламента, представлены в электронной форме с наруше-
нием требований, установленных пунктами 2.5 – 2.7 
настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных стать-
ей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания квалифи-
цированной электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению 
№ 3 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, направляется заявителю способом, опреде-
ленным заявителем в заявлении о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения такого заявления, либо 
выдается в день личного обращения за получением ука-
занного решения в многофункциональный центр или ор-
ган местного самоуправления. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не 
препятствует повторному обращению заявителя в орган 
местного самоуправления .  

 
Результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.17. Результатом предоставления услуги являет-

ся: 
а) градостроительный план земельного участка; 
б) решение об отказе в выдаче градостроительно-

го плана земельного участка в случае наличия оснований, 
указанных в пункте 2.19 настоящего Административного 
регламента. 

2.18. Форма градостроительного плана земельно-
го участка устанавливается федеральным органом испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке и реализации государственной политики и норма-
тивно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка оформляется по форме согласно 
Приложению № 4 к настоящему Административному ре-
гламенту. 

2.19. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче градостроительного плана земельного 
участка: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка представлено лицом, не являющимся 
правообладателем земельного участка, за исключением 
случая, предусмотренного частью 1

1
 статьи 57

3
 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 
б) отсутствует утвержденная документация по 

планировке территории в случае, если в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
иными федеральными законами размещение объекта ка-
питального строительства не допускается при отсутствии 
такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в 
соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации, за исключением случая, предусмотрен-
ного частью 1

1
 статьи 57

3 
Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 
2.20. Результат предоставления услуги, указанный 

в пункте 2.17 настоящего Административного регламента: 
направляется заявителю в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица органа мест-

ного самоуправления, в личный кабинет на Едином пор-
тале, региональном портале в случае, если такой способ 
указан в заявлении о выдаче градостроительного плана 
земельного участка; 

выдается заявителю на бумажном носителе при 
личном обращении в орган местного самоуправления , 
многофункциональный центр либо направляется заявите-
лю посредством почтового отправления в соответствии с 
выбранным заявителем способом получения результата 
предоставления услуги. 

2.21. Результат предоставления услуги (его копия 
или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 
подпунктом "а" пункта 2.17 настоящего Административ-
ного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его 
направления заявителю подлежит направлению (в том 
числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на 
размещение в государственных информационных систе-
мах обеспечения градостроительной деятельности органы 
государственной власти субъектов Российской Федера-
ции, органы местного самоуправления городских округов, 
органы местного самоуправления муниципальных райо-
нов. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги, и способы ее взимания  

 
2.22. Предоставление услуги осуществляется без 

взимания платы. 
 

Иные требования к предоставлению муници-
пальной услуги 

 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче градостроительного плана земельного участка, 
представленного посредством Единого портала, регио-
нального портала, доводятся до заявителя путем уведом-
ления об изменении статуса уведомления в личном каби-
нете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выда-
че градостроительного плана земельного участка, пред-
ставленного способом, указанным в подпункте "б" пункта 
2.4 настоящего Административного регламента, предо-
ставляются заявителю на основании его устного (при 
личном обращении либо по телефону в орган местного 
самоуправления, многофункциональный центр) либо 
письменного запроса, составляемого в произвольной 
форме, без взимания платы. Письменный запрос может 
быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр либо посредством 
почтового отправления с объявленной ценностью при его 
пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной 
почты.  

На основании запроса сведения о ходе рассмотре-
ния заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка доводятся до заявителя в устной форме 
(при личном обращении либо по телефону в орган мест-
ного самоуправления, многофункциональный центр) в 
день обращения заявителя либо в письменной форме, в 
том числе в электронном виде, если это предусмотрено 
указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего запроса. 

2.24. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в градостроительном плане земельного участка. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в градостроительном плане зе-
мельного участка (далее  заявление об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок) по форме согласно При-
ложению № 5 к настоящему Административному регла-
менту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 
настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных 
опечаток, ошибок в градостроительном плане земельного 
участка орган местного самоуправления  вносит исправ-
ления в ранее выданный градостроительный план земель-
ного участка. Дата и номер выданного градостроительно-
го плана земельного участка не изменяются, а 



в соответствующей графе формы градостроительного 
плана земельного участка указывается основание для вне-
сения исправлений (реквизиты заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответ-
ствующую норму Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Градостроительный план земельного участка с 
внесенными исправлениями допущенных опечаток и 
ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений 
в градостроительный план земельного участка по форме 
согласно Приложению № 6 к настоящему Администра-
тивному регламенту направляется заявителю в порядке, 
установленном пунктом 2.20 настоящего Административ-
ного регламента, способом, указанным в заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.25. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного участка: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в градострои-
тельном плане земельного участка. 

2.26. Порядок выдачи дубликата градостроитель-
ного плана земельного участка. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления  с заявлением о выдаче дубликата градо-
строительного плана земельного участка (далее соответ-
ственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат) по 
форме согласно Приложению № 7 к настоящему Админи-
стративному регламенту в порядке, установленном пунк-
тами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного ре-
гламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в вы-
даче дубликата градостроительного плана земельного 
участка, установленных пунктом 2.27 настоящего Адми-
нистративного регламента, орган местного самоуправле-
ния  выдает дубликат градостроительного плана земель-
ного участка с присвоением того же регистрационного 
номера, который был указан в ранее выданном градостро-
ительном плане земельного участка. В случае, если ранее 
заявителю был выдан градостроительный план земельно-
го участка в форме электронного документа, подписанно-
го усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, то в качестве дуб-
ликата градостроительного плана земельного участка за-
явителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат градостроительного плана земельного 
участка либо решение об отказе в выдаче дубликата гра-
достроительного плана земельного участка по форме со-
гласно Приложению № 8 к настоящему Административ-
ному регламенту направляется заявителю в порядке, уста-
новленном пунктом 2.20 настоящего Административного 
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении 
о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.27. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче дубликата градостроительного плана зе-
мельного участка: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 

2.28. Порядок оставления заявления о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка без рассмот-
рения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшеству-
ющего дню окончания срока предоставления услуги, 
вправе обратиться в орган местного самоуправления с 
заявлением об оставлении заявления о выдаче градостро-
ительного плана земельного участка без рассмотрения по 
форме согласно Приложению № 9 к настоящему Админи-
стративному регламенту в порядке, установленном пунк-
тами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного ре-
гламента.  

На основании поступившего заявления об остав-
лении заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка без рассмотрения органа местного са-
моуправления принимает решение об оставлении заявле-
ния о выдаче градостроительного плана земельного 
участка без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка без рассмот-
рения направляется заявителю по форме согласно Прило-
жению № 10 к настоящему Административному регла-
менту в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным 
заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рас-
смотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рас-
смотрения. 

Оставление заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка без рассмотрения не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в орган 
местного самоуправления  за получением услуги. 

2.29. При предоставлении муниципальной услуги 
запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Омской области, муниципаль-
ными правовыми актами органа местного самоуправления 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги и документах, поданных заявите-
лем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изме-
нение информации после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

- выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотрен-
ной частью 1

1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письмен-
ном виде за подписью руководителя органа местного са-
моуправления, руководителя многофункционального цен-
тра при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1

1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляет-

ся заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе доку-
ментов и информации, электронные образы которых ра-
нее были заверены в соответствии с пунктом 7

2
 части 1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления муниципальной услуги, и иных случаев, уста-
новленных федеральными законами. 



 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муници-

пальной услуги 
 
2.30. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги в органах местного самоуправления 
или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (докумен-

тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 
 
2.31. Услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга 

 
2.32. Местоположение административных зданий, 

в которых осуществляется прием заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
а также выдача результатов предоставления муниципаль-
ной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок об-
щественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации 
стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплат-
ной парковки транспортных средств, управляемых инва-
лидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандуса-
ми, поручнями, тактильными (контрастными) предупре-
ждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

Центральный вход в здание органа местного са-
моуправления  должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется государ-

ственная (муниципальная) услуга, должны соответство-
вать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-
тивам. 

Помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожа-
ротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помо-
щи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информаци-
онном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками заявлений, пись-
менными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информа-
ционными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при 

наличии), должности ответственного лица за прием доку-
ментов; 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за 

прием документов, должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, долж-
но иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги ин-
валидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помеще-
ния, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения; 

надлежащее размещение оборудования и носите-
лей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнеде-
ятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика; 

допуск собаки-проводника при наличии докумен-
та, подтверждающего ее специальное обучение, на объек-
ты (здания, помещения), в которых предоставляются му-
ниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги 
 
2.33. Основными показателями доступности 

предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о поряд-

ке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений 
о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-коммуникационных тех-
нологий. 

2.34. Основными показателями качества предо-
ставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной 
услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 



установленным настоящим Административным регламен-
том; 

минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников и их некорректное (невнима-
тельное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в 
процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рас-
смотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.35. Информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в орган местного самоуправления или многофункцио-
нальном центре; 

2) по телефону органа местного самоуправления 
или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электрон-
ной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 
на региональном портале 

(https://pgu.omskportal.ru/); 
на официальном сайте органа местного само-

управления «Интернет» сайт: www.ustishim.omskportal.ru, 
e-mail: ustishim@mr.omskportal.ru; 

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

2.36. Информирование осуществляется по вопро-
сам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги; 

адресов органа местного самоуправления и мно-
гофункциональных центров, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе органа местно-
го самоуправления; 

документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 
ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.37. При устном обращении заявителя (лично 
или по телефону) должностное лицо органа местного са-
моуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил 
заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок. 

Если должностное лицо органа местного само-
управления не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительно-
го времени, он предлагает заявителю один из следующих 
вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо органа местного самоуправле-
ния  не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или кос-
венно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефо-
ну не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии 
с графиком приема граждан. 

2.38. На Едином портале размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется без вы-
полнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения с право-
обладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя, или предоставление им персональных 
данных. 

2.39. На официальном сайте органа местного са-
моуправления , на стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы органа 
местного самоуправления и их структурных подразделе-
ний, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделе-
ний органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе но-
мер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи органа местного са-
моуправления в сети «Интернет». 

2.40. В залах ожидания органа местного само-
управления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, кото-
рые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 

2.41. Размещение информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключен-
ным между многофункциональным центром и органом 
местного самоуправления с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регла-
ментом. 

2.42. Информация о ходе рассмотрения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на Едином портале, региональном портале, органа мест-
ного самоуправления при обращении заявителя лично, по 
телефону посредством электронной почты.  

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки вы-

полнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах 

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной 

услуги, включающий в том числе варианты предо-
ставления муниципальной услуги, необходимый для 
исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах и созданных реестровых записях, 
для выдачи дубликата документа, выданного по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении му-

http://www.ustishim.omskportal.ru/


ниципальной услуги без рассмотрения (при необходи-
мости) 

 
3.1. Настоящий раздел содержит состав, последова-

тельность и сроки выполнения административных проце-
дур для следующих вариантов предоставления муници-
пальной услуги:  

3.1.1. Вариант 1 - выдача градостроительного плана 
земельного участка.  

3.1.2. Вариант 2 - выдача дубликата градострои-
тельного плана земельного участка.  

3.1.3. Вариант 3 - исправление допущенных опеча-
ток и ошибок в градостроительном плане земельного 
участка.  

 
Описание административной процедуры профилиро-

вания заявителя  
   

3.2. Вариант предоставления муниципальной услу-
ги определяется в зависимости от результата предостав-
ления услуги, за предоставлением которой обратился за-
явитель.  

 
Подразделы, содержащие описание вариантов предо-

ставления муниципальной услуги  
   

Вариант 1  
   

3.3. Результат предоставления муниципальной 
услуги указан в подпункте «а» пункта 2.17 настоящего 
Административного регламента.  
   

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги  
   

3.4. Основанием для начала административной про-
цедуры является поступление в орган местного само-
управления заявления о выдаче градостроительного плана 
по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента, одним из 
способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Адми-
нистративного регламента.  

3.5. В целях установления личности физическое ли-
цо представляет в орган местного самоуправления доку-
мент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в орган местного самоуправления докумен-
ты, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 насто-
ящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в орган местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.6. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме заявления о выдаче градостроительного плана и 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указаны в пункте 2.13 настоящего Адми-
нистративного регламента.  

3.7. Возможность получения муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу отсутствует.  

3.8. Заявление о выдаче градостроительного плана и 
документы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» 
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 
регламента, направленные одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Админи-

стративного регламента, принимаются должностными 
лицами структурного подразделения органа местного са-
моуправления , ответственного за делопроизводство.  

Заявление о выдаче градостроительного плана и до-
кументы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» пункта 
2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, направленные способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та, регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление о выдаче градостроительного плана и до-
кументы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» пункта 
2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регла-
мента, направленные через многофункциональный центр, 
могут быть получены уполномоченным органом из мно-
гофункционального центра в электронной форме по за-
щищенным каналам связи, заверенные усиленной квали-
фицированной электронной подписью или усиленной не-
квалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  

3.9. Для приема заявления о выдаче градострои-
тельного плана в электронной форме с использованием 
Единого портала, регионального портала может приме-
няться специализированное программное обеспечение, 
предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, 
необходимых для работы с заявлением о выдаче градо-
строительного плана и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления о выдаче градо-
строительного плана через Единый портал, региональный 
портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.  

3.10. Срок регистрации заявления о выдаче градо-
строительного плана, документов, предусмотренных под-
пунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента, указан в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента.  

3.11. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация заявления о выдаче градостроительно-
го плана и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.12. После регистрации заявление о выдаче градо-
строительного плана и документы, предусмотренные под-
пунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента, направляются в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения от-
ветственного должностного лица за рассмотрение заявле-
ния о выдаче градостроительного плана и прилагаемых 
документов.  
   
Межведомственное информационное взаимодействие  

   
3.13. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления о выдаче гра-
достроительного плана и приложенных к заявлению до-
кументов, если заявитель самостоятельно не представил 
документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.14. Должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения, в обязанности которого в соответ-
ствии с его должностным регламентом входит выполне-
ние соответствующих функций (далее - должностное лицо 
ответственного структурного подразделения), подготав-
ливает и направляет (в том числе с использованием 
СМЭВ) запрос о представлении в орган местного само-
управления  документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них), предусмотренных пунктом 2.9 настояще-
го Административного регламента, в соответствии с пе-
речнем информационных запросов, указанных в пункте 
3.15 настоящего Административного регламента, если 
заявитель не представил указанные документы самостоя-
тельно.  

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:  

1) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении заявителя, являющего-
ся юридическим лицом) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии заявителя, являющегося индивидуальным предпри-
нимателем). Запрос о предоставлении документов (их ко-



пий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Федеральную налоговую службу России; 

2) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости. Запрос о предоставлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Росреестр; 

3) информация о возможности подключения (тех-
нологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспече-
ния (за исключением сетей электроснабжения), определя-
емая с учетом программ комплексного развития систем 
коммунальной инфраструктуры поселения, муниципаль-
ного округа, городского округа (при их наличии), в состав 
которой входят сведения о максимальной нагрузке в воз-
можных точках подключения (технологического присо-
единения) к таким сетям, а также сведения об организа-
ции, представившей данную информацию, в порядке, 
установленном частью 7 статьи 57

3
 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется правообладателям сетей инженерно-
технического обеспечения; 

4) утвержденные проект межевания территории и 
(или) схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории в 
случае, предусмотренном частью 1

1
 статьи 57

3
 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации. Запрос о 
предоставлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в орган местного само-
управления; 

5) договор о комплексном развитии территории в 
случае, предусмотренном частью 4 статьи 57

3
 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации (за исключени-
ем случаев самостоятельной реализации Российской Фе-
дерацией, субъектом Российской Федерации или муници-
пальным образованием решения о комплексном развитии 
территории или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации или субъектом Рос-
сийской Федерации). Запрос о предоставлении докумен-
тов (их копий или сведений, содержащихся в них) направ-
ляется в орган местного самоуправления; 

6) информация об ограничениях использования 
земельного участка, в том числе если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах зон с 
особыми условиями использования территорий. Запрос о 
предоставлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в Росреестр; 

7) информация о границах зон с особыми услови-
ями использования территорий, в том числе если земель-
ный участок полностью или частично расположен в гра-
ницах таких зон. Запрос о предоставлении документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Росреестр; 

8) документация по планировке территории в 
случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57

3
 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации. Запрос о 
предоставлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в орган местного само-
управления. 

Запрос о представлении в орган местного само-
управления  документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них) содержит:  

наименование органа или организации, в адрес ко-
торых направляется межведомственный запрос;  

наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации;  

указание на положения нормативного правового ак-
та, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта;  

реквизиты и наименования документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.  

Для получения документов, указанных в подпунк-
тах 1, 2, 4 – 8 пункта 3.15 настоящего Административного 
регламента, срок направления межведомственного запро-

са составляет один рабочий день со дня регистрация заяв-
ления о выдаче градостроительного плана и приложенных 
к заявлению документов.  

Для получения документов, указанных в подпункте 
3 пункта 3.15 настоящего Административного регламента, 
направление запроса осуществляется в порядке, установ-
ленном частью 7 статьи 57

3
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 
3.16. По межведомственным запросам документы 

(их копии или сведения, содержащиеся в них), преду-
смотренные подпунктами «а», «б», «г» - «з» пункта 2.9 
настоящего Административного регламента, предостав-
ляются органами, указанными в пункте 3.15 настоящего 
Административного регламента, в распоряжении которых 
находятся эти документы в электронной форме, в срок не 
позднее двух рабочих дней с момента направления соот-
ветствующего межведомственного запроса. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), предусмотренные подпунктом «в» пункта 2.9 
настоящего Административного регламента, предостав-
ляются правообладателями, указанными в пункте 3.15 
настоящего Административного регламента, в распоря-
жении которых находятся эти документы в электронной 
форме, в порядке, установленном частью 7 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
3.17. Межведомственное информационное взаимо-

действие может осуществляется на бумажном носителе:  
1) при невозможности осуществления межведом-

ственного информационного взаимодействия в электрон-
ной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведе-
ний в электронной форме;  

2) при необходимости представления оригиналов 
документов на бумажном носителе при направлении меж-
ведомственного запроса.  

Если межведомственное взаимодействие осуществ-
ляется на бумажном носителе, документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), предусмотренные под-
пунктами «а», «б», «г» - «з» пункта 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, предоставляются органами, 
указанными в пункте 3.15 настоящего Административно-
го регламента, в распоряжении которых находятся эти 
документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня 
получения соответствующего межведомственного запро-
са.  

Документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них), предусмотренные подпунктом «в» пункта 2.9 
настоящего Административного регламента, предостав-
ляются правообладателями, указанными в пункте 3.15 
настоящего Административного регламента, в распоря-
жении которых находятся эти документы, в порядке, 
установленном частью 7 статьи 57

3
 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 
3.18. Результатом административной процедуры яв-

ляется получение органом местного самоуправления за-
прашиваемых документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них).  
   

Принятие решения о предоставлении (об отказе  
в предоставлении) муниципальной услуги  

   
3.19. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления о выдаче гра-
достроительного плана и документов, предусмотренных 
подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента.  

3.20. В рамках рассмотрения заявления о выдаче 
градостроительного плана и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 насто-
ящего Административного регламента, осуществляется 
проверка наличия и правильности оформления докумен-
тов, указанных в подпунктах «б» - «г» пункта 2.8, пункте 
2.9 настоящего Административного регламента.  

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) 
документов, предусмотренных пунктом 3.15 настоящего 
Административного регламента, не может являться осно-
ванием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.  

3.22. Критериями принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги являются:  



а) заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка представлено лицом, являющимся 
правообладателем земельного участка, за исключением 
случая, предусмотренного частью 1

1
 статьи 57

3
 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 
б) наличие утвержденной документации по пла-

нировке территории в случае, если в соответствии с Гра-
достроительным кодексом Российской Федерации, иными 
федеральными законами размещение объекта капитально-
го строительства не допускается при отсутствии такой 
документации; 

в) границы земельного участка установлены в со-
ответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации, за исключением случая, предусмотренного 
частью 1

1
 статьи 57

3 
Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации. 
3.23. Критериями принятия решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги:  
а) заявление о выдаче градостроительного плана 

земельного участка представлено лицом, не являющимся 
правообладателем земельного участка, за исключением 
случая, предусмотренного частью 1

1
 статьи 57

3
 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 
б) отсутствует утвержденная документация по 

планировке территории в случае, если в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
иными федеральными законами размещение объекта ка-
питального строительства не допускается при отсутствии 
такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в 
соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации, за исключением случая, предусмотрен-
ного частью 1

1
 статьи 57

3 
Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 
3.24. По результатам проверки документов, преду-

смотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9 настоящего Административного регламента, долж-
ностное лицо ответственного структурного подразделения 
подготавливает проект соответствующего решения.  

3.25. Результатом административной процедуры по 
принятию решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги является соответствен-
но подписание градостроительного плана земельного 
участка или подписание решения об отказе в выдаче гра-
достроительного плана земельного участка.  

3.26. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
органа местного самоуправления .  

3.27. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи.  

3.28. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисля-
ется с даты получения уполномоченным органом всех 
сведений, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, и не может превышать четырнадцать рабочих 
дней со дня регистрации заявления о выдаче градострои-
тельного плана и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.29. При подаче заявления о выдаче градострои-
тельного плана и документов, предусмотренных подпунк-
тами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, в ходе личного приема, по-
средством почтового отправления решение об отказе в 
выдаче градостроительного плана земельного участка 
выдается заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления.  

3.30. При подаче заявления о выдаче градострои-
тельного плана и документов, предусмотренных подпунк-
тами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю решения 
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка осуществляется в личный кабинет заявителя на 

Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.31. При подаче заявления о выдаче градострои-
тельного плана и документов, предусмотренных подпунк-
тами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, через многофункциональный 
центр решение об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка направляется в многофункцио-
нальный центр.  

3.32. Срок выдачи (направления) заявителю реше-
ния об отказе в выдаче градостроительного плана земель-
ного участка исчисляется со дня принятия такого решения 
и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 
установленный в пункте 2.11 настоящего Администра-
тивного регламента.  
   

Предоставление результата муниципальной услуги  
   

3.33. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание должност-
ным лицом градостроительного плана земельного участка.  

3.34. Заявитель по его выбору вправе получить ре-
зультат предоставления муниципальной услуги независи-
мо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов:  

1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, на принятие соот-
ветствующего решения приказом органа местного само-
управления .  

3.35. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо структурного подразделения уполномочен-
ного лица, ответственного за делопроизводство.  

3.36. При подаче заявления о выдаче градострои-
тельного плана и документов, предусмотренных подпунк-
тами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, в ходе личного приема, по-
средством почтового отправления градостроительный 
план земельного участка выдается заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления.  

3.37. При подаче заявления о выдаче градострои-
тельного плана и документов, предусмотренных подпунк-
тами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю градо-
строительного плана земельного участка осуществляется 
в личный кабинет заявителя на Едином портале, регио-
нальном портале (статус заявления обновляется до стату-
са «Услуга оказана»).  

3.38. При подаче заявления о выдаче градострои-
тельного плана и документов, предусмотренных подпунк-
тами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента, через многофункциональный 
центр градостроительный план земельного участка 
направляется в многофункциональный центр.  

3.39. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 
градостроительного плана земельного участка и составля-
ет один рабочий день, но не превышает срок, установлен-
ный в пункте 2.11 настоящего Административного регла-
мента.  
   

Получение дополнительных сведений от заявителя  
   

3.40. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено.  
   
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги  
   

3.41. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.11 настоящего Административного ре-
гламента.  

 
Порядок оставления запроса заявителя о предо-

ставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
(при необходимости) 



 
3.42. Порядок оставления заявления о выдаче гра-

достроительного плана земельного участка без рассмот-
рения (при необходимости) указан в пункте 2.28 настоя-
щего Административного регламента.  

 
Вариант 2  

   
3.43. Результатом предоставления муниципальной 

услуги является дубликат документа, указанного в под-
пункте «а» пункта 2.17 настоящего Административного 
регламента.  
   

Перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых  для предоставления муниципальной услуги  
   

3.44. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в орган местного само-
управления  заявления о выдаче дубликата по форме со-
гласно Приложению № 7 к настоящему Административ-
ному регламенту одним из способов, установленных 
пунктом 2.4. настоящего Административного регламента.  

3.45. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в орган местного самоуправления  до-
кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в орган местного самоуправления  докумен-
ты, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления представляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 насто-
ящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в орган местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.46. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме заявления о выдаче дубликата и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.  

3.47. Возможность получения муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

3.48. Заявление о выдаче дубликата и документы, 
предусмотренные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, направлен-
ные одним из способов, установленных в подпункте «б» 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
принимаются должностными лицами органа местного 
самоуправления, ответственного за делопроизводство.  

Заявление о выдаче дубликата и документы, преду-
смотренные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента, направленные способом, 
указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Адми-
нистративного регламента, регистрируются в автоматиче-
ском режиме.  

Заявление о выдаче дубликата и документы, преду-
смотренные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента, направленные через мно-
гофункциональный центр, могут быть получены органом 
местного самоуправления из многофункционального цен-
тра в электронной форме по защищенным каналам связи, 
заверенные усиленной квалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированной элек-
тронной подписью заявителя в соответствии с требовани-
ями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи».  

3.49. Для приема заявления о выдаче дубликата в 
электронной форме с использованием Единого портала, 
регионального портала может применяться специализиро-
ванное программное обеспечение, предусматривающее 

заполнение заявителем реквизитов, необходимых для ра-
боты с заявлением о выдаче дубликата и для подготовки 
ответа.  

Для возможности подачи заявления о выдаче дуб-
ликата через Единый портал, региональный портал заяви-
тель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.  

3.50. Срок регистрации заявления о выдаче дубли-
ката указан в пункте 2.10 настоящего Административного 
регламента.  

3.51. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация заявления о выдаче дубликата.  

3.52. После регистрации заявление о выдаче дубли-
ката направляется в ответственное структурное подразде-
ление для назначения ответственного должностного лица 
за рассмотрение заявления о выдаче дубликата.  
   
Межведомственное информационное взаимодействие  

   
3.53. Направление межведомственных информаци-

онных запросов не осуществляется.  
   

Принятие решения о предоставлении (об отказе  
в предоставлении) муниципальной услуги  

   
3.54. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления о выдаче дуб-
ликата градостроительного плана земельного участка.  

3.55. Критерием принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги является соответствие заяви-
теля кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Адми-
нистративного регламента. 

3.56. По результатам проверки заявления о выдаче 
дубликата должностное лицо ответственного структурно-
го подразделения подготавливает проект соответствую-
щего решения.  

3.57. Результатом административной процедуры по 
принятию решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги является соответствен-
но подписание дубликата или подписание решения об 
отказе в выдаче дубликата градостроительного плана зе-
мельного участка.  

3.58. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
органа местного самоуправления.  

3.59. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи.  

3.60. Критерием для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги является несоответствие заявителя кру-
гу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Администра-
тивного регламента. 

3.61. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги не мо-
жет превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления о выдаче дубликата.  

3.62. При подаче заявления о выдаче дубликата в 
ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния решение об отказе в выдаче дубликата градострои-
тельного плана земельного участка выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправле-
ния.  

3.63. При подаче заявления о выдаче дубликата по-
средством Единого портала, регионального портала 
направление заявителю решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги осуществляется в личный ка-
бинет заявителя на Едином портале, региональном порта-
ле (статус заявления обновляется до статуса «Услуга ока-
зана»).  

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата че-
рез многофункциональный центр решение об отказе в 
выдаче дубликата направляется в многофункциональный 
центр.  

3.65. Срок выдачи (направления) заявителю реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 



один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.26 настоящего Административного регламента.  
   

Предоставление результата муниципальной услуги  
   

3.66. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом дубликата.  

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить дуб-
ликат одним из следующих способов:  

1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения приказом органа 
местного самоуправления.  

3.68. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо органа местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство.  

3.69. При подаче заявления о выдаче дубликата в 
ходе личного приема, посредством почтового отправле-
ния дубликат выдается заявителю на руки или направля-
ется посредством почтового отправления.  

3.70. При подаче заявления о выдаче дубликата по-
средством Единого портала, регионального портала 
направление заявителю дубликата осуществляется в лич-
ный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 
портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»).  

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата че-
рез многофункциональный центр дубликат направляется в 
многофункциональный центр.  

3.72. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения о предоставлении дубликата и составляет один 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в 
пункте 2.26 настоящего Административного регламента.  
   

Получение дополнительных сведений от заявителя  
   

3.73. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено.  
   
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги  
   

3.74. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.26 настоящего Административного ре-
гламента.  
 

Вариант 3  
   

3.75. Результат предоставления муниципальной 
услуги указан в подпункте «а» пункта 2.17 настоящего 
Административного регламента с исправленными опечат-
ками и ошибками.  
   

Перечень и описание административных процедур 
предоставления  муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых  для предоставления муниципальной услуги  
   

3.76. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в орган местного само-
управления заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок по форме согласно Приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту и докумен-
тов, предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, одним из 
способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Адми-
нистративного регламента.  

3.77. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в орган местного самоуправления до-
кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в орган местного самоуправления докумен-

ты, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в орган 
местного самоуправления предоставляются документы, 
предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 насто-
ящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в орган местно-
го самоуправления представляется документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.78. Основания для принятия решения об отказе в 
приеме заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок, и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, отсутствуют.  

3.79. Возможность получения муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

3.80. Заявление об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок и документы, предусмотренные подпункта-
ми «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента, направленные одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента, принимаются должностными 
лицами структурного подразделения органа местного са-
моуправления , ответственного за делопроизводство.  

Заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок и документы, предусмотренные подпунктами «б» 
- «г» пункта 2.8 настоящего Административного регла-
мента, направленные способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та, регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок и документы, предусмотренные подпунктами «б» 
- «г» пункта 2.8 настоящего Административного регла-
мента, направленные через многофункциональный центр, 
могут быть получены уполномоченным органом из мно-
гофункционального центра в электронной форме по за-
щищенным каналам связи, заверенные усиленной квали-
фицированной электронной подписью или усиленной не-
квалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  

3.81. Для приема заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в электронной форме с ис-
пользованием Единого портала, регионального портала 
может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок и для под-
готовки ответа.  

Для возможности подачи заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок через Единый портал, 
региональный портал заявитель должен быть зарегистри-
рован в ЕСИА.  

3.82. Срок регистрации заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Ад-
министративного регламента, указан в пункте 2.10 насто-
ящего Административного регламента.  

3.83. Результатом административной процедуры яв-
ляется регистрация заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок, и документов, предусмотренных 
подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.84. После регистрации заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок и документы, преду-
смотренные подпунктами «б» - «г» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляются в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения от-
ветственного должностного лица за рассмотрение заявле-
ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок и 
прилагаемых документов.  
   
Межведомственное информационное взаимодействие  

   



3.85. Направление межведомственных информаци-
онных запросов не осуществляется.  
   

Принятие решения о предоставлении (об отказе  
в предоставлении) муниципальной услуги  

   
3.86. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок, и документов, 
предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, 
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.  

3.87. В рамках рассмотрения заявления об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок и документов, 
предусмотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, 
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, 
осуществляется их проверка на предмет наличия (отсут-
ствия) оснований для принятия решения об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 
плане земельного участка.  

3.88. Критериями принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги являются:  

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента;  

2) наличие опечаток и ошибок в градостроительном 
плане земельного участка.  

3.89. Критериями для принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги являются:  

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

2) отсутствие опечаток и ошибок в градостроитель-
ном плане земельного участка.  

3.90. По результатам проверки документов, преду-
смотренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9 настоящего Административного регламента, долж-
ностное лицо ответственного структурного подразделения 
подготавливает проект соответствующего решения.  

3.91. Результатом административной процедуры яв-
ляется градостроительный план земельного участка с ис-
правленными опечатками и ошибками или решение об 
отказе во внесении исправлений в градостроительный 
план земельного участка.  

3.92. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие соответствующего решения приказом 
органа местного самоуправления.  

3.93. Решение, принимаемое должностным лицом, 
уполномоченным на принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи.  

3.94. Срок принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги не мо-
жет превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.  

3.95. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок, и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента, в ходе лич-
ного приема, посредством почтового отправления реше-
ние об отказе во внесении исправлений в градостроитель-
ный план земельного участка выдается заявителю на руки 
или направляется посредством почтового отправления.  

3.96. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок, и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента, посредством 
Единого портала, регионального портала направление 
заявителю решения решение об отказе во внесении ис-
правлений в градостроительный план земельного участка 
осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 
портале, региональном портале (статус заявления обнов-
ляется до статуса «Услуга оказана»).  

3.97. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок и документов, предусмотрен-
ных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 насто-
ящего Административного регламента, через многофунк-

циональный центр решение об отказе во внесении ис-
правлений в градостроительный план земельного участка 
направляется в многофункциональный центр.  
   

Предоставление результата муниципальной услуги  
   

3.98. Основанием для начала выполнения админи-
стративной процедуры является подписание градострои-
тельного плана земельного участка с исправленными опе-
чатками и ошибками.  

3.99. Заявитель по его выбору вправе получить гра-
достроительный план земельного участка с исправленны-
ми опечатками и ошибками одним из следующих спосо-
бов:  

1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанного 

с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченным 
на принятие соответствующего решения.  

3.100. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо органа местного самоуправления, ответ-
ственного за делопроизводство.  

3.101. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок, и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента, в ходе лич-
ного приема, посредством почтового отправления градо-
строительный план земельного участка с исправленными 
опечатками и ошибками выдается заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления.  

3.102. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок, и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента, посредством 
Единого портала, регионального портала направление 
градостроительного плана земельного участка с исправ-
ленными опечатками и ошибками осуществляется в лич-
ный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 
портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»).  

3.103. При подаче заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок, и документов, предусмот-
ренных подпунктами «б» - «г» пункта 2.8, пунктом 2.9 
настоящего Административного регламента, через мно-
гофункциональный центр градостроительный план зе-
мельного участка с исправленными опечатками и ошиб-
ками направляется в многофункциональный центр.  

3.104. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного участка и составля-
ет один рабочий день, но не превышает срок, установлен-
ный в пункте 2.24 настоящего Административного регла-
мента.  
   

Получение дополнительных сведений от заявителя  
   

3.105. Получение дополнительных сведений от за-
явителя не предусмотрено.  
   

 
Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги  
   

3.106. Срок предоставления муниципальной услуги 
указан в пункте 2.24 настоящего Административного ре-
гламента.  

 
Особенности выполнения административных проце-

дур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных проце-
дур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых многофункциональными цен-

трами  
 

3.107. Многофункциональный центр осуществля-
ет: 



информирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги, на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов 
местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 
многофункциональные центры вправе привлекать иные 
организации.  

 
Информирование заявителей 

 
3.108. Информирование заявителя многофункци-

ональными центрами осуществляется следующими спо-
собами:  

а) посредством привлечения средств массовой 
информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах мно-
гофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункцио-
нальный центр лично, по телефону, посредством почто-
вых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункцио-
нального центра подробно информирует заявителей по 
интересующим их вопросам в вежливой корректной фор-
ме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе ин-
формирования для получения информации о муниципаль-
ной услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, име-
ни, отчестве (последнее – при наличии) и должности ра-
ботника многофункционального центра, принявшего те-
лефонный звонок. Индивидуальное устное консультиро-
вание при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется 
более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное уст-
ное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обраще-

ниям заявителей ответ направляется в письменном виде в 
срок не позднее тридцати календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муни-

ципальной услуги 
 
3.109. При наличии в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через многофункциональный центр, ор-
ган местного самоуправления передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи за-
явителю (представителю) способом, согласно заключен-
ным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
органом местного самоуправления и многофункциональ-
ным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами ис-
полнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления».  

Порядок и сроки передачи органом местного са-
моуправления таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, за-
ключенным ими в порядке, установленном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами ис-
полнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления». 

3.110. Прием заявителей для выдачи документов, 
являющихся результатом муниципальной услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из 
терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осу-
ществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании 
документа, удостоверяющего личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявите-
ля в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муни-
ципальной услуги в виде экземпляра электронного доку-
мента на бумажном носителе и заверяет его с использова-
нием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях – печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-
опросе для оценки качества предоставленных многофунк-
циональным центром услуг. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением  

административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также при-

нятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполне-
нием настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществ-
ляется на постоянной основе должностными лицами орга-
на местного самоуправления, уполномоченными на осу-
ществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги. 

Для текущего контроля используются сведения 
служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц органа мест-
ного самоуправления . 

Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги; 
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выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки от-

ветов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-
шения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе поря-

док и формы контроля за полнотой и качеством  
предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на осно-
вании годовых планов работы органа местного само-
управления, утверждаемых руководителем органа местно-
го самоуправления. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги контро-
лю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги; 

соблюдение положений настоящего Администра-
тивного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок 
являются: 

получение от органов местного самоуправления 
информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Омской области и 
нормативных правовых актов органа местного самоуправ-
ления; 

обращения граждан и юридических лиц на наруше-
ния законодательства, в том числе на качество предостав-
ления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальнойуслуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае 

выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов 
Омской области и нормативных правовых актов органа 
местного самоуправления осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги закрепляется в их должностных регламен-
тах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации име-

ют право осуществлять контроль за предоставлением му-
ниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 

Граждане, их объединения и организации также 
имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучше-
нию доступности и качества предоставления муниципаль-
ной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нару-
шений настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица органа местного самоуправ-
ления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствую-
щие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний 
и предложений граждан, их объединений и организаций 
доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, мно-

гофункционального центра, организаций, указанных в 
части 1

1
 статьи 16 Федерального закона «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», а также их должностных лиц,  

муниципальных служащих, работников 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование реше-
ния и (или) действий (бездействия) органа местного само-
управления, должностных лиц органа местного само-
управления, муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра, а также работника многофункциональ-
ного центра при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-
рым может быть направлена жалоба заявителя в досу-

дебном (внесудебном) порядке 
 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заяви-

тель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 

в орган местного самоуправления – на решение и 
(или) действия (бездействие) должностного лица, руково-
дителя структурного подразделения органа местного са-
моуправления, на решение и действия (бездействие) орга-
на местного самоуправления, руководителя органа мест-
ного самоуправления ; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) дей-
ствия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения органа местного самоуправ-
ления; 

к руководителю многофункционального центра – 
на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-

нием Единого портала, регионального портала 
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
органа местного самоуправления, Едином портале, регио-
нальном портале, а также предоставляется в устной форме 
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих порядок досудебного (внесудебного) обжа-
лования действий (бездействия) и (или) решений, при-

нятых (осуществленных) в ходе предоставления  
муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжа-

лования решений и действий (бездействия) органа мест-
ного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении муниципальных услуг». 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  170-п 
 
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Вы-

дача разрешения на ввод  
объекта в эксплуатацию» 

 
В целях реализации Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области постановля-
ет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию».  

2. Считать утратившим силу Администра-
тивный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в 
эксплуатацию объектов капитального строитель-
ства» утвержденного постановлением Администра-
ции Усть-Ишимского муниципального района Омской 
области от 12.05.2020 г. № 176-п. 

3. Отделу строительства и жилищно-
коммунального комплекса Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
опубликовать настоящее постановление в сети «Ин-
тернет» на официальном сайте Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области. 

4. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 

 
Глава муниципального района                                                  

А. С. Седельников 
  

Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области 

от 28.03.2023 года № 170-п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию» 

 
Раздел I. Общие положения 

 
Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.10. Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию» разработан в целях повы-
шения качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последова-
тельность действий (административных процедур) при 
осуществлении Администрацией Усть-Ишимского му-
ницпального района Омской области (далее –орган мест-
ного самоуправления). Настоящий Административный 
регламент регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги «Выдача разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – услуга) в 
соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.  
 

Круг заявителей 
 

1.11. Заявителями на получение муниципаль-
ной услуги являются физические или юридические лица, 
выполняющие функции застройщика в соответствии с 
пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, в том числе технические заказчики, ко-
торым застройщиком переданы свои функции, преду-
смотренные законодательством о градостроительной дея-
тельности (далее – заявитель). 

1.12. Интересы заявителей, указанных в пункте 
1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими пол-
номочиями (далее – представитель). 

 
Требование предоставления заявителю муниципаль-
ной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги, соответствующим при-

знакам заявителя, определенным в результате анкети-
рования, проводимого органом, предоставляющим 

услугу (далее – профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого 

обратился заявитель 
 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется за-
явителю в соответствии с вариантом предоставления му-
ниципальной услуги услуги.  

1.5 Вариант предоставления муниципальной 
услуги определяется исходя из установленных в соответ-
ствии с Приложением № 1 к настоящему Административ-
ному регламенту признаков заявителя, а также из резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, за предо-
ставлением которого обратился заявитель.  

1.6 Признаки заявителя определяются путем про-
филирования, осуществляемого в соответствии с настоя-
щим Административным регламентом. 
 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной 
услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Вы-

дача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
 

Наименование органа местного самоуправления, ор-
ганизации, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Ад-

министрацией Усть-Ишимского муниципального района. 
Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр) не вправе принимать в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии между уполно-
моченным органом государственной власти, органом 
местного самоуправления и многофункциональным цен-
тром решение об отказе в приеме заявления о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, а в случаях, 
предусмотренных частью 12 статьи 5

1
 и частью 3

3
 статьи 

52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
для получения указанного разрешения в отношении эта-
пов строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию), заявления о внесении из-
менений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в 
случае, предусмотренном частью 5

1
 статьи 55 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации (далее – заяв-
ление о внесении изменений) и прилагаемых к ним доку-
ментов в случае, если такое заявление подано в мно-
гофункциональный центр.  

 
Правовые основания для предоставления му-

ниципальной услуги 
 



2.3. Перечень нормативных правовых актов, регу-
лирующих предоставление муниципальной услуги (с ука-
занием их реквизитов и источников официального опуб-
ликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе "Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)". 

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещаются на 
официальном сайте органа местного управления, органи-
зации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на сайте: www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на 
региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющемся государственной информа-
ционной системой субъекта Российской Федерации 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – региональный портал). 

 
Состав и способы подачи запроса о предостав-

лении  муниципальной услуги 
 

2.4. Заявитель или его представитель представля-
ет в  орган местного самоуправления, орган местного са-
моуправления, организацию заявление о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесе-
нии изменений по формам согласно Приложениям № 2 - 3 
к настоящему Административному регламенту, а также 
прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах 
«б» - «ж» пункта 2.8 настоящего Административного ре-
гламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала. 

В случае направления заявления о выдаче разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о вне-
сении изменений и прилагаемых к ним документов ука-
занным способом заявитель или его представитель, про-
шедшие процедуры регистрации, идентификации и аутен-
тификации с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы «Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государ-
ственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспе-
чивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информацион-
ных системах, заполняют форму указанного заявления с 
использованием интерактивной формы в электронном 
виде.  

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений направля-
ется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в 
подпунктах «б» - «ж» пункта 2.8 настоящего Администра-
тивного регламента. Заявление о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изме-
нений подписывается заявителем или его представителем, 
уполномоченным на подписание таких заявлений, про-
стой электронной подписью, либо усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, либо усиленной неква-
лифицированной электронной подписью, сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
создается и проверяется с использованием средств элек-
тронной подписи и средств удостоверяющего центра, 
имеющих подтверждение соответствия требованиям, 
установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответ-

ствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апре-
ля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использова-
ния простой электронной подписи при обращении за по-
лучением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об исполь-
зовании простой электронной подписи при оказании гос-
ударственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за по-
лучением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускает-
ся при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифициро-
ванная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений и прила-
гаемые к ним документы направляются в орган местного 
самоуправления исключительно в электронной форме в 
случаях, установленных нормативным правовым актом 
субъекта Российской Федерации. 

В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональном 
центре доступ к Единому порталу, региональному порта-
лу в соответствии с постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, либо по-
средством почтового отправления с уведомлением о вру-
чении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения 
в орган местного самоуправления через многофункцио-
нальный центр в соответствии с соглашением о взаимо-
действии между многофункциональным центром и орга-
ном местного самоуправления, заключенным в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральны-
ми органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления»; 

г) в электронной форме посредством единой ин-
формационной системы жилищного строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изме-
нений посредством единой информационной системы 
жилищного строительства вправе заявители - застройщи-
ки, наименование которых содержат слова «специализи-
рованный застройщик», за исключением случаев, если в 
соответствии с нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации выдача разрешения на ввод объек-
та в эксплуатацию осуществляется через иные информа-
ционные системы, которые должны быть интегрированы с 
единой информационной системой жилищного строи-
тельства. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональных центрах, особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заяв-

лению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявлению о внесении изменений, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форма-
тах: 

а) xml - для документов, в отношении которых 
утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml; 

http://www.ustishim.omskportal.ru/


б) doc, docx, odt - для документов с текстовым со-
держанием, не включающим формулы (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пунк-
та); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих 
расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с 
текстовым содержанием, в том числе включающих фор-
мулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пунк-
та), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифици-

рованной электронной подписи. 
2.6. В случае, если оригиналы документов, прила-

гаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений выданы 
и подписаны уполномоченным органом на бумажном но-
сителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме,  путем сканирова-
ния непосредственно с оригинала документа (использова-
ние копий не допускается), которое осуществляется с со-
хранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе гра-
фических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе гра-
фических изображений, отличных от цветного графиче-
ского изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» 
(при наличии в документе цветных графических изобра-
жений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать ко-
личеству документов, каждый из которых содержит тек-
стовую и (или) графическую информацию. 

2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заяв-
лению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявлению о внесении изменений, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и ко-
личество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию 
документа и возможность копирования текста (за исклю-
чением случаев, когда текст является частью графическо-
го изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их 
смыслу и содержанию (для документов, содержащих 
структурированные по частям, главам, разделам (подраз-
делам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в фор-
матах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 
документа, представляемого в электронной форме. 

2.7.1. Порядок осуществления административных 
процедур (действий) в электронной форме. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изме-
нений. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изме-
нений осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений на 
Едином портале, региональном портале без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесе-
нии изменений в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, заявления о внесении изменений осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 
При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта, заявления о внесении изменений в эксплуатацию 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявле-
ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений. 

При формировании заявлений заявителю обеспе-
чивается: 

а) возможность копирования и сохранения заяв-
ления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, заявления о внесении изменений и иных документов, 
указанных в подпунктах «б»-«ж» пункта 2.8, пунктах 2.9.1 
- 2.9.2 настоящего Административного регламента, необ-
ходимых для предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений; 

в) сохранение ранее введенных в электронную 
форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повтор-
ного ввода значений в электронную форму заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-
ления о внесении изменений; 

г) заполнение полей электронной формы заявле-
ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов за-
полнения электронной формы заявления о выдаче разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о вне-
сении изменений без потери ранее введенной информа-
ции; 

е) возможность доступа заявителя на Едином 
портале, региональном портале к ранее поданным им за-
явлениям о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию, заявлениям о внесении изменений в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, заявлений о внесении изменений – в течение не 
менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о вы-
даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле-
ние о внесении изменений и иные документы, необходи-
мые для предоставления услуги, направляются в орган 
местного самоуправления, организацию посредством 
Единого портала, регионального портала. 

2.7.2. Орган местного самоуправления, обеспечи-
вает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 
подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений на Еди-
ном портале, региональном портале, а в случае его по-
ступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предо-
ставления услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений; 

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги.  

2.7.3. Электронное заявление о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесе-
нии изменений становится доступным для должностного 
лица органа органа местного самоуправления, ответ-
ственного за прием и регистрацию заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений (далее – ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, ис-
пользуемой органом местного самоуправления, для 
предоставления  услуги (далее – ГИС). 



Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений о вы-

даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле-
ний о внесении изменений, поступивших посредством 
Единого портала, регионального портала, с периодично-
стью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений и приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 
2.7.2. настоящего Административного регламента. 

2.7.4. Заявителю в качестве результата предостав-
ления услуги обеспечивается возможность получения до-
кумента:  

в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный ка-
бинет на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа, который заявитель 
получает при личном обращении в многофункциональном 
центре. 

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотре-
ния заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений и о ре-
зультате предоставления услуги производится в личном 
кабинете на Едином портале, региональном портале, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность про-
сматривать статус электронного заявления о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений и иных документов, не-
обходимых для предоставления услуги, содержащее све-
дения о факте приема заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изме-
нений и документов, необходимых для предоставления  
услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставле-
ния услуги либо мотивированный отказ в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, со-
держащее сведения о принятии положительного решения 
о предоставлении услуги и возможности получить резуль-
тат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении услуги. 

2.7.6. Оценка качества предоставления услуги. 
Оценка качества предоставления  услуги осу-

ществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-
нами эффективности деятельности руководителей терри-
ториальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) с учетом ка-
чества предоставления ими государственных услуг, а так-
же применения результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 12 декабря 
2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их струк-
турных подразделений) и территориальных органов госу-
дарственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о  при-
менении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность 
направления жалобы на решения, действия или бездей-
ствие органа местного самоуправления, должностного 
лица органа местного самоуправления, либо муниципаль-
ного служащего в соответствии со статьей 11

2
 Федераль-

ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в поряд-
ке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг». 

 
Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых для предоставления услуги 

 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необ-

ходимых для предоставления услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, заявление о внесении изменений. В слу-
чае их представления в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административно-
го регламента указанные заявления заполняются путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя 
или представителя заявителя, в случае представления за-
явления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию, заявления о внесении изменений и прилагаемых к 
ним документов посредством личного обращения в орган 
местного самоуправления, в том числе через многофунк-
циональный центр, в организацию. В случае представле-
ния документов посредством Единого портала, регио-
нального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 
2.4 настоящего Административного регламента представ-
ление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя действовать от имени заявителя (в 
случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством Единого портала, региональ-
ного портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 
настоящего Административного регламента указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридиче-
ским лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса; 

г) технический план объекта капитального строи-
тельства, подготовленный в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости» 
(в случае представления заявления о внесении изменений 
заявитель представляет технический план объекта капи-
тального строительства, подготовленный в соответствии с 
частью 5

1
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации для устранения причин приостановления 
(отказа) в осуществлении государственного кадастрового 
учета и (или) государственной регистрации прав); 

д) договор (договоры), заключенные между за-
стройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, 
если обязанность по финансированию строительства или 
реконструкции здания, сооружения возложена на иное 
лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение 
права собственности застройщика и (или) иного лица 
(иных лиц) на построенные, реконструированные здание, 
сооружение или на все расположенные в таких здании, 
сооружении помещения, машино-места  
(в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений 
содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3

6
 статьи 

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации);  



е) документы, подтверждающие исполнение за-
стройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств 
по указанным договорам и содержащие согласие указан-
ного лица (указанных лиц) на осуществление государ-
ственной регистрации права собственности указанного 
лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей 
частью объекты (в случае, если заявление о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 
внесении изменений содержит согласие, указанное в 
пункте 2 части 3

6
 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации). 
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведе-
ний, содержащиеся в них), которые запрашиваются орга-
ном местного самоуправления, в порядке межведомствен-
ного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней ре-
гиональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных ор-
ганах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местно-
го самоуправления организациях, в распоряжении кото-
рых находятся указанные документы, и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе: 

2.9.1. В случае представления заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок, в том числе соглашение об установлении 
сервитута, решение об установлении публичного сервиту-
та; 

б) разрешение на строительство; 
в) акт о подключении (технологическом присо-

единении) построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (в случае, если такое подклю-
чение (технологическое присоединение) этого объекта 
предусмотрено проектной документацией); 

г) схема, отображающая расположение построен-
ного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планиро-
вочную организацию земельного участка и подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осу-
ществляющим строительство, и застройщиком или техни-
ческим заказчиком в случае осуществления строитель-
ства, реконструкции на основании договора строительно-
го подряда), за исключением случаев строительства, ре-
конструкции линейного объекта; 

д) заключение органа государственного строи-
тельного надзора (в случае, если предусмотрено осу-
ществление государственного строительного надзора в 
соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) о соответствии постро-
енного, реконструированного объекта капитального стро-
ительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации требовани-
ям проектной документации (в том числе с учетом изме-
нений, внесенных в рабочую документацию и являющих-
ся в соответствии с частью 1

3
 статьи 52 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации частью такой про-
ектной документации), заключение уполномоченного на 
осуществление федерального государственного экологи-
ческого надзора федерального органа исполнительной 
власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 
статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации; 

е) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем); 

ж) акт приемки выполненных работ по сохране-
нию объекта культурного наследия, утвержденный соот-
ветствующим органом охраны объектов культурного 
наследия, определенным Федеральным законом «Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и куль-
туры) народов Российской Федерации», при проведении 
реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его 

приспособления для современного использования. 
2.9.2. В случае представления заявления о внесе-

нии изменений:  
документы (их копии или сведения, содержащие-

ся в них), указанные в подпунктах «а» -«е» пункта 2.9.1 
настоящего Административного регламента, в которые 
внесены изменения в связи с подготовкой технического 
плана объекта капитального строительства в соответствии 
с частью 5

1
 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации. 
2.10. Документы, указанные в подпунктах «а», 

«в» - «г» пункта 2.9.1 настоящего Административного 
регламента, направляются заявителем самостоятельно, 
если указанные документы (их копии или сведения, со-
держащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов 
местного самоуправления либо подведомственных или 
органам местного самоуправления. 

2.11. В случае представления заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство, выданное в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства документы, указанные в подпункте «г» 
пункта 2.8 и подпунктах «в»-«д» пункта 2.9.1 настоящего 
Административного регламента, оформляются в части, 
относящейся к соответствующему этапу строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства. В 
указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строи-
тельства, реконструкции объекта капитального строитель-
ства, в заявлении о внесении изменений в разрешение на 
строительство, выданное в отношении этапа строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства, 
указываются сведения о ранее выданных разрешениях на 
ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строи-
тельства, реконструкции объекта капитального строитель-
ства (при наличии). 

В случае представления заявления о внесении из-
менений в разрешение на строительство, выданное в от-
ношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства документы, указанные в под-
пункте «г» пункта 2.8 и подпунктах «в»-«д» пункта 2.9.1 
настоящего Административного регламента (если предо-
ставление таких документов предусмотрено требованиями 
пункта 2.9.2 настоящего Административного регламента), 
оформляются в части, относящейся к соответствующему 
этапу строительства, реконструкции объекта капитально-
го строительства. В указанном случае в заявлении о вне-
сении изменений в разрешение на строительство, выдан-
ное в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, указываются сведе-
ния о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в экс-
плуатацию в отношении этапа строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства (при наличии). 

2.12. Непредставление (несвоевременное пред-
ставление) органами местного самоуправления, организа-
циями находящихся в их распоряжении документов и ин-
формации не может являться основанием для отказа в 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предо-

ставлении муниципальной услуги 
 

2.13. Регистрация заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений, представленных заявителем указанными в 
пункте 2.4 настоящего Административного регламента 
способами в орган местного самоуправления, осуществ-
ляется не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем его поступления. 

В случае представления заявления о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений посредством Единого портала, реги-
онального портала или единой информационной системы 
жилищного строительства вне рабочего времени органа 
местного самоуправления, либо в выходной, нерабочий 
праздничный день днем поступления заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений считается первый рабочий день, сле-



дующий за днем представления заявителем указанного 
заявления. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.14. Срок предоставления услуги составляет не 

более пяти рабочих дней со дня поступления заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-
ления о внесении изменений в орган местного самоуправ-
ления. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений считается 
поступившим в орган местного самоуправления, со дня 
его регистрации. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги 
 
2.15. Оснований для приостановления предостав-

ления услуги или отказа в предоставлении услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федера-
ции. 

 Основания для отказа в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию предусмот-
рены пунктом 2.22 настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для от-

каза в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги 

 
2.16. Исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, заявление о внесении изменений пред-
ставлено в орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на Едином портале, региональ-
ном портале; 

в) непредставление документов, предусмотрен-
ных подпунктами «а» - «в» пункта 2.8 настоящего Адми-
нистративного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на 
день обращения за получением услуги (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчист-
ки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме докумен-
ты содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объек-
та в эксплуатацию, заявление о внесении изменений и 
документы, указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, представле-
ны в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных стать-
ей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания квалифи-
цированной электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной форме. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению 
№ 4 к настоящему Административному регламенту.  

2.18. Решение об отказе в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, направляется заявителю способом, опреде-
ленным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изме-
нений не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
лучения такого заявления, либо выдается в день личного 
обращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр, выбранный при подаче заявле-
ния, или орган местного самоуправления, организацию. 

2.19. Отказ в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не 
препятствует повторному обращению заявителя в орган 
местного самоуправления за получением услуги. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.20. Результатом предоставления услуги являет-

ся: 
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в 

том числе на отдельные этапы строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию при наличии оснований, 
указанных в пункте 2.22 настоящего Административного 
регламента. 

2.21. Форма разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию утверждается федеральным органом исполни-
тельной власти, осуществляющим функции по выработке 
и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архи-
тектуры, градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию оформляется в форме электрон-
ного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему 
Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в раз-
решение на ввод объекта оформляется в форме электрон-
ного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему 
Административному регламенту. 

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, во внесении изменений в разрешение на ввод объек-
та в эксплуатацию: 

а) отсутствие документов, предусмотренных под-
пункте «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента (в случае представления заявле-
ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию), отсутствие документов, предусмотренных подпунк-
том «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Админи-
стративного регламента (в случае представления заявле-
ния о внесении изменений); 

б) несоответствие объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, ка-
питального ремонта линейного объекта требованиям про-
екта планировки территории и проекта межевания терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки тер-
ритории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуа-
тацию линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строи-
тельства требованиям, установленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев изменения пло-
щади объекта капитального строительства в соответствии 
с частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации; 
г) несоответствие параметров построенного, ре-

конструированного объекта капитального строительства 
проектной документации, за исключением случаев изме-
нения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 
д) несоответствие объекта капитального строи-

тельства разрешенному использованию земельного участ-
ка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 



земельным и иным законодательством Российской Феде-
рации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунк-
том 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размещени-
ем которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в экс-
плуатацию. 

2.23. Результат предоставления услуги, указанный 
в пункте 2.20 настоящего Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 
портале, в единой информационной системе жилищного 
строительства в случае, если это указано в заявлении о 
предоставлении услуги; 

выдается заявителю на бумажном носителе при 
личном обращении в орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр либо направляется заявите-
лю посредством почтового отправления в соответствии с 
выбранным заявителем способом получения результата 
предоставления услуги. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию вы-
дается органом местного самоуправления исключительно 
в электронной форме в случаях, установленных норма-
тивным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 
2.24. Предоставление услуги осуществляется без 

взимания платы. 
 

Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги 

 
2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-
ления о внесении изменений, представленного посред-
ством Единого портала, регионального портала, единой 
информационной системы жилищного строительства, до-
водятся до заявителя путем уведомления об изменении 
статуса заявления в личном кабинете заявителя на Едином 
портале, региональном портале, в единой информацион-
ной системе жилищного строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выда-
че разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления 
о внесении изменений, представленного способами, ука-
занными в подпунктах «б», «в» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, предоставляются заяви-
телю на основании его устного (при личном обращении 
либо по телефону в орган местного самоуправления, мно-
гофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания пла-
ты. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр, либо посредством 
почтового отправления с объявленной ценностью при его 
пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной 
почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотре-
ния заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений доводятся 
до заявителя в устной форме (при личном обращении ли-
бо по телефону в орган местного самоуправления, мно-
гофункциональный центр) в день обращения заявителя 
либо в письменной форме, в том числе в электронном ви-
де, если это предусмотрено указанным запросом, в тече-
ние двух рабочих дней со дня поступления соответству-
ющего запроса. 

2.26. Результат предоставления услуги (его копия 
или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 

подпунктом "а" пункта 2.20 настоящего Административ-
ного регламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направ-
ления заявителю подлежит направлению (в том числе с 
использованием СМЭВ) в уполномоченные на размеще-
ние в государственных информационных системах обес-
печения градостроительной деятельности органы государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, орга-
ны местного самоуправления городских округов, органы 
местного самоуправления муниципальных районов; 

б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его 
принятия подлежит направлению в федеральный орган 
исполнительной власти (его территориальный орган), 
уполномоченный Правительством Российской Федерации 
на осуществление государственного кадастрового учета, 
государственной регистрации прав, ведение Единого гос-
ударственного реестра недвижимости и предоставление 
сведений, содержащихся в Едином государственном ре-
естре недвижимости; 

в) подлежит направлению в течение трех рабочих 
дней со дня его направления (выдачи) заявителю в феде-
ральный орган исполнительной власти, уполномоченный 
на осуществление государственного строительного надзо-
ра (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в экс-
плуатацию объектов капитального строительства, указан-
ных в пункте 5

1
 статьи 6 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), в орган исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченный на 
осуществление государственного строительного надзора 
(в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в эксплу-
атацию иных объектов капитального строительства), или 
в органы государственной власти или органы местного 
самоуправления муниципальных образований Российской 
Федерации (в том числе с использованием СМЭВ), при-
нявшие решение об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории в связи с 
размещением объекта, в отношении которого выдано раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию; 

г) в течение трех рабочих дней после выдачи его за-
явителю в отношении объекта капитального строитель-
ства жилого назначения подлежит размещению органом 
местного самоуправления в единой информационной си-
стеме жилищного строительства. 

2.27. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления, с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию (далее  заявление об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок) по форме согласно Прило-
жению № 7 к настоящему Административному регламен-
ту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 
настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных 
опечаток, ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплу-
атацию орган местного самоуправления, организация вно-
сит исправления в ранее выданное разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию. Дата и номер выданного разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию не изменяются, а в 
соответствующей графе формы разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию указывается дата внесения исправле-
ний. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с 
внесенными исправлениями допущенных опечаток и 
ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений 
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме 
согласно Приложению № 8 к настоящему Администра-
тивному регламенту направляется заявителю в порядке, 
установленном пунктом 2.23 настоящего Административ-
ного регламента, способом, указанным в заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
разрешении на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию. 



2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления, с заявлением о выдаче дубликата разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию (далее соответ-
ственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат) по 
форме согласно Приложению № 9 к настоящему Админи-
стративному регламенту, в порядке, установленном пунк-
тами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного ре-
гламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в вы-
даче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, установленных пунктом 2.30 настоящего Админи-
стративного регламента, орган местного самоуправления, 
выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию с тем же регистрационным номером и указанием 
того же срока действия, которые были указаны в ранее 
выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. В 
случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, то в качестве дубликата разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию заявителю повторно представляется ука-
занный документ. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию либо решение об отказе в выдаче дубликата разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно 
Приложению № 10 к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке, установ-
ленном пунктом 2.23 настоящего Административного 
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении 
о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления, с заявлением об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-
ления о внесении изменений без рассмотрения по форме 
согласно Приложению № 11 в порядке, установленном 
пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного 
регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего 
дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об остав-
лении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рас-
смотрения орган местного самоуправления, принимает 
решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изме-
нений без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений без рассмотрения направляется за-
явителю по форме, приведенной в Приложении № 12 к 
настоящему Административному регламенту, в порядке, 
установленном пунктом 2.23 настоящего Административ-
ного регламента, способом, указанным заявителем в заяв-
лении об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изме-
нений без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следу-
ющего за днем поступления заявления о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесе-
нии изменений. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изме-
нений без рассмотрения не препятствует повторному об-
ращению заявителя в орган местного самоуправления, 
организацию за предоставлением услуги. 

2.32. При предоставлении услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением услуги; 

2) представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении органа, предоставляющего муниципальнуюгу, 
органов местного самоуправления и (или) органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального зако-
на № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления услуги, либо в предоставлении 
услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления услуги, после перво-
начальной подачи заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесе-
нии изменений и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги, либо в предоставлении 
услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов; 

- истечение срока действия документов или изме-
нение информации после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги; 

- выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица органа органа 
местного самоуправления, служащего, работника мно-
гофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1

1
 статьи 16 Федерального зако-

на № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, либо в 
предоставлении  услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя органа органа местного самоуправ-
ления, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги, либо руководителя орга-
низации, предусмотренной частью 1

1
 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе доку-
ментов и информации, электронные образы которых ра-
нее были заверены в соответствии с пунктом 7

2
 части 1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (докумен-

тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 
 

2.33. Необходимой и обязательной услугой для 
предоставления муниципальной услуги является услуга, 
предусмотренная пунктом 25 перечня услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, государ-
ственными корпорациями, наделенными в соответствии с 
федеральными законами полномочиями по предоставле-
нию государственных услуг в установленной сфере дея-
тельности, государственных услуг и предоставляются ор-
ганизациями и уполномоченными в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации экспертами, участ-
вующими в предоставлении государственных услуг, 
утвержденного постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 6 мая 2011 г. № 352 (Собрание законо-
дательства Российской Федерации, 2011, № 20, ст. 2829; 
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2022, № 29, ст. 5507), а именно, проведение кадастровых 
работ в целях выдачи межевого плана, технического пла-
на, акта обследования.  

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муници-

пальной услуги 
 
2.34. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении услуги и при полу-
чении результата предоставления услуги в  органе мест-
ного самоуправления, организации или многофункцио-
нальном центре составляет не более 15 минут. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляет-

ся муниципальная услуга 
 
2.35. Местоположение административных зданий, 

в которых осуществляется прием заявлений о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о 
внесении изменений и документов, необходимых для 
предоставления услуги, а также выдача результатов 
предоставления услуги, должно обеспечивать удобство 
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации 
стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплат-
ной парковки транспортных средств, управляемых инва-
лидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими эле-
ментами, иными специальными приспособлениями, поз-
воляющими обеспечить беспрепятственный доступ и пе-
редвижение инвалидов, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о социальной защите инва-
лидов. 

Центральный вход в здание органа местного са-
моуправления, должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, 
оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожа-
ротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помо-
щи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информаци-
онном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о вне-

сении изменений оборудуются стульями, столами (стой-
ками), бланками заявлений о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении измене-
ний, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информа-
ционными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при 

наличии), должности ответственного лица за прием доку-
ментов; 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за 

прием документов, должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, долж-
но иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечи-
ваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помеще-
ния, в которых предоставляется услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения; 

надлежащее размещение оборудования и носите-
лей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, 
в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика; 

допуск собаки-проводника при наличии докумен-
та, подтверждающего ее специальное обучение, на объек-
ты (здания, помещения), в которых предоставляются 
услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими муниципальных услуг 
наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги 
 
2.36. Основными показателями доступности 

предоставления услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о поряд-

ке, сроках и ходе предоставления услуги в информацион-
но-телекоммуникационных сетях общего пользования (в 
том числе в сети «Интернет»), средствах массовой ин-
формации; 

возможность получения заявителем уведомлений 
о предоставлении услуги с помощью Единого портала, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.37. Основными показателями качества предо-
ставления услуги являются: 

своевременность предоставления услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установлен-
ным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвующи-
ми в предоставлении услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников и их некорректное (невнима-
тельное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в 



процессе предоставления услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, 

действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
организации, его должностных лиц, принимаемых (со-
вершенных) при предоставлении услуги, по итогам рас-
смотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.38. Информирование о порядке предоставления 
услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в орган местного самоуправления или в многофункцио-
нальном центре; 

2) по телефону в органе местного самоуправле-
ния, или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электрон-
ной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 
на региональном портале 

(https://pgu.omskportal.ru/); 
на официальном сайте органа местного само-

управления «Интернет» сайт: www.ustishim.omskportal.ru, 
e-mail: ustishim@mr.omskportal.ru,; 

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления, 
или многофункционального центра. 

2.39. Информирование осуществляется по вопро-
сам, касающимся: 

способов подачи заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений. 

о предоставлении услуги; 
адресов органа местного самоуправления, и мно-

гофункциональных центров, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления услуги; 

справочной информации о работе органа местно-
го самоуправления, (структурных подразделений органа 
местного самоуправления,); 

документов, необходимых для предоставления 
услуги; 

порядка и сроков предоставления услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, заявления о внесении изменений и о результатах 
предоставления услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 
ими решений при предоставлении услуги. 

Получение информации по вопросам предостав-
ления услуги осуществляется бесплатно. 

2.40. При устном обращении заявителя (лично 
или по телефону) должностное лицо органа местного са-
моуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил 
заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок. 

Если должностное лицо органа местного само-
управления, не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительно-
го времени, он предлагает заявителю один из следующих 
вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо органа местного самоуправле-

ния, не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния услуги, и влияющее прямо или косвенно на принима-
емое решение. 

Продолжительность информирования по телефо-
ну не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии 
с графиком приема граждан. 

2.43. На Едином портале размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе "Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)", 
утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предо-
ставления услуги осуществляется без выполнения заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

2.44. На официальном сайте органа местного са-
моуправления, на стендах в местах предоставления услуги 
и в многофункциональном центре размещается следую-
щая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы органа 
местного самоуправления, и их структурных подразделе-
ний, ответственных за предоставление услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделе-
ний органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи органа местного са-
моуправления, организации в сети "Интернет". 

2.45. В залах ожидания органа местного само-
управления, размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

2.46. Размещение информации о порядке предо-
ставления услуги на информационных стендах в помеще-
нии многофункционального центра осуществляется в со-
ответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и органом местного само-
управления с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом. 

2.47. Информация о ходе рассмотрения заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений и о результатах предо-
ставления услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на Едином портале, 
региональном портале, а также в органа местного само-
управления, при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах  

 
Перечень вариантов предоставления муниципаль-
ной)услуги, включающий в том числе варианты 

предоставления муниципальной услуги, необходимый 
для исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах и созданных реестровых запи-
сях, для выдачи дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальнойуслуги без рассмотрения (при необходи-

мости) 
 

   
3.1 Настоящий раздел содержит состав, последо-

вательность и сроки выполнения административных про-
цедур для следующих вариантов предоставления муници-
пальной услуги:  

http://www.ustishim.omskportal.ru/
mailto:ustishim@mr.omskportal.ru


3.2. Вариант 1 – выдача разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию.  

3.3. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию.  

3.4. Вариант 3 – внесение изменений в разреше-
ние на ввод объекта в эксплуатацию.  

3.5. Вариант 4 – исправление допущенных опеча-
ток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуата-
цию.  

   
Описание административной процедуры профилиро-

вания заявителя  
   

3.6. Вариант предоставления муниципальной 
услуги определяется в зависимости от результата предо-
ставления услуги, за предоставлением которой обратился 
заявитель или его представитель. 

   
Подразделы, содержащие описание вариантов 

предоставления муниципальной услуги  
   

Вариант 1  
   
3.7. Результат предоставления муниципальной 

услуги указан в подпункте "а" пункта 2.20 настоящего 
Административного регламента.  

   
Перечень и описание административных про-

цедур предоставления муниципальной услуги  
   
Прием запроса и документов и (или) информа-

ции, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги  

   
3.8. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление в орган местного само-
управления, (далее в настоящем разделе – уполномочен-
ный орган) заявления о выдаче разрешения на ввод объек-
та в эксплуатацию (далее в настоящем подразделе – заяв-
ление) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту и документов, преду-
смотренных пунктом 2.8. настоящего Административного 
регламента, одним из способов, установленных пунктом 
2.4 настоящего Административного регламента.  

3.9. В целях установления личности физическое ли-
цо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный пунктом «б» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Представитель физиче-
ского лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в уполномоченный орган документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в упол-
номоченный орган представляются документы, преду-
смотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Административ-
ного регламента.  

3.10. Основания для принятия решения об отказе 
в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 
2.16 настоящего Административного регламента. 

3.11. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

3.12. Заявление и документы, предусмотренные 
пунктами 2.8, 2.9-2.9.1 настоящего Административного 
регламента, направленные одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б», пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента, принимаются должностными 
лицами структурного подразделения уполномоченного 
органа, ответственного за делопроизводство.  

Заявление и документы, предусмотренные пунк-
тами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного ре-

гламента, направленные способом, указанным в подпунк-
тах «а», «г» пункте 2.4. настоящего Административного 
регламента, регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные пунк-
тами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного ре-
гламента, направленные через многофункциональный 
центр, могут быть получены уполномоченным органом из 
многофункционального центра в электронной форме по 
защищенным каналам связи, заверенные усиленной ква-
лифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  

3.13. Для приема заявления в электронной форме 
с использованием Единого портала, регионального порта-
ла может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый 
портал, региональный портал заявитель должен быть за-
регистрирован в ЕСИА.  

3.14. Срок регистрации заявления, документов, 
предусмотренных 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего Администра-
тивного регламента, указан в 2.13. настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.15. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.16. После регистрации заявление и документы, 
предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 
Административного регламента, направляются в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения от-
ветственного должностного лица за рассмотрение заявле-
ния и прилагаемых документов.  

   
Межведомственное информационное взаимодействие  

   
3.17. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления и приложен-
ных к заявлению документов, если заявитель самостоя-
тельно не представил документы, указанные в пунктах 
2.9 - 2.9.1 настоящего Административного регламента.  

3.18. Должностное лицо ответственного струк-
турного подразделения, в обязанности которого в соот-
ветствии с его должностным регламентом входит выпол-
нение соответствующих функций (далее - должностное 
лицо ответственного структурного подразделения), под-
готавливает и направляет (в том числе с использованием 
СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган 
документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), предусмотренных пунктами 2.9-2.9.1  настоящего 
Административного регламента, в соответствии с переч-
нем информационных запросов, указанных в пункте 3.19 
настоящего Административного регламента, если заяви-
тель не представил указанные документы самостоятельно.  

3.19. Перечень запрашиваемых документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:  

а) правоустанавливающие документы на земель-
ный участок, в том числе соглашение об установлении 
сервитута, решение об установлении публичного сервиту-
та. Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в Росреестр; 

б) разрешение на строительство. Запрос о пред-
ставлении документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них) направляется в Администрацию Любинско-
го муниципального района; 

в) акт о подключении (технологическом присо-
единении) построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (в случае, если такое подклю-
чение (технологическое присоединение) этого объекта 
предусмотрено проектной документацией). Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется подрядчику; 

г) схема, отображающая расположение построен-
ного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планиро-



вочную организацию земельного участка и подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осу-
ществляющим строительство, и застройщиком или техни-
ческим заказчиком в случае осуществления строитель-
ства, реконструкции на основании договора строительно-
го подряда), за исключением случаев строительства, ре-
конструкции линейного объекта. Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется подрядчику; 

д) заключение органа государственного строи-
тельного надзора (в случае, если предусмотрено осу-
ществление государственного строительного надзора в 
соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) о соответствии постро-
енного, реконструированного объекта капитального стро-
ительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации требовани-
ям проектной документации (в том числе с учетом изме-
нений, внесенных в рабочую документацию и являющих-
ся в соответствии с частью 1

3
 статьи 52 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации частью такой про-
ектной документации), заключение уполномоченного на 
осуществление федерального государственного экологи-
ческого надзора федерального органа исполнительной 
власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 
статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации. Запрос о представлении документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) направляется в Автоном-
ное учреждение Омской области «Государственная экс-
пертиза Омской области», Главное управление государ-
ственного строительного надзора и государственной экс-
пертизы Омской области; 

е) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) или из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, являющегося индивидуаль-
ным предпринимателем). Запрос о представлении доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную налоговую службу России; 

ж) акт приемки выполненных работ по сохране-
нию объекта культурного наследия, утвержденный соот-
ветствующим органом охраны объектов культурного 
наследия, определенным Федеральным законом «Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и куль-
туры) народов Российской Федерации», при проведении 
реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его 
приспособления для современного использования. Запрос 
о представлении документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них) направляется в Министерство культу-
ры Омской области). 

Запрос о представлении в уполномоченный орган 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
содержит:  

наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос;  

наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации;  

указание на положения нормативного правового 
акта, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта;  

реквизиты и наименования документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.  

Срок направления межведомственного запроса 
составляет один рабочий день со дня регистрация заявле-
ния и приложенных к заявлению документов.  

3.20. По межведомственным запросам документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), преду-
смотренные пунктами 2.9-2.9.1 настоящего Администра-
тивного регламента, предоставляются органами и органи-
зациями, указанными в пункте 3.19 настоящего Админи-
стративного регламента, в распоряжении которых нахо-
дятся эти документы в электронной форме, в срок не 
позднее трех рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса.  

3.21. Межведомственное информационное взаи-
модействие может осуществляется на бумажном носите-
ле:  

1) при невозможности осуществления межведом-
ственного информационного взаимодействия в электрон-
ной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведе-
ний в электронной форме;  

2) при необходимости представления оригиналов 
документов на бумажном носителе при направлении меж-
ведомственного запроса.  

Если межведомственное взаимодействие осу-
ществляется на бумажном носителе, документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные 
пунктами 2.9-2.9.1   настоящего Административного ре-
гламента, предоставляются органами, указанными в пунк-
те 3.19 настоящего Административного регламента, в 
распоряжении которых находятся эти документы, в срок 
не позднее трех рабочих дней со дня получения соответ-
ствующего межведомственного запроса.  

3.22. Результатом административной процедуры 
является получение уполномоченным органом запраши-
ваемых документов (их копий или сведений, содержащих-
ся в них).  

   
Принятие решения о предоставлении (об отка-

зе в предоставлении) муниципальной услуги  
   
3.23. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.8., 2.9 - 2.9.1 настоящего 
Административного регламента.  

3.24. В рамках рассмотрения заявления и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9 - 2.9.1 насто-
ящего Административного регламента, осуществляется 
проверка наличия и правильности оформления докумен-
тов, указанных в пунктах 2.8., 2.9 - 2.9.1  настоящего Ад-
министративного регламента, осмотр объекта капитально-
го строительства (в случае, если при строительстве, ре-
конструкции объекта капитального строительства госу-
дарственный строительный надзор в соответствии с ча-
стью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации не осуществлялся).  

3.25. Неполучение (несвоевременное получение) 
документов, предусмотренных в пунктах 2.9-2.9.1 насто-
ящего Административного регламента, не может являться 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.  

3.26. Должностное лицо ответственного струк-
турного подразделения в ходе осмотра построенного, ре-
конструированного объекта капитального строительства 
осуществляет проверку соответствия такого объекта тре-
бованиям, указанным в разрешении на строительство, 
требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-
питального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строитель-
ство градостроительного плана земельного участка, или в 
случае строительства, реконструкции линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при ко-
торых для строительства, реконструкции линейного объ-
екта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка, а 
также разрешенному использованию земельного участка, 
ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации, 
требованиям проектной документации, в том числе требо-
ваниям энергетической эффективности и требованиям 
оснащенности объекта капитального строительства при-
борами учета используемых энергетических ресурсов.  

3.27. В случае, если при строительстве, рекон-
струкции объекта капитального строительства осуществ-
ляется государственный строительный надзор в соответ-
ствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, осмотр такого объекта должност-
ным лицом ответственного структурного подразделения 
не проводится.  
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3.28. Критериями принятия решения о предостав-
лении муниципальной услуги являются:  

1) наличие документов, предусмотренных под-
пунктами «г»-«д» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего 
Административного регламента (в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию);  

2) соответствие объекта капитального строитель-
ства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату вы-
дачи представленного для получения разрешения на стро-
ительство градостроительного плана земельного участка, 
или в случае строительства, реконструкции, капитального 
ремонта линейного объекта требованиям проекта плани-
ровки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготов-
ка документации по планировке территории), требовани-
ям, установленным проектом планировки территории, в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;  

3) соответствие объекта капитального строитель-
ства требованиям, установленным в разрешении на строи-
тельство, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства в соответствии с ча-
стью 6

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации;  
4) соответствие параметров построенного, рекон-

струированного объекта капитального строительства про-
ектной документации, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства в соответ-
ствии с частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;  
5) соответствие объекта капитального строитель-

ства разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федера-
ции на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, за исключением случаев, если указанные ограни-
чения предусмотрены решением об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунк-
том 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размещени-
ем которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в экс-
плуатацию;  

6) разрешение на строительство выдано уполно-
моченным органом. 

3.29. Критериями принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги:  

1) отсутствие документов, предусмотренных под-
пунктами «г»-«д» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего 
Административного регламента (в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию);  

2) несоответствие объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, ка-
питального ремонта линейного объекта требованиям про-
екта планировки территории и проекта межевания терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки тер-
ритории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуа-
тацию линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;  

3) несоответствие объекта капитального строи-
тельства требованиям, установленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев, установленных 
частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации;  
4) несоответствие параметров построенного, ре-

конструированного объекта капитального строительства 

проектной документации, за исключением случаев, уста-
новленных частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации;  
5) несоответствие объекта капитального строи-

тельства разрешенному использованию земельного участ-
ка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Феде-
рации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунк-
том 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размещени-
ем которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в экс-
плуатацию;  

3.30. По результатам проверки документов, 
предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего 
Административного регламента, должностное лицо ответ-
ственного структурного подразделения подготавливает 
проект соответствующего решения.  

3.31. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соот-
ветственно подписание разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию (далее также в настоящем подразделе – реше-
ние о предоставлении муниципальной услуги) или подпи-
сание решения об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем под-
разделе – решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги).  

3.32. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом уполномочен-
ного органа.  

3.33. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.  

3.34. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги ис-
числяется с даты получения уполномоченным органом 
всех сведений, необходимых для принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней 
со дня регистрации заявления и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.  

3.35. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления решение об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправле-
ния.  

3.36. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в личный кабинет заявителя на Едином пор-
тале, региональном портале (статус заявления обновляет-
ся до статуса «Услуга оказана»).  

3.37. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги направляется в многофункциональный центр.  

3.38. Срок выдачи (направления) заявителю ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной)услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.14. настоящего Административного регламен-
та.  

   
Предоставление результата муниципальной услуги  
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3.39. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию.  

3.40. Заявитель по его выбору вправе получить 
результат предоставления муниципальной услуги незави-
симо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов:  

1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом уполномоченного 
органа.  

3.41. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо уполномоченного органа, ответственного за 
делопроизводство. 

3.42. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, в ходе личного приема, посред-
ством почтового отправления разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию выдается заявителю на руки или направ-
ляется посредством почтового отправления.  

3.43. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, посредством Единого портала, 
регионального портала направление заявителю разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в 
личный кабинет заявителя на Едином портале, региональ-
ном портале (статус заявления обновляется до статуса 
«Услуга оказана»).  

3.44. При подаче заявления и документов, преду-
смотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Админи-
стративного регламента, через многофункциональный 
центр разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
направляется в многофункциональный центр.  

3.45. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня подписания 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.14 настоящего Административного регламента.  

   
Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.46. Получение дополнительных сведений от за-

явителя не предусмотрено.  
   
Максимальный срок предоставления муници-

пальной услуги  
   
3.47. Срок предоставления муниципальной услуги 

указан в пункте 2.14. настоящего Административного ре-
гламента. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставле-

нии муниципальной услуги без рассмотрения (при необ-
ходимости) 

 
3.47.1. Порядок оставления заявления без рас-

смотрения (при необходимости) указан в пункте 2.31 
настоящего Административного регламента.  

    
Вариант 2  

   
3.48. Результатом предоставления муниципальной 

услуги является дубликат результата, указанного в под-
пункте «а» пункта 2.20 настоящего Административного 
регламента.  

   
Перечень и описание административных про-

цедур предоставления  муниципальной услуги  
   
Прием запроса и документов и (или) информа-

ции, необходимых  для предоставления муниципаль-
ной услуги  

   
3.49. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление в уполномоченный ор-

ган заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем 
подразделе – заявление) по форме согласно Приложению 
№ 9 к настоящему Административному регламенту одним 
из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Ад-
министративного регламента.  

3.50. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Представитель физиче-
ского лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в уполномоченный орган документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в упол-
номоченный орган представляются документы, преду-
смотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
«б» пункта 2.8 настоящего Административного регламен-
та.  

3.51. Основания для принятия решения об отказе 
в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

3.52. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

3.53. Заявление, направленное одним из способов, 
установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, принимается должност-
ными лицами структурного подразделения уполномочен-
ного органа, ответственного за делопроизводство.  

Заявление, направленное способами, указанными 
в подпунктах «а», «г» пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента, регистрируется в автоматиче-
ском режиме.  

Заявление, направленное через многофункцио-
нальный центр, может быть получено уполномоченным 
органом из многофункционального центра в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенные уси-
ленной квалифицированной электронной подписью или 
усиленной неквалифицированной электронной подписью 
заявителя в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной под-
писи».  

3.54. Для приема заявления в электронной форме 
с использованием Единого портала, регионального порта-
ла может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый 
портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.  

3.55. Срок регистрации заявления указан в пункте 
2.13 настоящего Административного регламента.  

3.56. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления.  

3.57. После регистрации заявление направляется в 
ответственное структурное подразделение для назначения 
ответственного должностного лица за рассмотрение заяв-
ления.  

 
Межведомственное информационное взаимодействие  

   
3.58. Направление межведомственных информа-

ционных запросов не осуществляется.  
   
Принятие решения о предоставлении (об отка-

зе в предоставлении) муниципальной услуги  
   
3.60. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления.  
3.61. Критерием принятия решения о предостав-

лении муниципальной услуги является соответствие за-
явителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента.  
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3.62. По результатам проверки заявления о выда-
че дубликата должностное лицо ответственного структур-
ного подразделения подготавливает проект соответству-
ющего решения.  

3.63. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги является соот-
ветственно подписание дубликата (далее также в настоя-
щем подразделе – решение о предоставлении муници-
пальной услуги) или решение об отказе в выдаче дублика-
та (далее также в настоящем подразделе – решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги).  

3.64. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом уполномочен-
ного органа.  

3.65. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.  

3.66. Критерием для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги является несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.67. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не 
может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления.  

3.68. При подаче заявления в ходе личного прие-
ма, посредством почтового отправления решение об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдается за-
явителю на руки или направляется посредством почтового 
отправления.  

3.69. При подаче заявления посредством Единого 
портала, регионального портала направление заявителю 
решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»).  

3.70. При подаче заявления через многофункцио-
нальный центр решение об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги направляется в многофункциональ-
ный центр.  

3.71. Срок выдачи (направления) заявителю ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.29 настоящего Административного регламента.  

   
Предоставление результата муниципальной услуги  

   
3.72. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание уполномо-
ченным должностным лицом дубликата.  

3.73. Заявитель по его выбору вправе получить 
дубликат одним из следующих способов:  

1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом, уполномоченного 
органа.  

3.74. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является долж-
ностное лицо структурного подразделения уполномочен-
ного органа, ответственного за делопроизводство.  

3.75. При подаче заявления в ходе личного прие-
ма, посредством почтового отправления дубликат выдает-
ся заявителю на руки или направляется посредством поч-
тового отправления.  

3.76. При подаче заявления посредством Единого 
портала, регионального портала направление заявителю 
дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»).  

3.77. При подаче заявления через многофункцио-
нальный центр дубликат направляется в многофункцио-
нальный центр.  

3.78. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения о предоставлении дубликата и составляет один 
рабочий день, но не превышает срок, установленный в 
пункте 2.29 настоящего Административного регламента.  

   
Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.79. Получение дополнительных сведений от за-

явителя не предусмотрено.  
   
Максимальный срок предоставления муници-

пальной услуги  
   
3.80. Срок предоставления муниципаль-

ной)услуги указан в пункте 2.29 настоящего Администра-
тивного регламента.  

   
Вариант 3  

   
3.81. Результатом предоставления муниципальной 

услуги является документ, указанный подпункте «а» 
пункта 2.20 настоящего Административного регламента, с 
внесенными изменениями.  

   
Перечень и описание административных про-

цедур предоставления муниципальной услуги  
   
Прием запроса и документов и (или) информа-

ции, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги  

   
3.82. Основанием для начала административной 

процедуры является поступление в уполномоченный ор-
ган заявления о внесении изменений (далее также в насто-
ящем подразделе – заявление) по форме согласно Прило-
жению № 3 к настоящему Административному регламен-
ту и документов, предусмотренных подпунктом «г» пунк-
та 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного ре-
гламента (в случае, предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), од-
ним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего 
Административного регламента.  

3.83. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Представитель физиче-
ского лица, обратившийся по доверенности, представляет 
в уполномоченный орган документы, предусмотренные 
подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в упол-
номоченный орган представляются документы, преду-
смотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего Административ-
ного регламента. 

3.84. Основания для принятия решения об отказе 
в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 
2.16 настоящего Административного регламента. 

3.85. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

3.86. Заявление и документы, предусмотренные 
подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотрен-
ном частью 5

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации), направленные одним из способов, 
установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, принимаются должност-
ными лицами структурного подразделения уполномочен-
ного органа, ответственного за делопроизводство.  
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Заявление и документы, предусмотренные под-
пунктом «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Адми-
нистративного регламента (в случае, предусмотренном 
частью 5

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации), направленные одним из способов, уста-
новленных в подпунктах «а», "г" пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, регистрируются в авто-
матическом режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные под-
пунктом «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Адми-
нистративного регламента (в случае, предусмотренном 
частью 5

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации), направленные через многофункцио-
нальный центр, могут быть получены уполномоченным 
органом из многофункционального центра в электронной 
форме по защищенным каналам связи, заверенные уси-
ленной квалифицированной электронной подписью или 
усиленной неквалифицированной электронной подписью 
заявителя в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной под-
писи».  

3.87. Для приема заявления в электронной форме 
с использованием Единого портала, регионального порта-
ла может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый 
портал, региональный портал заявитель должен быть за-
регистрирован в ЕСИА.  

3.88. Срок регистрации заявления и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, указан в пункте 2.13 настоящего 
Административного регламента.  

3.89. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, преду-
смотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 
настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации).  
3.90. После регистрации заявление и документы, 

предусмотренные подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации)направляются в 
ответственное структурное подразделение для назначения 
ответственного должностного лица за рассмотрение заяв-
ления и прилагаемых документов.  

   
Межведомственное информационное взаимодействие  

   
3.91. Направление межведомственных информа-

ционных запросов не осуществляется.  
 

Принятие решения о предоставлении (об отка-
зе в предоставлении) муниципальной услуги  

   
3.92. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления и документов, 
предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации), одним из спо-
собов, установленных пунктом 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента.  

3.93. В рамках рассмотрения заявления и доку-
ментов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, 
пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента 
(в случае, предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации), осу-
ществляется проверка наличия и правильности оформле-
ния документов.  

3.94. Критериями принятия решения о предостав-
лении муниципальной услуги являются:  

1) наличие необходимых для предоставления му-
ниципальной)услуги документов, предусмотренных под-
пунктом «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Адми-
нистративного регламента (в случае, предусмотренном 
частью 5

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации).  

2) соответствие объекта капитального строитель-
ства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату вы-
дачи представленного для получения разрешения на стро-
ительство градостроительного плана земельного участка, 
разрешенному использованию земельного участка или в 
случае строительства, реконструкции линейного объекта 
проекту планировки территории и проекту межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке террито-
рии), проекту планировки территории в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование зе-
мельного участка;  

3) соответствие объекта капитального строитель-
ства требованиям, установленным в разрешении на строи-
тельство, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства в соответствии с ча-
стью 6

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации;  
4) соответствие параметров построенного, рекон-

струированного объекта капитального строительства про-
ектной документации, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства в соответ-
ствии с частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;  
5) соответствие объекта капитального строитель-

ства разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федера-
ции на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, за исключением случаев, если указанные ограни-
чения предусмотрены решением об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунк-
том 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размещени-
ем которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в экс-
плуатацию.  

3.95. Критериями для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги являются:  

1) отсутствие необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов, предусмотренных 
подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего 
Административного регламента (в случае, предусмотрен-
ном частью 5

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации).  
2) несоответствие объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, ка-
питального ремонта линейного объекта требованиям про-
екта планировки территории и проекта межевания терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки тер-
ритории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуа-
тацию линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;  

3) несоответствие объекта капитального строи-
тельства требованиям, установленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев, установленных 
частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации;  
4) несоответствие параметров построенного, ре-

конструированного объекта капитального строительства 
проектной документации, за исключением случаев, уста-
новленных частью 6

2
 статьи 55 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации;  
5) несоответствие объекта капитального строи-

тельства разрешенному использованию земельного участ-
ка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Феде-
рации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в экс-
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плуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунк-
том 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размещени-
ем которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в экс-
плуатацию. 

3.96. По результатам проверки заявления и доку-
мента, а также документов, предусмотренных подпунктом 
«г» пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Администра-
тивного регламента (в случае, предусмотренном частью 5

2
 

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации), должностное лицо ответственного структурного 
подразделения подготавливает проект соответствующего 
решения.   

3.97. Результатом административной процедуры 
по принятию решения о представлении (об отказе в пред-
ставлении) муниципальной услуги является соответствен-
но подписание разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию с внесенными изменениями (далее также в настоя-
щем подразделе – решение о предоставлении муници-
пальной услуги) или подписание решения об отказе во 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию (далее также в настоящем подразделе – реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги).  

3.98. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом, уполномочен-
ного органа.  

3.99. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.  

3.100. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не 
может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.  

3.101. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации), в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается 
заявителю на руки или направляется посредством почто-
вого отправления.  

3.102. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации), посредством 
Единого портала, регионального портала направление 
заявителю решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги осуществляется в личный кабинет заяви-
теля на Едином портале, региональном портале (статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).  

3.103. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5

2
 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации), через мно-
гофункциональный центр решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги направляется в многофунк-
циональный центр.  

3.104. Срок выдачи (направления) заявителю ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.14 настоящего Административного регламента.  

   
Предоставление результата муниципальной услуги  

   
3.105. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание уполномо-

ченным должностным лицом разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию с внесенными изменениями.  

3.106. Заявитель по его выбору вправе получить 
результат предоставления муниципальной услуги незави-
симо от его места жительства или места пребывания либо 
места нахождения (для юридических лиц) одним из сле-
дующих способов:  

1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом уполномоченного 
органа.  

3.107. Должностным лицом, ответственным за 
выполнение административной процедуры, является 
должностное лицо структурного подразделения уполно-
моченного органа, ответственного за делопроизводство.  

3.108. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации), в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменени-
ями выдается заявителю на руки или направляется по-
средством почтового отправления.  

3.109. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2 настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации), посредством 
Единого портала, регионального портала направление 
заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с 
внесенными изменениями осуществляется в личный ка-
бинет заявителя на Едином портале, региональном порта-
ле (статус заявления обновляется до статуса «Услуга ока-
зана»).  

3.110. При подаче заявления и документов, 
предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.8, пунктом 
2.9.2   настоящего Административного регламента (в слу-
чае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации), способом, ука-
занным в подпункте «в» пункта 2.14 настоящего Админи-
стративного регламента, разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию с внесенными изменениями направляется в 
многофункциональный центр.  

3.111. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения о внесении изменений в разрешение на ввод объек-
та в эксплуатацию и составляет 1 рабочий день, но не 
превышает срок, установленный в пункте 2.14 настоящего 
Административного регламента.  

   
  Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.112. Получение дополнительных сведений от 

заявителя не предусмотрено.  
   
Максимальный срок предоставления муници-

пальной услуги  
   
3.113. Срок предоставления муниципальной услу-

ги указан в 2.14 настоящего Административного регла-
мента. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о предо-

ставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при 
необходимости) 

 
3.113.1. Порядок оставления заявления без рас-

смотрения (при необходимости) указан в пункте 2.31 
настоящего Административного регламента.  

  
Вариант 4  

   
3.114. Результатом предоставления муниципаль-

ной услуги является исправленный документ, указанный в 
подпункте «а» пункта 2.20 настоящего Административно-
го регламента.  
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Перечень и описание административных про-
цедур предоставления муниципальной услуги  

   
Прием запроса и документов и (или) информа-

ции, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги  

3.115. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в уполномоченный ор-
ган заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию по 
форме согласно Приложению № 7 к настоящему Админи-
стративному регламенту и документов, свидетельствую-
щих о наличии допущенных опечаток и ошибок и содер-
жащие правильные данные, одним из способов, установ-
ленных пунктом 2.4 настоящего Административного ре-
гламента.  

3.116. В целях установления личности физическое 
лицо представляет в уполномоченный орган документ, 
предусмотренный пунктом подпунктом «б» пункта 2.8 
настоящего Административного регламента. Представи-
тель физического лица, обратившийся по доверенности, 
представляет в уполномоченный орган документы, преду-
смотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.8. настоящего 
Административного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, полномочия которого подтверждены 
доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации, в упол-
номоченный орган представляются документы, преду-
смотренные подпунктом «в» пункта 2.8. настоящего Ад-
министративного регламента.  

В целях установления личности представителя 
юридического лица, имеющего право действовать от име-
ни юридического лица без доверенности, в уполномочен-
ный орган представляется документ, предусмотренный 
«в» пункта 2.8. настоящего Административного регламен-
та.  

3.117. Основания для принятия решения об отказе 
в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

3.118. Возможность получения муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

3.119. Заявление и документы, предусмотренные 
документов, свидетельствующих о наличии допущенных 
опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, 
направленные одним из способов, установленных в под-
пунктах «б», «в» пункта 2.4 настоящего Административ-
ного регламента, принимаются должностными лицами 
структурного подразделения уполномоченного органа, 
ответственного за делопроизводство.  

Заявление и документов, свидетельствующих о 
наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие 
правильные данные, направленные способом, указанным 
в подпункте «а», «г» пункта 2.4 настоящего Администра-
тивного регламента, регистрируются в автоматическом 
режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные доку-
ментов, свидетельствующих о наличии допущенных опе-
чаток и ошибок и содержащие правильные данные, 
направленные способом, указанным в подпункте «в» 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
могут быть получены уполномоченным органом из мно-
гофункционального центра в электронной форме по за-
щищенным каналам связи, заверенные усиленной квали-
фицированной электронной подписью или усиленной не-
квалифицированной электронной подписью заявителя в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  

3.120. Для приема заявления в электронной форме 
с использованием Единого портала, регионального порта-
ла может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 
подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый 
портал, региональный портал заявитель должен быть за-
регистрирован в ЕСИА.  

3.121. Срок регистрации запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, указан в пункте 2.14 настоящего 
Административного регламента.  

3.122. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления.  

3.123. После регистрации заявление направляется 
в ответственное структурное подразделение для назначе-
ния ответственного должностного лица за рассмотрение 
заявления и прилагаемых документов.  

   
Межведомственное информационное взаимодействие  

   
3.124. Направление межведомственных информа-

ционных запросов не осуществляется.  
   
Принятие решения о предоставлении (об отка-

зе в предоставлении) муниципальной услуги  
   
3.125. Основанием для начала административной 

процедуры является регистрация заявления и документов, 
свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и 
ошибок и содержащие правильные данные. 

3.126. В рамках рассмотрения документов, свиде-
тельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок 
и содержащие правильные данные, осуществляется про-
верка на предмет наличия (отсутствия) оснований для 
принятия решения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.  

3.127. Критериями принятия решения о предо-
ставлении муниципальной услуги являются:  

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию. 

3.128. Критериями для принятия решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги являются:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию. 

3.129. По результатам проверки документов, 
должностное лицо ответственного структурного подраз-
деления подготавливает проект соответствующего реше-
ния.  

3.130. Результатом административной процедуры 
является подписание разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию с исправленными опечатками и ошибками или 
решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.  

3.131. Решение о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги принимается должностным лицом уполномочен-
ного органа.  

3.132. Решение, принимаемое должностным ли-
цом, уполномоченным на принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, подписывается им, в том 
числе с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.  

3.133. Срок принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не 
может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации за-
явления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.  

3.134. При подаче заявления в ходе личного при-
ема, посредством почтового отправления решение об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги выдается 
заявителю на руки или направляется посредством почто-
вого отправления.  

3.135. При подаче заявления посредством Едино-
го портала, регионального портала направление заявите-
лю решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале, региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»).  

3.136. При подаче способом, указанным в под-
пункте «в» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги направляется в многофункциональный 
центр.  

   

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=422156&date=27.10.2022
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=427690&dst=100097&field=134&date=27.10.2022
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=427690&dst=100097&field=134&date=27.10.2022


Предоставление результата муниципальной услуги  
   
3.137. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является подписание разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными 
опечатками и ошибками.  

3.138. Заявитель по его выбору вправе получить 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправлен-
ными опечатками и ошибками одним из следующих спо-
собов:  

1) на бумажном носителе;  
2) в форме электронного документа, подписанно-

го с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи должностным лицом уполномоченного 
органа. 

3.139. Должностным лицом, ответственным за 
выполнение административной процедуры, является 
должностное лицо структурного подразделения уполно-
моченного органа, ответственного за делопроизводство.  

3.140. При подаче заявления в ходе личного при-
ема, посредством почтового отправления разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатка-
ми и ошибками выдается заявителю на руки или направ-
ляется посредством почтового отправления.  

3.141. При подаче заявления посредством Едино-
го портала, регионального портала направление разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными 
опечатками и ошибками осуществляется в личный каби-
нет заявителя на Едином портале, региональном портале 
(статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказа-
на»).  

3.142. При подаче заявления способом, указан-
ным в подпункте "в" пункта 2.4 настоящего Администра-
тивного регламента, разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию с исправленными опечатками и ошибками 
направляется в многофункциональный центр.  

3.143. Срок предоставления заявителю результата 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия ре-
шения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
разрешении на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный 
в пункте 2.27 настоящего Административного регламента.  

 
  Получение дополнительных сведений от заявителя  

   
3.144. Получение дополнительных сведений от 

заявителя не предусмотрено.  
   
Максимальный срок предоставления муници-

пальной услуги  
   
3.145. Срок предоставления муниципальной услу-

ги указан в пункте 2.27 настоящего Административного 
регламента.  

 
Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предостав-

ления государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами  
 

3.146. Многофункциональный центр осуществля-
ет: 

информирование заявителей о порядке предо-
ставления услуги в многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предостав-
ления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содер-
жание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления 
услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем уполномоченных органов местного са-
моуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 
многофункциональные центры вправе привлекать иные 
организации.  

 
Информирование заявителей 

 
3.147. Информирование заявителя многофункци-

ональными центрами осуществляется следующими спо-
собами:  

а) посредством привлечения средств массовой 
информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах мно-
гофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункцио-
нальный центр лично, по телефону, посредством почто-
вых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункцио-
нального центра подробно информирует заявителей по 
интересующим их вопросам в вежливой корректной фор-
ме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе ин-
формирования для получения информации о муниципаль-
ной услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, име-
ни, отчестве (последнее – при наличии) и должности ра-
ботника многофункционального центра, принявшего те-
лефонный звонок. Индивидуальное устное консультиро-
вание при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 
10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется 
более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное уст-
ное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обраще-

ниям заявителей ответ направляется в письменном виде в 
срок не позднее 30 календарных дней с момента реги-
страции обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, по-
ступившем в многофункциональный центр в форме элек-
тронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
3.148. При наличии в заявлении о выдаче разре-

шения на строительство, заявлении о внесении измене-
ний, уведомлении указания о выдаче результатов оказа-
ния услуги через многофункциональный центр, орган 
местного самоуправления передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи за-
явителю (представителю) способом, согласно заключен-
ным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
органом местного самоуправления и многофункциональ-
ным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами ис-
полнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления».  

Порядок и сроки передачи органом местного са-
моуправления таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, за-
ключенным ими в порядке, установленном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных 
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и муниципальных услуг и федеральными органами ис-
полнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления». 

3.149. Прием заявителей для выдачи документов, 
являющихся результатом услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электрон-
ной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осу-
ществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании 
документа, удостоверяющего личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления в ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати мно-
гофункционального центра (в предусмотренных норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации слу-
чаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – пе-
чати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-
опросе для оценки качества предоставленных многофунк-
циональным центром услуг. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением админи-
стративного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за 

соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и испол-

нением настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществ-
ляется на постоянной основе должностными лицами орга-
на местного самоуправления, уполномоченными на осу-
ществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения 
служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц органа мест-
ного самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем прове-
дения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граж-
дан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления пла-

новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 
 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предо-

ставления услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на осно-
вании годовых планов работы органа местного само-
управления, утверждаемых руководителем органа местно-
го самоуправления. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Администра-

тивного регламента; 
правильность и обоснованность принятого реше-

ния об отказе в предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых прове-

рок являются: 
получение от органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Омской области и 
нормативных правовых актов Усть-Ишимского муници-
пального района; 

обращения граждан и юридических лиц на нару-
шения законодательства, в том числе на качество предо-
ставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в слу-

чае выявления нарушений положений настоящего Адми-
нистративного регламента, нормативных правовых актов 
Омской области и нормативных правовых актов Усть-
Ишимского мунипального района осуществляется при-
влечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц 
за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги за-
крепляется в их должностных регламентах в соответствии 
с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации 

имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
услуги путем получения информации о ходе предоставле-
ния услуги, в том числе о сроках завершения администра-
тивных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также 
имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучше-
нию доступности и качества предоставления услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению 
нарушений настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица органа местного само-
управления, принимают меры к прекращению допущен-
ных нарушений, устраняют причины и условия, способ-
ствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замеча-
ний и предложений граждан, их объединений и организа-
ций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на (организации), предоставляющего муниципальную 
услугу, а также их должностных лиц,  муниципальных 
служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование реше-

ния и (или) действий (бездействия) органа местного само-
управления, организации, должностных лиц органа мест-
ного самоуправления, многофункционального центра, а 
также работника многофункционального центра при 
предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) по-
рядке (далее – жалоба). 

 
Органы государственной власти, органы местного са-

моуправления, организации и уполномоченные на 



рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном  

(внесудебном) порядке 
 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заяви-

тель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправле-
ния, организацию – на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя органа местного 
самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) дей-
ствия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправле-
ния, организации; 

к руководителю многофункционального центра – 
на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В органе местного самоуправления, многофунк-
циональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы, в том числе с использова-

нием Единого портала, регионального портала  
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления услуги, на сайте уполномоченного 
органа государственной власти, органа местного само-
управления, организации, на Едином портале, региональ-
ном портале, а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих порядок досудебного (внесудебного) обжа-
лования действий (бездействия) и (или) решений, при-
нятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-

ципальной услуги 
 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжа-

лования решений и действий (бездействия) органа мест-
ного самоуправления, а также его должностных лиц регу-
лируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных 
услуг». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  171-п 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления  муниципальной услуги «Согласова-
ние проведения переустройства  и (или) переплани-

ровки помещения в многоквартирном доме» 
 

В целях реализации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области постановля-
ет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме».  

2. Признать утратившим силу Админи-
стративный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешений на переустройство, 
перепланировку жилых помещений» утвержденного 
постановлением Администрации Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области от 
13.03.2017 г. № 88-п. 

3. Опубликовать настоящее постановление  
в сети «Интернет» на официальном сайте Админи-
страции Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области. 

4. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 

 
Глава муниципального района                                                

А. С. Седельников 
 
 

Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области 

от 28.03.2023 года № 171-п 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 
Согласование проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме 

 
1. Общие положения 

 
1. Предмет регулирования административного ре-

гламента. 
1.1. Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Согласование прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» (далее соответственно - адми-
нистративный регламент, муниципальная услуга) уста-
навливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги. 

Административный регламент определяет стандарт, 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G


сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении Администрацией Усть-
Ишимского муниципального района Омской области (да-
лее – орган местного самоуправления) полномочий по 
согласованию проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, порядок 
взаимодействия между Администрацией Усть-Ишимского 
муниципального района, заявителями, органами государ-
ственной власти, иными органами местного самоуправле-
ния, организациями при предоставлении муниципальной 
услуги. 

Правовые основания предоставления муниципаль-
ной услуги закреплены в Приложении № 2 к настоящему 
административному регламенту. 

1.2. Переустройство помещения в многоквар-
тирном доме представляет собой установку, замену или 
перенос инженерных сетей, санитарно-технического, 
электрического или другого оборудования, требующие 
внесения изменения в технический паспорт помещения в 
многоквартирном доме. 

1.3. Перепланировка помещения в многоквар-
тирном доме представляет собой изменение его конфигу-
рации, требующее внесения изменения в технический 
паспорт помещения в многоквартирном доме. 

1.4. Настоящий Административный регла-
мент не распространяется на проведение работ по рекон-
струкции объектов капитального строительства.  

1.5. Круг заявителей. 
Муниципальная услуга предоставляется собствен-

нику помещения в многоквартирном доме или уполномо-
ченному им лицу (далее - заявитель). 

1.6. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги. 

1.6.1. Информация о порядке и условиях информи-
рования предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется специалистом органа местного самоуправле-
ния при:  

1) непосредственно при личном приеме заявителя в 
орган местного самоуправления Администация Усть-
Ишимского муницпального района Омской области, Ом-
ская область, с.Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. № 218 
или в многофункциональном центре по адресу: Омская 
область, с.Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправления: 
8(38150)21034, или многофункциональном центре:; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с.Усть-
Ишим, Омская область, 646580, в том числе посредством 
электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, факси-
мильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муници-
пального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  

5) посредством размещения информации на инфор-
мационных стендах органа местного самоуправления или 
многофункционального центра. 

1.6.3. сотрудником отдела многофункционального 
центра в соответствии с пунктом 6.3 настоящего админи-
стративного регламента. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать ин-
формацию о наименовании органа, в который обратился 
заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при нали-
чии) и должность специалиста, принявшего телефонный 
звонок. При невозможности принявшего звонок специа-
листа самостоятельно ответить на поставленные вопросы 
телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 
другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может полу-
чить необходимую информацию. 

В случае поступления от заявителя обращения в 
письменной (электронной) форме ответ на обращение 
направляется также в письменной (электронной) форме не 
позднее 30 календарных дней со дня регистрации обра-

щения. При направлении ответа указывается должность 
лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отче-
ство (последнее - при наличии) и номер телефона испол-
нителя. 

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, 
графике работы, контактных телефонах органа местного 
самоуправления, адресе электронной почты органа мест-
ного самоуправления размещена на официальном сайте 
органа местного самоуправления, ЕПГУ, РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, гра-
фике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе элек-
тронной почты МФЦ размещена на официальном сайте 
МФЦ. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги - согласова-

ние проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу. 

Администрация Усть-Ишимского муниципального 
района. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной 
услуги в части: 

- информирования по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципаль-
ной услуги. 

В предоставлении муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия 
участвует Федеральная служба государственной реги-
страции, кадастра и картографии, Федеральная налоговая 
служба, специализированные государственные и муници-
пальные организации технической инвентаризации, орга-
ны по охране памятников архитектуры, истории и культу-
ры. 

Заявитель вправе подать заявление о переустрой-
стве и (или) перепланировки через МФЦ в соответствии с 
соглашением о взаимодействии между МФЦ и органа 
местного самоуправления, почтовым отправлением или с 
помощью ЕПГУ, РПГУ 

Запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги. 

2.3. Описание результата предоставления муници-
пальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услу-
ги является принятое органом местного самоуправления 
решение о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме либо решение об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме. 

Результат предоставления муниципальной услуги 
может быть получен: 

- в орган местного самоуправления на бумажном 
носителе при личном обращении; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обра-
щении; 

- почтовым отправлением; 
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронно-

го документа, подписанного электронной подписью. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с учетом необходимости обращения в органи-
зации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Орган местного самоуправления принимает реше-
ние о согласовании или об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме не позднее чем через 45 дней со 
дня представления в указанный орган документов, обя-



занность по представлению которых возложена на заяви-
теля. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предо-
ставления муниципальной услуги исчисляется со дня по-
ступления в органа местного самоуправления документов 
из МФЦ. 

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ 
срок предоставления исчисляется со дня поступления в 
орган местного самоуправления документов. Направление 
принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осу-
ществляется с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия и подклю-
ченной к ней региональной системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, - не позднее чем 
через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответ-
ствии с пунктами 3.1.3 настоящего административного 
регламента. 

 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги.  
Перечень нормативных правовых актов, регулиру-

ющих предоставление муниципальной услуги (с указани-
ем их реквизитов и источников официального опублико-
вания), размещается на официальном сайте уполномочен-
ного органа, на ЕПГУ, РПГУ. 

Орган местного самоуправления обеспечивает раз-
мещение и актуализацию перечня нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на своем официальном сайте. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, кото-
рые заявитель должен представить самостоятельно, и до-
кументы, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В целях проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме заяви-
тель предоставляет в орган местного самоуправления: 

1) заявление о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме (далее - заяв-
ление); по форме, утвержденной постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 
266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке жилого помещения и формы до-
кумента, подтверждающего принятие решения о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения» (Приложение № 3 к настоящему администра-
тивному регламенту).2) правоустанавливающие докумен-
ты на переустраиваемое и (или) перепланируемое поме-
щение в многоквартирном доме (подлинники или засви-
детельствованные в нотариальном порядке копии); 

3) подготовленный и оформленный в установлен-
ном порядке проект переустройства и (или) переплани-
ровки переустраиваемого и (или) перепланируемого по-
мещения в многоквартирном доме, а если переустройство 
и (или) перепланировка помещения в многоквартирном 
доме невозможны без присоединения к данному помеще-
нию части общего имущества в многоквартирном доме; 

4) протокол общего собрания собственников поме-
щений в многоквартирном доме о согласии всех соб-
ственников помещений в многоквартирном доме, в случае 
если переустройство и (или) перепланировка помещения в 
многоквартирном доме невозможны без присоединения к 
данному помещению части общего имущества в 
многоквартирном доме; 

5) технический паспорт переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 

6) согласие в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов 
семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и 
(или) перепланируемое жилое помещение на основании 
договора социального найма (в случае, если заявителем 
является уполномоченный наймодателем на представле-

ние предусмотренных настоящим пунктом документов 
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения по договору социального найма); 

7) заключение органа по охране памятников архи-
тектуры, истории и культуры о допустимости проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в 
котором оно находится, является памятником архитекту-
ры, истории или культуры. 

 
2.6.1.1. В случае направления заявления посред-

ством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверя-
ющего личность заявителя, представителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия. В случае, если заявление подается через представи-
теля заявителя, также представляется документ, подтвер-
ждающий полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающе-
го полномочия на осуществление действий от имени за-
явителя, представитель заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических 
лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенную печа-
тью заявителя и подписанную руководителем заявителя 
или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц). 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, 
предусмотренные в подпунктах 5, 7 пункта 2.6.1, а также 
в случае, если право на переустраиваемое и (или) пере-
планируемое помещение в многоквартирном доме зареги-
стрировано в Едином государственном реестре недвижи-
мости, документы, предусмотренные подпунктом 2 пунк-
та 2.6.1 настоящего административного регламента.  

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содер-
жащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 5, 7 пункта 
2.6.1 настоящего административного регламента запра-
шиваются в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организа-
циях, в распоряжении которых находятся указанные до-
кументы, если заявитель не представили указанные доку-
менты самостоятельно. 

Орган местного самоуправления, осуществляющий 
согласование, не вправе требовать от заявителя представ-
ление других документов кроме документов, истребова-
ние которых у заявителя допускается в соответствии с 
пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного 
регламента. 

По межведомственным запросам органа местного 
самоуправления, указанных в абзаце первом настоящего 
пункта, документы (их копии или сведения, содержащие-
ся в них) предоставляются государственными органами, 
органами местного самоуправления и подведомственны-
ми государственным органам или органам местного само-
управления организациями, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, в срок не превышающий 
пять рабочих дней со дня поступления межведомственно-
го запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не 
установлены федеральными законами, правовыми актами 
Правительства Российской Федерации и принятыми в со-
ответствии с федеральными законами нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отка-
за в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, законодатель-
ством Российской Федерации не предусмотрен. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для при-
остановления или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной 



услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено. 

Администрация Усть-Ишимского муниципального 
района отказывает в предоставлении муниципальной 
услуги в случае, если: 

1) заявителем не представлены документы, опреде-
ленные пунктом 2.6.1 настоящего административного ре-
гламента, обязанность по представлению которых с уче-
том пункта 2.6.3 настоящего административного регла-
мента возложена на заявителя; 

2) поступления в орган местного самоуправления 
ответа органа государственной власти, органа местного 
самоуправления либо подведомственной органу государ-
ственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме в со-
ответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административно-
го регламента, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной инициативе. 

Отказ в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме по указанному основанию допускается в случае, ес-
ли органах местного самоуправления после получения 
ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя 
о получении такого ответа, предложил заявителю пред-
ставить документ и (или) информацию, необходимые для 
проведения переустройства и (или) перепланировки, 
предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего администра-
тивного регламента, и не получил такие документ и (или) 
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
направления уведомления; 

3) представления документов в ненадлежащий ор-
ган; 

4) несоответствия проекта переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме тре-
бованиям законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение до-
кументов, указанных в пункте 2.6.1 административного 
регламента и запрошенных в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых нахо-
дятся указанные документы, не может являться основани-
ем для отказа в согласовании проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе сведения о документе (докумен-
тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участву-
ющими в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги: 

1) подготовка и оформление в установленном по-
рядке проекта переустройства и (или) перепланировки 
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме; 

2) оформление документа, удостоверяющего права 
(полномочия) представителя, в случае, если за предостав-
лением услуги обращается представитель заявителя; 

3) оформление согласия в письменной форме всех 
членов семьи нанимателя (в том числе временно отсут-
ствующих членов семьи нанимателя), занимающих пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение 
на основании договора социального найма (в случае если 
заявителем является уполномоченный наймодателем на 
предоставление предусмотренных пунктом 2 статьи 26 
Жилищного кодекса Российской Федерации документов 
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения по договору социального найма). 

2.10. Порядок, размер и основания взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществ-
ляется бесплатно, государственная пошлина не уплачива-
ется. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимы-

ми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, указанных в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента, определяется организа-
циями, предоставляющими данные услуги. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при пода-
че заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата данной муниципальной услуги 
не должен превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги, представленное заявителем лично либо его представи-
телем, регистрируется специалистом органа местного са-
моуправления в течение 1 рабочего дня с даты поступле-
ния такого заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги, представленное заявителем либо его представителем 
через МФЦ, регистрируется специалистом органа местно-
го самоуправления в день поступления от МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на 
ЕПГУ, РПГУ регистрируется специалистом органа мест-
ного самоуправления в день его поступления в случае 
отсутствия автоматической регистрации запросов на 
ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, реги-
стрируется специалистом органа местного самоуправле-
ния в первый рабочий день, следующий за днем его полу-
чения. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предо-
ставляются государственные и муниципальные услуги, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предо-
ставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления каждой муници-
пальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов. 

2.14.1. Помещения для предоставления муници-
пальной услуги для удобства заявителей размещаются на 
нижних, предпочтительнее на первых этажах здания. Пе-
редвижение к помещению, в котором проводится прием 
заявления и документов, не должно создавать затрудне-
ний для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

На территории, прилегающей к зданию, организу-
ются места для парковки автотранспортных средств, в том 
числе места для парковки автотранспортных средств ин-
валидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного 
места), доступ заявителей к парковочным местам является 
бесплатным. 

Помещение для приема заявителей оборудуется 
информационными стендами, на которых размещается 
форма заявления с образцом ее заполнения и перечень 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия 
по предоставлению муниципальной услуги, обеспечива-
ются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно - телекоммуникационной сети "Интер-
нет", оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, 
информационными и справочными материалами, нагляд-
ной информацией, стульями и столами, средствами пожа-
ротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 
ситуации, доступом к региональной системе межведом-
ственного электронного взаимодействия, а также обеспе-
чивается доступность для инвалидов к указанным поме-
щениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. 

Зал ожидания, места для заполнения запросов и 
приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями. 

Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления 



муниципальной услуги, размещаются на информацион-
ных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
доступ к ним заявителей. 

Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещаются на информацион-
ных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении 
законодательства, регулирующего предоставление муни-
ципальной услуги, и справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в 
месте, доступном для просмотра (в том числе при боль-
шом количестве посетителей). 

2.14.2. Для обеспечения доступности получения 
муниципальной услуги маломобильными группами насе-
ления здания и сооружения, в которых оказывается услу-
га, оборудуются согласно нормативным требованиям «СП 
59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и со-
оружений для маломобильных групп населения. Актуали-
зированная редакция СНиП 35-01-2001». 

В кабинете по приему маломобильных групп насе-
ления имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При 
необходимости сотрудник Администрации Усть-
Ишимского муниципального района, осуществляющий 
прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи. 

При обращении гражданина с нарушениями функ-
ций опорно-двигательного аппарата работники Админи-
страции Усть-Ишимского муниципального района пред-
принимают следующие действия: 

- открывают входную дверь и помогают граждани-
ну беспрепятственно посетить здание органа местного 
самоуправления, а также заранее предупреждают о суще-
ствующих барьерах в здании; 

- выясняют цель визита гражданина и сопровожда-
ют его в кабинет по приему заявления; помогают гражда-
нину сесть на стул или располагают кресло-коляску у сто-
ла напротив специалиста, осуществляющего прием; 

- сотрудник органа местного самоуправления, осу-
ществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, 
консультирует, осуществляет прием заявления с необхо-
димыми документами, оказывает помощь в заполнении 
бланков, копирует документы; 

- по окончании предоставления муниципальной 
услуги сотрудник органа местного самоуправления, осу-
ществляющий прием, помогает гражданину покинуть ка-
бинет, открывает двери, сопровождает гражданина до вы-
хода из здания и помогает покинуть здание; передает 
гражданина сопровождающему лицу или по его желанию 
вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его 
посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения ра-
ботники органа местного самоуправления предпринимают 
следующие действия: 

- сотрудник органа местного самоуправления, осу-
ществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, 
помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, 
вслух прочитывает документы и далее по необходимости 
производит их выдачу. При общении с гражданином с 
недостатками зрения необходимо общаться непосред-
ственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, 
в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в 
помещении не следует отходить от него без предупрежде-
ния; 

- сотрудник органа местного самоуправления ока-
зывает помощь в заполнении бланков, копирует необхо-
димые документы. Для подписания заявления подводит 
лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться 
и подписать бланк. При необходимости выдаются памят-
ки для слабовидящих с крупным шрифтом; 

- по окончании предоставления муниципальной 
услуги сотрудник органа местного самоуправления, осу-
ществляющий прием, помогает гражданину встать со сту-
ла, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает 
гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, 
заранее предупредив посетителя о существующих барье-
рах в здании, передает гражданина сопровождающему 
лицу или по желанию гражданина вызывает автотранс-
порт. 

При обращении гражданина с дефектами слуха ра-
ботники органа местного самоуправления предпринимают 

следующие действия: 
- сотрудник органа местного самоуправления, осу-

ществляющий прием граждан с нарушением слуха, обра-
щается непосредственно к нему, спрашивает о цели визи-
та и дает консультацию размеренным, спокойным темпом 
речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, 
слова дополняет понятными жестами, возможно общение 
в письменной форме либо через переводчика жестового 
языка (сурдопереводчика); 

- сотрудник органа местного самоуправления, осу-
ществляющий прием, оказывает помощь и содействие в 
заполнении бланков заявлений, копирует необходимые 
документы. 

2.14.3. Требования к комфортности и доступности 
предоставления государственной услуги в МФЦ устанав-
ливаются постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных цен-
тров предоставления муниципальных услуг». 

2.15. Показатели доступности и качества муници-
пальной услуги. 

Количество взаимодействий заявителя с сотрудни-
ком органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги - 2. 

Продолжительность взаимодействий заявителя с 
сотрудником уполномоченного при предоставлении му-
ниципальной услуги - не более 15 минут. 

Возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно - телекоммуникационных тех-
нологий. 

2.15.1. Иными показателями качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги являются: 

расположенность помещений органа местного са-
моуправления, предназначенных для предоставления му-
ниципальной услуги, в зоне доступности к основным 
транспортным магистралям; 

степень информированности заявителя о порядке 
предоставления муниципальной услуги (доступность ин-
формации о муниципальной услуге, возможность выбора 
способа получения информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения 
за получением муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной 
услуги в соответствии со стандартом ее предоставления; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги и сроков выполнения административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заяви-
теля по результатам предоставления муниципальной 
услуги; 

открытый доступ для заявителей к информации о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, 
порядке обжалования действий (бездействия) органа 
местного самоуправления, руководителя органа местного 
самоуправления либо специалиста органа местного само-
управления; 

наличие необходимого и достаточного количества 
специалистов органа местного самоуправления, а также 
помещений органа местного самоуправления, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов от заяви-
телей. 

2.15.2. Органа местного самоуправления обеспечи-
вается создание инвалидам и иным маломобильным груп-
пам населения следующих условий доступности муници-
пальной услуги в соответствии с требованиями, установ-
ленными законодательными и иными нормативными пра-
вовыми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для по-
лучения в доступной для них форме информации о прави-
лах предоставления муниципальной услуги, в том числе 
об оформлении необходимых для получения муниципаль-
ной услуги документов, о совершении ими других необ-
ходимых для получения муниципальной услуги действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам 



по слуху, при необходимости, с использованием русского 
жестового языка, включая обеспечение допуска в поме-
щение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барье-
ров, мешающих получению муниципальной услуги 
наравне с другими лицами. 

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги 
взаимодействие заявителя со специалистом органа мест-
ного самоуправления осуществляется при личном обра-
щении заявителя: 

для получения информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги; 

для подачи заявления и документов; 
для получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 
для получения результата предоставления муници-

пальной услуги. 
Продолжительность взаимодействия заявителя со 

специалистом органа местного самоуправления не может 
превышать 15 минут. 

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в 
МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о 
взаимодействии между органа местного самоуправления и 
МФЦ. 

Орган местного самоуправления обеспечивает ин-
формирование заявителей о возможности получения му-
ниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ 
непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляется органа местного самоуправления. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, 
осуществляющий согласование, по месту нахождения пе-
реустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме непосредственно либо через МФЦ 
в соответствии с заключенным ими в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке соглашением 
о взаимодействии. 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставле-
нием муниципальной услуги и подать документы, указан-
ные в пункте 2.6.1 настоящего административного регла-
мента в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с исполь-
зованием электронных документов, подписанных элек-
тронной подписью в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи». 

Орган местного самоуправления обеспечивает ин-
формирование заявителей о возможности получения му-
ниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осу-
ществляется путем заполнения интерактивной формы за-
явления (формирования запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги, содержание которого соответствует 
требованиям формы заявления, установленной настоящим 
административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в орган местного самоуправ-
ления указанным способом обеспечивает возможность 
направления и получения однозначной и конфиденциаль-
ной информации, а также промежуточных сообщений и 
ответной информации в электронном виде с использова-
нием электронной подписи в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации. 

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявите-
лю обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках предо-
ставления муниципальной услуги; 

- запись на прием в орган местного самоуправления 
для подачи заявления и документов; 

- формирование запроса; 
- прием и регистрация органом местного само-

управления запроса и документов; 
- получение результата предоставления муници-

пальной услуги; 
- получение сведений о ходе выполнения запроса. 
При направлении запроса используется простая 

электронная подпись, при условии, что личность заявите-

ля установлена при активации учетной записи. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 
 

3.1. Исчерпывающий перечень административных 
процедур 

1) прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги (при необходимости); 

3) уведомление заявителя о представлении доку-
ментов и (или) информации, необходимой для проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме; 

4) принятие решения о согласовании (об отказе в 
согласовании) проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме; 

5) выдача (направление) документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
представлена в Приложении № 1 к настоящему админи-
стративному регламенту. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов 
на предоставление муниципальной услуги. 

3.1.1.1. Основанием начала выполнения админи-
стративной процедуры является поступление от заявителя 
заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, в орган местного самоуправ-
ления, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в Адми-
нистрации Усть-Ишимского муниципального района спе-
циалист органа местного самоуправления, ответственный 
за прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя на основании до-
кумента, удостоверяющего его личность, представителя 
заявителя - на основании документов, удостоверяющих 
его личность и полномочия (в случае обращения предста-
вителя); 

проверяет срок действия документа, удостоверяю-
щего его личность и соответствие данных документа, удо-
стоверяющего личность, данным, указанным в заявлении 
о согласовании проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме и при-
ложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя или упол-
номоченного им лица специалист, ответственный за при-
ем и выдачу документов, удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении о переустройстве и (или) пере-
планировке помещения в многоквартирном доме поддает-
ся прочтению; 

2) в заявлении о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме указаны фа-
милия, имя, отчество (последнее - при наличии) физиче-
ского лица либо наименование юридического лица; 

3) заявление о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме подписано 
заявителем или уполномоченный представитель; 

4) прилагаются документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых 
документов, обязанность по предоставлению которых 
возложена на заявителя, при несоответствии представлен-
ных документов требованиям настоящего административ-
ного регламента - уведомляет заявителя о выявленных 
недостатках в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии 
документов - принимает представленные заявителем до-
кументы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил 
принять меры по устранению недостатков, после их 
устранения повторно обращается за предоставлением му-
ниципальной услуги в порядке, предусмотренном насто-
ящим административным регламентом. 

По окончании приема заявления и прилагаемых к 



нему документов, специалист, ответственный за прием 
документов, выдает заявителю расписку в получении от 
него документов, с указанием их перечня и даты их полу-
чения органом местного самоуправления, а также с указа-
нием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам. 

Максимальный срок выполнения административ-
ной процедуры по приему и регистрации заявления о со-
гласовании проведения переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов составляет 1 рабочий день с 
момента поступления заявления. 

Критерий принятия решения: поступление заявле-
ния о согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является 
прием и регистрация заявления о согласовании проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему докумен-
тов. 

Информация о приеме заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке помещения в многоквартирном 
доме и приложенных к нему документов фиксируется в 
системе электронного документооборота и (или) журнале 
регистрации уполномоченного органа, после чего посту-
пившие документы передаются должностному лицу для 
рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и докумен-
тов на предоставление муниципальной услуги в форме 
электронных документов через ЕПГУ, РПГУ. 

При направлении заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном до-
ме в электронной форме (при наличии технической воз-
можности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, 
РПГУ электронную форму запроса на предоставление 
муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в элек-
тронном виде документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги. 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения 
электронной формы заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного 
заявления (запроса) осуществляется автоматически после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненно-
го поля электронной формы запроса заявитель уведомля-
ется о характере выявленной ошибки и порядке ее устра-
нения посредством информационного сообщения непо-
средственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу до-
кументов, при поступлении заявления и документов в 
электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на от-
сутствие компьютерных вирусов и искаженной информа-
ции; 

регистрирует документы в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа, в журнале 
регистрации, в случае отсутствия системы электронного 
документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное 
уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистра-
ции от заявителя заявления (запроса) и копий документов, 
в случае отсутствия технической возможности автомати-
ческого уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов долж-
ностному лицу уполномоченного органа для рассмотре-
ния и назначения ответственного исполнителя. 

Максимальный срок выполнения административ-
ной процедуры по приему и регистрации заявления о пе-
реустройстве и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме и приложенных к нему документов в 
форме электронных документов составляет 1 рабочий 
день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявле-
ния о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
в многоквартирном доме и приложенных к нему докумен-
тов. 

Результатом административной процедуры является 
прием, регистрация заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме и 

приложенных к нему документов. 
3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и 

документов в уполномоченный орган посредством почто-
вой связи специалист уполномоченного органа, ответ-
ственный за прием и выдачу документов: 

проверяет правильность адресности корреспонден-
ции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма воз-
вращаются в организацию почтовой связи невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заяв-
ления и документов, обязанность по предоставлению ко-
торых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, фа-
милии, имена, отчества (при наличии), наименование, 
адрес места жительства, адрес местонахождения, написа-
ны полностью; 

проводит первичную проверку представленных ко-
пий документов, их соответствие действующему законо-
дательству, а также проверяет, что указанные копии заве-
рены в установленном законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют повре-
ждений, наличие которых не позволяет однозначно ис-
толковать их содержание, отсутствуют подчистки, при-
писки, зачеркнутые слова, исправления. 

Максимальный срок выполнения административ-
ной процедуры по приему и регистрации заявления о пе-
реустройстве и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме и приложенных к нему документов, 
поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 
рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявле-
ния о переустройстве и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме и приложенных к нему докумен-
тов. 

Результатом административной процедуры является 
прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке помещения в многоквартирном 
доме и приложенных к нему документов фиксируется в 
системе электронного документооборота органа местного 
самоуправления, в журнале регистрации, в случае отсут-
ствия системы электронного документооборота. 

В день регистрации заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном до-
ме и приложенных к нему документов, специалист, ответ-
ственный за прием документов, передает поступившие 
документы должностному лицу органа местного само-
управления для рассмотрения и назначения ответственно-
го исполнителя. 

3.1.2. Формирование и направление межведом-
ственных запросов в органы (организации), участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги (при необходи-
мости). 

Основанием для начала административной проце-
дуры является непредставление заявителем документов, 
предусмотренных подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 насто-
ящего административного регламента. 

Должностное лицо органа местного самоуправле-
ния при получении заявления о переустройстве и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов, поручает специалисту 
органа местного самоуправления произвести их проверку. 

В случае, если специалистом отдела строительства 
будет выявлено, что в перечне представленных заявите-
лем документов отсутствуют документы, предусмотрен-
ные подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего админи-
стративного регламента, принимается решение о направ-
лении соответствующих межведомственных запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации за-
явления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов от заявителя. 

Направление межведомственных запросов осу-
ществляется в электронной форме с использованием еди-
ной системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключенной к ней региональной системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

Специалист органа местного самоуправления, от-



ветственный за подготовку документов, обязан принять 
необходимые меры для получения ответа на межведом-
ственные запросы в установленные сроки. 

В случае непоступления ответа на межведомствен-
ный запрос в срок установленный пунктом 2.6.3 админи-
стративного регламента принимаются меры в соответ-
ствии подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего администра-
тивного регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление до-
кументов, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7 пункта 
2.6.1 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является 
получение в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги заявителю, либо получение ин-
формации, свидетельствующей об отсутствии в распоря-
жении органов (организаций), участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административ-
ной процедуры не производится. 

3.1.3 Принятие решения о согласовании (об отказе 
в согласовании) проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме. Осно-
ванием для начала административной процедуры является 
получение органом местного самоуправления документов, 
указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента, в том числе по каналам межведомственного 
информационного взаимодействия, либо информации, 
свидетельствующей об отсутствии в распоряжении орга-
нов (организаций), участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги, документов (их копий или содержа-
щихся в них сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной 
процедуры является должностное лицо органа местного 
самоуправления. 

Специалист органа местного самоуправления ко-
миссия проводит анализ представленных документов на 
наличие оснований для принятия решения, и подготавли-
вает проект решения о согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме по форме, утвержденной постановлени-
ем Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утвержде-
нии формы заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке жилого помещения и формы документа, под-
тверждающего принятие решения о согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения», либо проект решения об отказе в согласова-
нии проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме (Приложение № 4 к 
настоящему административному регламенту), либо про-
ект решения об отказе в согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме (Приложение № 5 настоящего админи-
стративного регламента). 

При поступлении в орган местного самоуправления 
ответа органа государственной власти, органа местного 
самоуправления либо подведомственной органу государ-
ственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме в со-
ответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административно-
го регламента, и если соответствующий документ не 
представлен заявителем по собственной инициативе, ор-
ган местного самоуправления после получения указанно-
го ответа уведомляет заявителя о получении такого отве-
та, и предлагает заявителю представить документ и (или) 
информацию, необходимые для проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего ад-
министративного регламента, в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня направления уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
указанном случае, специалист отдела строительства под-

готавливает проект решения об отказе в согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме. 

Решение об отказе в согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме должно содержать основания отказа с 
обязательной ссылкой на нарушения. 

Решение о согласовании или об отказе в согласова-
нии проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме подписывается 
должностным лицом органа местного самоуправления в 
двух экземплярах и передается специалисту, ответствен-
ному за прием-выдачу документов. 

В случае представления заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке через МФЦ документ, подтвер-
ждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если 
иной способ его получения не указан заявителем. 

Максимальный срок выполнения административ-
ной процедуры принятия решения о согласовании или об 
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме не 
может превышать срока пяти дней со дня представления в 
орган местного самоуправления документов. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента. 

Результатом административной процедуры является 
поступление к специалисту, ответственному за прием-
выдачу документов, решения о согласовании или об отка-
зе в согласовании проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме. 

Результат выполнения административной процеду-
ры фиксируется в системе электронного документооборо-
та органа местного самоуправления, журнале регистра-
ции. 

3.1.4. Выдача (направление) документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Выдача (направление) документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги в орган 
местного самоуправления. 

Основанием для начала процедуры выдачи доку-
ментов является наличие сформированных документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги. 

Для получения результатов предоставления муни-
ципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки 
электронных образов документов с оригиналами (при 
направлении запроса на предоставление услуги через 
ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) 
заявитель предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия пред-

ставителя на получение документов (если от имени заяви-
теля действует представитель); 

3) расписка в получении документов (при ее нали-
чии у заявителя). 

Специалист, ответственный за прием и выдачу до-
кументов, при выдаче результата предоставления услуги 
на бумажном носителе: 

1) устанавливает личность заявителя либо его пред-
ставителя; 

2) проверяет правомочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя при получении докумен-
тов; 

3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе 

электронного документооборота уполномоченного органа 
и в журнале регистрации; 

5) отказывает в выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги в случаях: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не явля-
ющееся заявителем (его представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить доку-
мент, удостоверяющий его личность. 

В случае подачи заявителем документов в элек-
тронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и указании в за-
просе о получении результата предоставления услуги в 
электронном виде, специалист, ответственный за прием и 
выдачу документов: 



1) устанавливает личность заявителя либо его пред-
ставителя; 

2) проверяет правомочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя при получении докумен-
тов; 

3) сверяет электронные образы документов с ори-
гиналами (при направлении запроса и документов на 
предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ; 

4) уведомляет заявителя о том, что результат предо-
ставления муниципальной услуги будет направлен в лич-
ный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного доку-
мента. 

При установлении расхождений электронных обра-
зов документов, направленных в электронной форме, с 
оригиналами, результат предоставления услуги заявителю 
не направляется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется 
акт. 

В случае, если принято решение о согласовании (об 
отказе в согласовании) проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме, 
данное решение сканируется и направляется заявителю 
через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной подписью в 
личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Данное реше-
ние выдается или направляется заявителю не позднее чем 
через три рабочих дня со дня принятия такого решения и 
может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной админи-
стративной процедуры составляет 3 рабочий дня со дня 
принятия решения о согласовании либо об отказе в согла-
совании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме. 

Критерий принятия решения: принятие решения о 
согласовании проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме либо 
решения об отказе в согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме. 

Результатом административной процедуры является 
выдача или направление по адресу, указанному в заявле-
нии, либо через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ заявителю докумен-
та, подтверждающего принятие такого решения. 

Результат выполнения административной процеду-
ры фиксируется в системе электронного документооборо-
та уполномоченного органа и в журнале регистрации. 
 

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 

соблюдением и исполнением ответственными должност-
ными лицами положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
должностными лицами уполномоченного органа учета 
положений данного административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль 
деятельности) осуществляет должностное лицо уполно-
моченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведе-
ния проверок соблюдения и исполнения должностными 
лицами и сотрудниками положений настоящего админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-
док и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение про-
верок, выявление и устранение нарушений прав заявите-
лей, принятие решений и подготовку ответов на их обра-
щения, содержащие жалобы на действия (бездействие) 
сотрудников. 

Проверки полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги осуществляются на основании рас-
поряжений уполномоченного органа. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Порядок и периодичность плановых проверок устанавли-
ваются руководителем уполномоченного органа. При 
проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические провер-
ки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки 
факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в 
случае получения жалоб на действия (бездействие) со-
трудников. Проверки также проводятся по конкретному 
обращению заявителя. 

Периодичность осуществления плановых проверок 
- не реже одного раза в квартал. 

4.3. Ответственность должностных лиц, орган 
местного самоуправления за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. 

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и 
документов, несут персональную ответственность за со-
блюдение сроков и порядка приема и регистрации доку-
ментов. 

Сотрудники, ответственные за подготовку докумен-
тов, несут персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка оформления документов. 

Сотрудники, ответственные за выдачу (направле-
ние) документов, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка выдачи (направления) документов. 

Должностное лицо, подписавшее документ, сфор-
мированный по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, несет персональную ответственность за пра-
вомерность принятого решения и выдачу (направление) 
такого документа лицу, представившему (направившему) 
заявление. 

Персональная ответственность сотрудников и 
должностных лиц закрепляется в их должностных ин-
струкциях в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций. 

Контроль за исполнением данного административ-
ного регламента со стороны граждан, их объединений и 
организаций является самостоятельной формой контроля 
и осуществляется путем направления обращений в орган 
местного самоуправления, а также путем обжалования 
действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе исполнения настоящего администра-
тивного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе 
направлять замечания и предложения по улучшению ка-
чества и доступности предоставления муниципальной 
услуги. 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, предостав-

ляющих муниципальные услуги, а также 
их должностных лиц 

 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их 

праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществлен-
ных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее 
- жалоба). 

Заявители имеют право подать жалобу на решение 
и действие (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-



ную услугу. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена по почте, через МФЦ, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги; 

3) требование у заявителя документов или инфор-
мации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, му-
ниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210, или их работников в исправлении допущен-
ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной или муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи докумен-
тов по результатам предоставления муниципальной услу-
ги; 

9) приостановление предоставления муниципаль-
ной услуги, если основания приостановления не преду-
смотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, му-
ниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги документов или информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, за ис-
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нали-
чии), сведения о месте жительства заявителя - физическо-

го лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа местного самоуправления, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

5) доводы, на основании которых заявитель не со-
гласен с решением и действием (бездействием) органа 
местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа местного са-
моуправления, предоставляющего муниципальную услу-
гу, либо муниципального служащего. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтвер-
ждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.2. Орган местного самоуправления, на рассмотре-
ние жалобы лица, которым может быть направлена жало-
ба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

Жалобы на решения, действия (бездействия) долж-
ностных лиц рассматриваются в порядке и сроки, уста-
новленные Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации». 

5.3. Способы информирования заявителей о поряд-
ке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с исполь-
зованием ЕПГУ, РПГУ. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, заявителю в письменной форме и, по желанию 
заявителя, в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовле-
творению в ответе заявителю дается информация о дей-
ствиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, в целях незамедлительного устра-
нения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удо-
влетворению в ответе заявителю даются аргументирован-
ные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административ-
ного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регу-
лирующих порядок досудебного (внесудебного) обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц, руководителя уполномоченного органа либо специа-
листа уполномоченного органа осуществляется в соответ-
ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 
840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) федеральных органов исполни-
тельной власти и их должностных лиц, федеральных гос-
ударственных служащих, должностных лиц государ-
ственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии 
с федеральными законами полномочиями по предоставле-
нию государственных услуг в установленной сфере дея-
тельности, и их должностных лиц, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», и их работников, а также функцио-
нальных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и их работников». 
 

6. Особенности выполнения административных 



процедур (действий) в МФЦ 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 
осуществляется при наличии заключенного соглашения о 
взаимодействии между органом местного самоуправления 
и МФЦ. 

6.2. Основанием для начала предоставления муни-
ципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, 
расположенный на территории муниципального образо-
вания, в котором проживает заявитель. 

6.3. Информирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выпол-
нения запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ. 

6.4. Прием заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя в МФЦ сотруд-
ник, ответственный за прием документов: 

- устанавливает личность заявителя на основании 
документа, удостоверяющего его личность, представителя 
заявителя - на основании документов, удостоверяющих 
его личность и полномочия (в случае обращения его пред-
ставителя); 

- проверяет представленное заявление и документы 
на предмет: 

1) текст в заявлении поддается прочтению; 
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (по-

следнее - при наличии) физического лица либо наимено-
вание юридического лица; 

3) заявление подписано уполномоченным лицом; 
4) приложены документы, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги; 
5) соответствие данных документа, удостоверяю-

щего личность, данным, указанным в заявлении и необхо-
димых документах; 

- заполняет сведения о заявителе и представленных 
документах в автоматизированной информационной си-
стеме (АИС МФЦ); 

- выдает расписку в получении документов на 
предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ; 

- информирует заявителя о сроке предоставления 
муниципальной услуги, способах получения информации 
о ходе исполнения муниципальной услуги; 

- уведомляет заявителя о том, что невостребован-
ные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 
чего передаются в орган местного самоуправления. 

6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя 
на предоставление муниципальной услуги, передаются в 
орган местного самоуправления не позднее 1 рабочего 
дня, следующего за днем регистрации заявления и доку-
ментов в МФЦ, посредством личного обращения по со-
проводительному реестру, содержащему дату и отметку о 
передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный 
реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специ-
алисту органа местного самоуправления под подпись. 
Один экземпляр сопроводительного реестра остается в 
органе местного самоуправления и хранится как документ 
строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хра-
нится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указа-
нием реквизитов реестра, по которому переданы заявле-
ние и документы. 

6.6. Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги, в том числе выдача документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления муниципальных услуг органа-
ми, предоставляющими муниципальные услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных си-
стем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением му-
ниципальной услуги через МФЦ выдача результата 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
при личном обращении в МФЦ. 

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предо-
ставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, 

уполномоченный руководителем МФЦ. 
6.6.2. Для получения результата предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет 
документ, удостоверяющий его личность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя пред-
ставляются документы, удостоверяющие личность и под-
тверждающие полномочия представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу доку-
ментов, выдает документы заявителю и регистрирует факт 
их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт 
получения документов своей подписью в расписке, кото-
рая остается в МФЦ. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в 
течение 30 дней, после чего передаются в орган местного 
самоуправления. 

6.7. Иные действия, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе связанные с про-
веркой действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при об-
ращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня средств удостоверяющих центров, 
которые допускаются для использования в целях обеспе-
чения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой уполномоченным органом по согласова-
нию с Федеральной службой безопасности Российской 
Федерации модели угроз безопасности информации в ин-
формационной системе, используемой в целях приема 
обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены. 

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование реше-
ний и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ 
осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 
настоящего административного регламента. 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  172-п 
 

Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «По предоставлению 
разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строи-
тельства» 

 
В целях реализации Федерального закона от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» 
в соответствии с Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг, утвержденным постановлением Админи-
страции Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области от 22 февраля 2012 года № 82-п, Админи-
страция Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области постановляет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «По предостав-
лению разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка или объекта капитального 
строительства».  

2. Опубликовать настоящее постановление в 
сети «Интернет» на официальном сайте Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района Омской области. 

3. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы Усть-
Ишимского муниципального района Омской области (Н.В. 
Лузин). 

 
 

Глава муниципального района                                                 
А. С. Седельников 



Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района 
от 28.03.2023 года № 172-п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

по предоставлению разрешения на условно разрешен-
ный вид использования земельного участка или объ-

екта капитального строительства 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящий административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги (далее – Ад-
министративный регламент) устанавливает стандарт и 
порядок при осуществлении Администрацией Усть-
Ишимского муниципального района Омской области (да-
лее – орган местного самоуправления) полномочий предо-
ставления муниципальной услуги по предоставлению раз-
решения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строитель-
ства (далее –муниципальная услуга). 

1.2. Получатели услуги: физические лица, 
индивидуальные предприниматели, юридические лица 
(далее - заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять лица, 
уполномоченные заявителем в установленном порядке, и 
законные представители физических лиц (далее – пред-
ставитель заявителя). 

1.3. Информирование о предоставлении 
муниципальной услуги: 

1.3.1. информация о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги размещается: 

1) непосредственно при личном приеме заявите-
ля в орган местного самоуправления Администрация 
Усть-Ишимского муниципального района Омской обла-
сти, Омская область, с. Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. 
№ 218 или в многофункциональном центре по адресу: 
Омская область, с. Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправле-
ния: 8(38150)21034, или многофункциональном центре:; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с. 
Усть-Ишим, Омская область, 646580, в том числе посред-
ством электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, 
факсимильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и до-
ступной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муни-
ципального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

Консультирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется: 

1.3.2. Информация о порядке и сроках предо-
ставления муниципальной услуги предоставляется заяви-
телю бесплатно. 

1.3.3. Информация по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги размещается на официаль-
ном сайте органа местного самоуправления и на инфор-
мационных стендах, расположенных в помещениях ука-
занного органа. 

Информация, размещаемая на информационных 
стендах и на официальном сайте органа местного само-
управления, включает сведения о муниципальной услуге, 
содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 
2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о 
месте нахождения, справочных телефонах, времени рабо-
ты органа местного самоуправления о графике приема 
заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

В залах ожидания органа местного самоуправле-
ния размещаются нормативные правовые акты, регулиру-

ющие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Административный регламент, которые по тре-
бованию заявителя предоставляются ему для ознакомле-
ния. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на Едином портале или Региональном портале, а также в 
соответствующем структурном подразделении органа 
местного самоуправления при обращении заявителя лич-
но, по телефону посредством электронной почты. 

Информация, размещаемая на информационных 
стендах и на официальном сайте органа местного само-
управления, включает сведения о муниципальной услуге, 
содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 
2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о 
месте нахождения, справочных телефонах, времени рабо-
ты органа местного самоуправления о графике приема 
заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

В залах ожидания органа местного самоуправле-
ния размещаются нормативные правовые акты, регулиру-
ющие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Административный регламент, которые по тре-
бованию заявителя предоставляются ему для ознакомле-
ния. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на Едином портале или Региональном портале а также в 
соответствующем структурном подразделении органа 
местного самоуправления при обращении заявителя лич-
но, по телефону посредством электронной почты. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 

Предоставление разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объ-
екта капитального строительства. 

 

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного 
органа государственной власти субъекта Российской Фе-
дерации или местного самоуправления, непосредственно 

предоставляющего муниципальную услугу 
 

Администрация Усть-Ишимского муниципального 
района Омской области. 

 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регу-
лирующих предоставление муниципальной услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих предоставление муниципальной услуги (с указа-
нием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином 
портале. 

 
2.4. Описание результата предоставления муни-

ципальной услуги 
 

2.4.1. Результатами предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 

1) решение о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства (по фор-
ме, согласно приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги (по форме, согласно приложению № 3 к 
настоящему Административному регламенту). 

 



2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги 
в случае, если возможность приостановления предусмот-
рена законодательством Российской Федерации, срок вы-
дачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услу-
ги не может превышать 47 рабочих дней рабочих дней со 
дня регистрации заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

Орган местного самоуправления в течение 47 ра-
бочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в орган местного самоуправления, направляет заявителю 
способом указанном в заявлении один из результатов, 
указанных в пункте 2.4 Административного регламента. 

2.5.2. В случае, если условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства включен в градостроительный регла-
мент в установленном для внесения изменений в правила 
землепользования и застройки порядке после проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний по 
инициативе физического или юридического лица, заинте-
ресованного в предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования, срок предоставления 
муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих 
дней. 

2.5.3. Приостановление срока предоставле-
ния муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.5.4. Выдача документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги, в орган мест-
ного самоуправления, МФЦ осуществляется в день обра-
щения заявителя за результатом предоставления муници-
пальной услуги. 

Направление документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа, осуществляется в день оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной 
услуги. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными норматив-

ными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, а также услуг, которые являются необхо-

димыми и обязательными для предоставления муници-
пальных услуг, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем 
 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги за-
явитель представляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность; 
2) документ, удостоверяющий полномочия пред-

ставителя заявителя, в случае обращения за предоставле-
нием муниципальной услуги представителя заявителя (за 
исключением законных представителей физических лиц); 

3) заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по 

форме, согласно приложению № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту; 

- в электронной форме (заполняется посредством 
внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму заявления). 

Заявление о предоставлении муниципальной 
услуги может быть направлено в форме электронного до-
кумента, подписанного электронной подписью в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федераль-
ный закон № 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством 
Единого портала сведения из документа, удостоверяюще-
го личность заявителя, представителя заявителя форми-
руются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации из со-
става соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

2.6.2. К заявлению прилагаются: 

1) правоустанавливающие документы на объекты 
недвижимости, права на которые не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости; 

2) нотариально заверенное согласие всех право-
обладателей земельного участка и/или объекта капиталь-
ного строительства, в отношении которых запрашивается 
разрешение на условно разрешенный вид использования, 
либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя 
как представителя всех правообладателей земельного 
участка и/или объекта капитального строительства при 
направлении заявления; 

3) копия протокола общественных обсуждений 
или публичных слушаний, подтверждающего, что услов-
но разрешенный вид использования включен в градостро-
ительный регламент в установленном для внесения изме-
нений в правила землепользования и застройки порядке 
по инициативе заявителя в случае обращения заявителя за 
результатом предоставления муниципальной услуги, ука-
занном в пункте 2.5.2. Административного регламента; 

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем одним из 
следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления 
в орган государственной власти субъекта Российской Фе-
дерации или местного самоуправления; 

2) через МФЦ; 
3) через Региональный портал или Единый портал.  

 
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в 
том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальной услуги, которые находят-
ся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении преду-
смотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона госу-
дарственных и муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения муниципальных услуг 
и связанных с обращением в иные государственные орга-
ны, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в ча-
сти 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги и документах, поданных заявите-
лем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или из-
менение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-



пальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного

 факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, руководителя многофункцио-
нального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-

тами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов местного самоуправ-

ления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их полу-

чения заявителями, в том числе в электронной форме, по-
рядок их представления; государственный орган, орган 
местного самоуправления либо организация, в распоря-

жении которых находятся данные документы 
 

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного 
взаимодействия: 

1) выписка из ЕГРН на земельный участок для 
определения правообладателя из Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии; 

2) выписка из ЕГРН на объект капитального 
строительства из Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии; 

3) в случае обращения юридического лица запра-
шивается выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц из Федеральной налоговой службы; 

4) в случае обращения индивидуального пред-
принимателя запрашивается выписка из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей из 
Федеральной налоговой службы; 

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы 
(сведения), указанные в пунктах 2.7.1. Административно-
го регламента в форме электронных документов, заверен-
ных усиленной квалифицированной подписью лиц, упол-
номоченных на создание и подписание таких документов, 
при подаче заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное пред-
ставление) указанными органами государственной власти, 
структурными подразделениями органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации или органа мест-
ного самоуправления документов и сведений не может 
являться основанием для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги. 

Непредставление заявителем документов, содер-
жащих сведения, которые находятся в распоряжении ор-
ганов местного самоуправления, не является основанием 
для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги основаниями для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги, являются: 
 

1) представленные документы или сведения 
утратили силу на момент обращения за услугой (сведения 
документа, удостоверяющий личность; документ, удосто-
веряющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта докумен-
тов, указанных в пункте 2.6 Административного регла-

мента, подлежащих обязательному представлению заяви-
телем; 

3) представленные документы, содержат недосто-
верные и (или) противоречивые сведения, под-
чистки, исправления, повреждения, не позволяющие од-
нозначно истолковать их содержание, а также не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя 
не уполномоченным на то лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги подано в 
орган местного самоуправления или организацию, в пол-
номочия которых не входит предоставление услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в 
форме заявления, в том числе в интерактивной форме за-
явления на Региональном портале, Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют тре-
бованиям к форматам их предоставления и (или) не чита-
ются; 

9) несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона № 63-ФЗ условий признания действи-
тельности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги 

 

2.9.1. Основания для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги: 

1) запрашивается разрешение на условно разре-
шенный вид использования для объекта капитального 
строительства или земельного участка, в отношении кото-
рого поступило уведомление о выявлении самовольной 
постройки от должностного лица местного самоуправле-
ния; 

2) поступление от исполнительных органов госу-
дарственной власти Российской Федерации, органов госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации 
информации о расположении земельного участка в грани-
цах зон с особыми условиями использования и запраши-
ваемый условно разрешенный вид использования проти-
воречит ограничениям в границах данных зон;  

3) рекомендации Комиссии по подготовке проек-
та правил землепользования и застройки (далее – Комис-
сия) об отказе в предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования, в том числе с учетом 
отрицательного заключения по результатам обществен-
ных обсуждений или публичных слушаний по вопросу 
предоставления разрешения на условно разрешенный вид 
использования; 

4) запрашиваемое разрешение на условно разре-
шенный вид использования ведет к нарушению требова-
ний технических регламентов, градостроительных, строи-
тельных, санитарно-эпидемиологических, противопожар-
ных и иных норм и правил, установленных законодатель-
ством Российской Федерации; 

5) земельный участок расположен в границах зон 
с особыми условиями использования и запрашиваемый 
условно разрешенный вид использования противоречит 
ограничениям в границах данных зон; 

6) наличие противоречий или несоответствий в 
документах и информации, необходимых для предостав-
ления услуги, представленных заявителем и (или) полу-
ченных в порядке межведомственного электронного вза-
имодействия; 

7) земельный участок или объект капитального 
строительства расположен на территории (части террито-
рии) муниципального образования, в отношении которой 
правила землепользования и застройки не утверждены; 

8) земельный участок, в отношении которого за-
прашивается условно разрешенный вид использования 
имеет пересечение с границами земель лесного фонда; 

9) запрашиваемый условно разрешенный вид ис-
пользования не соответствует целевому назначению, 
установленному для данной категории земель; 

10) запрашивается условно разрешенный вид ис-



пользования объекта капитального строительства, не со-
ответствующий установленному разрешенному использо-
ванию земельного участка; 

11) земельный участок расположен в границах 
территории, на которую действие градостроительных ре-
гламентов не распространяется либо градостроительные 
регламенты не устанавливаются; 

12) размер земельного участка не соответствует 
предельным размерам земельных участков, установлен-
ным градостроительным регламентом для запрашиваемо-
го условно разрешенный вид использования; 

 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государ-
ственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление государственной или муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга предоставляется заявите-

лям бесплатно 
 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву-
ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 
 

2.11.1. Время ожидания при подаче заяв-
ления на получение муниципальной услуги - не более 15 
минут. 

2.11.2. При получении результата предоставления 
муниципальной услуги максимальный срок ожидания в 
очереди не должен превышать 15 минут. 

 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-

ставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме 
 

2.12.1. При личном обращении заявителя в Орган 
местного самоуправления с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги регистрация указанного заявления 
осуществляется в день обращения заявителя. 

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день по-
дачи заявления заявителю выдается расписка из автомати-
зированной информационная система многофункцио-
нальных центров предоставления муниципальной услуги 
(далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, под-
тверждающим, что заявление отправлено и датой подачи 
электронного заявления. 

2.12.3. При направлении заявления посредством 
Единого портала или Регионального портала заявитель в 
день подачи заявления получает в личном кабинете Еди-
ного портала или Регионального портала и по электрон-
ной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный 
номер и дата подачи заявления. 

2.13. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальные услуги, к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с об-
разцами их заполнения и перечнем документов, необхо-
димых для предоставления каждой муниципальной услу-
ги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных 
противопожарной системой и системой пожаротушения. 

Места приема заявителей оборудуются необхо-
димой мебелью для оформления документов, информаци-
онными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инва-
лидов к месту предоставления муниципальной услуги. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная инфор-
мация о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается в удобных для заявителей местах, в том чис-
ле с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.13.2. В соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации о социальной защите инвалидов в 
целях беспрепятственного доступа к месту предоставле-
ния муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-
коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носи-
телей информации, необходимых для обеспечения бес-
препятственного доступа инвалидов к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов зву-
ковой и зрительной информации, а также надписей, зна-
ков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопере-
водчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии доку-
мента, подтверждающего ее специальное обучение и вы-
даваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-
сийской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утвержде-
нии формы документа, подтверждающего специальное 
обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для 
инвалидов объектов, в которых осуществляется предо-
ставление муниципальной услуги, и средств, используе-
мых при предоставлении муниципальной услуги, которые 
указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применя-
ются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию 
или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 
июля 2016 года. 

 

2.14. Показатели доступности и качества муници-
пальной услуги 

 

2.14.1. Показателями доступности предоставле-
ния муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения, в котором ведется 
прием, выдача документов в зоне доступности обще-
ственного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется прием до-
кументов от заявителей; 

 наличие исчерпывающей информации о спосо-
бах, порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах, официальном сайте 
органа государственной власти субъекта Российской Фе-
дерации муниципального образования, на Едином порта-
ле, Региональном портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

2.14.2. Показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения до-
кументов; 

2) соблюдение срока получения результата муни-
ципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения 
Регламента, совершенные работниками органа государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации или 
местного самоуправления; 

4) количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами (без учета консультаций). 

Заявитель вправе оценить качество предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги с помо-
щью устройств подвижной радиотелефонной связи, с ис-
пользованием Единого портала, Регионального портала, 
терминальных устройств. 

2.14.3. Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена заявителем 
лично при обращении в орган местного самоуправления, 
предоставляющий муниципальную услугу, в личном ка-
бинете на Едином портале, на Региональном портале, в 
МФЦ. 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги 



осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя неза-
висимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному прин-
ципу. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме. 

Содержание данного подраздела зависит от 
наличия возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме, состава действий, которые заяви-
тель вправе совершить при получении муниципальной 
услуги, от возможности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, в том числе по экстерриториальному 
принципу. 

2.15.1. При предоставлении муниципальной услу-
ги в электронной форме заявитель вправе:  

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 
Едином портале и на Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муници-
пальной услуги и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявле-
ний о предоставлении муниципальной услуги, поданных в 
электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионального пор-
тала; 

д) получить результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездей-
ствие) структурного подразделения органа государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации или органа 
местного самоуправления, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих посредством Регионального 
портала, портала федеральной государственной информа-
ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении муниципальных 
услуг органами, предоставляющими муниципальные 
услуги, их должностными лицами, муниципальными слу-
жащими. 

 
2.15.2. Формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы заявления 
на Едином портале, Региональном портале без необходи-
мости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

2.15.3. При наличии технической возможности 
может осуществляться предварительная запись заявителей 
на прием посредством Регионального портала. При нали-
чии указанной возможности указывается порядок осу-
ществления предварительной записи посредством Регио-
нального портала. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а 
также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах 
 

3.1. Описание последовательности действий при 
предоставлении муниципальной услуги 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги 
включает в себя следующие процедуры: 

1) проверка документов и регистрация заявления;  
2) получение сведений посредством Федеральной 

государственной информационной системы «Единая си-
стема межведомственного электронного взаимодействия»; 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) организация и проведение публичных слуша-

ний или общественных обсуждений; 
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подго-

товке проекта правил землепользования и застройки о 
предоставлении разрешения отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства; 

6) принятие решения о предоставлении услуги; 
7) выдача (направление) заявителю результата; 

муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представ-

лено в Приложении № 5 к настоящему Административ-
ному регламенту. 

 

4. Формы контроля за исполнением админи-
стративного регламента 

 

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения 
положений настоящего административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляет руководителем органа местного самоуправ-
ления. 

4.1.1. Контроль за деятельностью органа местного 
самоуправления по предоставлению муниципальной услу-
ги осуществляется руководителем органа местного само-
управления. 

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего ад-
министративного регламента сотрудниками МФЦ осу-
ществляется руководителем МФЦ. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления  

муниципальной услуги 
 

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется путем прове-
дения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с 
планом работы органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации или органа местного самоуправ-
ления, но не реже (указать периодичность). 

Внеплановые проверки проводятся в случае по-
ступления в Орган местного самоуправления обращений 
физических и юридических лиц с жалобами на нарушения 
их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме 
документарной проверки и (или) выездной проверки в 
порядке, установленном законодательством. Внеплановые 
проверки могут проводиться на основании конкретного 
обращения заявителя о фактах нарушения его прав на по-
лучение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых прове-
рок оформляются в виде акта, в котором отмечаются вы-
явленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица, ответственные за предо-
ставление муниципальной услуги, несут персональную 
ответственность за соблюдение порядка и сроков предо-
ставления муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, 
установленную законодательством Российской Федера-
ции: 

1) за полноту передаваемых в орган местного са-
моуправления заявлений, иных документов, принятых от 
заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу в орган местного 
самоуправления заявлений, иных документов, принятых 
от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю 
документов, переданных в этих целях МФЦ органу госу-
дарственной власти субъекта Российской Федерации или 
органу местного самоуправления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных 
данных, за соблюдение законодательства Российской Фе-
дерации, устанавливающего особенности обращения с 



информацией, доступ к которой ограничен федеральным 
законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления 
государственной или муниципальной услуги МФЦ рас-
сматривается органом государственной власти субъекта 
Российской Федерации или орган местного самоуправле-
ния. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со 
дня регистрации жалобы в органе государственной власти 
субъекта Российской Федерации или органе местного са-
моуправления. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к по-
рядку и формам контроля за предоставлением муници-

пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 

 

Контроль за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организа-
ций, осуществляется посредством открытости деятельно-
сти органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и 
достоверной информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и возможности досудебного рас-
смотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги.  

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункциональ-
ного центра предоставления муниципальной услуги, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также их должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников 
 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют 
право на обжалование в досудебном порядке действий 
(бездействия) сотрудников органа местного самоуправле-
ния, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, руководителю такого органа. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях: 1) нарушение срока реги-
страции запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципаль-
ной услуги; 

3) требование у заявителя документов или ин-
формации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, субъекта 
Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами; 

7) отказ органа местного самоуправления, долж-
ностного лица в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи докумен-
тов по результатам предоставления муниципальной услу-
ги; 

9) приостановление предоставления муниципаль-
ной услуги, если основания приостановления не преду-
смотрены федеральными законами и принятыми в соот-

ветствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, му-
ниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бу-
мажном носителе, в электронной форме в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-
ный центр либо в соответствующий орган государствен-
ной власти, являющийся учредителем многофункцио-
нального центра (далее - учредитель многофункциональ-
ного центра). Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботника многофункционального центра подаются руково-
дителю этого многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра подаются учредителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руково-
дителям этих организаций. 

Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
органа местного самоуправления, Регионального портала, 
Единого портала, информационной системы досудебного 
обжалования, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать следующую ин-
формацию: 

1) наименование органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, его руководителя и (или) работника, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нали-
чии), сведения о месте жительства заявителя - физическо-
го лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действи-
ях (бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не со-
гласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего услугу, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в 
срок не позднее одного дня. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу, многофункциональный 
центр, учредителю многофункционального центра, в ор-
ганизации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятна-



дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение ____ (указывается срок). 

5.6. К жалобе могут быть приложены копии до-
кументов, подтверждающих изложенные в жалобе обсто-
ятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилагаемых к ней документов. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах, возврата заявите-
лю денежных средств, взимание которых не предусмотре-
но нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
Мотивированный ответ о результатах рассмотре-

ния жалобы направляется заявителю в срок_____ (указы-
вается срок). 

 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  173-п 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления  муниципальной услуги «Под-

готовка и утверждение документации  
по планировке территории» 

 
В целях реализации Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского муни-
ципального района Омской области от 22 февраля 2012 
года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского муни-
ципального района Омской области постановляет:  

 

1. Утвердить административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка 
и утверждение документации по планировке террито-
рии».  

2. Опубликовать настоящее постановление в 
сети «Интернет» на официальном сайте Администра-
ции Усть-Ишимского муниципального района Омской 
области. 

3. Контроль над исполнением настоящего по-
становления возложить на заместителя Главы Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
(Н.В. Лузин). 

 
 

Глава муниципального района                                                
А. С. Седельников 

  

Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района 
от 28.03.2023 года № 173-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  
 «Подготовка и утверждение документации  

по планировке территории» 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий административный регламент 

определяет стандарт, сроки и последовательность дей-
ствий (административных процедур) при осуществлении 
Администрацией Усть-Ишимского муниципального райо-
на Омской области (далее – орган местного самоуправле-
ния) полномочий по подготовке и утверждению докумен-
тации по планировке территории (далее – муниципальная 
услуга), порядок взаимодействия между Администрацией 
Усть-Ишимского муниципального района, заявителями, 
органами государственной власти, иными органами мест-
ного самоуправления, организациями при предоставлении 
муниципальной услуги. 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физиче-
ские и юридические лица (далее – заявитель). Интересы 
заявителей могут представлять лица, уполномоченные 
заявителем в установленном порядке, и законные пред-
ставители физических лиц (далее – представитель заяви-
теля).  

1.3. Информирование о предоставлении муници-
пальной услуги:  

1.3.1. информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется:  

1) непосредственно при личном приеме заявителя в 
орган местного самоуправления Администация Усть-
Ишимского муницпального района Омской области, Ом-
ская область, с.Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. № 218 
или в многофункциональном центре по адресу: Омская 
область, с.Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправления: 
8(38150)21034, или многофункциональном центре:; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с.Усть-
Ишим, Омская область, 646580, в том числе посредством 
электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, факси-
мильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муници-
пального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется: 

1) в многофункциональных центрах предоставле-
ния муниципальных услуг (далее – МФЦ) при устном об-
ращении - лично или по телефону; 

2) в интерактивной форме Регионального портала; 
3) в структурном подразделении органа местного 

самоуправления при устном обращении - лично или по 
телефону; при письменном (в том числе в форме элек-
тронного документа) обращении – на бумажном носителе 
по почте, в электронной форме по электронной почте. 

1.3.3. Информация о порядке и сроках предостав-
ления муниципальной услуги предоставляется заявителю 
бесплатно.  

1.3.4. Размещение информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между МФЦ и орга-
ном местного самоуправления с учетом требований к ин-



формированию, установленных Административным ре-
гламентом. 

1.3.5. Информация, размещаемая на информацион-
ных стендах и на официальном сайте органа местного 
самоуправления, включает сведения о муниципальной 
услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2,7, 2.8, 
2.9, 2.10, 5.1 Административного регламента, информа-
цию о месте нахождения, справочных телефонах, времени 
работы органа местного самоуправления о графике прие-
ма заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

1.3.6. В залах ожидания органа местного само-
управления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, кото-
рые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 

1.3.7. Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на Едином портале или Региональном портале, а также 
органа местного самоуправления при обращении заявите-
ля лично, по телефону посредством электронной почты. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги. 

 
«Подготовка и утверждение документации по пла-

нировке территории». 
 

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного 
органа местного самоуправления, непосредственно предо-

ставляющего муниципальную услугу. 
 

Администрация Усть-Ишимского муниципального 
района. 

 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регу-

лирующих предоставление муниципальной услуги 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулиру-
ющих предоставление муниципальной услуги (с указани-
ем их реквизитов и источников официального опублико-
вания), размещается в федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином 
портале, Региональном портале. 

 
2.4. Описание результата предоставления муници-

пальной услуги. 
 

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной 
услуги является:  

2.4.2. В случае обращения с заявлением о подго-
товке документации по планировке территории: 

1) решение о подготовке документации по 
планировке территории (проекта планировки территории 
и проекта межевания территории/ проекта межевания тер-
ритории) по форме, согласно приложению № 5 к настоя-
щему Административному регламенту; 

2) решение о подготовке документации по 
внесению изменений в документацию по планировке тер-
ритории (проект планировки территории и проект меже-
вания территории/ проект межевания территории) по 
форме, согласно приложению № 6 к настоящему Админи-
стративному регламенту; 

3) решение об отказе в предоставлении 
услуги по форме, согласно приложению № 7, № 8 к насто-
ящему Административному регламенту; 

2.4.3. В случае обращения с заявлением об утвер-
ждении документации по планировке территории: 

1) решение об утверждении документации 
по планировке территории (проекта планировки террито-
рии и проекта межевания территории/ проекта межевания 
территории) по форме, согласно приложению № 9 к 
настоящему Административному регламенту; 

2) решение о внесении изменений в доку-
ментацию по планировке территории (проект планировки 
территории и проект межевания территории/ проекта ме-

жевания территории) по форме, согласно приложению № 
10 к настоящему Административному регламенту; 

4) решение об отказе в предоставлении 
услуги по форме, согласно приложению № 11 к настоя-
щему Административному регламенту. 

 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федера-

ции, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги 

 
2.5.1. Орган местного самоуправления направляет 

заявителю способом указанном в заявлении один из ре-
зультатов, указанных в п. 2.4. Административного регла-
мента в следующие сроки: 

1) 15 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в органах местного самоуправле-
ния, для принятия решения о подготовке документации по 
планировке территории; 

2) 20 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в органах местного самоуправле-
ния, для принятия решения об утверждении документации 
по планировке территории; 

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в органах местного самоуправле-
ния, в случае проведения публичных слушаний или обще-
ственных обсуждений до утверждения документации по 
планировке территории. 

2.5.2. Приостановление срока предоставления му-
ниципальной услуги не предусмотрено. 

2.5.3. Выдача документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, в органах местно-
го самоуправления, МФЦ осуществляется в день обраще-
ния заявителя за результатом предоставления муници-
пальной услуги. 

Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа, осуществляется в день оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной 
услуги. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необ-

ходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, а также услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг, подлежащих представлению заявите-

лем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления 

 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заяви-

тель представляет следующие документы независимо от 
категории и основания обращения:  

1) документ, удостоверяющий личность (предо-
ставляется при обращении в МФЦ, орган местного само-
управления;  

2) заявление:  
- в форме документа на бумажном носителе по 

форме, согласно приложению № 1, № 2 к настоящему 
Административному регламенту; 

- в электронной форме (заполняется посредством 
внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму заявления при обращении посредством Единого 
портала, Регионального портала). 

3) документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за предоставле-
нием муниципальной услуги представителя заявителя (за 
исключением законных представителей физических лиц). 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
может быть направлено в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-



ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный за-
кон № 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством Еди-
ного портала сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя заявителя формируют-
ся при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия. 

2.6.2. Для принятия решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории или внесении изме-
нений в документацию по планировке территории заяви-
тель представляет следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на объект ка-
питального строительства, права на который не зареги-
стрированы в Едином государственном реестре недвижи-
мости; 

2) проект задания на разработку проекта планиров-
ки территории; 

3) проект задания на выполнение инженерных 
изысканий (если для подготовки документации по плани-
ровке территории требуется проведение инженерных 
изысканий); 

2.6.3. Для принятия решения об утверждении доку-
ментации по планировке территории или внесения изме-
нений в документацию по планировке территории заяви-
тель представляет следующие документы:  

1) основная часть проекта планировки территории 
(за исключением случая, если заявитель обратился с заяв-
лением о принятии решения об утверждении проекта ме-
жевания территории или внесении в него изменений);  

2) материалы по обоснованию проекта планировки 
территории (за исключением случая, если заявитель обра-
тился с заявлением о принятии решения об утверждении 
проекта межевания территории или внесении в него изме-
нений); 

3) основная часть проекта межевания территории;  
4) материалы по обоснованию проекта межевания 

территории; 
5) согласование документации по планировке тер-

ритории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации. 

2.6.4. Заявление и прилагаемые документы могут 
быть представлены (направлены) заявителем одним из 
следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в 
Администрацию Усть-Ишимского муниципального райо-
на; 

1) через МФЦ; 
2) через Региональный портал или Единый портал. 
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том 
числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальных услуг, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муни-
ципальных услуг, в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-
ципальными правовыми актами, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального зако-
на № 210-ФЗ; 

3) осуществления действий, в том числе согласова-
ний, необходимых для получения муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные органы местного само-

управления, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в ре-
зультате предоставления таких услуг, включенных в пе-
речни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги и документах, поданных заявите-
лем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изме-
нение информации после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

г) выявление документально подтвержденного фак-
та (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, руководителя многофункцио-
нального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
 ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства. 
 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-

тами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и подведомственных гос-
ударственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций и которые заявитель вправе предста-
вить, а также способы их получения заявителями, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления; 
государственный орган, орган местного самоуправления 
либо организация, в распоряжении которых находятся 

данные документы 
 

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного 
взаимодействия:  

1) в случае обращения юридического лица запра-
шиваются сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц из Федеральной налоговой службы;  

2) в случае обращения индивидуального предпри-
нимателя запрашиваются сведения из Единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей из 
Федеральной налоговой службы;  

3) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости (сведения об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах объекта недвижимости) в Фе-
деральной службе государственной регистрации, кадастра 
и картографии (Росреестр);  

4) документ, подтверждающий полномочия закон-
ного представителя заявителя, в случае подачи заявления 
законным представителем (в части свидетельства о рож-
дении, выданного органами записи актов гражданского 
состояния Российской Федерации, или документа, выдан-
ного органами опеки и попечительства в соответствии с 
законодательством Российской Федерации) – Единый 
государственный реестр записей актов гражданского со-



стояния либо Единая государственная информационная 
система социального обеспечения;  

5) сведения о факте выдачи и содержании доверен-
ности – единая информационная система нотариата. 

2.7.2. Заявитель вправе по собственной инициативе 
предоставить документы (сведения), указанные в пунктах 
2.7.1. Административного регламента в форме электрон-
ных документов, заверенных усиленной квалифицирован-
ной подписью лиц, уполномоченных на создание и подпи-
сание таких документов, при подаче заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное пред-
ставление) указанными органами государственной власти, 
структурными подразделениями органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации или органа мест-
ного самоуправления документов и сведений не может 
являться основанием для отказа в предоставлении госу-
дарственной или муниципальной услуги. 

Непредставление заявителем документов, содер-
жащих сведения, которые находятся в распоряжении гос-
ударственных органов, органов местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организаций, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении му-
ниципальной услуги. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отка-

за в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги  

 
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов 

являются:  
1) представленные документы или сведения утра-

тили силу на момент обращения за услугой (сведения до-
кумента, удостоверяющий личность; документ, удостове-
ряющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта докумен-
тов, указанных в пункте 2.6 Административного регла-
мента, подлежащих обязательному представлению заяви-
телем; 

3) представленные документы, содержат недосто-
верные и (или) противоречивые сведения, подчистки, ис-
правления, повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание, а также не заверенные в по-
рядке, установленном законодательством Российской Фе-
дерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя 
не уполномоченным на то лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги подано в ор-
ган государственной власти, орган местного самоуправ-
ления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в 
форме заявления, в том числе в интерактивной форме за-
явления на Региональном портале, Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют тре-
бованиям к форматам их предоставления и (или) не чита-
ются; 

9) несоблюдение установленных статьей Феде-
рального закона № 63- ФЗ условий признания действи-
тельности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи». 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостанов-
ления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.9.1. Основания для приостановления предостав-

ления муниципальной услуги не предусмотрены.  
2.9.2. Перечень оснований для отказа в предостав-

лении муниципальной услуги (для принятия решения об 
отказе в принятии решения о подготовке документации по 
планировке): 

2.9.2.1. При рассмотрении заявления о принятии 
решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории:  

1) разработка документации по планировке терри-
тории в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации не требуется, и заявитель не настаи-
вает на ее разработке; 

2) заявителем является лицо, которым в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации решение о подготовке документации по планировке 
территории принимается самостоятельно; 

3) несоответствие проекта задания на выполнение 
инженерных изысканий Правилам выполнения инженер-
ных изысканий, необходимых для подготовки документа-
ции по планировке территории, утвержденным постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 
31 марта 2017 № 402; 

4) сведения о ранее принятом решении об утвер-
ждении документации по планировке территории, указан-
ные заявителем, в орган местного самоуправления отсут-
ствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении из-
менений в документацию по планировке территории); 

5) не допускается подготовка проекта межевания 
территории без подготовки проекта планировки в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации;  

6) размещение объектов местного значения, для 
размещения которых осуществляется подготовка доку-
ментации по планировке территории, не предусмотрено 
документами территориального планирования в случаях, 
установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 
предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации); 

7) в границах территории, предполагаемой для раз-
работки документации по планировке территории, ранее 
принято решение о подготовке документации по плани-
ровке территории и срок ее подготовки не истек; 

8) отзыв заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги по инициативе заявителя. 

2.9.3 Перечень оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги (для принятия решения об 
отклонении документации по планировке территории и 
направлении ее на доработку): 

2.9.3.1. При рассмотрении заявления об утвержде-
нии документации по планировке территории: 

1) документация по планировке территории не со-
ответствует требованиям, установленным частью 10 ста-
тьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции (за исключением случая, предусмотренного частью 
10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации); 

2) по итогам проверки не подтверждено право за-
явителя принимать решение о подготовке документации 
по планировке территории; 

3) решение о подготовке документации по плани-
ровке территории Усть-Ишимского муниципального рай-
она или лицами, обладающими правом принимать такое 
решение, не принималось; 

4) сведения о принятом решении о подготовке до-
кументации по планировке территории лицами, обладаю-
щими правом принимать такое решение, указанные заяви-
телем, в органа местного самоуправления отсутствуют; 

5) несоответствие представленных документов ре-
шению о подготовке документации по планировке терри-
тории; 

6) отсутствие необходимых согласований, из числа 
предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации  

7) получено отрицательное заключение о результа-
тах публичных слушаний или общественных обсуждений 
(в случае проведения публичных слушаний или обще-
ственных обсуждений); 

8) документация по планировке территории по со-
ставу и содержанию не соответствует требованиям, уста-
новленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;  

9) в отношении территории в границах, указанных 
в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе 
исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее; 

10) отзыв заявления о предоставлении муници-
пальной услуги по инициативе заявителя. 

2.9.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе 
отказаться от получения муниципальной услуги на осно-
вании личного письменного заявления, написанного в 
свободной форме, направив по адресу электронной почты 
органа местного самоуправления или обратившись в ука-



занный орган. На основании поступившего заявления об 
отказе от получения муниципальной услуги орган местно-
го самоуправления принимается решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.5. Решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги с указанием причин отказа подписывается 
усиленной квалифицированной электронной подписью в 
установленном порядке уполномоченным должностным 
лицом органа местного самоуправления, и направляется 
заявителю в личный кабинет Единого портала, Регио-
нального портала и (или) в МФЦ в день принятия реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

2.9.6. Запрещается отказывать в предоставлении 
муниципальной услуги в случае, если заявление о предо-
ставлении муниципальной услуги подано в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Региональном портале. 

 
2.10. Порядок, размер и основания взимания госу-

дарственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга предоставляется на безвоз-

мездной основе. 
 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе сведения о документе (докумен-
тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участву-

ющими в предоставлении муниципальных услуг 
 
Предоставление необходимых и обязательных 

услуг не требуется.  
 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о  методике расчета разме-

ра такой платы. 
 
Предоставление необходимых и обязательных 

услуг не требуется.  
 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг 

 
2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на 

получение муниципальной услуги - не более 15 минут. 
2.13.2. При получении результата предоставления 

муниципальной услуги максимальный срок ожидания в 
очереди не должен превышать 15 минут.  
 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявите-
ля о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме 
 
2.14.1. При личном обращении заявителя в орган 

местного самоуправления с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги регистрация указанного заявления 
осуществляется в день обращения заявителя. 

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день пода-
чи заявления заявителю выдается расписка из автомати-
зированной информационная система многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрацион-
ным номером, подтверждающим, что заявление отправле-
но и датой подачи электронного заявления. 

2.14.3. При направлении заявления посредством 
Единого портала или Регионального портала заявитель в 
день подачи заявления получает в личном кабинете Еди-
ного портала или Регионального портала и по электрон-
ной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный 
номер и дата подачи заявления. 

 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их запол-
нения и перечнем документов, необходимых для предо-

ставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в 

том числе к обеспечению доступности для инвалидов ука-
занных объектов в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации  о социальной защите инвалидов 
 
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных 
противопожарной системой и системой пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходи-
мой мебелью для оформления документов, информацион-
ными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инва-
лидов к месту предоставления муниципальной услуги. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информа-
ция о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается в удобных для заявителей местах, в том чис-
ле с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.15.2. В соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации о социальной защите инвалидов в 
целях беспрепятственного доступа к месту предоставле-
ния муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-
коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носи-
телей информации, необходимых для обеспечения бес-
препятственного доступа инвалидов к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов зву-
ковой и зрительной информации, а также надписей, зна-
ков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии доку-
мента, подтверждающего ее специальное обучение и вы-
даваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-
сийской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утвержде-
нии формы документа, подтверждающего специальное 
обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для 
инвалидов объектов, в которых осуществляется предо-
ставление муниципальной услуги, и средств, используе-
мых при предоставлении муниципальной услуги, которые 
указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применя-
ются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию 
или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 
июля 2016 года. 

 
2.16. Показатели доступности и качества муници-

пальной услуги 
 

2.16.1. Показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

расположенность помещения, в котором ведется 
прием, выдача документов в зоне доступности обще-
ственного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется прием до-
кументов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте органа 
государственной власти субъекта Российской Федерации 
муниципального образования, на Едином портале, Регио-
нальном портале; 



оказание помощи инвалидам в преодолении барье-
ров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

2.16.2. Показателями качества предоставления му-
ниципальной услуги являются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения 
документов;  

2) соблюдение срока получения результата му-
ниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения 
Регламента, совершенные работниками органа государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации или 
местного самоуправления;  

4) количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами (без учета консультаций). 

Заявитель вправе оценить качество предоставления 
муниципальной услуги с помощью устройств подвижной 
радиотелефонной связи, с использованием Единого пор-
тала, Регионального портала, терминальных устройств.  

2.16.3. Информация о ходе предоставления муни-
ципальной услуги может быть получена заявителем лично 
при обращении в органа местного самоуправления, 
предоставляющий муниципальную услугу, в личном ка-
бинете на Едином портале, на Региональном портале, в 
МФЦ. 

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя неза-
висимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному прин-
ципу. 

 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу (в случае, если муници-
пальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной  

услуги в электронной форме 
 

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме заявитель вправе:  

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 
Едином портале и на Региональном портале;  

б) подать заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги, иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе документы 
и информацию, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Едино-
го портала, Регионального портала;  

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги, поданных в 
электронной форме;  

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Единого портала, 
Регионального портала; 

д) получить результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа;  

е) подать жалобу на решение и действие (бездей-
ствие) Администрации Усть-Ишимского муниципального 
района, а также его должностных лиц, посредством Еди-
ного портала, Регионального портала, портала федераль-
ной государственной информационной системы, обеспе-
чивающей процесс досудебного (внесудебного) обжало-
вания решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, их должност-
ными лицами, муниципальными служащими.  

2.17.2. Формирование заявления осуществляется 
посредством заполнения электронной формы заявления на 
Едином портале, Региональном портале без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.  

2.17.3. При наличии технической возможности мо-
жет осуществляться предварительная запись заявителей 
на прием посредством Регионального портала. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выпол-

нения административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности вы-

полнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах 

 
3.1. Описание последовательности действий при 
предоставлении муниципальной услуги 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги 

включает в себя следующие процедуры: 
3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии 

решения о подготовке документации по планировке 
территории или внесении изменений в документацию по 
планировке территории: 

1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной 

государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного 
взаимодействия»; 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения о предоставлении услуги; 
6) выдача (направление) заявителю результата; 

муниципальной услуги. 
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении 

документации по планировке территории или 
утверждения изменений в документацию по планировке 
территории: 

1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной 

государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного 
взаимодействия»; 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) организация и проведение публичных слушаний 

или общественных обсуждений при рассмотрении 
заявления (в случаях, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации); 

5) принятие решения о предоставлении услуги; 
6) выдача (направление) заявителю результата; 

муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представ-

лено в Приложении № 12 к настоящему Административ-
ному регламенту. 

 
4. Порядок и формы контроля за предоставле-

нием муниципальной услуги 
 
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения 

положений настоящего административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляет на постоянной основе должностными лица-
ми органа местного самоуправления, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муници-
пальной услуги. 

4.1.1. Контроль за деятельностью органа местного 
самоуправления по предоставлению муниципальной услу-
ги осуществляется руководителем органа местного само-
управления.  

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего адми-
нистративного регламента сотрудниками МФЦ осуществ-
ляется руководителем МФЦ. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления пла-

новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги. 

 
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с 
планом работы руководителем органа местного само-
управления, но не реже 1 раза в год. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае по-
ступления в орган местного самоуправления обращений 
физических и юридических лиц с жалобами на нарушения 
их прав и законных интересов.  

Внеплановые проверки проводятся в форме доку-
ментарной проверки и (или) выездной проверки в поряд-



ке, установленном законодательством. 
Внеплановые проверки могут проводиться на осно-

вании конкретного обращения заявителя о фактах нару-
шения его прав на получение муниципальной услуги. 

Результаты плановых и внеплановых проверок 
оформляются в виде акта, в котором отмечаются выяв-
ленные недостатки и предложения по их устранению. 

 
4.3. Ответственность должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
Должностные лица, ответственные за предоставле-

ние муниципальной услуги, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение порядка и сроков предоставле-
ния муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, уста-
новленную законодательством Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых в орган местного само-
управления заявлений, иных документов, принятых от 
заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу в орган местного са-
моуправления заявлений, иных документов, принятых от 
заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю 
документов, переданных в этих целях МФЦ орган местно-
го самоуправления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных 
данных, за соблюдение законодательства Российской Фе-
дерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным 
законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления му-
ниципальной услуги МФЦ рассматривается орган местно-
го самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы 
исчисляется со дня регистрации жалобы в орган местного 
самоуправления. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к 

порядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-

единений и организаций 
 

Контроль за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организа-
ций, осуществляется посредством открытости деятельно-
сти органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и 
достоверной информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и возможности досудебного рас-
смотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-

вания решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, мно-

гофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, организаций, ука-
занных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, а также их должностных лиц,  
муниципальных служащих, работников 

 
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют пра-

во на обжалование в досудебном порядке действий (без-
действия) сотрудников орган местного самоуправления, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
руководителю такого органа. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципаль-
ной услуги;  

3) требование у заявителя документов или инфор-
мации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами; 

7) отказ органа местного самоуправления, долж-
ностного лица в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи докумен-
тов по результатам предоставления муниципальной услу-
ги; 

9) приостановление предоставления муниципаль-
ной услуги, если основания приостановления не преду-
смотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, му-
ниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бу-
мажном носителе, в электронной форме в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-
ный центр либо в соответствующий орган государствен-
ной власти, являющийся учредителем многофункцио-
нального центра (далее - учредитель многофункциональ-
ного центра). Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботника многофункционального центра подаются руково-
дителю этого многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра подаются учредителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руково-
дителям этих организаций. 

Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
органа местного самоуправления, Регионального портала, 
Единого портала, информационной системы досудебного 
обжалования, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать следующую инфор-
мацию: 

1) наименование органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нали-
чии), сведения о месте жительства заявителя - физическо-
го лица либо наименование, сведения о месте нахождения 



заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не со-
гласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего услугу, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в 
срок не позднее 1 рабочего дня.  

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, многофункциональный 
центр, учредителю многофункционального центра, в ор-
ганизации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятна-
дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение двадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации  

5.6. К жалобе могут быть приложены копии доку-
ментов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоя-
тельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилагаемых к ней документов. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах, возврата заявите-
лю денежных средств, взимание которых не предусмотре-
но нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы направляется заявителю в срок 30 дней. 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  174-п 

 
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства 

 
В целях реализации Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-

ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области постановля-
ет:  

 

1. Утвердить административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства.  

2. Опубликовать настоящее постановление в 
сети «Интернет» на официальном сайте Администра-
ции Усть-Ишимского муниципального района Омской 
области. 

3. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на Заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 

 
Глава муниципального района                                                        

А. С. Седельников 
  

 

 
Приложение № 1 

к постановлению Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района  

Омской области 
от  28.03.2023 года  № 174-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 по предоставлению разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строи-

тельства, реконструкции объекта  
капитального строительства 

 
1. Общие положения 
 
1.1. Настоящий административный регла-

мент предоставления муниципальной услуги (далее — 
Административный регламент) устанавливает стандарт и 
порядок предоставления Администрацией Усть-
Ишимского муниципального района Омской области (да-
лее – орган местного самоуправления) муниципальной 
услуги по предоставлению разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объекта капитального строительства (далее 
— муниципальная) услуга. 

1.2. Получатели услуги: физические лица, 
индивидуальные предприниматели, юридические лица 
(далее - заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять лица, 
уполномоченные заявителем в установленном порядке, 
и законные представители физических лиц (далее 
представитель заявителя). 

1.1. Информирование о предоставлении муни-
ципальной услуги: 

1.1.1. информация о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги размещается: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в орган местного самоуправления Администрация Усть-
Ишимского муниципального района Омской области, 
Омская область, с. Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. № 
218 или в многофункциональном центре по адресу: Ом-
ская область, с. Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправле-
ния: 8(38150)21034, или многофункциональном центре:; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с. Усть-
Ишим, Омская область, 646580, в том числе посредством 



электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, факси-
мильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муници-
пального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

1.1.2. Консультирование по вопросам 
предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) в многофункциональных центрах предо-
ставления муниципальных услуг при устном обращении - 
лично или по телефону; 

2) в интерактивной форме Регионального пор-
тала; 

3) в орган местного самоуправления при уст-
ном обращении - лично или по телефону; при письменном 
(в том числе в форме электронного документа) обращении 
– на бумажном носителе по почте, в электронной форме 
по электронной почте. 

1.1.3. Информация на Едином портале, Регио-
нальном портале о порядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги на основании сведений, содержа-
щихся в Региональном реестре, предоставляется заявите-
лю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется без вы-
полнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения с право-
обладателем программного обеспечения, предусматри-
вающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.1.4. При обращении заявителя лично или по 
телефону в соответствии с поступившим обращением 
может быть предоставлена информация о месте нахожде-
ния многофункционального центра предоставления му-
ниципальных услуг, в отдел строительства и жилищно-
коммунального комплекса Администрации Усть-
Ишимского муниципального района (Омская область, 
Усть-Ишимский район, с. Усть-Ишим, ул. Советская, д. 
33, график работы: понедельник – четверг: с 8:30 до 
17:45; пятница: с 8:30 до 16:30; суббота, воскресенье: вы-
ходной день; перерыв для отдыха и питания: с 13:00 до 
14:00, справочные телефоны: (838150) 2-10-34, (838175) 
2-10-15); о порядке  предоставления муниципальной услу-
ги, о способах и сроках подачи заявлений; о категориях 
граждан, которым предоставляется муниципальная услу-
га; о нормативных правовых актах, регулирующих вопро-
сы предоставления муниципальной услуги; о перечне до-
кументов, необходимых для рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема 
и регистрации заявления; о ходе предоставления муници-
пальной услуги; о месте размещения на официальном 
сайте информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги; о порядке обжалования действий или 
бездействия должностных лиц органа местного само-
управления. 

По письменному обращению должностные лица 
органа местного самоуправления, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняют заявителю порядок предостав-
ления муниципальной услуги и вопросы, указанные в 
настоящем пункте Административного регламента, и в 
течение 30 дней со дня регистрации обращения направ-
ляют ответ заявителю. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещается на официальном сай-
те органа местного самоуправления и на информацион-

ных стендах в помещениях органа местного самоуправле-
ния для работы с заявителями. 

Информация, размещаемая на информационных 
стендах и на официальном сайте органа местного само-
управления, включает сведения о муниципальной услуге, 
содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 
2.9, 

2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, 
информацию о месте нахождения, справочных телефо-
нах, времени работы органа местного самоуправления о 
графике приема заявлений на предоставление муници-
пальной услуги. 

В залах ожидания органа местного самоуправле-
ния размещаются нормативные правовые акты, регули-
рующие порядок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для озна-
комления. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена заявителем (его представителем) в личном кабине-
те на Едином портале или Региональном портале, а 
также в соответствующем структурном подразделении 
органа местного самоуправления при обращении заяви-
теля лично, по телефону посредством электронной по-
чты. 

 
2. Стандарт предоставления муници-

пальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства. 

2.2. Наименование исполнительно-
распорядительного органа государственной власти субъ-
екта Российской Федерации или местного самоуправ-
ления, 

непосредственно предоставляющего муници-
пальную услугу орган местного самоуправления. 

 
2.3. Перечень нормативных правовых ак-

тов, регулирующих предоставление муниципальную 
услуги 

 
Перечень нормативных правовых актов, регули-

рующих предоставление муниципальной услуги (с ука-
занием их реквизитов и источников официального опуб-
ликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) и на Еди-
ном портале. 

 
2.4. Описание результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
Результатами предоставления муниципальной 

услуги является: 

1) решение о предоставлении разрешения 
отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства (по форме, согласно приложению № 2 к 
настоящему Административному регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (по форме, согласно приложе-
нию № 3 к настоящему Административному регламен-
ту). 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения в орга-
низации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги, срок приостановления предоставления му-
ниципальной услуги, срок выдачи (направления) доку-
ментов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги. 

2.5.1. Срок предоставления муниципальной 
услуги не может превышать 47 рабочих дней рабочих 
дней со дня регистрации заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 



2.5.2. Органа местного самоуправления в те-
чение 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги в орган местного самоуправления, 
направляет заявителю способом указанном в заявлении 
один из результатов, указанных в пункте 2.3 Администра-
тивного регламента. 

2.5.3. Срок выдачи разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства не может превы-
шать 47 рабочих дней. 

2.5.4. Приостановление срока предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.5.5. Выдача документа, являющегося ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, в орган 
местного самоуправления, МФЦ осуществляется в день 
обращения заявителя за результатом предоставления му-
ниципальной услуги. 

Направление документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа, осуществляется в день оформления 
и регистрации результата предоставления муниципальной 
услуги. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, не-

обходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, а также услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальных услуг, подлежащих представ-
лению заявителем, способы их получения заявителем 

 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги 

заявитель представляет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность; 
2) документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением муниципальной услуги представителя заяви-
теля (за исключением законных представителей физиче-
ских лиц); 

3) заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по 

форме, согласно приложению № 1 к настоящему Адми-
нистративному регламенту; 

в электронной форме (заполняется посредством 
внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму заявления). 

Заявление о предоставлении муниципальной 
услуги может быть направлено в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(далее — Федеральный закон № 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством 
Единого портала сведения из документа, удостоверяюще-
го личность заявителя, представителя заявителя форми-
руются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава со-
ответствующих данных указанной учетной записи и мо-
гут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

2.6.2. К заявлению прилагаются: 
1) правоустанавливающие документы на объ-

екты недвижимости, права на которые не зарегистриро-
ваны в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) нотариально заверенное согласие всех пра-
вообладателей земельного участка и/или объекта капи-
тального строительства, в отношении которых напраши-
вается разрешение на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объ-
екта капитального строительства, либо документ, удосто-
веряющий полномочия заявителя как представителя всех 
правообладателей земельного участка и/или объекта ка-
питального строительства при направлении заявления; 

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы 
могут быть представлены (направлены) заявителем од-
ним из следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления 
в орган государственной власти субъекта Российской 
Федерации или местного самоуправления; 

1) через МФЦ; 
2) через Региональный или Единый портал. 
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации 

или осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услу-
ги; 

2) представления документов и информации, в 
том числе подтверждающих внесение заявителем платы 
за предоставление муниципальных услуг, которые нахо-
дятся в распоряжении органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участ-
вующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи i Федерального закона государственных и му-
ниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерально-
го закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный 
закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согла-
сований, необходимых для получения муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, за исключе-
нием получения услуг и получения документов и инфор-
мации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

6) наличие ошибок в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги и документах, поданных заявите-
лем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект докумен-
тов; 

в) истечение срока действия документов или из-
менение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, работника многофункционально-
го центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 6 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в пись-
менном виде за подписью руководителя органа, предо-
ставляющего государственную услугу, или органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, не-



обходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, ко-

торые находятся в распоряжении государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и подведомствен-

ных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций и которые заявитель впра-
ве представить, а также способы их получения заявите-

лями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления; государственный орган, орган местного 

самоуправления либо организация, в распоряжении  
которых находятся данные документы 

 
2.7.1. Получаются в рамках межведомствен-

ного взаимодействия: 
1) выписка из ЕГРН на земельный участок 

для определения правообладателя из Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии; 

2) выписка из ЕГРН на объект капитального 
строительства из Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии; 

3) в случае обращения юридического лица за-
прашивается выписка из Единого государственного ре-
естра юридических лиц из Федеральной налоговой служ-
бы; 

4) в случае обращения индивидуального 
предпринимателя запрашивается выписка из Единого 
государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей из Федеральной налоговой службы; 

2.7.2. Заявитель вправе предоставить доку-
менты (сведения), указанные в пункте 2.7.1. Администра-
тивного регламента в форме электронных документов, 
заверенных усиленной квалифицированной подписью 
лиц, уполномоченных на создание и подписание таких 
документов, при подаче заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное 
представление) указанными органами государственной 
власти, структурными подразделениями органа государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации или ор-
гана местного самоуправления документов и сведений 
не может являться основанием для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги. 

Непредставление заявителем документов, содер-
жащих сведения, которые находятся в распоряжении ор-
ганов местного самоуправления, не является основанием 
для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для от-

каза в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги 

 
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются: 

1) представленные документы или сведе-
ния утратили силу на момент обращения за услугой (све-
дения документа, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 
случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом); 

2) представление неполного комплекта 
документов, указанных в пункте 

2.6 Административного регламента, подлежащих 
обязательному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат 
недостоверные и (или) противоречивые сведения, под-
чистки, исправления, повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание, а также не заве-
ренные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени 
заявителя не уполномоченным на то лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги по-
дано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия кото-
рых не входит предоставление услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение по-
лей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на Региональном портале, Едином 
портале; 

7) электронные документы не соответ-
ствуют требованиям к форматам их предоставления и 
(или) не читаются; 

9) несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона № 63- ФЗ условий признания дей-
ствительности, усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи». 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги 

2.9.1. Основания для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги: 

1) несоответствие испрашиваемого отклонения 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства сани-
тарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а так-
же требованиям технических регламентов; 

2) сведения, указанные в заявлении, не под-
тверждены сведениями, полученными в рамках межве-
домственного взаимодействия; 

3) наличие рекомендаций Комиссии по под-
готовке проекта правил землепользования и настройки 
(далее Комиссия) об отказе в предоставлении разреше-
ния на отклонение от предельных параметров, подготов-
ленных с учетом отрицательного заключения о результа-
тах общественных обсуждений или публичных слушаний 
по вопросу предоставления разрешения на отклонение от 
предельных параметров; 

4) отсутствие у Заявителя прав на земельный 
участок либо на объект капитального строительства, рас-
положенный в пределах границ территориальной зоны, 
обозначенной на карте градостроительного зонирования, 
утвержденной правилами землепользования и застройки 
соответствующего муниципального образования; 

5) несоответствие вида разрешенного исполь-
зования земельного участка либо объекта капитального 
строительства градостроительному р егламенту, 

установленному правилами землепользования и застрой-
ки соответствующего муниципального образования; 

6) земельный участок или объект капиталь-
ного строительства не соответствует режиму использова-
ния земель и градостроительному регламенту, установ-
ленному в границах зон охраны объектов культурного 
наследия, и утвержденных проектом зон охраны объек-
тов культурного наследия федерального, регионального 
или местного значения; 

7) запрашиваемое Заявителем разрешение на 
отклонение от предельных параметров не соответствует 
утвержденной в установленном порядке документации 
по планировке территории. 

8) запрашиваемое отклонение не соответ-
ствует ограничениям использования объектов недвижи-
мости, установленным на приаэродромной территории 
(при наличии приаэродромные территории); 

9) запрашиваемое разрешение на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, в 
отношении которого поступило уведомление о выявле-
нии самовольной постройки от исполнительного органа 
государственной власти, должностного лица, государ-
ственного учреждения или органа местного самоуправ-
ления; 

10) запрошено разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства в 
части предельного количества этажей, предельной вы-
соты зданий, строений, сооружений и требований к архи-
тектурным решениям объектов капитального строитель-
ства в границах территорий исторических поселений фе-
дерального или регионального значения; 

11) поступление от органов государственной 
власти, должностного лица, государственного учрежде-
ния или органа местного самоуправления уведомления 
о выявлении самовольной постройки в отношении зе-



мельного участка, на котором расположена такая по-
стройка, или в отношении объекта капитального строи-
тельства, являющегося такой постройкой. 

 
2.10. Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги. 

 
Оказывается информация о размере платы за 

предоставление муниципальной услуги и способы ее 
уплаты либо информация о том, что муниципальная услу-
га предоставляется заявителям бесплатно. 

 
2.11. Максимальный срок ожидания в очере-

ди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву-
ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при 
получении результата предоставления таких услуг 

2.11.1. Время ожидания при подаче заявления 
на получение муниципальной услуги - не более 15 ми-
нут. 

2.11.2. При получении результата предостав-
ления муниципальной услуги максимальный срок ожида-
ния в очереди не должен превышать 15 минут. 

 
2.12. Срок и порядок регистрации запроса за-

явителя о предоставлении муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме 

 
2.12.1. При личном обращении заявителя в ор-

ган местного самоуправления с заявлением о предостав-
лении муниципальной услуги регистрация указанного 
заявления осуществляется в день обращения заявителя. 

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день 
подачи заявления заявителю выдается расписка из ав-
томатизированной информационная система мно-
гофункциональных центров предоставления муници-
пальных услуг (далее — АИС МФЦ) с регистрацион-
ным номером, подтверждающим, что заявление от-
правлено и датой подачи электронного заявления. 

2.12.3. При направлении заявления посред-
ством Единого портала или Регионального портала заяви-
тель в день подачи заявления получает в личном кабинете 
Единого портала или Регионального портала и по элек-
тронной почте уведомление, подтверждающее, что заяв-
ление отправлено, в котором Оказываются регистраци-
онный номер и дата подачи заявления. 

2.13. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальные услуги, к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления каждой муниципальной 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для ин-
валидов указанных объектов в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных 
противопожарной системой и системой пожаротушения. 

Места приема заявителей оборудуются необходи-
мой мебелью для оформления документов, информаци-
онными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инва-
лидов к месту предоставления муниципальной услуги. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная инфор-
мация о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается в удобных для заявителей местах, в том 
числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.13.2. В соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов в 
целях беспрепятственного доступа к месту предоставле-
ния муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стой-
кие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное сред-

ство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и 
носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов 
звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопе-
реводчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии до-
кумента, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-
сийской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утвержде-
нии формы документа, подтверждающего специальное 
обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для 
инвалидов объектов, в которых осуществляется предо-
ставление муниципальной услуги, и средств, используе-
мых при предоставлении муниципальной услуги, которые 
указаны в подпунктах 1 — 4 настоящего пункта, приме-
няются к объектам и средствам, введенным в эксплуа-
тацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию 
после 1 июля 2016 года. 

2.14. Показатели доступности и качества му-
ниципальной услуги. 

2.14.1. Показателями доступности предо-
ставления муниципальной услуги расположенность по-
мещения, в котором ведется прием, выдача докумен-
тов: 

в зоне доступности общественного транспорта; 
наличие необходимого количества специалистов, 

а также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о спосо-
бах, порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах, официальном сайте 
органа государственной власти субъекта Российской Фе-
дерации муниципального образования, на Едином порта-
ле, Региональном портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с 
другими лицами. 

2.14.2. Показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмот-
рения документов; 

2) соблюдение срока получения результата 
муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на 
нарушения Административного регламента, совершенные 
работниками органа местного самоуправления; 

4) количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами (без учета консультаций). 

Заявитель вправе оценить качество предоставле-
ния муниципальной услуги с помощью устройств по-
движной радиотелефонной связи, с использованием 
Единого портала, Регионального портала, терминаль-
ных 

2.14.3. Информация о ходе предоставления му-
ниципальной услуги может быть получена заявителем 
лично при обращении в орган местного самоуправления, 
предоставляющий муниципальную услугу, в личном ка-
бинете на Едином портале, на Региональном портале, в 
МФЦ. 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя неза-
висимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному 
принципу. 

2.15. Иные требования, в том числе учиты-
вающие особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерритори-
альному принципу) и особенности предоставления муни-



ципальной услуги в электронной форме 
Содержание данного подраздела зависит от 

наличия возможности получения муниципальной услу-
ги в электронной форме, состава действий, которые 
заявитель вправе совершить при получении муниципаль-
ной услуги, от возможности предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ, в том числе по экстерриториально-
му принципу. 

2.15.1. При предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, размещенную на 
Едином портале и на Региональном портале; 

6) подать заявление о предоставлении муници-
пальной услуги и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявле-
ний о предоставлении муниципальной услуги, поданных 
в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления 
муниципальной услуги посредством Регионального пор-
тала; 

д) получить результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездей-
ствие) структурного подразделения органа государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации или 
органа местного самоуправления, а также его должност-
ных лиц, муниципальных служащих посредством Регио-
нального портала, портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении 
муниципальных услуг органом местного самоуправления, 
предоставляющими муниципальные услуги, их долж-
ностными лицами, муниципальными служащими. 

2.15.2. Формирование заявления осуществля-
ется посредством заполнения интерактивной формы заяв-
ления на Едином портале, Региональном портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления в 
иной форме. 

2.15.3. При наличии технической возможности 
может осуществляться предварительная запись заявите-
лей на прием посредством Регионального портала, 
наличии указанной возможности. Оказывается порядок 
осуществления предварительной записи посредством 
Регионального портала. 

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, требова-
ния к порядку их выполнения, в том числе особенно-
сти выполнения административных процедур в элек-
тронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональ-
ных центрах 

3.1. Описание последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги 

3.1. Предоставление муниципальной услуги 
включает в себя следующие процедуры: 

1) проверка документов и регистрация за-
явления; 

2) получение сведений посредством Феде-
ральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаи-
модействия»; 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) организация и проведение публичных 

слушаний или общественных обсуждений; 
5) подготовка рекомендаций Комиссии по 

подготовке проекта правил землепользования и настройки 
о предоставлении разрешения отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства; 

6) принятие решения о предоставлении 
услуги; 

7) выдача (направление) заявителю резуль-
тата;  

8) муниципальной услуги. 

Описание административных процедур представ-
лено в Приложении № 5 к настоящему Административ-
ному регламенту. 

 
4. Формы контроля за исполнением админи-

стративного регламента 
 
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполне-

ния положений настоящего Административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет (указать, кем осуществляется теку-
щий контроль). 

4.1.1. Контроль за деятельностью органа гос-
ударственной власти субъекта Российской Федерации или 
органа местного самоуправления по предоставлению му-
ниципальной услуги осуществляется сказать, кем осу-
ществляется контроль). 

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего 
Административного регламента сотрудниками МФЦ 
осуществляется руководителем МФЦ. 

4.2. Порядок и периодичность осуществле-
ния плановых и внеплановых проверок полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется путем 
проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с 
планом работы органа местного самоуправления, но не 
реже сказать периодичность). 

Внеплановые проверки проводятся в случае 
поступления в орган местного самоуправления обраще-
ний физических и юридических лиц с жалобами на 
нарушения их прав и законных интересов. 

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в 
форме документарной проверки и (или) выездной про-
верки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на ос-
новании конкретного обращения заявителя о фактах 
нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых 
проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.3. Ответственность должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, за реше-
ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществля-
емые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Должностные лица, ответственные за 
предоставление муниципальной услуги, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение порядка и 
сроков предоставления муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, 
установленную законодательством Российской Федера-
ции: 

1) за полноту передаваемых в орган местного 
самоуправления заявлений, иных документов, принятых 
от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу в орган местно-
го самоуправления заявлений, иных документов, приня-
тых от заявителя, а также за своевременную выдачу за-
явителю документов, переданных в этих целях МФЦ ор-
гану местного самоуправления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональ-
ных данных, за соблюдение законодательства Российской 
Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федераль-
ным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления 
муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом 
государственной власти субъекта Российской Федерации 
или орган местного самоуправления. При этом срок рас-
смотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жало-
бы в органе государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органе местного самоуправления. 

4.4. Положения, характеризующие требова-
ния к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-
дан, их объединений и организаций 



Контроль за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организа-
ций, осуществляется посредством открытости деятельно-
сти органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и 
достоверной информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и возможности досудебного рас-
смотрения обращений (жалоб) в процессе предоставле-
ния муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалова-
ния решений и действий (бездействия) органа, предо-

ставляющего государственной или муниципальную услу-
гу, многофункционального центра предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг, организаций, ука-
занных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, работников 
 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют 
право на обжалование в досудебном порядке действий 
(бездействия) сотрудников органа местного самоуправле-
ния, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, руководителю такого органа. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заяви-
теля о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муници-
пальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или ин-
формации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, субъек-
та Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, субъекта Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной 
услуги, если основания отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъекта Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

7) отказ органа местного самоуправления, 
должностного лица в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи доку-
ментов по результатам предоставления муниципальной 
услуги; 

9) приостановление предоставления муници-
пальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами субъекта Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на 
бумажном носителе, в электронной форме в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-

ный центр либо в соответствующий орган государствен-
ной власти, являющийся учредителем многофункцио-
нального центра (далее - учредитель многофункциональ-
ного центра). Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматрива-
ются непосредственно руководителем органа, предостав-
ляющего государственной или муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботника многофункционального центра подаются руково-
дителю этого многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра подаются учредителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руково-
дителям этих организаций. 

Жалоба может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
органа местного самоуправления, Регионального портала, 
Единого портала, информационной системы досудебного 
обжалования, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать следующую 
информацию: 

1) наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руково-
дителей и (или) работников, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии), сведения о месте жительства заявителя - физи-
ческого лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и дей-
ствиях (бездействии) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не 
согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего услугу, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона № 210-ФЗ, их работников. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит реги-
страции в срок не позднее указывается срок. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, многофункцио-
нальный центр, учредителю многофункционального 
центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо выше-
стоящий орган (при его наличии), подлежит рассмот-
рению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, организаций, предусмот-
ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в слу-
чае обжалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений - в течение 3  д н е й  указывается 
срок. 

5.6. К жалобе могут быть приложены копии 
документов, подтверждающих изложенные в жалобе 
обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы 



принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в 

форме отмены принятого решения, исправления допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Мотивированный 1 день ответ о результатах рас-

смотрения жалобы направляется заявителю в срок 1 день. 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  175-п 
 
Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Перевод жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого поме-

щения в жилое помещение» 
 

В целях реализации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского муни-
ципального района Омской области от 22 февраля 2012 
года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского муни-
ципального района Омской области постановляет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жи-
лого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение».  

2. Признать утратившим силу Админи-
стративный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Принятие документов, а также выдача 
решений о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое или нежилого помещения в 
жилое помещение» утвержденного постановлением 
Администрации Усть-Ишимского муниципального 
района Омской области от 31.07.2017 г. № 583-п. 

3. Опубликовать настоящее постановление  
в сети «Интернет» на официальном сайте Администра-
ции Усть-Ишимского муниципального района Омской 
области. 

4. Контроль над исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
(Н.В. Лузин). 

 
 

    Глава муниципального района                                                
А. С. Седельников 

  
 

 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района 

от 28.03.2023г. года № 175-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого  

помещения в жилое помещение» 
 

1. Общие положения 
 

1. Предмет регулирования административно-
го регламента. 

 

1.1. Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Перевод жилого поме-
щения в нежилое помещение и нежилого помещения в жи-
лое помещение» (далее соответственно - административ-
ный регламент, муниципальная услуга) устанавливает по-
рядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент определяет порядок, 
сроки и последовательность выполнения административных 
процедур по предоставлению Администрацией Усть-
Ишимского муниципального района Омской области (да-
лее – орган местного самоуправления) муниципальной 
услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения ад-
министративных процедур в многофункциональных цен-
трах предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) поря-
док обжалования решений и действий (бездействий) орга-
на местного самоуправления, должностных лиц органа 
местного самоуправления, работников МФЦ. 

Правовые основания предоставления муници-
пальной услуги закреплены в Приложении № 2 к насто-
ящему административному регламенту. 

 

1.2. Круг заявителей. 
 
Муниципальная услуга предоставляется собствен-

нику помещения в многоквартирном доме или уполномо-
ченному им лицу (далее - заявитель). 

1.2. Информирование о предоставлении муни-
ципальной услуги: 

1.2.1. информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в орган местного самоуправления Администрация Усть-
Ишимского муниципального района Омской области, Ом-
ская область, с. Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. № 218 
или в многофункциональном центре по адресу: Омская 
область, с. Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправления: 
8(38150)21034, или многофункциональном центре; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с. Усть-
Ишим, Омская область, 646580, в том числе посредством 
электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, факси-
мильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муници-
пального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  



5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

1.2.2. Консультирование по вопросам 
предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

4) в многофункциональных центрах предо-
ставления муниципальных услуг при устном обращении - 
лично или по телефону; 

5) в интерактивной форме Регионального пор-
тала; 

6) в орган местного самоуправления при уст-
ном обращении - лично или по телефону; при письменном 
(в том числе в форме электронного документа) обращении – 
на бумажном носителе по почте, в электронной форме по 
электронной почте. 

1.2.3. Информация на Едином портале, Регио-
нальном портале о порядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги на основании сведений, содержащих-
ся в Региональном реестре, предоставляется заявителю 
бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется без вы-
полнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения с право-
обладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.2.4. При обращении заявителя лично или по 
телефону в соответствии с поступившим обращением мо-
жет быть предоставлена информация о месте нахождения 
многофункционального центра предоставления муници-
пальных услуг, в отдел строительства и жилищно-
коммунального комплекса Администрации Усть-
Ишимского муниципального района (Омская область, 
Усть-Ишимский район, с. Усть-Ишим, ул. Советская, д. 33, 
график работы: понедельник – четверг: с 8:30 до 17:45; 
пятница: с 8:30 до 16:30; суббота, воскресенье: выходной 
день; перерыв для отдыха и питания: с 13:00 до 14:00, 
справочные телефоны: (838150) 2-10-34, (838175) 2-10-15); 
о порядке  предоставления муниципальной услуги, о спо-
собах и сроках подачи заявлений; о категориях граждан, 
которым предоставляется муниципальная услуга; о норма-
тивных правовых актах, регулирующих вопросы предо-
ставления муниципальной услуги; о перечне документов, 
необходимых для рассмотрения заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги, о сроках приема и регистра-
ции заявления; о ходе предоставления муниципальной 
услуги; о месте размещения на официальном сайте инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услу-
ги; о порядке обжалования действий или бездействия 
должностных лиц органа местного самоуправления. 

По письменному обращению должностные лица 
органа местного самоуправления, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняют заявителю порядок предостав-
ления муниципальной услуги и вопросы, указанные в 
настоящем пункте Административного регламента, и в 
течение 45 дней со дня регистрации обращения направ-
ляют ответ заявителю. 

1.2.1. Справочная информация о местонахожде-
нии, графике работы, контактных телефонах уполномочен-
ного органа, адресе электронной почты уполномоченного 
органа размещена на официальном сайте уполномоченного 
органа, ЕПГУ, РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, гра-
фике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе элек-
тронной почты МФЦ размещена на официальном сайте 
МФЦ. 

 
2. Стандарт предоставления муни-

ципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
 
Наименование муниципальной услуги - перевод 

жилого помещения в нежилое помещение и нежилого по-
мещения в жилое помещение. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.  

Администрация Усть-Ишимского муниципального 
района. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной 
услуги в части: 

- информирования по вопросам предоставления 
муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципаль-
ной услуги. 

В предоставлении муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия 
участвует Федеральная служба государственной регистра-
ции, кадастра и картографии, Федеральная налоговая 
служба, специализированные государственные и муници-
пальные организации технической инвентаризации. 

Заявитель вправе подать заявление о переводе по-
мещения через МФЦ в соответствии с соглашением о вза-
имодействии между МФЦ и органа местного самоуправле-
ния, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ 
по форме в соответствии с Приложением № 2 к настояще-
му административному регламенту. 

Запрещается требовать от заявителя осуществле-
ния действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные ор-
ганы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

 

2.3. Описание результата предоставления муни-
ципальной услуги. 

 
Результатом предоставления муниципальной услу-

ги является решение органа местного самоуправления о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение. 

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) поме-
щение утверждена постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 10 августа 2005 № 502 «Об утвер-
ждении формы уведомления о переводе (отказе в перево-
де) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) по-
мещение» (Приложение № 3 к настоящему администра-
тивному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги 
может быть получен: 

- в органах местного самоуправления на бумаж-
ном носителе при личном обращении; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном об-
ращении; 

- почтовым отправлением; 

- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной подписью. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги. 

Орган местного самоуправления принимает реше-
ние о переводе или об отказе в переводе жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение не позднее чем через 45 дней со дня представ-
ления в указанный орган документов, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предо-
ставления муниципальной услуги исчисляется со дня по-
ступления в орган местного самоуправления документов 
из МФЦ. 

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ 
срок предоставления исчисляется со дня поступления в 



орган местного самоуправления документов. Направление 
принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осу-
ществляется с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключенной к 
ней региональной системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, не позднее чем 
через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответ-
ствии с пунктом 3.1.3 настоящего административного ре-
гламента. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регули-
рующих предоставление муниципальной услуги (с указа-
нием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), размещается на официальном сайте орган мест-
ного самоуправления документов, на ЕПГУ, РПГУ. 

Орган местного самоуправления обеспечивает 
размещение и актуализацию перечня нормативных право-
вых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на своем официальном сайте. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, ко-
торые заявитель должен представить самостоятельно, и до-
кументы, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе, так как они подлежат представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия. 

 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, которые 
заявитель представляет самостоятельно в уполномоченный 
орган: 

1) заявление о переводе помещения; 

2) правоустанавливающие документы на пере-
водимое помещение (подлинники или засвидетельствован-
ные в нотариальном порядке копии); 

3) план переводимого помещения с его техниче-
ским описанием (в случае, если переводимое помещение 
является жилым, технический паспорт такого помещения); 

4) поэтажный план дома, в котором находится пе-
реводимое помещение; 

5) подготовленный и оформленный в установлен-
ном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещения (в случае, если переустройство и 
(или) перепланировка требуются для обеспечения исполь-
зования такого помещения в качестве жилого или нежило-
го помещения); 

 

6) протокол общего собрания собственников 
помещений в многоквартирном доме, содержащий реше-
ние об их согласии на перевод жилого помещения в нежи-
лое помещение; 

7) согласие каждого собственника всех по-
мещений, примыкающих к переводимому помещению, на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение. 

 

2.6.1.1 В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается через предста-
вителя заявителя, также представляется документ, под-
тверждающий полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от имени заявите-
ля, представитель заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации доверенность (для физиче-
ских лиц); 

- оформленную в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации доверенность, заверенную 
печатью заявителя и подписанную руководителем заявите-
ля или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц). 

В случае, если заявление подается через представи-
теля заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, и доверенность 
представителя заявителя изготовлена в электронной фор-
ме, такая доверенность должна быть подписана электрон-
ной подписью, требования к которой устанавливаются за-
конодательством Российской Федерации, регулирующим 
отношения в области использования электронных подпи-
сей. 

Удостоверенная, совершенная или выданная нота-
риусом доверенность представителя заявителя в электрон-
ной форме должна соответствовать требованиям статьи 
44.2 Основ законодательства Российской Федерации о но-
тариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1. 

 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять доку-
менты, предусмотренные в подпунктах 3, 4 пункта 2.6.1, а 
также в случае, если право на переводимое помещение за-
регистрировано в Едином государственном реестре не-
движимости, документы, предусмотренные подпунктом 
2 пункта 

2.6.1 настоящего административного регламента. 
 

2.6.3. Документы (их копии или сведения, со-
держащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 
2.6.1 настоящего административного регламента запраши-
ваются органом местного самоуправления документов в 
государственных органах, органах местного самоуправле-
ния и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распо-
ряжении которых находятся указанные документы, если 
заявитель не представили указанные документы самостоя-
тельно. 

В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного 
кодекса Российской Федерации уменьшение размера об-
щего имущества в многоквартирном доме возможно толь-
ко с согласия всех собственников помещений в данном 
доме путем его реконструкции. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, если реконструкция, пере-
устройство и (или) перепланировка помещений невозмож-
ны без присоединения к ним части общего имущества в 
многоквартирном доме, на такие реконструкцию, пере-
устройство и (или) перепланировку помещений должно 
быть получено согласие всех собственников помещений в 
многоквартирном доме. 

Орган местного самоуправления документов, осу-
ществляющая перевод помещений, не вправе требовать от 
заявителя представление других документов кроме доку-
ментов, истребование которых у заявителя допускается в 
соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административно-
го регламента. 

По межведомственным запросам орган местного 
самоуправления документов, указанных в абзаце первом 
настоящего пункта, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) предоставляются государственными 
органами, органами местного самоуправления и подведом-
ственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, в срок не превышающий 
пять рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган или организацию, предоставляющие доку-
мент и информацию, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не уста-
новлены федеральными законами, правовыми актами Пра-
вительства Российской Федерации и принятыми в соответ-
ствии с федеральными законами нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской Федерации. 

 



2.7. Исчерпывающий перечень оснований для от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги. 

 
Отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации не предусмотрен. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено. 

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
допускается в случае, если: 

1) заявителем не представлены докумен-
ты, определенные пунктом 2.6.1 настоящего администра-
тивного регламента, обязанность по представлению кото-
рых с учетом пункта 2.6.3 настоящего административного 
регламента возложена на заявителя; 

2) поступления в орган местного самоуправления 
документов ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправ-
ления организации на межведомственный запрос, свиде-
тельствующего об отсутствии документа и (или) информа-
ции, необходимых для перевода жилого помещения в не-
жилое помещение или нежилого помещения в жилое поме-
щение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего админи-
стративного регламента, если соответствующий документ 
не был представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние или нежилого помещения в жилое помещение по ука-
занному основанию допускается в случае, если орган мест-
ного самоуправления документов после получения ответа 
на межведомственный запрос уведомил заявителя о полу-
чении такого ответа, предложил заявителю представить 
документ и (или) информацию, необходимые для перевода 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение, предусмотренные пунк-
том 2.6.1 настоящего административного регламента, и не 
получил такие документ и (или) информацию в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомле-
ния; 

3) представления документов, определенных 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента в 
ненадлежащий орган; 

4) несоблюдение предусмотренных статьей 
22 Жилищного кодекса условий перевода помещения, а 
именно: 

а) если доступ к переводимому помещению невоз-
можен без использования помещений, обеспечивающих 
доступ к жилым помещениям, или отсутствует техниче-
ская возможность оборудовать такой доступ к данному 
помещению (при переводе жилого помещения в нежилое 
помещение); 

б) если переводимое помещение является частью 
жилого помещения либо используется собственником дан-
ного помещения или иным гражданином в качестве места 
постоянного проживания (при переводе жилого помеще-
ния в нежилое помещение); 

в) если право собственности на переводимое по-
мещение обременено правами каких-либо лиц; 

г) если после перевода из жилого помещения в не-
жилое помещение исключена возможность доступа с ис-
пользованием помещений, обеспечивающих доступ к жи-
лым помещениям; 

д) если при переводе квартиры в многоквартирном 
доме в нежилое помещение не соблюдены следующие тре-
бования: 

- квартира расположена на первом этаже указан-
ного дома; 

- квартира расположена выше первого этажа 
указанного дома, но помещения, расположенные непо-
средственно под квартирой, переводимой в нежилое по-
мещение, не являются жилыми; 

е) также не допускается: 
- перевод жилого помещения в наемном доме со-

циального использования в нежилое помещение; 

- перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение в целях осуществления религиозной деятельности; 

- перевод нежилого помещения в жилое поме-
щение если такое помещение не отвечает требованиям, 
установленным Постановлением Правительства РФ от 
28 января 2006 г . № 47 

«Об утверждении Положения о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригод-
ным для проживания, многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» или отсут-
ствует возможность обеспечить соответствие такого по-
мещения установленным требованиям. 

5) несоответствия проекта переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме требованиям законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение до-
кументов, указанных в пункте 2.6.1 административного 
регламента и запрошенных в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых нахо-
дятся указанные документы, не может являться основани-
ем для отказа в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Услуги, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги: 

1) услуга по подготовке проекта пере-
устройства и (или) перепланировки переводимого поме-
щения (в случае, если переустройство и (или) переплани-
ровка требуются для обеспечения использования такого 
помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

2) оформление документа, удостоверяю-
щего права (полномочия) представителя, в случае, если за 
предоставлением услуги обращается представитель заяви-
теля; 

 

2.10. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги. 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществ-

ляется бесплатно, государственная пошлина не уплачива-
ется. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания 
платы за предоставление услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы. 

 
Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, указанных в пункте 
2.8 настоящего административного регла-

мента, определяется организациями, предоставляющими 
данные услуги. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата данной муниципальной услуги 
не должен превышать 15 минут. 

 



2.13. Срок и порядок регистрации запроса заяви-
теля о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги, представленное заявителем лично либо его представите-
лем, регистрируется органом местного самоуправления 
документов в течение 1 рабочего дня с даты поступления 
такого заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги, представленное заявителем либо его представителем 
через МФЦ, регистрируется органом местного самоуправ-
ления документов в день поступления от МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на 
ЕПГУ, РПГУ регистрируется органом местного само-
управления документов в день его поступления в случае 
отсутствия автоматической регистрации запросов на 
ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, реги-
стрируется органом местного самоуправления документов 
в первый рабочий день, следующий за днем его получения. 

2.14. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муни-
ципальной услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги, в том чис-
ле к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.1. Помещения органа местного самоуправ-
ления документов для предоставления муниципальной 
услуги размещаются на первом этаже здания, оборудован-
ного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании 
для свободного доступа заявителей. Передвижение по по-
мещениям органа местного самоуправления документов, в 
которых проводится прием заявления и документов, не 
должно создавать затруднений для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья. 

 
При расположении помещения органа местного 

самоуправления документов на верхнем этаже специали-
сты органа местного самоуправления документов обязаны 
осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по 
состоянию здоровья заявитель не может подняться по 
лестнице. 

На территории, прилегающей к зданию органа 
местного самоуправления документов, организуются места 
для парковки автотранспортных средств, в том числе места 
для парковки автотранспортных средств инвалидов (не 
менее 10 процентов мест, но не менее одного места), до-
ступ заявителей к парковочным местам является бесплат-
ным. 

Помещение органа местного самоуправления для 
приема заявителей оборудуется информационными стен-
дами, на которых размещается форма заявления с образцом 
ее заполнения и перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия 
по предоставлению муниципальной услуги, обеспечивают-
ся компьютерами, средствами связи, включая доступ к ин-
формационно - телекоммуникационной сети «Интернет», 
оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, инфор-
мационными и справочными материалами, наглядной ин-
формацией, стульями и столами, 

средствами пожаротушения и оповещения о воз-
никновении чрезвычайной ситуации, доступом к регио-
нальной системе межведомственного электронного взаимо-
действия, а также обеспечивается доступность для инвали-
дов к указанным помещениям в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Зал ожидания, места для заполнения запросов и 
приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями. 

Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещаются на информационных 

стендах, расположенных в местах, обеспечивающих до-
ступ к ним заявителей. 

Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих до-
ступ к ним заявителей, и обновляются при изменении за-
конодательства, регулирующего предоставление муници-
пальной услуги, и справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в 
месте, доступном для просмотра (в том числе при большом 
количестве посетителей). 
 

2.14.2. Для обеспечения доступности получения 
муниципальной услуги маломобильными группами насе-
ления здания и сооружения, в которых оказывается услуга, 
оборудуются согласно нормативным требованиям «СП 
59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и соору-
жений для маломобильных групп населения. Актуализиро-
ванная редакция СНиП 35-01-2001». 

В кабинете по приему маломобильных групп насе-
ления имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При 
необходимости сотрудник органа местного самоуправле-
ния, осуществляющий прием, может вызвать карету неот-
ложной скорой помощи. 

При обращении гражданина с нарушениями функ-
ций опорно-двигательного аппарата работники органа 
местного самоуправления предпринимают следующие 
действия: 

- открывают входную дверь и помогают гражда-
нину беспрепятственно посетить здание органа местного 
самоуправления, а также заранее предупреждают о суще-
ствующих барьерах в здании; 

- выясняют цель визита гражданина и сопровож-
дают его в кабинет по приему заявления; помогают граж-
данину сесть на стул или располагают кресло-коляску у 
стола напротив специалиста, осуществляющего прием; 

- сотрудник органа местного самоуправления, 
осуществляющий прием, принимает гражданина вне оче-
реди, консультирует, осуществляет прием заявления с необ-
ходимыми документами, оказывает помощь в заполнении 
бланков, копирует документы; 

- по окончании предоставления муниципальной 
услуги сотрудник органа местного самоуправления, осу-
ществляющий прием, помогает гражданину покинуть ка-
бинет, открывает двери, сопровождает гражданина до вы-
хода из здания и помогает покинуть здание; передает граж-
данина   сопровождающему лицу или по его желанию вызы-
вает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения 
работники органа местного самоуправления предприни-
мают следующие действия: 

- сотрудник органа местного самоуправления, 
осуществляющий прием, принимает гражданина вне оче-
реди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консульти-
рует, вслух прочитывает документы и далее по необходи-
мости производит их выдачу. При общении с гражданином 
с недостатками зрения необходимо общаться непосред-
ственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в 
беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в по-
мещении не следует отходить от него без предупреждения; 

- сотрудник органа местного самоуправления 
оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необ-
ходимые документы. Для подписания заявления подводит 
лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться 
и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки 
для слабовидящих с крупным шрифтом; 

- по окончании предоставления муниципальной 
услуги сотрудник органа местного самоуправления, осу-
ществляющий прием, помогает гражданину встать со сту-
ла, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает 
гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, за-
ранее предупредив посетителя о существующих барьерах в 
здании, передает гражданина сопровождающему лицу или 
по желанию гражданина вызывает автотранспорт. 



При обращении гражданина с дефектами слуха ра-
ботники органа местного самоуправления предпринимают 
следующие действия: 

- сотрудник органа местного самоуправления, 
осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, об-
ращается непосредственно к нему, спрашивает о цели ви-
зита и дает консультацию размеренным, спокойным тем-
пом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит 
ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно об-
щение в письменной форме либо через переводчика жесто-
вого языка (сурдопереводчика); 

- сотрудник органа местного самоуправления, 
осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в 
заполнении бланков заявлений, копирует необходимые 
документы. 
 

2.14.3. Требования к комфортности и доступно-
сти предоставления государственной услуги в МФЦ уста-
навливаются постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 

№ 1376 «Об утверждении Правил организации де-
ятельности многофункциональных центров предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг». 

2.15. Показатели доступности и качества муни-
ципальной услуги. 

Количество взаимодействий заявителя с сотрудни-
ком органа местного самоуправления при предоставлении 
муниципальной услуги - 2. 

Продолжительность взаимодействий заявителя с 
сотрудником уполномоченного при предоставлении муни-
ципальной услуги - не более 15 минут. 

Возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно - телекоммуникационных 
технологий. 

2.15.1. Иными показателями качества и доступ-
ности предоставления муниципальной услуги являются: 

 
расположенность помещений органа местного са-

моуправления, предназначенных для предоставления му-
ниципальной услуги, в зоне доступности к основным 
транспортным магистралям; 

степень информированности заявителя о порядке 
предоставления муниципальной услуги (доступность ин-
формации о муниципальной услуге, возможность выбора 
способа получения информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения 
за получением муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением му-
ниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченны-
ми возможностями здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной 
услуги в соответствии со стандартом ее предоставления; 

соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги и сроков выполнения административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги; отсутствие обос-
нованных жалоб со стороны заявителя по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

открытый доступ для заявителей к информации о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, 
порядке обжалования действий (бездействия) органа мест-
ного самоуправления, руководителя органа местного само-
управления либо специалиста органа местного самоуправ-
ления; 

наличие необходимого и достаточного количества 
специалистов органа местного самоуправления, а также 
помещений органа местного самоуправления, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов от заявите-
лей. 

 

2.15.2. Органом местного самоуправления 
обеспечивается создание инвалидам и иным маломобиль-
ным группам населения следующих условий доступности 
муниципальной услуги в соответствии с требованиями, 

установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для 
получения в доступной для них форме информации о пра-
вилах предоставления муниципальной услуги, в том числе 
об оформлении необходимых для получения муниципаль-
ной услуги документов, о совершении ими других необхо-
димых для получения муниципальной услуги действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам 
по слуху, при необходимости, с использованием русского 
жестового языка, включая обеспечение допуска в помеще-
ние сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барь-
еров, мешающих получению муниципальной услуги 
наравне с другими лицами. 

 

2.15.3. При предоставлении муниципальной 
услуги взаимодействие заявителя со специалистом уполно-
моченного органа осуществляется при личном обращении 
заявителя: 

 
для получения информации по вопросам предо-

ставления муниципальной услуги; для подачи заявления и 
документов; 

для получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги; для получения результата предо-
ставления муниципальной услуги. 

Продолжительность взаимодействия заявителя со 
специалистом органа местного самоуправления не может 
превышать 15 минут. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 
возможно при наличии заключенного соглашения о взаимо-
действии между органом местного самоуправления и 
МФЦ. 

Орган местного самоуправления обеспечивает ин-
формирование заявителей о возможности получения му-
ниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ 
непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляется органа местного самоуправления. 

 

2.16. Иные требования, в том числе учитыва-
ющие особенности предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме. 

 

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в ор-
ган, осуществляющий перевод помещения, по месту 
нахождения переводимого помещения непосредственно 
либо через МФЦ в соответствии с заключенным ими в 
установленном Правительством Российской Федерации 
порядке соглашением о взаимодействии. 

 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предо-
ставлением муниципальной услуги и подать документы, 
указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с ис-
пользованием электронных документов, подписанных 
электронной подписью в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи». 

 
Орган местного самоуправления обеспечивает ин-

формирование заявителей о возможности получения му-
ниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осу-
ществляется путем заполнения интерактивной формы заяв-
ления (формирования запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, содержание которого соответствует тре-
бованиям формы заявления, установленной настоящим 
административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в орган местного само-
управления указанным способом обеспечивает возмож-
ность направления и получения однозначной и конфиден-
циальной информации, а также промежуточных сообще-
ний и ответной информации в электронном виде с исполь-
зованием электронной подписи в порядке, предусмотрен-
ном законодательством Российской Федерации. 



 

2.16.3. При предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 
заявителю обеспечивается: 

 

- получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги; 

- запись на прием в уполномоченный орган для 
подачи заявления и документов; 

- формирование запроса; 

- прием и регистрация органом местного само-
управления запроса и документов; 

- получение результата предоставления муници-
пальной услуги; 

- получение сведений о ходе выполнения запроса. 
При направлении запроса используется простая 

электронная подпись, при условии, что личность заявителя 
установлена при активации учетной записи. 

 

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), тре-

бования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной 
форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административ-
ных процедур 

 

1) прием и регистрация заявления и документов 
на предоставление муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведом-
ственных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги (при необходимо-
сти); 

3) уведомление заявителя о представлении доку-
ментов и (или) информации, необходимой для проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме; 

4) принятие решения о переводе или об отказе в 
переводе жилого помещения в нежилое или нежилого по-
мещения в жилое помещение; 

5) выдача (направление) документов по результа-
там предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услу-
ги представлена в Приложении № 1 к настоящему админи-
стративному регламенту. 

 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и доку-
ментов на предоставление муниципальной услуги. 

 

3.1.1.1. Основанием начала выполнения адми-
нистративной процедуры является поступление от заяви-
теля заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, в уполномоченный орган, 
ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 

 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в ор-
ган местного самоуправления специалист органа местного 
самоуправления, ответственный за прием и выдачу доку-
ментов: 

 
устанавливает личность заявителя на основании 

документа, удостоверяющего его личность, представителя 
заявителя - на основании документов, удостоверяющих его 
личность и полномочия (в случае обращения представите-
ля); 

проверяет срок действия документа, удостоверя-
ющего его личность и соответствие данных документа, 
удостоверяющего личность, данным, указанным в заявле-
нии о согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме и приложенных к 
нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя или упол-
номоченного им лица специалист, ответственный за прием 
и выдачу документов, удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении о переводе помещения под-
дается прочтению; 

2) в заявлении о переводе помещения указаны 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физиче-
ского лица либо наименование юридического лица; 

3) заявление о переводе помещения подписано 
заявителем или уполномоченный представитель; 

4) прилагаются документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходи-
мых документов, обязанность по предоставлению которых 
возложена на заявителя, при несоответствии представлен-
ных документов требованиям настоящего административ-
ного регламента - уведомляет заявителя о выявленных не-
достатках в представленных документах и предлагает при-
нять меры по их устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии 
документов - принимает представленные заявителем доку-
менты. 

В случае если заявитель самостоятельно решил 
принять меры по устранению недостатков, после их устра-
нения повторно обращается за предоставлением муници-
пальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим 
административным регламентом. 

По окончании приема заявления и прилагаемых к 
нему документов, специалист, ответственный за прием до-
кументов, выдает заявителю расписку в получении от него 
документов, с указанием их перечня и даты их получения 
уполномоченным органом, а также с указанием перечня 
документов, которые будут получены по межведомствен-
ным запросам. 

Максимальный срок выполнения административ-
ной процедуры по приему и регистрации заявления о пере-
воде помещения и приложенных к нему документов со-
ставляет 1 рабочий день с момента поступления заявления. 

Критерий принятия решения: поступление заявле-
ния о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов. 

 
Результатом административной процедуры явля-

ется прием и регистрация заявления о переводе помещения 
и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе по-
мещения и приложенных к нему документов фиксируется в 
системе электронного документооборота и (или) журнале 
регистрации уполномоченного органа, после чего посту-
пившие документы передаются должностному лицу для 
рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 

 

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и до-
кументов на предоставление муниципальной услуги в 
форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ. 

При направлении заявления о переводе помещения 
в электронной форме (при наличии технической возмож-
ности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ 
электронную форму запроса на предоставление муници-
пальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном 
виде документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги. 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения 
электронной формы заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного 
заявления (запроса) осуществляется автоматически после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредствен-
но в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу до-
кументов, при поступлении заявления и документов в 
электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на от-
сутствие компьютерных вирусов и искаженной информа-
ции; 

регистрирует документы в системе электронного 
документооборота органа местного самоуправления, в 



журнале регистрации, в случае отсутствия системы элек-
тронного документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное 
уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистра-
ции от заявителя заявления (запроса) и копий документов, 
в случае отсутствия технической возможности автомати-
ческого уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов долж-
ностному лицу органа местного самоуправления для рас-
смотрения и назначения ответственного исполнителя. 

Максимальный срок выполнения административ-
ной процедуры по приему и регистрации заявления о пере-
воде помещения и приложенных к нему документов в 
форме электронных документов составляет 1 рабочий день 
с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявле-
ния о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов. 

Результатом административной процедуры явля-
ется прием, регистрация заявления о переводе помещения 
и приложенных к нему документов. 

 

3.1.1.4. При направлении заявителем заявления 
и документов в орган местного самоуправления посред-
ством почтовой связи специалист органа местного само-
управления, ответственный за прием и выдачу документов: 

 
проверяет правильность адресности корреспон-

денции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма воз-
вращаются в организацию почтовой связи невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них за-
явления и документов, обязанность по предоставлению 
которых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, 
фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, 
адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны 
полностью; 

проводит первичную проверку представленных 
копий документов, их соответствие действующему зако-
нодательству, а также проверяет, что указанные копии за-
верены в установленном законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют по-
вреждений, наличие которых не позволяет однозначно ис-
толковать их содержание, отсутствуют подчистки, припис-
ки, зачеркнутые слова, исправления. 

 
Максимальный срок выполнения административ-

ной процедуры по приему и регистрации заявления о пере-
воде помещения и приложенных к нему документов, по-
ступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабо-
чий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявле-
ния о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов. 

Результатом административной процедуры явля-
ется прием и регистрация заявления о переводе помещения 
и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе по-
мещения и приложенных к нему документов фиксируется в 
системе электронного документооборота органа местного 
самоуправления, в журнале регистрации, в случае отсут-
ствия системы электронного документооборота. 

В день регистрации заявления о переводе помеще-
ния и приложенных к нему документов, специалист, ответ-
ственный за прием документов, передает поступившие 
документы должностному лицу органа местного само-
управления для рассмотрения и назначения ответственного 
исполнителя. 

 

3.1.2. Формирование и направление межведом-
ственных запросов в органы (организации), участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги (при необходи-
мости). 

 
Основанием для начала административной проце-

дуры является непредставление заявителем документов, 
предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 насто-
ящего административного регламента. 

Должностное лицо органа местного самоуправле-
ния при получении заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов, поручает специалисту 
соответствующего отдела произвести их проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего 
отдела будет выявлено, что в перечне представленных за-
явителем документов отсутствуют документы, предусмот-
ренные подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего адми-
нистративного регламента, принимается решение о 
направлении соответствующих межведомственных запро-
сов. 

Межведомственные запросы направляются в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления о переводе помещения и приложенных к нему доку-
ментов от заявителя. 

Направление межведомственных запросов осу-
ществляется в электронной форме с использованием еди-
ной системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключенной к ней региональной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия. 

Специалист соответствующего отдела, ответ-
ственный за подготовку документов, обязан принять необ-
ходимые меры для получения ответа на межведомствен-
ные запросы в установленные сроки. 

В случае не поступления ответа на межведом-
ственный запрос в срок установленный пунктом 2.6.3 ад-
министративного регламента принимаются меры в соот-
ветствии подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего админи-
стративного регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление до-
кументов, предусмотренных подпунктами 

2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 

Результатом административной процедуры явля-
ется получение в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия документов (их копий или сведений, со-
держащихся в них), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги заявителю, либо получение информа-
ции, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении 
органов (организаций), участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административ-
ной процедуры не производится. 

 
3.1.3 Принятие решения о переводе или об отказе 

в переводе жилого помещения в нежилое        и нежилого по-
мещения в жилое помещение. 

 
Основанием для начала административной проце-

дуры является получение органа местного самоуправления 
документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего админи-
стративного регламента, в том числе по каналам межве-
домственного информационного взаимодействия, либо 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распо-
ряжении органов (организаций), участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, документов (их копий 
или содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной 
процедуры является должностное лицо органа местного 
самоуправления. 

Специалист органа местного самоуправления про-
водит анализ представленных документов на наличие осно-
ваний для принятия решения, и подготавливает проект 
решения о переводе или об отказе в переводе жилого по-
мещения в нежилое и нежилого помещения в жилое поме-
щение по форме, утвержденной постановлением Прави-
тельства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежи-
лого) помещения в нежилое (жилое) помещение». 

При поступлении в органа местного самоуправле-
ния ответа, на межведомственный запрос, свидетельству-
ющего об отсутствии документа и (или) информации, не-
обходимых для перевода жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в 
соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административно-
го регламента, и если соответствующий документ не пред-
ставлен заявителем по собственной инициативе, орган 



местного самоуправления после получения указанного 
ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, и 
предлагает заявителю представить документ и (или) ин-
формацию, необходимые для проведения перевода жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помеще-
ния в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, в течение пят-
надцати рабочих дней со дня направления уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
указанном случае, специалист соответствующего отдела 
подготавливает проект решения об отказе в переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение или нежилого по-
мещения в жилое помещение. 

Решение об отказе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
должно содержать основания отказа с обязательной ссыл-
кой на нарушения. 

Решение о переводе или об отказе в переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение или нежилого по-
мещения в жилое помещение подписывается должностным 
лицом органа местного самоуправления в двух экземпля-
рах и передается специалисту, ответственному за прием-
выдачу документов. 

В случае представления заявления о переводе по-
мещения через МФЦ документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его 
получения не указан заявителем. 

Максимальный срок выполнения административ-
ной процедуры принятия решения о переводе или об отка-
зе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого 
помещения в жилое помещение не может превышать срока 
пяти дней со дня представления в орган местного само-
управления документов, обязанность по представлению 
которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего адми-
нистративного регламента возложена на заявителя. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента. 

Результатом административной процедуры явля-
ется поступление к специалисту, ответственному за при-
ем-выдачу документов, решения о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежило-
го помещения в жилое помещение. 

Результат выполнения административной проце-
дуры фиксируется в системе электронного документообо-
рота орган местного самоуправления, журнале регистра-
ции. 

3.1.4. Выдача (направление) документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги. 

 

3.1.4.1. Выдача (направление) документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги в ор-
ган местного самоуправления. 

 
Основанием для начала процедуры выдачи доку-

ментов является наличие сформированных документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги. 

Для получения результатов предоставления муни-
ципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки элек-
тронных образов документов с оригиналами (при направ-
лении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ, 
РПГУ (при наличии технической возможности) заявитель 
предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявите-
ля; 

2) документ, подтверждающий полномочия 
представителя на получение документов (если от имени 
заявителя действует представитель); 

3) расписка в получении документов (при ее 
наличии у заявителя). 

Специалист, ответственный за прием и выдачу до-
кументов, при выдаче результата предоставления услуги 
на бумажном носителе: 

1) устанавливает личность заявителя либо его 
представителя; 

2) проверяет правомочия представителя заяви-
теля действовать от имени заявителя при получении 
документов; 

3) выдает документы; 

4) регистрирует факт выдачи документов в 
системе электронного документооборота уполномоченно-
го органа и в журнале регистрации; 

5) отказывает в выдаче результата предоставле-
ния муниципальной услуги в случаях: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не яв-
ляющееся заявителем (его представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить до-
кумент, удостоверяющий его личность. 

В случае подачи заявителем документов в элек-
тронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и указании в за-
просе о получении результата предоставления услуги в 
электронном виде, специалист, ответственный за прием и 
выдачу документов: 

1) устанавливает личность заявителя либо его 
представителя; 

2) проверяет правомочия представителя заяви-
теля действовать от имени заявителя при получении 
документов; 

3) сверяет электронные образы документов с 
оригиналами (при направлении запроса и документов на 
предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ; 

4) уведомляет заявителя о том, что результат 
предоставления муниципальной услуги будет направлен в 
личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного 
документа. 

При установлении расхождений электронных об-
разов документов, направленных в электронной форме, с 
оригиналами, результат предоставления услуги заявителю 
не направляется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт. 

В случае, если принято решение о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежило-
го помещения в жилое помещение, данное решение скани-
руется и направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо 
направляется в форме электронного документа, подписан-
ного электронной подписью в личный кабинет заявителя на 
ЕПГУ, РПГУ. Данное решение выдается или направляется 
заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня 
принятия такого решения и может быть обжаловано заяви-
телем в судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной админи-
стративной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня 
принятия решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение. 

Критерий принятия решения: принятие решения о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в не-
жилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Результатом административной процедуры явля-
ется выдача или направление по адресу, указанному в заяв-
лении, либо через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ заявителю докумен-
та, подтверждающего принятие такого решения. 

Результат выполнения административной проце-
дуры фиксируется в системе электронного документообо-
рота уполномоченного органа и в журнале регистрации. 

 
4. Формы контроля за исполнением адми-

нистративного регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений настоящего административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений. 

 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

должностными лицами органа местного самоуправления 
учета положений данного административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль 
деятельности) осуществляет должностное лицо уполномо-
ченного органа. 



Текущий контроль осуществляется путем прове-
дения проверок соблюдения и исполнения должностными 
лицами и сотрудниками положений настоящего админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-
док и формы контроля за полнотой и качеством предостав-
ления муниципальной услуги. 

 
Контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги включает в себя проведение прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
принятие решений и подготовку ответов на их обращения, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудни-
ков. 

Проверки полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги осуществляются на основании распо-
ряжений органа местного самоуправления. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Порядок и периодичность плановых проверок устанавли-
ваются руководителем органа местного самоуправления. 
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические провер-
ки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки 
факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в 
случае получения жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников. Проверки также проводятся по конкретному обра-
щению заявителя. 

Периодичность осуществления плановых проверок 
- не реже одного раза в квартал. 

4.3. Ответственность должностных лиц, органа 
местного самоуправления за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги. 

 
По результатам проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. 

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и 
документов, несут персональную ответственность за со-
блюдение сроков и порядка приема и регистрации доку-
ментов. 

Сотрудники, ответственные за подготовку доку-
ментов, несут персональную ответственность за соблюде-
ние сроков и порядка оформления документов. 

Сотрудники, ответственные за выдачу (направле-
ние) документов, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка выдачи (направления) документов. 

Должностное лицо, подписавшее документ, сфор-
мированный по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, несет персональную ответственность за пра-
вомерность принятого решения и выдачу (направление) 
такого документа лицу, представившему (направившему) 
заявление. 

Персональная ответственность сотрудников и 
должностных лиц закрепляется в их должностных инструк-
циях в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к 
порядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций. 

 
Контроль за исполнением данного администра-

тивного регламента со стороны граждан, их объединений и 
организаций является самостоятельной формой контроля и 
осуществляется путем направления обращений в уполно-
моченный орган, а также путем обжалования действий 
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в 

ходе исполнения настоящего административного регла-
мента. 

Граждане, их объединения и организации вправе 
направлять замечания и предложения по улучшению каче-
ства и доступности предоставления муниципальной услу-
ги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, а также их долж-

ностных лиц 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об 
их праве на досудебное (внесудебное) обжалование дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осу-
ществленных) в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее - жалоба). 

 
Заявители имеют право подать жалобу на решение 

и действие (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, ру-
ководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 

Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа 
местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том чис-
ле в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципаль-
ной услуги; 

3) требование у заявителя документов или ин-
формации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами; 

6) затребование с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210, или их работников в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги доку-



ментах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи до-
кументов по результатам предоставления муниципальной 
услуги; 

9) приостановление предоставления муници-
пальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, за ис-
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона N 210- ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии), сведения о месте жительства заявителя - физи-
ческого лица либо наименование, сведения о месте нахож-
дения заявителя - юридического лица, а также номер (но-
мера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа местного самоуправления, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель 
не согласен с решением и действием (бездействием) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. Заявителем мо-
гут быть представлены документы (при наличии), подтвер-
ждающие доводы заявителя, либо их  копии. 

5.2. Орган местного самоуправления, организа-
ции и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, ко-
торым может быть направлена жалоба заявителя в досу-
дебном (внесудебном) порядке. 

Жалобы на решения, действия (бездействия) 
должностных лиц рассматриваются в порядке и сроки, 
установленные Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации». 

5.3. Способы информирования заявителей о по-
рядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с ис-
пользованием ЕПГУ, РПГУ. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, заявителю в письменной форме и, по желанию за-
явителя, в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовле-
творению в ответе заявителю дается информация о дей-
ствиях, осуществляемых органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удо-
влетворению в ответе заявителю даются аргументирован-
ные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административ-
ного правонарушения или преступления должностное ли-

цо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, ре-
гулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжало-
вания решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц. 

 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц, руководителя органа местного самоуправления либо 
специалиста органа местного самоуправления осуществля-
ется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) федеральных органов 
исполнительной власти и их должностных лиц, федераль-
ных государственных служащих, должностных лиц госу-
дарственных внебюджетных фондов Российской Федера-
ции, государственных корпораций, наделенных в соответ-
ствии с федеральными законами полномочиями по предо-
ставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», и их работников, а также функцио-
нальных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и их работников». 

 
6. Особенности выполнения административных про-

цедур (действий) в МФЦ 

6.1. Предоставление муниципальной услуги в 
МФЦ осуществляется при наличии заключенного согла-
шения о взаимодействии между органом местного само-
управления и МФЦ. 

6.2. Основанием для начала предоставления му-
ниципальной услуги является обращение заявителя в 
МФЦ, расположенный на территории муниципального 
образования, в котором проживает заявитель. 

6.3. Информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе вы-
полнения запроса о предоставлении муниципальной услу-
ги, по иным вопросам, связанным с предоставлением му-
ниципальной услуги, а также консультирование заявителей 
о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ. 

6.4. Прием заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя в МФЦ сотруд-
ник, ответственный за прием документов: 

- устанавливает личность заявителя на основа-
нии документа, удостоверяющего его личность, предста-
вителя заявителя - на основании документов, удостоверя-
ющих его личность и полномочия (в случае обращения его 
представителя); 

- проверяет представленное заявление и докумен-
ты на предмет: 

1) текст в заявлении поддается прочтению; 

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) физического лица либо наимено-
вание юридического лица; 

3) заявление подписано уполномоченным лицом; 

4) приложены документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги; 

5) соответствие данных документа, удосто-
веряющего личность, данным, указанным в заявлении и 
необходимых документах; 

- заполняет сведения о заявителе и представлен-
ных документах в автоматизированной информационной 
системе (АИС МФЦ); 

- выдает расписку в получении документов на 



предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ; 

- информирует заявителя о сроке предоставле-
ния муниципальной услуги, способах получения информа-
ции о ходе исполнения муниципальной услуги; 

- уведомляет заявителя о том, что невостребован-
ные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 
чего передаются в орган местного самоуправления. 

6.5. Заявление и документы, принятые от заяви-
теля на предоставление муниципальной услуги, передают-
ся в орган местного самоуправления не позднее 1 рабочего 
дня, следующего за днем регистрации заявления и доку-
ментов в МФЦ, посредством личного обращения по сопро-
водительному реестру, содержащему дату и отметку о пе-
редаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный 
реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специа-
листу органа местного самоуправления под подпись. Один 
экземпляр сопроводительного реестра остается в орган 
местного самоуправления и хранится как документ стро-
гой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится 
в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием 
реквизитов реестра, по которому переданы заявление и до-
кументы. 

6.6. Выдача заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе выдача документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления муниципальных услуг органа-
ми, предоставляющими муниципальные услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением му-
ниципальной услуги через МФЦ выдача результата предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется при 
личном обращении в МФЦ. 

6.6.1. Ответственность за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги несет сотрудник 
МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ. 

6.6.2. Для получения результата предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ заявитель 

предъявляет документ, удостоверяющий его лич-
ность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя 
представляются документы, удостоверяющие личность и 
подтверждающие полномочия представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу доку-
ментов, выдает документы заявителю и регистрирует факт 
их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт по-
лучения документов своей подписью в расписке, которая 
остается в МФЦ. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в 
течение 30 дней, после чего передаются в   орган местного 
самоуправления. 

6.7. Иные действия, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе связанные с 
проверкой действительности усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также 
с установлением перечня средств удостоверяющих цен-
тров, которые допускаются для использования в целях 
обеспечения указанной проверки и определяются на осно-
вании утверждаемой органом местного самоуправления по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-
сийской Федерации модели угроз безопасности информа-
ции в информационной системе, используемой в целях 
приема обращений за получением муниципальной услуги 
и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не преду-
смотрены. 

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование ре-
шений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ 
осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 
настоящего административного регламента. 

 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  176-п 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  «Выдача 

акта освидетельствования проведения основных ра-
бот по строительству (реконструкции) объекта инди-

видуального жилищного строительства  
с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала» 
 

В целях реализации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области постановля-
ет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивиду-
ального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала».  

 
2. Признать утратившим силу Админи-

стративный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Выдача акта освидетельствования про-
ведения основных работ по строительству (рекон-
струкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала» утвержденного постановле-
нием Администрации Усть-Ишимского муниципаль-
ного района Омской области от 26.02.2016 г. № 46-п. 

 
3. Опубликовать настоящее постановле-

ние  в сети «Интернет» на официальном сайте Адми-
нистрации Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области. 

 
4. Контроль над исполнением настоящего 

постановления возложить на Заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 

 
 

Глава муниципального района                                                                          
А. С. Седельников 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение № 1 

к постановлению Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района 

от 28.03.2023 года № 176-п 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«Выдача акта освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) объекта индиви-

дуального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского  

(семейного) капитала» 
 

1. Общие положения 
 

1.3. Настоящий административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги (далее – Ад-
министративный регламент) устанавливает стандарт и 
порядок предоставления Администрацией Усть-
Ишимского муниципального района Омской области (да-
лее – орган местного самоуправления) муниципальной 
услуги по выдаче акта освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконструкции) объек-
та индивидуального жилищного строительства (далее – 
ИЖС), осуществляемому с привлечением средств мате-
ринского (семейного) капитала (далее – муниципальная 
услуга). 

1.4. Заявителями на получение муниципальной 
услуги являются физические лица, получившие государ-
ственный сертификат на материнский (семейный) капи-
тал. (далее - заявитель). 
Интересы заявителей могут представлять законные пред-
ставители или иные лица, уполномоченные заявителем в 
установленном порядке (далее – представитель заявите-
ля). 

1.5. Информирование о предоставлении муни-
ципальной услуги: 

1.5.1. информация о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги размещается: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в орган местного самоуправления Администрация Усть-
Ишимского муниципального района Омской области, Ом-
ская область, с. Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. № 218 
или в многофункциональном центре по адресу: Омская 
область, с. Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправле-
ния: 8(38150)21034, или многофункциональном центре; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с. Усть-
Ишим, Омская область, 646580, в том числе посредством 
электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, факси-
мильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муници-
пального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

1.5.2. Консультирование по вопросам 
предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

7) в многофункциональных центрах предо-
ставления муниципальных услуг при устном обращении - 
лично или по телефону; 

8) в интерактивной форме Регионального пор-
тала; 

9) в орган местного самоуправления при уст-
ном обращении - лично или по телефону; при письменном 
(в том числе в форме электронного документа) обращении 

– на бумажном носителе по почте, в электронной форме 
по электронной почте. 

1.5.3. Информация на Едином портале, Регио-
нальном портале о порядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги на основании сведений, содержа-
щихся в Региональном реестре, предоставляется заявите-
лю бесплатно. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства заявителя требует заключе-
ния лицензионного или иного соглашения с правооблада-
телем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных. 

1.5.4. При обращении заявителя лично или по 
телефону в соответствии с поступившим обращением мо-
жет быть предоставлена информация о месте нахождения 
многофункционального центра предоставления муници-
пальных услуг, в отдел строительства и жилищно-
коммунального комплекса Администрации Усть-
Ишимского муниципального района (Омская область, 
Усть-Ишимский район, с. Усть-Ишим, ул. Советская, д. 
33, график работы: понедельник – четверг: с 8:30 до 17:45; 
пятница: с 8:30 до 16:30; суббота, воскресенье: выходной 
день; перерыв для отдыха и питания: с 13:00 до 14:00, 
справочные телефоны: (838150) 2-10-34, (838175) 2-10-
15); о порядке  предоставления муниципальной услуги, о 
способах и сроках подачи заявлений; о категориях граж-
дан, которым предоставляется муниципальная услуга; о 
нормативных правовых актах, регулирующих вопросы 
предоставления муниципальной услуги; о перечне доку-
ментов, необходимых для рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема 
и регистрации заявления; о ходе предоставления муници-
пальной услуги; о месте размещения на официальном 
сайте информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги; о порядке обжалования действий или 
бездействия должностных лиц органа местного само-
управления. 
По письменному обращению должностные лица органа 
местного самоуправления, ответственного за предостав-
ление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняют заявителю порядок предоставления 
муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоя-
щем пункте Административного регламента, и в течение 
30 дней  со дня регистрации обращения направляют от-
вет заявителю. 
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги размещается на официальном сайте орга-
на местного самоуправления и на информационных стен-
дах в помещениях органа местного самоуправления для 
работы с заявителями. 

Информация, размещаемая на информационных стендах и 
на официальном сайте органа местного самоуправления в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
включает сведения о муниципальной услуге, содержащи-
еся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 2.12, 
5.1 Административного регламента, информацию о месте 
нахождения, справочных телефонах, времени работы ор-
гана местного самоуправления, о графике приема заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги. 
 

2. Стандарт предоставления муни-
ципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 
Выдача акта освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) объекта индиви-
дуального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала. 

2.2.  Наименование исполнительно-
распорядительного органа местного самоуправления, 
непосредственно предоставляющего муниципальную 
услугу  

 



Администрация Усть-Ишимского муниципального райо-
на. 

В предоставлении муниципальной услуги прини-
мают участие орган местного самоуправления (мно-
гофункциональные центры при наличии соответствующе-
го соглашения о взаимодействии). 
При предоставлении муниципальной услуги орган мест-
ного самоуправления  взаимодействует с: 
Федеральной службой государственной регистрации, ка-
дастра и картографии; 
Пенсионным фондом Российской Федерации. 

2.2.1. При предоставлении муниципальной 
услуги органа местного самоуправления запрещается тре-
бовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получе-
ния услуг, включенных в перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 
 

2.3. Нормативные правовые акты, регу-
лирующие предоставление муниципальной услуги 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), 
размещается в федеральной государственной информа-
ционной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) и на Едином портале. 
 

2.4. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги 
 

2.4.1. Результатом предоставления муници-
пальной услуги является: 

1) акт освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконструкции) объек-
та ИЖС (по форме, утвержденной Приказом Минстроя 
России от 08.06.2021 № 362/пр). 

2) решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в форме документа на бумажном 
носителе по форме, согласно приложению № 2 к настоя-
щему Административному регламенту). 

2.4.2. Результат предоставления муниципаль-
ной услуги представляется в форме документа на бумаж-
ном носителе или электронного документа, подписанного 
электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 
 

2.5. Срок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предостав-
ления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Рос-
сийской Федерации, срок выдачи (направления) докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги 

2.5.1. Срок предоставления муниципальной 
услуги -10 рабочих дней. 

2.5.2. Орган местного самоуправления в тече-
ние 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в орган местного самоуправления, направляет за-
явителю способом указанном в заявлении один из резуль-
татов, указанных в пункте 2.4.1. Административного ре-
гламента. 

2.5.3. Приостановление предоставления 
муниципальной услуги действующим законодательством 
не предусмотрено. 
Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа, осуществляется в день оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной 
услуги. 
 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, а также услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, подлежащих пред-
ставлению заявителем, способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представле-
ния 

2.5.4. Для получения муниципальной услуги 
заявитель представляет следующие документы: 

1) Документ, удостоверяющий личность; 
2) Заявление: 

- в форме документа на бумажном носителе по 
форме, согласно приложению 
№ 1 к настоящему Административному регламенту; 

- в электронной форме (заполняется посредством 
внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму), подписанное в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электрон-
ной подписи» (далее – Федеральный закон №63-ФЗ), при 
обращении посредством Регионального портала; 

3) Документ, подтверждающий полномочия 
представителя (если от имени заявителя действует пред-
ставитель); 

4) Копии правоустанавливающих докумен-
тов, если право не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре недвижимости. 
Заявление и прилагаемые документы могут быть представ-
лены (направлены) заявителем одним из следующих спо-
собов: 
1) лично или посредством почтового отправления в ор-
ган местного самоуправления; 

1) через МФЦ; 
2) через Региональный портал или Единый 

портал. 
2.5.5. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации 

или осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением государственных и 
муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в 
том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальных услуг, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении предусмот-
ренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государ-
ственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согла-
сований, необходимых для получения муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, по-



сле первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муни-
ципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги; 
г) выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа местного само-
управления, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письмен-
ном виде за подписью руководителя органа местного са-
моуправления, предоставляющего муниципальную услу-
гу, руководителя многофункционального центра при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо руково-
дителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов местного самоуправ-
ления и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в элек-
тронной форме, порядок их представления; орган местно-
го самоуправления либо в распоряжении которых нахо-
дятся данные документы 

2.6.1. Получаются в рамках межведомственно-
го взаимодействия: 

1) Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости; 

2) Сведения, содержащиеся в разрешении 
на строительство или уведомление о соответствии ука-
занных в уведомлении о планируемом строительстве па-
раметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства установленным параметрам и допустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства на земельном участке. 

3) Сведения о выданных сертификатах на 
материнский (семейный) капитал. 

2.6.2. Заявитель вправе предоставить доку-
менты (сведения), указанные в пункте 2.7.1 в электронной 
форме или в форме электронных документов, заверенных 
усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномо-
ченных на создание и подписание таких документов, при 
подаче заявления. 

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя 
документы, находящиеся в распоряжении органа местно-
го самоуправления. 
Непредставление заявителем документов, содержащих 
сведения, которые находятся в распоряжении органов 
местного самоуправления и подведомственных органам 
местного самоуправления, не является основанием для 
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услу-
ги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги 

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, являются: 

1) представленные документы или сведе-
ния утратили силу на момент обращения за услугой (све-
дения документа, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 
случае обращения за предоставлением услуги указанным 

лицом); 
2) представление неполного комплекта 

документов, указанных в пункте 
2.5 Административного регламента, подлежащих обяза-
тельному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат 
недостоверные и (или) противоречивые сведения, под-
чистки, исправления, повреждения, не позволяющие одно-
значно истолковать их содержание, а также не заверенные 
в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени за-
явителя не уполномоченным на то лицом; 

5) обращение заявителя за муниципальной 
услугой в орган местного самоуправления, не предостав-
ляющие требующуюся заявителем муниципальную услу-
гу; 

6) неполное, некорректное заполнение по-
лей в форме заявления, в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на Едином портале; 

7) электронные документы не соответ-
ствуют требованиям к форматам их предоставления и 
(или) не читаются; 

8) несоблюдение установленных статьей 
11 Федерального закона № 63- ФЗ условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи»; 

9) заявитель не относится к кругу лиц, 
имеющих право на предоставление услуги.  

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для     получения муниципальной 
услуги, является исчерпывающим. 

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, может быть принято как во время приема 
заявителя, так и после получения ответственным долж-
ностным лицом органа местного самоуправления необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги доку-
ментов (сведений) с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, в срок 10 рабочих 
дней. 

2.7.4. Решение об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
с указанием причин отказа направляется заявителю в лич-
ный кабинет Регионального портала и(или) в МФЦ в день 
принятия решения об отказе в приеме документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги либо вруча-
ется лично. 

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в случае, если заявление и до-
кументы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, поданы в соответствии с информацией о сро-
ках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале. 

2.8. Исчерпывающий перечень основа-
ний для приостановления или отказа в        предоставлении 
муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления 
предоставления муниципальной услуги не предусмотре-
ны. 

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги: 

1) Установление в ходе освидетельствования 
проведения основных работ по строительству объекта ин-
дивидуального жилищного строительства (монтаж фунда-
мента, возведение стен и кровли), что такие работы не 
выполнены в полном объеме; 

2) Установление в ходе освидетельствования 
проведения работ по реконструкции объекта индивиду-
ального жилищного строительства, что в результате таких 
работ общая площадь жилого помещения не увеличивает-
ся либо увеличивается менее чем на учетную норму пло-
щади жилого помещения, устанавливаемую в соответ-
ствии с жилищным законодательством Российской Феде-
рации. 

2.8.3. Перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги является исчер-
пывающим. 



2.8.4. Решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин отказа и 
направляется заявителю в личный кабинет Региональ-
ного портала и (или) в МФЦ в течении 10 рабочих 
дней либо вручается лично. 

2.8.5. Запрещается отказывать в предостав-
лении муниципальной услуги в случае, если заявление о 
предоставлении муниципальной услуги подано в соответ-
ствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином пор-
тале. 

2.9.  Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной  платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 
основе 
 

2.10.  Перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (доку-
ментах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в 
предоставление муниципальных услуг предоставление 
необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания пла-
ты за предоставление услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы 
 
Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется. 
 

2.12. Максимальный срок ожидания в оче-
реди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг 
 

2.13.1. Время ожидания при подаче заявления 
на получение муниципальной услуги - не более 15 минут. 

2.13.2. При получении результата предостав-
ления муниципальной услуги максимальный срок ожида-
ния в очереди не должен превышать 15 минут. 
 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса за-
явителя о предоставлении муниципальной услуги и услу-
ги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме 
 

2.13.1. При личном обращении заявителя в ор-
ган местного самоуправления с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги регистрация указанного заяв-
ления осуществляется в день обращения заявителя. 

2.13.2. При личном обращении в МФЦ в день 
подачи заявления заявителю выдается расписка из авто-
матизированной информационная система многофункци-
ональных центров предоставления муниципальных услуг 
(далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, под-
тверждающим, что заявление отправлено и датой подачи 
электронного заявления. 

2.13.3. При направлении заявления посред-
ством Регионального портала заявитель в день подачи 
заявления получает в личном кабинете Регионального 
портала и по электронной почте уведомление, подтвер-
ждающее, что заявление отправлено, в котором указыва-
ются регистрационный номер и дата подачи заявления. 
 

2.14. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муни-
ципальной услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги, размеще-
нию и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инва-

лидов указанных объектов в соответствии с федеральным 
законодательством и законодательством субъекта Россий-
ской Федерации о социальной защите инвалидов 
 

2.14.1. Предоставление муниципальной услу-
ги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудован-
ных противопожарной системой и системой пожаротуше-
ния. 
Места приема заявителей оборудуются необходимой ме-
белью для оформления документов, информационными 
стендами. 
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги (удобный 
вход-выход в помещения и перемещение в их пределах). 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги размеща-
ется в удобных для заявителей местах, в том числе с уче-
том ограниченных возможностей инвалидов. 

2.14.2. В соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов в 
целях беспрепятственного доступа к месту предоставле-
ния муниципальной услуги обеспечивается: 

1) возможность посадки в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стой-
кие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и 
носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов 
звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации зна-
ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопере-
водчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии до-
кумента, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-
сийской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утвержде-
нии формы документа, подтверждающего специальное 
обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 
Требования в части обеспечения доступности для инвали-
дов объектов, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, и средств, используемых при 
предоставлении муниципальной услуги, которые указаны 
в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к 
объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или 
прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 
2016 года. 

2.15. Показатели доступности и каче-
ства муниципальной услуги 

2.16.1. Показателями доступности предо-
ставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, 
выдача документов в зоне доступности общественного 
транспорта; 
наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов 
от заявителей; 
наличие исчерпывающей информации о способах, поряд-
ке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах, официальном сайте Админи-
страции Усть-Ишимского муниципального района, на 
Едином портале,              Региональном портале; 
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.16.2. Показателями качества предоставле-
ния муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотре-
ния документов; 

2) соблюдение срока получения результата 
муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на 
нарушения Административного регламента, совершенные 



работниками органа местного самоуправления; 
4) количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами (без учета консультаций. 
Заявитель вправе оценить качество предоставления муни-
ципальной услуги с помощью устройств подвижной ра-
диотелефонной связи, с использованием Единого портала, 
Регионального портала, терминальных устройств. 

2.16.3. Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги может быть получена заявителем в 
личном кабинете на Едином портале или на Региональном 
портале, в МФЦ. 

2.16.4. Предоставление муниципальной 
услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявите-
ля независимо от места его жительства или места факти-
ческого проживания (пребывания) по экстерриториально-
му принципу. 
Предоставление муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством Единого 
портала и получения результата муниципальной услуги в 
МФЦ. 
 

2.16. Иные требования, в том числе учитыва-
ющие особенности предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу (в случае, если муни-
ципальная услуга предоставляется по экстерриториально-
му принципу) и особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в электронной форме 

2.16.1. При предоставлении муниципальной 
услуги в электронном виде заявитель вправе: 
а) получить информацию о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги, размещенную на Едином пор-
тале или на Региональном портале; 
б) подать заявление о предоставлении муниципальной 
услуги в форме электронного документа с использовани-
ем Личного кабинета Регионального портала посредством 
заполнения электронной формы заявления; 
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, поданных в элек-
тронной форме; 
г) осуществить оценку качества предоставления муници-
пальной услуги посредством Регионального портала; 
д) получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа; 
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) 
органа местного самоуправления, а также его должност-
ных лиц, муниципальных служащих посредством Регио-
нального портала, портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении му-
ниципальных услуг органами, предоставляющими муни-
ципальные услуги, их должностными лицами, муници-
пальными служащими. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 

 
3.1. Описание последовательности 

действий при предоставлении муниципальной услуги 
 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает 
в себя следующие процедуры: 

1) проверка документов и регистрация за-
явления; 

2) получение сведений посредством систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия; 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) осмотр объекта; 
5) принятие решения о предоставлении 

услуги; 
6) выдача заявителю результата муници-

пальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в 
Приложении № 3 к      настоящему Административному ре-
гламенту. 

 
4. Формы контроля за исполнением администра-

тивного регламента 
 

4.1. Текущий контроль соблюдения и испол-
нения положений настоящего административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет должностное лицо органа местного 
самоуправления. 

4.1.1. Контроль за деятельностью органа 
местного самоуправления по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется руководителем органа 
местного самоуправления. 

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего 
административного регламента сотрудниками МФЦ осу-
ществляется руководителем МФЦ. 
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и ка-

чеством предоставлен муниципальной услуги 
 

4.2.1. Контроль полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется путем 
проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом 
работы органа местного самоуправления, но не реже 1 
раза в 2 года. 
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления 
в органа местного самоуправления обращений физиче-
ских и юридических лиц с жалобами на нарушения их 
прав и законных интересов. 

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в 
форме документарной проверки и (или) выездной проверки 
в порядке, установленном законодательством. 
Внеплановые проверки могут проводиться на основании 
конкретного обращения заявителя о фактах нарушения 
его прав на получение муниципальной услуги. 

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых 
проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.3. Ответственность должностных лиц ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, за реше-
ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществля-
емые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3.1. Должностные лица, ответственные за 
предоставление муниципальной услуги, несут персональ-
ную ответственность за соблюдение порядка и сроков 
предоставления муниципальной услуги. 

4.3.2. МФЦ и его работники несут ответ-
ственность, установленную законодательством Россий-
ской Федерации: 

1) за полноту передаваемых в органа местного 
самоуправления заявлений, иных документов, принятых 
от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу в орган местно-
го самоуправления заявлений, иных документов, приня-
тых от заявителя, а также за своевременную выдачу за-
явителю документов, переданных в этих целях МФЦ ор-
гана местного самоуправления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональ-
ных данных, за соблюдение законодательства Российской 
Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным 
законом. 
Жалоба на нарушение порядка предоставления муници-
пальной услуги МФЦ рассматривается органом местного 
самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы 
исчисляется со дня регистрации жалобы в орган местного 
самоуправления. 

 
4.4. Положения, характеризующие требова-

ния к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 
 



Контроль за предоставлением муниципальной услуги со 
стороны граждан, их объединений и организаций, осу-
ществляется посредством открытости деятельности орга-
на местного самоуправления при предоставлении муни-
ципальной услуги, получения полной, актуальной и до-
стоверной информации о порядке предоставления муни-
ципальной услуги и возможности досудебного рассмотре-
ния обращений (жалоб) в процессе предоставления муни-
ципальной услуги.  

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок об-

жалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работ-

ников 
 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют 
право на обжалование в досудебном порядке действий 
(бездействия) сотрудников органа местного самоуправле-
ния, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, руководителю такого органа. 
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в сле-
дующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заяви-
теля о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муници-
пальной услуги; 

3)  требование у заявителя документов или ин-
формации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, субъ-
екта Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, субъекта Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги, если  основания отказа не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами; 

7) отказ органа местного самоуправления, 
должностного лица в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи доку-
ментов по результатам предоставления муниципальной 
услуги; 

9) приостановление предоставления муници-
пальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами субъекта Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на 
бумажном носителе, в электронной форме в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-

ный центр либо в соответствующий орган государствен-
ной власти, являющийся учредителем многофункцио-
нального центра (далее - учредитель многофункциональ-
ного центра). Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа местного самоуправления, предоставляюще-
го муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра 
подаются учредителю многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям 
этих организаций. 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального органа местного само-
управления, Регионального портала, Единого портала, 
информационной системы досудебного обжалования, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать следующую 
информацию: 

1) наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофунк-
ционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии), сведения о месте жительства заявителя - физи-
ческого лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и дей-
ствиях (бездействии) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмот-
ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не 
согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего услугу, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит реги-
страции в срок не позднее 1 рабочего дня. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-
ный центр, учредителю многофункционального центра, в 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210- ФЗ, либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятна-
дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение 10 рабочих дней. 

5.6. К жалобе могут быть приложены копии 
документов, подтверждающих изложенные в жалобе об-
стоятельства. В таком случае в жалобе приводится пере-
чень прилагаемых к ней документов. 

5.7.  По результатам рассмотрения жалобы 
принимается одно из следующих решений: 



1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах, возврата заявите-
лю денежных средств, взимание которых не предусмотре-
но нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа-
лобы направляется заявителю в срок 30 календарных 
дней. 

 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
28.03.2023 с. Усть-Ишим №  177-п 
 

Об утверждении административного регламен-
та предоставления муниципальной услуги  «Призна-

ние садового дома жилым домом и  
жилого дома садовым домом» на территории 

Усть-Ишимского муниципального района Омской 
области 

 
В целях реализации Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» в соответствии с Порядком разработки и 
утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденным по-
становлением Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 22 февраля 
2012 года № 82-п, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области постановля-
ет:  

 
1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Признание 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» на территории Усть-Ишимского муници-
пального района Омской области».  

 
2. Опубликовать настоящее постановление 

в сети «Интернет» на официальном сайте Админи-
страции Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области. 

 
3. Контроль над исполнением настоящего 

постановления возложить на заместителя Главы 
Усть-Ишимского муниципального района Омской об-
ласти (Н.В. Лузин). 

 
 

   Глава муниципального района                                                 
А. С. Седельников 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 
к постановлению Администрации 

Усть-Ишимского муниципального района  
Омской области 

от  28.03.2023 года  № 177-п 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  
«Признание садового дома жилым домом и жило-

го дома садовым домом» на территории Усть-Ишимского 
муниципального района  

Омской области 

І. Общие положения 
 
1.1. Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Признание садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом» раз-
работан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стан-
дарт, сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур) при осуществлении Администрацией 
Усть-Ишимского муниципального района Омской обла-
сти полномочий по признанию садового дома жилым до-
мом и жилого дома садовым домом.. 

Настоящий Административный регламент регу-
лирует отношения, возникающие при оказании следую-
щих подуслуг: 

Признания садового дома жилым домом; Призна-
ния жилого дома садовым домом. 

1.2. Заявителями на получение муници-
пальной услуги являются физические и юридические ли-
ца, индивидуальные предприниматели, являющиеся соб-
ственниками садового дома или жилого дома, располо-
женных на территории Усть-Ишимского муниципального 
района Омской области (далее — Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в 
пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 
могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее — представитель). 

1.4. Информирование о порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя 
в орган местного самоуправления Администация Усть-
Ишимского муниципального района Омской области, Ом-
ская область, с.Усть-Ишим, ул. Советская, 33, каб. № 218 
или в многофункциональном центре по адресу: Омская 
область, с.Усть-Ишим, ул. Горького, 3; 

2) по телефону в органе местного самоуправле-
ния: 8(38150)21034, или многофункциональном центре:; 

3) письменно о адресу: ул. Советская, 33, с.Усть-
Ишим, Омская область, 646580, в том числе посредством 
электронной почты: ustishim@mr.omskportal.ru, факси-
мильной связи: тел/факс (38150) 2-17-00; 

4) посредством размещения в открытой и доступ-
ной форме информации: 

на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (https:// www.gosuslugi.ru/) 

на Портале государственных и муниципальных 
услуг Омской области https://pgu.omskportal.ru/  

на официальном сайте Усть-Ишимского муници-
пального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
www.ustishim.omskportal.ru, e-mail: 
ustishim@mr.omskportal.ru,  

5) посредством размещения информации на ин-
формационных стендах органа местного самоуправления 
или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по во-
просам, касающимся: 

способов подачи уведомления об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома (далее 
— уведомление об окончании строительства); 

адресов органа местного самоуправления и мно-
гофункциональных центров, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления муниципальной услуги; 



справочной информации о работе органа местно-
го самоуправления; 

документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной 
услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения 
уведомления об окончании строительства и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лир, и принимаемых 
ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично 
или по телефону) должностное лицо органа местного са-
моуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа местного самоуправ-
ления, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчества (последнее — при наличии) и должности специ-
алиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо органа местного само-
управления не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию если 
подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назна-
чить другое время для консультаций. 

Должностное лицо органа местного самоуправле-
ния не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или кос-
венно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефо-
ну не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии 
с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должност-
ное лицо органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по 
вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Админи-
стративного регламента в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 2 мая 2006 г. № 59—ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (далее — Федеральный закон № 59—ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется без вы-
полнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения с право-
обладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте органа местного 
самоуправления, на стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы органа 
местного самоуправления и их структурных подразделе-
ний, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделе-
ний органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе но-
мер телефона—автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи Органа местного 
самоуправления  в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания органа местного са-
моуправления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, кото-
рые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги на информацион-
ных стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключен-
ным между многофункциональным центром и органа 
местного самоуправления с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регла-
ментом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения 
уведомления об окончании строительства и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чена заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответству-
ющем структурном подразделении органа местного само-
управления при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 
 

II. Стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги - 

"Признание садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом”. 

Муниципальная услуга предоставляется Админи-
страцией Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области. 

2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услу-

ги являются физические и юридические лица, индивиду-
альные предприниматели, являющиеся собственниками 
садового дома или жилого дома, расположенных на тер-
ритории Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области. 

Заявитель вправе обратиться за получением услу-
ги через представителя. Полномочия представителя, вы-
ступающего от имени заявителя, подтверждаются дове-
ренностью, оформленной в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации. 

2.3. Правовые основания для предоставления 
услуги: Градостроительный кодекс Российской Федера-
ции; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон ”Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федера-
ции"; 

Федеральный закон "Об организации предостав-
ления муниципальных услуг; 

Федеральный закон "Об объектах культурного 
наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации"; 

Федеральный закон "Об электронной подписи”; 
Федеральный закон "О персональных данных"; 

постановление Правительства Российской Феде-
рации от 22 декабря 2012 г. 

№ 1376 "Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предостав-
ления муниципальной услуги; 

постановление Правительства Российской Феде-
рации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральны-
ми органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления”; 

постановление Правительства Российской Феде-
рации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании про-



стой электронной подписи при оказании государственных 
и муниципальных услуг”; 

постановление Правительства Российской Феде-
рации от 18 марта 2015 г. № 250 ”Об утверждении требо-
ваний к составлению и выдаче заявителям документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг по результатам предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг органами, предостав-
ляющими государственные услуги, и органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заяви-
телям на основании информации из информационных 
систем органов, предоставляющих государственные услу-
ги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 
том числе с использованием информационно— техноло-
гической и коммуникационной инфраструктуры, доку-
ментов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из указанных информационных си-
стем; 

постановление Правительства Российской Феде-
рации от 26 марта 2016 г. № 236 ”О требованиях к предо-
ставлению в электронной форме государственной и муни-
ципальной услуги; постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 ”Об утвержде-
нии Положения о признании помещения жилым помеще-
нием, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции, садового дома жилым домом и жило-
го дома садовым домом" (далее — Положение); 

нормативный правовой акт, субъекта Российской 
Федерации, муниципальный правовой акт, закрепляющий 
соответствующие функции и полномочия органа местного 
самоуправления по предоставлению услуги. 

2.4. Заявитель или его представитель пред-
ставляет в орган местного самоуправления заявление о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом (далее — заявление), а также прилагае-
мые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настояще-
го Административного регламента, одним из следующих 
способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством федеральной 
государственной информационной системы "Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)", 
регионального портала государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), являющегося государственной ин-
формационной системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления заявления и прилагаемых к 
нему документов указанным способом заявитель (пред-
ставитель заявителя), прошедший процедуры регистра-
ции, идентификации и аутентификации с использованием 
Единой системы идентификации и аутентификации (далее 
— ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с 
использованием интерактивной формы в электронном 
виде. 

б) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 
многофункциональный центр в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии между многофункциональным 
центром и органом местного самоуправления в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральны-
ми органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления", либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному пор-
талу в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об 
утверждении Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг". 

2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, 
представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых 
утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым со-
держанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым со-
держанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графиче-
ским содержанием. 

2.6. В случае если оригиналы документов, 
прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполно-
моченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в элек-
тронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускает-
ся), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300—500 dpi (мас-
штаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно—белый" (при отсутствии в документе 
графических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки cepoгo" (при наличии в документе гра-
фических изображений, отличных от цветного графиче-
ского изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" 
(при наличии в документе цветных графических изобра-
жений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать ко-
личеству документов, каждый из которых содержит тек-
стовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к 
заявлению, представляемые в электронной форме, долж-
ны обеспечивать возможность идентифицировать доку-
мент и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в фор-
матах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 
документа, представляемого в электронной форме. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления услуги, подлежащих 
представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно, приложению № 1 к настояще-
му Административному регламенту (далее - заявление). 

В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ формирование заявления осуществляется посред-
ством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в ка-
кой—либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следую-
щих способов направления результата предоставления 
государственной услуги: 

в форме электронного документа в личном каби-
нете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного эк-
земпляра электронного документа в органе местного са-
моуправления, многофункциональном центре; 

на бумажном носителе в орган местного само-
управления, многофункциональном центре; 

б) Документ, удостоверяющий личность Заявите-
ля или представителя Заявителя (предоставляется в случае 
личного обращения в уполномоченный орган). В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность Заявителя, пред-
ставителя формируются при подтверждении учетной за-
писи в Единой системе идентификации и аутентификации 
из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запро-
са с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия. 

в) Документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в 
случае обращения за предоставлением услуги представи-
теля Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ ука-
занный документ, выданный организацией, удостоверяет-
ся усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а доку-
мент, выданный физическим лицом, — усиленной квали-
фицированной электронной подписью нотариуса с при-



ложением файла открепленной усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи в формате sig3. 

Для подуслуги «Признания садового дома жилым 
домом»: 

г) правоустанавливающие документы на садовый 
дом (в случае, если право собственности заявителя на са-
довый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально 
заверенную копию такого документа); 

д) заключение по обследованию технического со-
стояния объекта, подтверждающее соответствие садового 
дома требованиям к надежности и безопасности, установ-
ленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерально-
го закона "Технический регламент о безопасности зданий 
и сооружений", выданное индивидуальным предпринима-
телем или юридическим лицом, которые являются члена-
ми саморегулируемой организации в области инженерных 
изысканий (в случае признания садового дома жилым до-
мом); 

е) в случае, если садовый дом или жилой дом 
обременен правами третьих лиц, - нотариально удостове-
ренное согласие третьих лиц на признание садового дома 
жилым в случае, если садовый дом обременен правами 
указанных лиц. 

Для подуслуги «Признания садового дома жилым 
домом»: 

ж) правоустанавливающие документы на жилой 
дом (в случае, если право собственности заявителя на жи-
лой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально 
заверенную копию такого документа); 

з) нотариально удостоверенное согласие третьих 
лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, 
если жилой дом обременен правами указанных лир. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых 
для предоставления услуги документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 
органом местного самоуправления в порядке межведом-
ственного информационного взаимодействия (в том числе 
с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней ре-
гиональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе: 

выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на объект недвижимости (далее - 
выписка из Единого государственного реестра недвижи-
мости), содержащую сведения о зарегистрированных пра-
вах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо 
правоустанавливающий документ на жилой дом или садо-
вый дом в случае, если право собственности заявителя на 
садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре недвижимости, или нотари-
ально заверенную копию такого документа. 

В случае подачи документов от представителя За-
явителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный 
предприниматель» дополнительно предоставляются до-
кументы необходимые в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов мест-
ного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц; 

Выписка из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей. 

2.10. Регистрация заявления, представленно-
го в орган местного самоуправления способами, указан-
ными в пункте 2.4 настоящего Административного регла-
мента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем его поступления. 

В случае направления заявления в электронной 
форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента, вне рабочего 
времени Органа местного самоуправления либо в выход-
ной, нерабочий праздничный день днем поступления уве-
домления об окончании строительства считается первый 

рабочий день, следующий за днем направления указанно-
го уведомления. 

2.11. Срок предоставления услуги составляет 
не более сорока пяти дней со дня поступления уведомле-
ния об окончании строительства в орган местного само-
управления. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления услуги или отказа в 
предоставлении услуги. 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым 
домом»: 

1) непредставление заявителем заключения 
по обследованию технического состояния объекта, под-
тверждающее соответствие садового дома требованиям к 
надежности и безопасности, установленным частью 2 ста-
тьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 де-
кабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о без-
опасности зданий и сооружений», выданное индивиду-
альным предпринимателем или юридическим лицом, ко-
торые являются членами саморегулируемой организации 
в области инженерных изысканий; 

2)  поступления в уполномоченный орган 
местного самоуправления сведений, содержащихся в 
ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на са-
довый дом лица, не являющегося заявителем; 

3)  непредставление заявителем правоуста-
навливающего документа на объект недвижимости или 
нотариально заверенной копии такого документа в тече-
нии 15 календарных дней после поступления в орган 
местного самоуправления уведомления об отсутствии в 
ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый 
дом; 

4) непредставление заявителем нотариально 
удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если са-
довый дом обременен правами указанных лиц; 

5) размещение садового дома на земельном 
участке, виды разрешенного использования которого, 
установленные в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, не предусматривают такого разме-
щения. 

6) отсутствие документов (сведений), преду-
смотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации; 

7) документы (сведения), представленные за-
явителем, противоречат документам (сведениям), полу-
ченным в рамках межведомственного взаимодействия. 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым 
домом»: 

8) поступление в уполномоченный орган 
местного самоуправления сведений, содержащихся в 
ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой 
дом; 

9) непредставление заявителем правоустанав-
ливающего документа на объект недвижимости или нота-
риально заверенной копии такого документа в течении 15 
календарных дней после поступления в уполномоченный 
орган местного самоуправления уведомления об отсут-
ствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на 
жилой дом; 

10) непредставление заявителем нотариаль-
но удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если 
жилой дом обременен правами указанных лиц; 

11) размещение жилого дома на земельном 
участке, виды разрешенного использования, установлен-
ные в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации, не предусматривают такого размещения; 

12) использования жилого дома заявителем 
или иным лицом в качестве места постоянного прожива-
ния; 

13) отсутствие документов (сведений), 
предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации; 

14) документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам (сведениям), полу-
ченным в рамках межведомственного взаимодействия. 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме: 



а) заявление о предоставлении услуги подано в 
орган местного самоуправления или организацию, в пол-
номочия которых не входит предоставление услуг; 

б) представленные документы или сведения утра-
тили силу на момент обращения за услугой (документ, 
удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения 
за предоставлением услуги указанным лицом); 

в) предоставленные заявителем документы со-
держат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; 

г) документы содержат подтверждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги; 

д) неполное заполнение полей в форме заявления, 
в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

е) подача запроса о предоставлении услуги и до-
кументов, необходимых для предоставления услуги; 

ж) предоставление заявителе неполного комплек-
та документов, необходимых для предоставления; 

з) заявление подано лицом, не имеющим полно-
мочий представлять интересы Заявителя. 

2.14. Решение об отказе в приеме докумен-
тов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, оформляется по форме согласно прило-
жению № 2 к настоящему Административного регламен-
ту. 

2.15. Решение об отказе в приеме докумен-
тов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, направляется заявителю способом, опре-
деленным заявителем в уведомлении об окончании строи-
тельства, не позднее рабочего для, следующего за днем 
получения заявления, либо выдается в день личного об-
ращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный цeнтp или орган местного самоуправ-
ления. 

2.16. Отказ в приеме документов, указан-
ных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-
мента, не препятствует повторному обращению заявителя 
в орган местного самоуправления за получением услуги. 

2.17. Результатом предоставления услуги яв-
ляется: 

1) решение органа местного самоуправления 
о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом по форме, утвержденной приложе-
нием 

№ 4 к Положению; 
2)  решения об отказе в предоставлении услу-

ги. 
2.18. Форма решения о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом утвер-
ждена приложением № 4 к Положению. 

2.19. Предоставление услуги осуществляется 
без взимания платы. 

2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявле-
ния, направленного способом, указанным в подпункте «а» 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
доводятся до заявителя путем уведомления об изменении 
статуса уведомления в личном кабинете заявителя на 
Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направ-
ленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента, предостав-
ляются заявителю на основании его устного (при личном 
обращении либо по телефону в орган местного само-
управления, многофункциональный центр) либо письмен-
ного запроса, составляемого в произвольной форме, без 
взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного 
обращения в орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр либо посредством 
почтового отправления с объявленной ценностью при его 
пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

6) в электронной форме посредством элек-
тронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотре-
ния заявления доводятся до заявителя в устной форме 

(при личном обращении либо по телефону в орган мест-
ного самоуправления, многофункциональный центр) в 
день обращения заявителя либо в письменной форме, в 
том числе в электронном виде, если это предусмотрено 
указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего запроса. 

2.21. Порядок исправления допущенных 
опечаток и ошибок в решении органа местного само-
управления  о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в решении органа местного само-
управления  о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом (далее — заявление об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме 
согласно Приложению № 3 к настоящему Администра-
тивному регламенту, в порядке, установленном пунктами 
2.4 — 2.7, 2.10 настоящего Административного регламен-
та. 

В случае подтверждения наличия допущенных 
опечаток, ошибок в решении органа местного самоуправ-
ления  о признании садового дома жилым домом или жи-
лого дома садовым домом орган местного самоуправле-
ния вносит исправления в ранее выданное решение о при-
знании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом. Дата и номер выданного решения о при-
знании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом не изменяются, а в соответствующей гра-
фе решения органа местного самоуправления о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом указывается основание для внесения исправлений 
и дата внесения исправлений. 

Решение органа местного самоуправления о при-
знании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом с внесенными исправлениями допущен-
ных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесе-
нии исправлений в решение органа местного самоуправ-
ления о признании садового дома жилым домом или жи-
лого дома садовым домом по форме согласно Приложе-
нию № 4 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунк-
том 2.20 настоящего Административного регламента, спо-
собом, указанным в заявлении об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 
даты поступления заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-
ствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и оши-
бок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несо-
ответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата решения 
органа местного самоуправления о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в орган местного 
самоуправления с заявлением о выдаче дубликата реше-
ния о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом (далее — заявление о выдаче дубли-
ката) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту, в порядке, установлен-
ном пунктами 2.4 — 2.7, 2.10 настоящего Администра-
тивного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в вы-
даче дубликата уведомления о соответствии, уведомления 
о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настояще-
го Административного регламента, орган местного само-
управления выдает дубликат решения органа местного 
самоуправления о признании садового дома жилым до-
мом или жилого дома садовым домом с тем же регистра-
ционным номером, который был указан в ранее выданном 
решении органа местного самоуправления о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом. 

Дубликат решения органа местного самоуправле-
ния о признании садового дома жилым домом или жилого 



дома садовым домом либо решение об отказе в выдаче 
дубликата решения органа местного самоуправления  о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом по форме согласно Приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту направляет-
ся заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 
настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 
о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответ-
ствии, уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 

2.29. Максимальный срок ожидания в оче-
реди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Орган местного самоуправления  
или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут. 

2.30. Услуги, необходимые и обязатель-
ные для предоставления муниципальной услуги, отсут-
ствуют. 

2.31. При предоставлении муниципальной 
услуги запрещается требовать от заявителя: 

Представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Омской области, муниципаль-
ными правовыми актами Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальных услуг, за исключением документов, указан-
ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210—ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее — Фе-
деральный закон № 210—ФЗ); 

Представления документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи заявления; 

наличие ошибок в заявлении и документах, по-
данных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов; 

истечение срока действия документов или изме-
нение информации после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

выявление документально подтвержденного фак-
та (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица Органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письмен-
ном виде за подписью руководителя Органа местного са-
моуправления, руководителя многофункционального цен-
тра при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210—ФЗ, уведомля-
ется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства. 

2.32. Местоположение административных 
зданий, в которых осуществляется прием заявлений и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача результатов предоставления 
муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации 
стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, ор-
ганизовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплат-
ной парковки транспортных средств, управляемых инва-
лидами I, II групп, а также инвалидами III группы в по-
рядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей—инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандуса-
ми, поручнями, тактильными (контрастными) предупре-
ждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Органа местного са-
моуправления  должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим 

работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. Помещения, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим прави-
лам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожа-
ротушения; системой оповещения о возникновении чрез-
вычайной ситуации; средствами оказания первой меди-
цинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информаци-
онном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками заявлений, пись-
менными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информа-
ционными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее — при 

наличии), должности ответственного лица за прием доку-
ментов; 

графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за 

прием документов, должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходи-
мым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, долж-
но иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги ин-
валидам обеспечиваются: 



возможность беспрепятственного доступа к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помеще-
ния, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла— коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения; 

надлежащее размещение оборудования и носите-
лей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнеде-
ятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика; 

допуск собаки—проводника при наличии доку-
мента, подтверждающего ее специальное обучение, на 
объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барь-
еров, мешающих получению ими муниципальных услуг 
наравне с другими лицами. 

2.33. Основными показателями до-
ступности предоставления муниципальной услуги явля-
ются: 

наличие полной и понятной информации о поряд-
ке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги 
в информационно— телекоммуникационных сетях обще-
го пользования (в том числе в сети «Интернет»), сред-
ствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений 
о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
ЕПГУ, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно- коммуникационных тех-
нологий. 

2.34. Основными показателями качества 
предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной 
услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 
установленным настоящим Административным регламен-
том; 

минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) сотрудников и их некорректное (невнима-
тельное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в 
процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, 
действий (бездействия) Органа местного самоуправления, 
его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рас-
смотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
III. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной 

форме 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги 

включает в себя следующие административные процеду-
ры: 

прием, проверка документов и регистрация заяв-
ления; 

получение сведений посредством межведом-
ственного информационного взаимодействия, в т.ч. с ис-

пользованием Федеральной государственной информаци-
онной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; принятие 
решения; 

выдача результата. 
3.2. При предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация органом местного само-

управления заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муници-
пальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявле-
ния; 

осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) Органа местного самоуправле-
ния либо действия (бездействие) должностных лиц Орга-
на местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего. 

3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы заявления на 
ЕПГУ, региональном портале, без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой—либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного 
заявления осуществляется после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления. При вы-
явлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспе-
чивается: 

а) возможность копирования и сохранения заяв-
ления и иных документов, указанных в Административ-
ном регламенте, необходимых для предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную 
форму заявления значений в любой момент по желанию 
пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в элек-
тронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявле-
ния до начала ввода сведений заявителем с использовани-
ем сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубли-
кованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, каса-
ющейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов за-
полнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, реги-
ональном портале, к ранее поданным им заявления в те-
чение не менее одного года, а также к частично сформи-
рованным уведомлениям — в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и 
иные документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, направляются в орган местного само-
управления посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.4. Орган местного самоуправления обеспе-
чивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, — в 
следующий за ним первый рабочий день прием докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообще-
ния о поступлении заявления. 

3.5. Электронное заявление становится до-
ступным для должностного лица Органа местного само-
управления, ответственного за прием и регистрацию заяв-
ление (далее — ответственное должностное лицо), в госу-
дарственной информационной системе, используемой 



органом местного самоуправления для предоставления 
муниципальной услуги (далее — ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
Проверяет наличие электронных заявлений, по-

ступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом 
не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и прило-
женные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 
3.4 настоящего Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предо-
ставления муниципальной услуги обеспечивается воз-
можность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный ка-
бинет на ЕПГУ, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа, который заявитель 
получает при личном обращении в многофункциональном 
центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмот-
рения заявления и о результате предоставления муници-
пальной услуги производится в личном кабинете на 
ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус элек-
тронного заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления муниципаль-
ной услуги либо мотивированный отказ в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положи-
тельного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муни-
ципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с Правилами оцен-
ки гражданами эффективности деятельности руководите-
лей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими муниципальных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном пре-
кращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления 
муниципальных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для приня-
тия решений о досрочном прекращении исполнения соот-
ветствующими руководителями своих должностных обя-
занностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возмож-
ность направления жалобы на решения, действия или без-
действие Органа местного самоуправления, должностного 
лица Органа местного самоуправления либо муниципаль-

ного служащего в соответствии со статьей 11.2 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной инфор-
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг. 

 
IV. Формы контроля за исполнением админи-

стративного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и ис-
полнением настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными ли-
цами Органа местного самоуправления, уполномоченны-
ми на осуществление контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения 
служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц Органов 
местного самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем прове-
дения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граж-
дан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предо-
ставления муниципальной услуги включает в себя прове-
дение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на ос-
новании годовых планов работы Органа местного само-
управления, утверждаемых руководителем Органа мест-
ного самоуправления. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги контро-
лю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги; соблюдение положений настоящего Админи-
стративного регламента; правильность и обоснованность 
принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых прове-
рок являются: 

получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых 
или выявленных нарушениях нормативных правовых ак-
тов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Омской области и нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нару-
шения законодательства, в том числе на качество предо-
ставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в 
случае выявления нарушений положений настоящего Ад-
министративного регламента, нормативных правовых ак-
тов Омской области и нормативных правовых актов орга-
нов местного самоуправления Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц 
за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги закрепляется в их должностных регламен-
тах в соответствии с требованиями законодательства. 

4.6. Граждане, их объединения и организации 
имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 



Граждане, их объединения и организации также 
имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучше-
нию доступности и качества предоставления муниципаль-
ной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению 
нарушений настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица Органов местного са-
моуправления принимают меры к прекращению допу-
щенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замеча-
ний и предложений граждан, их объединений и организа-
ций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжа-

лования решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также их долж-

ностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование 
решения и (или) действий (бездействия) Органов местно-
го самоуправления, должностных лиц Органов местного 
самоуправления, муниципальных служащих, многофунк-
ционального центра, а также работника многофункцио-
нального центра при предоставлении муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее — 
жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке за-
явитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 

в Уполномоченный орган — на решение и (или) 
действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
Органа местного самоуправления, на решение и действия 
(бездействие) Органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) дей-
ствия (бездействие) должностного лица Органа местного 
самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра 
— на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра — 
на решение и действия (бездействие) многофункциональ-
ного центра. 

В Орган местного самоуправления, многофунк-
циональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги, на сайте Органа местного самоуправ-
ления, ЕПГУ, региональном портале, а также предостав-
ляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлени-
ем по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) Органа 
местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также его должностных лиц регулиру-
ется: 

Федеральным законом «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных 
услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления муниципальных услуг 

 
6.1 Многофункциональный центр осуществ-

ляет: 

информирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги, на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления муниципальной услуги а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 
многофункциональные центры вправе привлекать иные 
организации. 

6.2. Информирование заявителя мно-
гофункциональными центрами осуществляется следую-
щими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой 
информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах мно-
гофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункцио-
нальный центр лично, по телефону, посредством почто-
вых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункцио-
нального центра подробно информирует заявителей по 
интересующим их вопросам в вежливой корректной фор-
ме с использованием официально—делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации — не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе ин-
формирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, име-
ни, отчестве и должности работника многофункциональ-
ного центра, принявшего телефонный звонок. Индивиду-
альное устное консультирование при обращении заявите-
ля по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется 
более продолжительное время, работник многофункцио-
нального центра, осуществляющий индивидуальное уст-
ное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется Заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обраще-

ниям заявителей ответ направляется в письменном виде в 
срок не позднее 30 календарных дней с момента реги-
страции обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, по-
ступившем в многофункциональный центр в форме элек-
тронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в письменной форме. 

6.3. При наличии в уведомлении об оконча-
нии строительства указания о выдаче результатов оказа-
ния услуги через многофункциональный центр, Уполно-
моченный орган передает документы в многофункцио-
нальный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным со-
глашениям о взаимодействии заключенным между орга-
ном местного самоуправления и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 ”О взаимодействии между многофункциональны-
ми центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фон-
дов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления”. 



Порядок и сроки передачи Уполномоченным ор-
ганом таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключен-
ным ими в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 ”О взаимодействии между многофункциональны-
ми центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фон-
дов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления”. 

6.4. Прием заявителей для выдачи докумен-
тов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 
порядке очередности при получении номерного талона из 
терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осу-
ществляет следующие действия: устанавливает личность 
заявителя на основании документа, удостоверяющего 
личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муни-
ципальной услуги в виде экземпляра электронного доку-
мента на бумажном носителе и заверяет его с использова-
нием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях — печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях — пе-
чати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-
опросе для оценки качества предоставленных услуг мно-
гофункциональным центром. 

 
 
 
 

Совет 
Усть-Ишимского 

муниципального  района 
Омской области 

 
РЕШЕНИЕ 

 
31.03.2023 с. Усть-Ишим № 273 
           
           О внесении изменений и дополнений в ре-
шение Совета  Усть-Ишимского муниципального 
района   Омской области от 23.12.2022 г.  № 238  
«О бюджете Усть-Ишимского муниципального 
района   Омской области на 2023 год и на плано-
вый период 2024 и 2025 годов» 

 
       1. Внести в решение Совета Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области от 
23.12.2022 года № 238   изменения и дополнения 
следующего содержания: 
      1.1.  Статью 1 «Основные характеристики район-
ного бюджета»  изложить в следующей редакции:   
        «1. Утвердить основные характеристики район-
ного бюджета на 2023 год: 

1) общий  объем доходов районного бюджета 
в сумме  523 635 097,61 рублей; 

2) общий объем расходов районного бюджета 
в сумме 525 447 902,22 рублей; 

3) дефицит районного бюджета 1 812 804,61 
рублей. 
     2. Утвердить основные характеристики районного 
бюджета на плановый период 2024 и 2025 годов: 

1) общий  объем доходов районного бюджета 
на 2024 год в сумме                440 765 383,56 рублей и 
на 2025 год в сумме 414 056 598,20 рублей; 

2. Общий объем расходов районного бюдже-
та на 2024 год в сумме 440 765 383,56 рублей, в том 
числе условно утвержденные расходы в сумме                  
5 978 023,48 рублей, и на 2025 год в сумме 
414 056 598,20 рублей, в том числе условно утвер-
жденные расходы в сумме  10 620 602,02 рублей; 
     1.2.  Подпункты 1 пункта 1 статьи 6 «Межбюд-
жетные трансферты» изложить в следующей редак-
ции: 
       «1) объем межбюджетных трансфертов из дру-
гих бюджетов бюджетной системы Российской Фе-
дерации в 2023 году в сумме  438 301 198,59 рублей, 
в 2024 году в сумме  351 825 703,56 рублей и в 2025 
году в сумме 320 788 198,20 рублей»; 
    1.3. Приложение № 1 к решению Совета муници-
пального района «Прогноз поступлений налоговых и 
неналоговых доходов районный бюджет на 2023 год 
и на плановый период 2024 и 202 годов» изложить в 
новой редакции согласно приложению № 1 к насто-
ящему решению. 
    1.4.Приложение № 2 к решению Совета муници-
пального района «Безвозмездные поступления в 
районный бюджет на 2023 год и на плановый период 
2024 и 2025 годов »  изложить в новой редакции со-
гласно приложению № 2 к настоящему решению. 
    1.5.Приложение № 3 к решению Совета Усть-
Ишимского муниципального района  Омской обла-
сти «Распределение бюджетных ассигнований рай-
онного бюджета по разделам и подразделам класси-
фикации расходов бюджетов на 2023 год и на плано-
вый период 2024  и 2025 годов» изложить в новой 
редакции согласно приложению № 3 к настоящему 
решению. 
    1.6.Приложение № 4 к решению Совета Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
«Ведомственная структура  расходов районного 
бюджета на 2023 год и на плановый период 2024 и 
2025 годов»  изложить в новой редакции согласно 
приложению № 4 к настоящему решению. 
    1.7.Приложение № 5 к решению Совета  Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
«Распределение бюджетных ассигнований районно-
го бюджета по целевым статьям (муниципальным 
программам и непрограммным направлениям дея-
тельности), группам и подгруппам видов расходов 
классификации расходов  бюджетов на 2023 год и на 
плановый период  2024  и 2025 годов» изложить в 
новой редакции согласно приложению № 5 к насто-
ящему решению. 
    1.8.Приложение № 10 к решению Совета Усть-
Ишимского муниципального района Омской области 
«Источники финансирования дефицита районного 
бюджета на 2023 год и на плановый период  2024  и 
2025 годов» изложить в новой редакции согласно 
приложению № 6 к настоящему решению. 
    1.9.Настоящее решение вступает в силу со дня его  
официального опубликования. 
 
 
 

Глава  муниципального района                                                           
А.С. Седельников 

 



Приложение № 1 
к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 

"О внесении изменений и дополнений в решение Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области" 
"О  бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов" 

Приложение № 1 
к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 

"О  бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов" 
ПРОГНОЗ 

поступлений налоговых и неналоговых доходов в районный бюджет на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов 

Наименование кодов классификации доходов районного бюджета 
Коды классификации дохо-

дов районного бюджета 

Сумма, рублей 

2023 год 2024 год 2025 год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 1 00 00 000 00 0000 000 85 333 899,02 88 939 680,00 93 268 400,00 

НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 1 01 00 000 00 0000 000 79 948 390,00 83 911 810,00 88 156 530,00 

Налог на доходы физических лиц 1 01 02 000 01 0000 110 79 948 390,00 83 911 810,00 88 156 530,00 

Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением 
доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 
227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации 

1 01 02 010 01 0000 110 78 234 596,88 83 211 450,00 87 456 170,00 

Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лица-
ми, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной 
практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, занимающихся частной практикой в 
соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации 

1 01 02 020 01 0000 110 264 810,00 264 810,00 264 810,00 

Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 
Налогового кодекса Российской Федерации 

1 01 02 030 01 0000 110 402 550,00 402 550,00 402 550,00 

Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физиче-
скими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму 
на основании патента в соответствии со статьей 227.1 Налогового кодекса Российской Федерации 

1 01 02 040 01 0000 110 33 000,00 33 000,00 33 000,00 

Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 650 000 рублей, относящейся к части 
налоговой базы, превышающей 5 000 000 рублей (за исключением налога на доходы физических лиц с сумм 
прибыли контролируемой иностранной компании, в том числе фиксированной прибыли контролируемой ино-
странной компании, а также налога на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в 
организации, полученных в виде дивидендов) 

1 01 02 080 01 0000 110 1 013 433,12 0,00 0,00 

НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 1 03 00 000 00 0000 000 1 095 870,00 1 179 770,00 1 224 170,00 

Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации 1 03 02 000 01 0000 110 1 095 870,00 1 179 770,00 1 224 170,00 

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты 

1 03 02 230 01 0000 110 519 060,00 562 850,00 585 470,00 

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюд-
жете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 

1 03 02 231 01 0000 110 519 060,00 562 850,00 585 470,00 



Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигате-
лей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджета-
ми с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты 

1 03 02 240 01 0000 110 3 610,00 3 840,00 3 890,00 

Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигате-
лей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджета-
ми с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормати-
вам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фон-
дов субъектов Российской Федерации) 

1 03 02 241 01 0000 110 3 610,00 3 840,00 3 890,00 

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъек-
тов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормати-
вов отчислений в местные бюджеты 

1 03 02 250 01 0000 110 641 660,00 686 790,00 706 910,00 

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъек-
тов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормати-
вов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном 
бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 

1 03 02 251 01 0000 110 641 660,00 686 790,00 706 910,00 

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты 

1 03 02 260 01 0000 110 -68 460,00 -73 710,00 -72 100,00 

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов 
Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюд-
жете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 

1 03 02 261 01 0000 110 -68 460,00 -73 710,00 -72 100,00 

НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД 1 05 00 000 00 0000 000 1 950 000,00 2 032 000,00 2 070 000,00 

Налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения 1 05 01 000 00 0000 110 1 510 000,00 1 585 000,00 1 615 000,00 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы 1 05 01 010 01 0000 110 1 368 000,00 1 441 000,00 1 468 000,00 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы 1 05 01 011 01 0000 110 1 368 000,00 1 441 000,00 1 468 000,00 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, умень-
шенные на величину расходов 

1 05 01 020 01 0000 110 142 000,00 144 000,00 147 000,00 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, умень-
шенные на величину расходов (в том числе минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Россий-
ской Федерации) 

1 05 01 021 01 0000 110 142 000,00 144 000,00 147 000,00 

Единый сельскохозяйственный налог 1 05 03 000 01 0000 110 179 000,00 182 000,00 185 000,00 

Единый сельскохозяйственный налог 1 05 03 010 01 0000 110 179 000,00 182 000,00 185 000,00 

Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения 1 05 04 000 02 0000 110 261 000,00 265 000,00 270 000,00 

Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения, зачисляемый в бюджеты му-
ниципальных районов 

1 05 04 020 02 0000 110 261 000,00 265 000,00 270 000,00 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 1 08 00 000 00 0000 000 1 120 000,00 1 120 000,00 1 120 000,00 

Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями 1 08 03 000 01 0000 110 1 120 000,00 1 120 000,00 1 120 000,00 

Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за 
исключением Верховного Суда Российской Федерации) 

1 08 03 010 01 0000 110 1 120 000,00 1 120 000,00 1 120 000,00 

ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬ- 1 11 00 000 00 0000 000 330 000,00 280 000,00 280 000,00 



НОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государствен-
ного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также 
имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

1 11 05 000 00 0000 120 190 000,00 190 000,00 190 000,00 

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земель-
ных участков 

1 11 05 010 00 0000 120 100 000,00 100 000,00 100 000,00 

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на кото-
рые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий му-
ниципальных районов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных зе-
мельных участков 

1 11 05 013 05 0000 120 100 000,00 100 000,00 100 000,00 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну (за исключени-
ем земельных участков) 

1 11 05 070 00 0000 120 90 000,00 90 000,00 90 000,00 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну муниципальных районов (за исключением земель-
ных участков) 

1 11 05 075 05 0000 120 90 000,00 90 000,00 90 000,00 

Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной соб-
ственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государ-
ственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

1 11 09 000 00 0000 120 140 000,00 90 000,00 90 000,00 

Прочие поступления от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной соб-
ственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государ-
ственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

1 11 09 040 00 0000 120 140 000,00 90 000,00 90 000,00 

Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за 
исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муници-
пальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

1 11 09 045 05 0000 120 140 000,00 90 000,00 90 000,00 

ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ 1 12 00 000 00 0000 000 145 778,28 0,00 0,00 

Плата за негативное воздействие на окружающую среду 1 12 01 000 01 0000 120 145 778,28 0,00 0,00 

Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными объектами 1 12 01 010 01 0000 120 95 228,02 0,00 0,00 

Плата за размещение отходов производства и потребления 1 12 01 040 01 0000 120 50 550,26 0,00 0,00 

Плата за размещение отходов производства 1 12 01 041 01 0000 120 11 838,12 0,00 0,00 

Плата за размещение твердых коммунальных отходов 1 12 01 042 01 0000 120 38 712,14 0,00 0,00 

ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА 1 13 00 000 00 0000 000 54 184,99 100 000,00 100 000,00 

Доходы от компенсации затрат государства 1 13 02 000 00 0000 130 54 184,99 100 000,00 100 000,00 

Прочие доходы от компенсации затрат государства 1 13 02 990 00 0000 130 54 184,99 100 000,00 100 000,00 

Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов муниципальных районов 1 13 02 995 05 0000 130 54 184,99 100 000,00 100 000,00 

ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 1 14 00 000 00 0000 000 70 000,00 70 000,00 70 000,00 

Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за ис-
ключением движимого имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных 
и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

1 14 02 000 00 0000 000 20 000,00 20 000,00 20 000,00 

Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключе-
нием имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных 
унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуще-

1 14 02 053 05 0000 410 20 000,00 20 000,00 20 000,00 



ству 

Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности 1 14 06 000 00 0000 430 50 000,00 50 000,00 50 000,00 

Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена 1 14 06 010 00 0000 430 50 000,00 50 000,00 50 000,00 

Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и кото-
рые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов 

1 14 06 013 05 0000 430 50 000,00 50 000,00 50 000,00 

ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА 1 16 00 000 00 0000 000 619 675,75 246 100,00 247 700,00 

Административные штрафы, установленные главой 5 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на права граждан 

1 16 01 050 01 0000 140 29 400,00 29 300,00 29 200,00 

Административные штрафы, установленные главой 5 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на права граждан, налагаемые миро-
выми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 053 01 0000 140 29 400,00 29 300,00 29 200,00 

Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-
эпидемиологическое благополучие населения и общественную нравственность 

1 16 01 060 01 0000 140 46 000,00 46 000,00 46 500,00 

Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-
эпидемиологическое благополучие населения и общественную нравственность, налагаемые мировыми судья-
ми, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 063 01 0000 140 46 000,00 46 000,00 46 500,00 

Административные штрафы, установленные главой 7 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны собственности 

1 16 01 070 01 0000 140 11 100,00 11 100,00 12 400,00 

Административные штрафы, установленные главой 7 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны собственности, налагаемые ми-
ровыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 073 01 0000 140 11 100,00 11 100,00 12 400,00 

Административные штрафы, установленные главой 8 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны окружающей среды и природо-
пользования 

1 16 01 080 01 0000 140 42 500,00 42 500,00 41 600,00 

Административные штрафы, установленные главой 8 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны окружающей среды и природо-
пользования, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 083 01 0000 140 42 500,00 42 500,00 41 600,00 

Административные штрафы, установленные главой 13 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области связи и информации 

1 16 01 130 01 0000 140 6 500,00 6 500,00 7 500,00 

Административные штрафы, установленные главой 13 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области связи и информации, налагаемые миро-
выми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 133 01 0000 140 6 500,00 6 500,00 7 500,00 

Административные штрафы, установленные главой 14 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности и 
деятельности саморегулируемых организаций 

1 16 01 140 01 0000 140 67 200,00 67 200,00 65 200,00 

Административные штрафы, установленные главой 14 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности и 
деятельности саморегулируемых организаций, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несо-
вершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 143 01 0000 140 67 200,00 67 200,00 65 200,00 



Административные штрафы, установленные главой 15 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области финансов, налогов и сборов, страхования, 
рынка ценных бумаг 

1 16 01 150 01 0000 140 1 300,00 1 300,00 1 300,00 

Административные штрафы, установленные главой 15 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения в области финансов, налогов и сборов, страхования, 
рынка ценных бумаг (за исключением штрафов, указанных в пункте 6 статьи 46 Бюджетного кодекса Россий-
ской Федерации), налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их 
прав 

1 16 01 153 01 0000 140 1 300,00 1 300,00 1 300,00 

Административные штрафы, установленные главой 17 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на институты государственной власти 

1 16 01 170 01 0000 140 1 200,00 1 200,00 1 100,00 

Административные штрафы, установленные главой 17 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на институты государственной власти, 
налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 173 01 0000 140 1 200,00 1 200,00 1 100,00 

Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления 

1 16 01 190 01 0000 140 500,00 100,00 100,00 

Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления, налагаемые мировыми 
судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

1 16 01 193 01 0000 140 500,00 100,00 100,00 

Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и обще-
ственную безопасность 

1 16 01 200 01 0000 140 38 500,00 40 900,00 42 800,00 

Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и обще-
ственную безопасность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите 
их прав 

1 16 01 203 01 0000 140 38 500,00 40 900,00 42 800,00 

Платежи в целях возмещения причиненного ущерба (убытков) 1 16 10 000 00 0000 140 100 215,75 0,00 0,00 

Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет погашения задолженности, образовавшейся 
до 1 января 2020 года, подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования по нормативам, дей-
ствовавшим в 2019 году 

1 16 10 123 01 0000 140 100 215,75 0,00 0,00 

Платежи по искам о возмещении вреда, причиненного окружающей среде, а также платежи, уплачиваемые при 
добровольном возмещении вреда, причиненного окружающей среде (за исключением вреда, причиненного 
окружающей среде на особо охраняемых природных территориях, а также вреда, причиненного водным объек-
там), подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования 

1 16 11 050 01 0000 140 275 260,00 0,00 0,00 

Платежи по искам о возмещении вреда, причиненного окружающей среде, а также платежи, уплачиваемые при 
добровольном возмещении вреда, причиненного окружающей среде (за исключением вреда, причиненного 
окружающей среде на особо охраняемых природных территориях, а также вреда, причиненного водным объек-
там), подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования 

1 16 11 050 01 0000 140 275 260,00 0,00 0,00 

 

 

 

 



Приложение № 2 
к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 

"О внесении изменений и дополнений в решение Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 
"О  бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2023 год 

и на плановый период 2024 и 2025 годов" 
Приложение № 2 

к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 
"О  бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2023 год 

и на плановый период 2024 и 2025 годов" 
БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 

в районный бюджет на  2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов 

Наименование кодов классификации доходов бюджета муниципального района 
Коды классификации дохо-
дов муниципального района 

Сумма, рублей 

2023 год 2024 год 2025 год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 2 00 00 000 00 0000 000 438 301 198,59 351 825 703,56 320 788 198,20 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ 

2 02 00 000 00 0000 000 438 301 198,59 351 825 703,56 320 788 198,20 

Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 2 02 10 000 00 0000 150 127 756 633,00 88 409 838,00 99 004 241,00 

Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности 2 02 15 001 00 0000 150 113 353 257,00 88 409 838,00 99 004 241,00 

Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджета 
субъекта Российской Федерации 

2 02 15 001 05 0000 150 113 353 257,00 88 409 838,00 99 004 241,00 

Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов 2 02 15 002 00 0000 150 14 403 376,00 0,00 0,00 

Дотации бюджетам муниципальных районов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности 
бюджетов 

2 02 15 002 05 0000 150 14 403 376,00 0,00 0,00 

Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии) 2 02 20 000 00 0000 150 69 699 571,64 50 092 481,32 8 460 459,32 

Субсидии бюджетам на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора 
по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в общеобразовательных 
организациях 

2 02 25 179 00 0000 150 2 755 847,06 2 716 664,32 2 716 664,32 

Субсидии бюджетам муниципальных районов на проведение мероприятий по обеспечению деятельно-
сти советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями 
в общеобразовательных организациях 

2 02 25 179 05 0000 150 2 755 847,06 2 716 664,32 2 716 664,32 

Субсидии бюджетам на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих началь-
ное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях 

2 02 25 304 00 0000 150 7 651 395,00 5 763 365,00 5 743 795,00 

Субсидии бюджетам муниципальных районов на организацию бесплатного горячего питания обучаю-
щихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образователь-
ных организациях 

2 02 25 304 05 0000 150 7 651 395,00 5 763 365,00 5 743 795,00 

Субсидии бюджетам на обеспечение развития и укрепления материально-технической базы домов куль-
туры в населенных пунктах с числом жителей до 50 тысяч человек 

2 02 25 467 00 0000 150 2 000 000,00 0,00 0,00 

Субсидии бюджетам муниципальных районов на обеспечение развития и укрепления материально-
технической базы домов культуры в населенных пунктах с числом жителей до 50 тысяч человек 

2 02 25 467 05 0000 150 2 000 000,00 0,00 0,00 

Субсидии бюджетам на поддержку отрасли культуры 2 02 25 519 00 0000 150 169 836,82 0,00 0,00 



Субсидии бюджетам муниципальных районов на поддержку отрасли культуры 2 02 25 519 05 0000 150 169 836,82 0,00 0,00 

Прочие субсидии 2 02 29 999 00 0000 150 57 122 492,76 41 612 452,00 0,00 

Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов 2 02 29 999 05 0000 150 57 122 492,76 41 612 452,00 0,00 

Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 2 02 30 000 00 0000 150 228 291 768,24 201 644 444,24 201 644 557,88 

Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Феде-
рации 

2 02 30 024 00 0000 150 212 544 196,92 185 896 869,92 185 896 925,92 

Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов 
Российской Федерации 

2 02 30 024 05 0000 150 212 544 196,92 185 896 869,92 185 896 925,92 

Субвенции бюджетам на содержание ребенка, находящегося под опекой, попечительством, а также воз-
награждение, причитающееся опекуну (попечителю), приемному родителю 

2 02 30 027 00 0000 150 14 580 495,00 14 580 495,00 14 580 495,00 

Субвенции бюджетам муниципальных районов на содержание ребенка, находящегося под опекой, попе-
чительством, а также вознаграждение, причитающееся опекуну (попечителю), приемному родителю 

2 02 30 027 05 0000 150 14 580 495,00 14 580 495,00 14 580 495,00 

Субвенции бюджетам на компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) 
за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные организации, реализующие образова-
тельные программы дошкольного образования 

2 02 30 029 00 0000 150 1 167 004,00 1 167 004,00 1 167 004,00 

Субвенции бюджетам муниципальных районов на компенсацию части платы, взимаемой с родителей 
(законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные организа-
ции, реализующие образовательные программы дошкольного образования 

2 02 30 029 05 0000 150 1 167 004,00 1 167 004,00 1 167 004,00 

Субвенции бюджетам на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в 
присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации 

2 02 35 120 00 0000 150 72,32 75,32 132,96 

Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление полномочий по составлению (измене-
нию) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской 
Федерации 

2 02 35 120 05 0000 150 72,32 75,32 132,96 

Иные межбюджетные трансферты 2 02 40 000 00 0000 150 12 553 225,71 11 678 940,00 11 678 940,00 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам на ежемесячное денежное вознаграждение за 
классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных образовательных 
организаций, реализующих образовательные программы начального общего образования, образова-
тельные программы основного общего образования, образовательные программы среднего общего об-
разования 

2 02 45 303 00 0000 150 11 678 940,00 11 678 940,00 11 678 940,00 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на ежемесячное де-
нежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муни-
ципальных общеобразовательных организаций 

2 02 45 303 05 0000 150 11 678 940,00 11 678 940,00 11 678 940,00 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 2 02 49 999 00 0000 150 874 285,71 0,00 0,00 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов 2 02 49 999 05 0000 150 874 285,71 0,00 0,00 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3 
к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 

"О внесении изменений и дополнений в решение Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 
"О  бюджете  Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2023 год 

и на плановый период 2024 и 2025 годов" 
Приложение № 3 

к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 
"О  бюджете  Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2023 год 

и на плановый период 2024 и 2025 годов" 
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ 

бюджетных ассигнований районного бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов  

Наименование кодов классификации                                          расходов рай-
онного бюджета 

Коды 
клас-
сифи-
кации 
рас-

ходов  

Сумма, рублей 

2023 год 2024 год 2025 год 

Всего 

в том числе за 
счет поступле-
ний целевого 

характера 

Всего 

в том числе за 
счет поступле-
ний целевого 

характера 

Всего 

в том числе за 
счет поступле-
ний целевого 

характера 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Общегосударственные вопросы 01 00 40 688 331,44 1 102 559,03 39 933 653,49 228 338,32 39 360 394,88 228 451,96 

Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Феде-
рации и муниципального образования 

01 02 1 576 639,09   
1 576 639,09   1 576 639,09   

Функционирование законодательных (представительных) органов государ-
ственной власти и представительных органов муниципальных образований 

01 03 820 975,69   
801 593,80   797 462,80   

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших испол-
нительных органов государственной власти субъектов Российской Федера-
ции, местных администраций 

01 04 14 811 768,94   
16 043 596,68   16 043 596,68   

Судебная система 01 05 72,32 72,32 75,32 75,32 132,96 132,96 

Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов 
и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора 

01 06 7 630 636,68   
7 721 043,04   7 709 692,49   

Резервные фонды 01 11 500 000,00   500 000,00   500 000,00   

Другие общегосударственные вопросы 01 13 15 348 238,72 1 102 486,71 13 290 705,56 228 263,00 12 732 870,86 228 319,00 

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 03 00 415 000,00   65 000,00   65 000,00   

Гражданская оборона 03 09 350 000,00           

Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, пожарная безопасность 

03 10 65 000,00   
65 000,00   65 000,00   

Национальная экономика 04 00 6 182 313,22 1 455 649,42 3 584 714,82 472 627,66 3 471 563,74 472 627,66 

Общеэкономические вопросы 04 01 115 164,32   228 117,16   199 326,08   

Сельское хозяйство и рыболовство 04 05 1 268 483,03 466 483,03 1 209 683,03 466 483,03 1 044 923,03 466 483,03 

Транспорт 04 08 2 889 166,39 989 166,39 506 144,63 6 144,63 506 144,63 6 144,63 

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 1 513 499,48   1 179 770,00   1 224 170,00   

Связь и информатика 04 10 50 000,00   100 000,00   150 000,00   



Другие вопросы в области национальной экономики 04 12 346 000,00   361 000,00   347 000,00   

Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 3 600 200,00   1 398 930,00   1 128 858,00   

Жилищное хозяйство 05 01 340 200,00   222 000,00   208 000,00   

Коммунальное хозяйство 05 02 2 210 000,00   700 000,00   587 000,00   

Благоустройство 05 03 1 050 000,00   476 930,00   333 858,00   

Образование 07 00 360 595 814,74 255 759 183,06 312 728 915,60 229 686 972,32 284 763 322,77 188 054 950,32 

Дошкольное образование 07 01 40 436 534,36 20 121 189,00 38 650 215,14 18 480 950,00 37 140 683,59 18 480 950,00 

Общее образование 07 02 211 115 690,38 189 835 533,00 181 513 792,42 166 876 906,00 198 844 819,98 166 857 336,00 

Дополнительное образование детей 07 03 24 500 250,65 12 343 562,00 23 998 896,11 10 909 400,00 12 338 382,58   

Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации 07 05 138 000,00   36 800,00   37 632,00   

Молодежная политика 07 07 2 910 492,36   2 905 966,46   2 805 656,46   

Другие вопросы в области образования 07 09 81 494 846,99 33 458 899,06 65 623 245,47 33 419 716,32 33 596 148,16 2 716 664,32 

Культура, кинематография 08 00 64 015 432,94 15 092 855,82 41 450 218,91   39 136 929,53   

Культура 08 01 27 797 108,00 5 883 049,82 18 422 930,79   18 000 702,17   

Другие вопросы в области культуры, кинематографии 08 04 36 218 324,94 9 209 806,00 23 027 288,12   21 136 227,36   

Социальная политика 10 00 19 372 589,65 17 300 343,26 18 535 747,26 17 160 747,26 18 519 747,26 17 160 747,26 

Пенсионное обеспечение 10 01 1 909 058,40   1 215 000,00   1 215 000,00   

Социальное обеспечение населения 10 03 110 000,00   120 000,00   112 000,00   

Охрана семьи и детства 10 04 15 800 686,99 15 747 499,00 15 787 499,00 15 747 499,00 15 779 499,00 15 747 499,00 

Другие вопросы в области социальной политики 10 06 1 552 844,26 1 552 844,26 1 413 248,26 1 413 248,26 1 413 248,26 1 413 248,26 

Физическая культура и спорт 11 00 2 756 510,00   1 223 000,00   1 123 000,00   

Физическая культура 11 01 1 726 510,00   1 153 000,00   1 053 000,00   

Массовый спорт 11 02 1 030 000,00   70 000,00   70 000,00   

Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной си-
стемы Российской Федерации 

14 00 27 821 710,23 19 833 975,00 
15 867 180,00 15 867 180,00 15 867 180,00 15 867 180,00 

Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Россий-
ской Федерации и муниципальных образований 

14 01 19 833 975,00 19 833 975,00 
15 867 180,00 15 867 180,00 15 867 180,00 15 867 180,00 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 14 03 7 987 735,23           

Всего расходов     525 447 902,22 310 544 565,59 434 787 360,08 263 415 865,56 403 435 996,18 221 783 957,20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 6 
к решению Совета Усть-Ишимского  муниципального района Омской области 

"О внесении изменений и дополнений в решение Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 
"О бюджете Усть-Ишимского муниципального района  Омской области на 2023 год и 

на плановый период 2024 и 2025 годов" 
Приложение № 10 

к решению Совета Усть-Ишимского  муниципального района Омской области 
"О бюджете Усть-Ишимского муниципального района  Омской области на 2023 год и 

на плановый период 2024 и 2025 годов" 
ИСТОЧНИКИ    

   финансирования дефицита районного бюджета на 2023 год  и на плановый период 2024 и 2025 годов 

Наименование кодов классификации источников финансирования де-
фицита районного бюджета 

Коды классификации источников финансирования дефи-
цита районного бюджета 

Сумма, рублей 

Группа источ-
ников финан-

сирования 
дефицита 
бюджета 

Подгруппа 
источников 

финансирова-
ния дефицита 

бюджета 

Статья  источ-
ников финан-

сирования 
дефицита 
бюджета 

Вид источни-
ков финанси-
рования де-
фицита бюд-

жета 

2023 год 2024 год 2025 год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов 01 00 00 00 00 0000 000 1 812 804,61 0,00 0,00 

Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 01 05 00 00 00 0000 000 1 812 804,61 0,00 0,00 

Увеличение остатков средств бюджетов 01 05 00 00 00 0000 500 523 635 097,61 440 765 383,56 414 056 598,20 

Увеличение прочих остатков средств бюджетов 01 05 02 00 00 0000 500 523 635 097,61 440 765 383,56 414 056 598,20 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 01 05 02 01 00 0000 510 523 635 097,61 440 765 383,56 414 056 598,20 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муници-
пальных районов 01 05 02 01 05 0000 510 523 635 097,61 440 765 383,56 414 056 598,20 

Уменьшение остатков средств бюджетов 01 05 00 00 00 0000 600 525 447 902,22 440 765 383,56 414 056 598,20 

Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 01 05 02 00 00 0000 600 525 447 902,22 440 765 383,56 414 056 598,20 

Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 01 05 02 01 00 0000 610 525 447 902,22 440 765 383,56 414 056 598,20 

Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муници-
пальных районов 01 05 02 01 05 0000 610 525 447 902,22 440 765 383,56 414 056 598,20 

ВСЕГО               1 812 804,61 0,00 0,00 

 



Пояснительная записка 

 

к решению Совета Усть-Ишимского муниципально-

го района Омской области 

«О внесении изменений и дополнений в решение 

Совета Усть-Ишимского муниципального района на 

2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» 

 

   1.В приложении № 1 «Прогноз поступлений нало-

говых и неналоговых доходов в районный бюджет 

на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 го-

дов» на 2023 год перераспределены  доходы   в сум-

ме 1 019 248,13 рублей, в том числе: 

   -  с кода  доходов  182 1 01 02010  01 0000 110 

«Налог на доходы физических лиц с доходов, источ-

ником которых является налоговый агент, за исклю-

чением доходов, в отношении которых исчисление и 

уплата налога осуществляются в соответствии со 

статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Рос-

сийской Федерации» в сумме 1 013 433,12 рублей; 

   -  на код  доходов  000  1  01 02080  01 0000 110 

«Налог на доходы физических лиц в части суммы 

налога, превышающей 650 000 рублей, относящейся 

к части налоговой базы, превышающей  5 000 000 

рублей (за исключением налога на доходы физиче-

ских лиц с сумм прибыли контролируемой ино-

странной компании, в том числе фиксированной 

прибыли контролируемой иностранной компании, а 

также налога на доходы физических лиц в отноше-

нии доходов от долевого участия в организации, по-

лученных в виде дивидендов)» в сумме 1 013 433,12 

рублей согласно фактического поступления в бюд-

жет муниципального района; 

   -  с  кода  доходов  000 1 13 02995 05 0000 130 

«Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов 

муниципальных районов» в сумме 45 815,01 рублей; 

   - на  код доходов 000 1 12 01041 01 0000 120 «Пла-

та за размещение отходов производства» в сумме 

7 102,87 рублей согласно фактического поступления 

в бюджет муниципального района; 

  - на код доходов 000 1 12 01042 01 0000 120 «Плата 

за размещение твердых коммунальных отходов» в 

сумме 38 712,14 рублей согласно фактического по-

ступления в бюджет муниципального района; 

  2. В приложение № 2 «Безвозмездные поступления 

в районный бюджет на 2023 год и на плановый пе-

риод 2024 и 2025 годов» вносятся следующие изме-

нения и дополнения: 

     - увеличены безвозмездные поступления на 2023 

год в сумме 24 537 901,47 рублей, в том числе: 

 

Вид дохода Сумма Примечание 

Субвенции 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Субсидии 

 

Иные межбюджет-

ные трансферты 

22 540 998,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

91 955,00 

 

 

 

47 641,00 

 

 

 

 

    983 021,76 

 

 874 285,71 

-обеспечение государственных гарантий реализации прав на 

получение общедоступного и бесплатного дошкольного об-

разования в муниципальных дошкольных образовательных 

организациях, общедоступного и бесплатного дошкольного, 

начального общего, основного общего, среднего общего об-

разования в муниципальных общеобразовательных органи-

зациях, обеспечению дополнительного образования детей в 

муниципальных общеобразовательных организациях по-

средством предоставления субвенций местным бюджетам, 

включая расходы на оплату труда, приобретение учебников 

и учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек (за ис-

ключением расходов на содержание зданий и оплату ком-

мунальных услуг), в соответствии с законодательством  

(РзПр 0701- 1 640 239,00 рублей и РзПр 0702- 20 900759,00 

рублей - Комитет образования 

- организация и осуществление деятельности по опеке и по-

печительству над несовершеннолетними - (Комитет образо-

вания 

 

- осуществление государственного полномочия по созданию 

и организации деятельности муниципальных комиссий по 

делам несовершеннолетних и защите их прав - Администра-

ция района 

 

- организация транспортного обслуживания населения (Ад-

министрация района); 

- на содействие достижению наилучших значений показате-

лей деятельности органов местного самоуправления муни-

ципальных районов (городского округа) Омской области в 

развитии системы взаимодействия субъектов общественно-

политических отношений, институтов гражданского обще-

ства, гражданской активности населения (Администрация 

района) 

 



   

     2. В приложение  № 3 «Распределение бюджет-

ных ассигнований районного бюджета по разделам и 

подразделам классификации расходов бюджетов на 

2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов», 

приложение № 4 «Ведомственная структура расхо-

дов районного бюджета на 2023 год и на плановый 

период 2024  и   

2025 годов», приложение № 5 «Распределение бюд-

жетных ассигнований районного бюджета по целе-

вым статьям (муниципальным программам и непро-

граммным направлениям деятельности), группам и 

подгруппам видов  расходов классификации расхо-

дов  бюджетов  на 2023 год и на плановый период 

2024 и 2025 годов» вносятся следующие изменения: 

 

      По Администрации района: 

  

        Увеличены денежные средства на 2023 год  за 

счет  областного бюджета в сумме всего 1 904 948,47 

рублей, в том числе: 

        - на раздел 0113 «Другие общегосударственные 

расходы» в сумме 874 285,71 рублей на содействие 

достижению наилучших значений показателей дея-

тельности органов местного самоуправления муни-

ципальных районов (городского округа) Омской об-

ласти в развитии системы взаимодействия субъектов 

общественно-политических отношений, институтов 

гражданского общества, гражданской активности 

населения - приобретение  автомобиля  (МКУ  

«Центр МТО ОМС» Усть-Ишимского МР Омской 

области); 

       - на раздел 0408 «Транспорт» в сумме 983 021,76 

рублей на организацию транспортного обслужива-

ния населения; 

       - на раздел 1006 «Другие вопросы в области со-

циальной политики» в сумме 47 641,  рублей на 

осуществление государственного полномочия по 

созданию и организации деятельности муниципаль-

ных комиссий по делам несовершеннолетних и за-

щите их прав на ФОТ. 

      Перераспределены денежные средства   в разделе 

0408 «Транспорт»   в сумме  51 737, 99 рублей на 

софинансирование за счет местного бюджета на ор-

ганизацию транспортного обслуживания населения. 

      Перераспределены денежные средства   за счет 

местного бюджета   в сумме всего 400 000,00 рублей, 

в том числе: 

        -  с  раздела 0408 «Транспорт» в сумме 

400 000,00 рублей; 

        - на раздел 0104 «Функционирование Прави-

тельства Российской Федерации, высших исполни-

тельных органов государственной власти субъектов 

Российской Федерации, местных администраций» в 

сумме 20 000,00 рублей на командировочные расхо-

ды; 

        - на раздел 0113 «Другие общегосударственные 

вопросы» в сумме 110 000,00 рублей на  изготовле-

ние технического паспорта и проекта реконструкции  

производственного здания под размещение детской 

спортивной школы по адресу с. Усть-Ишим, ул.40 

лет Октября, д.107; 

        - на раздел 0501 «Жилищное хозяйство» в сум-

ме 70 000,00 рублей для организации работ по сносу 

объектов, расположенных на территории Усть-

Ишимского МР Омской области по адресу  с. Усть-

Ишим ул. Советская  д.93; 

    - на раздел 0502 «Коммунальное хозяйство» в 

сумме 200 000,00 рублей на   предоставление субси-

дии на возмещение недополученных доходов и (или) 

возмещение фактически понесенных затрат в связи с 

производством (реализацией) товаров, выполнением 

работ, оказанием услуг  МУП «Тепловик». 

      

       По Отделу культуры: 

    

       Перераспределены денежные средства  в разделе 

0804 «Другие вопросы в области культуры, кинема-

тографии» в сумме 35 000,00 рублей на оплату услуг 

связи 

(МКУ «ЦФО и ХОУ в СК»). 

 

          

      По Комитету образования: 

 

      Увеличены денежные средства на 2023 год  за 

счет  областного бюджета в сумме всего 

22 632 953,00 рублей, в том числе: 

       - на раздел 0701 «Дошкольное образование» в 

сумме 1 640 239,00 рублей  и на раздел 0702 «Общее 

образование» в сумме 20 900 759,00 рублей на  обес-

печение государственных гарантий реализации прав 

на получение общедоступного и бесплатного до-

школьного образования в муниципальных дошколь-

ных образовательных организациях, общедоступно-

го и бесплатного дошкольного, начального общего, 

основного общего, среднего общего образования в 

муниципальных общеобразовательных организаци-

ях, обеспечению дополнительного образования де-

тей в муниципальных общеобразовательных органи-

зациях посредством предоставления субвенций 

местным бюджетам, включая расходы на оплату 

труда, приобретение учебников и учебных пособий, 

средств обучения, игр, игрушек (за исключением 

расходов на содержание зданий и оплату комму-

нальных услуг), в соответствии с законодательством; 

     - на раздел 1006 «Другие вопросы в области соци-

альной политики» в сумме 91 955,00 рублей на орга-

низацию и осуществление деятельности по опеке и 

попечительству над несовершеннолетними на ФОТ. 

 

 

Заместитель  Главы, председатель 

комитета  финансов и контроля  

администрации Усть-Ишимского 

муниципального района Омской области                                            

Т.В. Костоглод 

 

 

 

 

 

 



Совет 

Усть-Ишимского  
муниципального района 

Омской области 
 

РЕШЕНИЕ 

 

31.03.2023 с. Усть-Ишим №  275 

 

О внесении изменений в Стратегию социально-

экономического развития Усть-Ишимского муници-

пального района Омской области до 2030 года и 

План мероприятий по реализации Стратегии соци-

ально-экономического развития Усть-Ишимского 

муниципального района Омской области до 2030 

года, утверждѐнные решением Совета Усть-

Ишимского муниципального района Омской области 

от 21.12.2018 № 260 

 

      На основании анализа фактических показателей 

результатов реализации Стратегии социально-

экономического развития  Усть-Ишимского муници-

пального района до 2030 года за 2018-2021 годы  и 

оценки показателей за 2022 год,  Совет Усть-

Ишимского муниципального района Омской области 

решил: 

 

       1. Внести изменения в Стратегию социально-

экономического  развития Усть-Ишимского муници-

пального района Омской области до 2030 года и 

План мероприятий по реализации Стратегии соци-

ально-экономического развития Усть-Ишимского 

муниципального района Омской области до 2030 

года, утверждѐнные решением Совета Усть-

Ишимского муниципального района Омской области 

от 21.12.2018 № 260 (Приложение № 1). 

      

       2.  Настоящее решение опубликовать  в инфор-

мационном бюллетене органов местного  само-

управления Усть-Ишимского муниципального райо-

на «Муниципальный вестник Усть-Ишимского му-

ниципального района» и разместить на официальном 

сайте Усть-Ишимского муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет». 

 

        3. Контроль исполнения  настоящего решения  

возложить на финансово-экономическую и бюджет-

ную комиссии Совета Усть-Ишимского муници-

пального района Омской области. 

 

Глава муниципального района                                                 

А.С. Седельников 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к решению Совета Усть-Ишимского 

муниципального района  

от 31.03.2023 года № 275 

 

 

Изменения в Стратегию социально-экономического  

развития Усть-Ишимского муниципального района 

Омской области до 2030 года и План мероприятий 

по реализации Стратегии социально-экономического 

развития Усть-Ишимского муниципального района 

Омской области до 2030 года, утверждѐнные реше-

нием Совета Усть-Ишимского муниципального рай-

она Омской области от 21.12.2018 № 260 (далее – 

Стратегия) 

 

 

Приложение № 13 «Ожидаемые результаты реализа-

ции Стратегии социально-экономического развития 

Усть-Ишимского муниципального района до 2030 

года»  к Стратегии изложить в новой редакции:   

 

 



Приложение № 13 

 

 
Ожидаемые результаты реализации Стратегии  социально-экономического развития   Усть-Ишимского муниципального района до 2030 года 

 
№ 

п/п 

Наименование 

показателя  

Единица 

измерения 

2018 

год - 

факт 

2019 

год-

факт 

2020 

год-

факт  

2021 

год-

факт 

2022 

год - 

оценка 

2023 

год 

2024 

год 

2025 

год 

2026 

год 

2027 

год 

2028 

год 

2029 

год 

2030 

год 

1. Социальная сфера – улучшение качества жизни населения 

1.1 Численность 

населения  

чел. 11366 10884 10643 10298 10100 10100 10100 10100 10100 10100 10100 10100 10100 

1.2 Родившиеся чел. 128 82 100 111 90 89 86 85 85 85 85 85 85 

1.3 Коэффициент рождаемости на 1тыс.чел. промилле 11,7 7,5 9,2 10,5 8,8 8,8 8,5 8,4 8,4 8,4 8,4 8,4 8,4 

1.4 Умершие чел. 196 170 183 226 177 175 172 166 163 163 163 163 163 

1.5 Коэффициент смертности на 1тыс.чел. промилле 17,2 15,5 16,9 21,4 17,3 17,2 17,0 16,4 16,1 16,1 16,1 16,1 16,1 

1.6 Естественный прирост (убыль) чел. -68 -88 -83 -115 -87 -86 -86 -81 -78 -78 -78 -78 -78 

1.7 Уровень зарегистрированной безработицы % 2,5 2,5 4,1 2,2 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 

1.8 Среднемесячная номинальная начисленная  за-

работная плата крупных и средних предприятий 

и некоммерческих организаций 

руб. 22600,

0 

25322,

50 

27090,0 28407,9 31500,0 32500 33500 34500 35500 36000 36500 37000 37500 

1.9 Доля муниципальных общеобразовательных 

учреждений, соответствующих современным 

требованиям обучения, в общем количестве му-

ниципальных общеобразовательных учреждений 

% 70,0 77,2 70,0 70,0 77,0 77,0 80,0 90,0 90,0 90,0 100,0 100,0 100,0 

1.10 Доля детей дошкольного возраста, получающих 

дошкольную образовательную услугу  

% 54,2 53,0 55,0 53,0 55,0 55,0 55,0 56,0 56,0 56,0 58,0 58,0 58,0 

1.11 Доля муниципальных общеобразовательных 

учреждений, соответствующих требованиям 

обучения для детей с ОВЗ  

% 7,1 15,0 7,1 7,1 30,0 30,0 3,00 30,0 40,0 40,0 50,0 60,0 70,0 

1.12 Доля выпускников муниципальных образова-

тельных учреждений, получивших документы об 

образовании 

% 100,0 97,6 100,0 97,6 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

1.13 Доля детей в возрасте от 5 до 18 лет, получаю-

щих услуги  дополнительного образования 

% 69,8 87,3 79,0 77,0 77,0 78,0 79,0 79,0 79,0 79,0 79,0 80,0 80,0 

1.14 Укомплектованность врачами % 62,0 75,0 75,0 64,4 65,0 66,0 67,0 68,0 69,0 70,0 71,0 71,0 71,0 

1.15 Укомплектованность  средним медицинским 

персоналом 

% 82,0 77,0 62,0 72,1 83,0 83,0 83,0 84,0 84,0 84,0 85,0 85,0 85,0 

1.16 Показатель болезни населения туберкулезом на 

100 тыс. населения. 

чел. 251,0 54,0 156,0 160,0 150,0 137,5 135,0 130,0 125,0 125,0 120,0 120,0 120,0 

1.17 Численность получателей платных услуг в год чел. 14150 15130 6971 13344 18500 18880 18950 19120 19140 19200 19250 19250 19250 

1.18 Количество клубных формирований ед. 197 200 203 205 203 203 203 203 203 203 203 203 203 



1.19 Количество предметов основного фонда крае-

ведческого музея 

ед. 3100 3458 3549 3560 3760 3780 3793 3800 3840 3920 4000 4050 4080 

1.20 Доля  населения, систематически занимающихся 

физической культурой и спортом 

% 27,8 39,03 28,5 42,3 42,5 43,0 43,5 43,5 43,5 43,5 44,0 44,0 44,0 

1.21 Охват социальным сопровождением семей, име-

ющим детей-инвалидов  

% 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

1.22 Доля граждан, получивших меры социальной 

поддержки от числа обратившихся и имеющих 

на это право 

% 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

2. Экономическое развитие – конкурентоспособность муниципального района  

2.1 Валовой продукт в ценах соответствующих лет  млн.руб. 473,3 483,8 484,2 450,9 475,0 475,2 475,9 480,2 485,5 489,0 489,5 491,5 495,0 

2.2 Среднегодовая численность занятых в экономике чел. 4981 4983 5657 5537 5500 5500 5500 5500 5500 5500 5500 5500 5500 

2.3 Производство молока тонн 3812,0 3489,0 3457,0 3225,0 3200,0 3200,0 3250,0 3250,0 3283,0 3290,0 3290,0 3300,0 3380,0 

2.4 Производство мяса тонн 870,0 770,0 755,0 726,0 720,0 720,0 720,0 725,0 725,0 725,0 728,0 728,0 730,0 

2.5 Количество КФХ ед. 4 6 7 6 4 4 4 4 4 4 4 4 4 

2.6 Количество ЛПХ ед. 4190 4082 4082 3800 3700 3700 3700 3700 3690 3875 3850 3850 3850 

2.7 Поголовье КРС в хозяйствах всех типов гол. 3100 33079 3004 2757 2835 2835 2840 2840 2840 2845 2845 2850 2850 

2.8 Оборот розничной торговли, в ценах соответ-

ствующих лет 

млн.руб. 196,7 215,6 211,2 131,2 144,3 145,9 148,5 150,4 150,5 150,5 150,5 155,0 155,0 

2.9 Объем товаров собственного производства  млн.руб 58,9 108,0 78,1 77,3 65,0 65,8 65,3 65,6 65,9 66,0 66,1 66,0 66,0 

3. Развитие транспортной, коммунальной инфраструктуры и жилищного строительства 

3.1 Ввод жилья  кв. м. 800 2075 1416 1635 1350 1370 1385 1300 1315 1330 1335 1360 1300 

3.2 Ввод в действие жилых домов в расчете на 1 жи-

теля муниципального образования 

Кв. м/ 

чел. 

    0,13 0,13 0,13 0,13 0,13 0,13 0,13 0,13 0,13 

3.2 Жилищный фонд, всего тыс. 

кв.м 

361,9 357,2 357,6 357,3 353,8 356,7 357,7 358,8 359,8 360,9 362,1 362,2 362,4 

3.3 Общая площадь жилых помещений, приходяща-

яся в среднем на одного жителя 

кв.м. 31,8 32,8 33,6 34,6 35 35,3 35,4 35,1 35,5 35,7 35,8 35,8 35,9 

3.4 Обновление объектов теплоснабжения, в том 

числе оборудования 

% 2,0 2,0 4,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 

3.5 Обновление объектов водоснабжения, в том чис-

ле оборудования 

% 2,0 2,0 4,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 6,0 

3.6 Количество семей, получивших государствен-

ную поддержку на улучшение жилищных усло-

вий  

ед. 1 4 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 

3.7 Доля протяженности автомобильных дорог об-

щего пользования местного значения, не отве-

чающих нормативным требованиям, в общей 

протяженности автомобильных дорог общего 

пользования местного значения 

% 94,0 94,3 93,0 94,0 96,4 95,76 95,4 95,4 95,0 94,8 94,8 94,6 94,5 

3.8 Протяженность построенных, капитально отре- км 0 1 1,0 0,8 1,3 1,1 1,2 1,2 1,2 1,2 1,2 1,2 1,3 



монтированных дорог 

4.  Повышение эффективности управления муниципальным образованием 

4.1 Доходы консолидированного бюджета муници-

пального района 

млн.руб. 468,8 448,4 501,6 525,7 600,0 600,0 605,0 605,0 606,0 607,0 605,0 606,0 607,0 

4.2 Налоговые и неналоговые поступления млн.руб. 63,5 69,6 71,8 78,7 84,50 84,42 85,24 86,16 87,24 87,52 87,34 87,52 88,30 

4.3 Доля  собственных доходов в общем объеме до-

ходов 

% 13,5 15,5 14,3 15,0 14,8 14,1 14,1 14,2 14,4 14,4 14,4 14,4 14,5 

4.4 Доля объектов недвижимости, находящихся в 

муниципальной собственности, поставленных на 

государственный кадастровый учет, в отноше-

нии которых изготовлены технические и меже-

вые планы 

% 100,0 40,8 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

 

4.5 Удовлетворенность населения деятельностью 

органов местного самоуправления 

% 49,0 43,0 44,0 40,0 47,0 49,0 50,0 51,0 51,0 51,5 51,5 52,0 52,0 

                

5. Привлечение инвестиций в развитие района 

5.1 Среднее время утверждения схемы расположе-

ния земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории  

календар-

ных дней 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

5.2 Количество земельных участков, выставленных 

на аукцион, в расчете на 10 тыс. жителей  

ед. 1 1 1 0 25 25 25 25 25 25 25 25 25 

5.3 Количество земельных участков, включенных в 

Реестр земельных участков и расположенных на 

них объектов капитального строительства для 

реализации инвестиционных проектов в расчете 

на 10 тыс. жителей  

ед. 8 8 9 9 9 10 11 11 11 12 12 12 12 

5.4 Наличие опубликованного отчета о реализации 

стратегии инвестиционного развития (раздела 

стратегии социально-экономического развития, 

посвященного развитию инвестиционной дея-

тельности) в отчетном году  

 да да да да да да да да да да да да да 

5.5 Количество инвестиционных проектов, которым 

в отчетном периоде оказано содействие со сто-

роны органов местного самоуправления 

ед. 1 1 2 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 

5.6 Количество проведенных заседаний Совета по 

инвестиционной деятельности  Усть-Ишимского 

муниципального района 

ед. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 

5.7 Наличие портала в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (разде-

ла на сайте муниципального района), посвящен-

ного инвестиционной деятельности, обновляемо-

 да да да да да да да да да да да да да 



го не реже 1 раза в квартал 

5.8 Объем внебюджетных инвестиций в основной 

капитал в отчетном периоде в расчете на 10 тыс. 

жителей района 

тыс. 

руб. 

9,1 11,8 4,5 10,2 11,0 10,4 10,0 10,5 10,6 11,0 11,6 11,9 11,9 

5.9 Наличие размещенного на Инвестиционном пор-

тале Омской области в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" инве-

стиционного паспорта Усть-Ишимского муни-

ципального района 

 да да да да да да да да да да да да да 

5.10 Объем инвестиций в отчетном году, направлен-

ных на реализацию концессионных соглашений 

и соглашений о муниципально-частном партнер-

стве в расчете на 10 тыс. жителей района 

тыс. 

руб. 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

5.11 Число субъектов малого и среднего предприни-

мательства в расчете на 10 тыс. жителей муни-

ципального образования  

ед. 119,1 130,47 128,0 123,0 120,0 120,0 120,0 120,0 120,0 120,0 120,0 120,0 120,0 

5.12 Доля среднесписочной численности работников 

малых и средних предприятий в среднесписоч-

ной численности работников  всех предприятий 

и организаций 

% 34,52 35,7 35,0 35,0 35,0 35,5 35,5 35,5 35,5 35,5 35,5 35,5 35,5 

5.13 Число жалоб, поступивших в отчетном году в 

Правительство Омской области, на деятельность 

органов местного самоуправления по поддержке 

предпринимательской и инвестиционной дея-

тельности 

ед. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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